	MESLEKİ TEKNİK ÖĞRETİM DAİRESİ               
MUHASEBE VE FİNANSMAN ,BÜRO YÖNETİMİ  ALANI MUHASEBE , SEKRETERLİK DALI
2020/2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI  MESLEKİ GELİŞİM DERSİ

10. MUHASEBE VE BÜRO YÖNETİMİ  YILLIK   PLANI

	     AY
	HAFTA
	
	D.SAATİ
	KONULAR
	ÖĞRENME-ÖĞRETME YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
	KULLANILAN EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ, ARAÇ VE GEREÇLERİ
	DEĞERLENDİRME

 (Hedef  ve Davranışlara Ulaşma Düzeyi)

	EYLÜL
	1. 
	uzaktan eğitim
	2X40 DK
	MODÜL 1:ÇEVRE KORUMA
1.çevre 

  1.1 çevre sorunları

   1.2 çevreye ilişkin tanımlar

       1.2.1 çevre
        1.2.2 Çevre bilimi
        1.2.3 Çevre Kirliliği
        1.2.4 Ekoloji
        1.2.5 Ekolojik denge
        1.2.6 Doğa
        1.2.7 Yaşam kalitesi
        1.2.8 Sürdürülebilir kalkınma
        1.2.9 Çevre koruma

        1.2.10 Alıcı ortam
        1.2.11 Atık
1.2.12 Geri kazanım(Geri Dönüşüm)
        1.2..13 Çevre hakkı
    
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma, araştırma
	Bilgisayar, tablet, arama motorları , sunu programı
	· Çevreyle ilgili power point  sunum hazırlanarak moodle a  yüklenir.
· Covid- 19 hakkında bilgilendirme yapılması ve farkındalığın artırılması ( Ortak alan ve ortak eşya, materyal kullanımlarının      öneminin vurgulanması ve bunu alışkanlık haline getirimesinin sağlanması)

· Çevrenin tanımını yapabilir.
· Çevreye ilişkin kavramları tanımlayabilecek

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	 1.3 Elektrik ve Enerji Sektörünün yol açtığı  çevre  sorunları

1.4 Turizm Sektörünün yol açtığı çevre sorunları

1.5 Yapı inşaat sektörünün yol açtığı  çevre sorunları

1.6 Tekstil Sektörünün yol açtığı çevre sorunları

1.7 Motorlu taşıtlar sektörünün yol açtığı çevre sorunları

1.8 Makine ve metal sektörünün yol açtığı çevre sorunları

1.9 El sanatları ve materyaller sektörünün yol açtığı çevresel sorunlar

10.10 Hizmet ve diğer sektörlerin yol açtığı çevre sorunları


	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama motorları, sunu programı
	· Sektörel sorunlardan Kaynaklanan çevre  Sorunları power point  ortamında hazırlanır ve moodle a yüklenir.
· Sektörel sorunların kaynağını çevre sorunlarını  sıralayabilecek

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	2.Doğa Kirliliği
  2.1 Hava, su ve toprak kavramları

   2.2 Hava Kirliliğinin sebepleri

  2.2.1 Şehirleşme ve konutların ısıtılması

     2.2.2 Endüstrileşme

     2.2.3 Motorlu taşıtlar

     2.2.4 Atmosfer özellikleri
	Bilgisayar destekli eğitim, 
	Bilgisayar, tablet, arama motorları , sunu programı 
	· Doğa Kirliliği ile ilgili  power point hazırlanır ve moodle a yüklenir.
· Doğa kirliliğini tanımlayabilecek .
· Hava kirliliğinin sebeplerini sıralayabilecek

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	2.3 Hava kirliliğinin insan ve çevreye     etkileri
  2.3.1 insan sağlığına etkileri

  2.3.2  tabiata etkileri
  2.4 hava kirliliğini önleme çalışmaları
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama motorları 
	· Hava Kirliliğinin İnsan ve Çevreye Etkileri  ile ilgili power point hazırlanır ve moodle a yüklenir.
· Hava kirliliğinin insan ve çevreye etkilerini tanımlayabilecek.
· Hava kirliliğini önleme çalışmalarını tanımlayabilecek

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	2.5 su kirliliğinin tanımı ve su  kirliliğinin  nedenleri
 2.5.1 tarımsal faaliyetlerin neden olduğu kirlilik    
  2.5.2 sanayi faaliyetlerinin neden olduğu kirlilik

2.5.3 yerleşim yerlerindeki atıkların neden olduğu kirlilik

2.6 Su kirliliğinin çevresel etkileri 

    2.6.1 insan sağlığına etkisi

   2.6.2 doğaya etkisi
 
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· su kirliliğinin tanımını yapabilir
· Su kirliliğine neden olan sektörleri sıralayabilecek


	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu ile ilgili materyallerin sisteme yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma, araştırma
	Bilgisayar, tablet, arama motorları , sunu programı
	· su kirliliğinin tanımını yapabilir

· Su kirliliğine neden olan sektörleri sıralayabilecek


	
	4. 
	Sınıf içi
	
	2.7 Su kirliliğinin önlenmesi
  2.8 toprak kirliliğinin nedenleri

     2.8.1 endüstriyel kirlilik 

2.9 Toprak kirliliğinin önlenmesi

2.10 toprak kirliliğinin insan ve çevreye etkileri

  2.10.1 erozyon etkileri

  2.10.2 yaşlılık ve çoraklığın etkileri

  2.10.3 taşlık ve kayalığın etkileri

  2.10.4 gübre ve gübrelemenin etkileri


	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı
	Bilgisayar,sunular, , çevre modülü,arama motoru
	· Su kirliliğinin önlenmesini tanımlayabilecek
· Toprak kirliliğinin nedenlerini  tanımlayabilecek.
· Toprak kirliliğinin insan ve çevreye etkilerini tanımlayabilmek

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili  soruların sisteme yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama motorları , sunu programı
	· İnternet ortamından  cevaplar alınır ve cevaplar kontrol edilir

	EKİM
	1. 
	Sınıf içi
	3
	3.Gürültü

   3.1 Gürültünün kaynakları

     3.1.1 yapı içi gürültüler

     3.1.2 yapı dışı gürültüler

     3.1.3 doğal gürültüler

     3.1.4 elektromanyetik kirlilik

3.2 Gürültünün insan ve çevresine etkileri

  3.2.1 işitme sistemine etkisi

  3.2.2 fizyolojik etkisi

  3.2.3 psikolojik etkisi


	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı
	Bilgisayar,sunular, çevre modülü, arama motoru
	· Gürültünün tanımını yapabilir. 

· Gürültünün insan ve çevresine etkilerini sıralayabilmek
· Gürültü kaynaklarını tanımlayabilmek
· Gürültünün insan ve çevresine etkisini sıralayabilmek


	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	· Konu ile ilgili materyaller sisteme yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma,araştırma
	Bilgisayar, tablet, arama motorları ,sunu programı
	· Gürültünün tanımını yapabilir. 

· Gürültünün insan ve çevresine etkilerini sıralayabilmek

· Gürültü kaynaklarını tanımlayabilmek
· Gürültünün insan ve çevresine etkisini sıralayabilmek



	
	2.
	Sınıf içi
	3
	3.3 Gürültü kirliliğinin önlenmesi

3.4 Gürültü kirliliğiyle ilgili yasal hak ve sorumluluklar

4.Enerji

  4.1 Enerji kaynakları

 4.1.1 Yenilenmez enerji  kaynakları

  4.1.2 yenilenebilir enerji kaynakları

    4.1.2.2   jeotermal enerji

    4.1.2.3 güneş enerjisi

    4.1.2.4 nükler enerji


	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Gürültü kirliliğini tanımlayabilmek
· Enerji kavramını tanımlayabilmek
· Enerji kaynaklarını sıralayabilmek


	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	2
	· Konu ile ilgili sorular  sisteme yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma, araştırma
	Bilgisayar, tablet, arama motorları , sunu programı


	cevaplar internet ortamından gönderilir ve ve cevaplar kontrol edilir

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	4.2 Enerji kaynaklarını ekonomik ve verimli kullanma yolları

4.3 çevreye ve insan sağlığını tehdit edici enerji kaynaklarına karşı önlemler

4.4 yeni ve temiz enerji kaynakları

5. israf

  5.1 israfla ilgili kavramlar

  5.2 israf çeşitleri

   5.2.1 ekmek israfı

   5.2.2  su israfı

   5.2.3 enerji israfı
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, çevre modülü
	· Enerji kaynaklarının ekonomik ve verimli kullanma yollarını sıralayabilmek
· Yeni ve temiz enerji kaynaklarını sıralayabilmek
· İsraf kavramı tanımlayabilecek.
· İsraf ile ilgili kavramları tanımlayabilecek.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	•Konu ile ilgili sorular r sisteme yüklenir
  
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu programı
	· cevaplar internet ortamından gönderilir ve kontrol edilir

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	5.3 israfa neden olan sebeplerin  nedenleri 

  5.3.1 toplu yaşam alanları

5.4 aile ve ülke ekonomisinde verdiği zararlar

5.5 israfı azaltacak çözüm yolları

5.5.1 Ekmek israfını önlemek için ihtiyacı kadar alıp tüketmeli

5.5.2 ekmek atıklarını değerlendirecek geri kazanım

5.5.3 su ve enerji israfını aza indirecek önlemler


	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· İsrafa neden olan sebeplerin nedenlerini sıralayabilcek.

· İsrafı azaltacak çözüm yollarını sıralayabilecek
· Aile ve ülke ekonomisine verdiği zararları sıralayabilecek.



	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili soruların yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma, araştırma
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, çevre modülü, sunu programı
	· Cevaplar internet ortamından gönderilecek ve cevaplar kontrol edilecek

	KASIM
	1.
	Sınıf içi
	3
	          I.DÖNEM ARA SINAVLARI (2-9 KASIM 2020)

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	modül 2:iş sağlığı ve güvenliği modülü
1.1 iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili kavramlar

1.2 iş sağlığı ve güvenliğinin amacı ve önemi

1.2. 1 güvenlik kültürü

1.2.2 bireysel ve toplu korunma

1.3 iş yerlerinde iş sağlığı ve güvenliğinin organizasyonu

1.3.1 iş yeri tehlike sınıfları

1.3.2 iş sağlığı ve güvenliği kurulu, yapısı, görevleri ve üyeleri

1.3.3 iş yeri sağlık ve güvenlik birimi

1.3.4 ortak sağlık ve güvenlik birimi
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, modül iş sağlığı ve güvenliği modülü
	· İş sağlığı ve güvenliği kavramlarını tanımlayabilecek
· İş sağlığı ve güvenliğinin amacını ve önemini tanılayabilecek

· İş yerlerinde iş sağlığı ve güvenliğinin organizasyonunu  tanımlayabilecek



	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	2
	· Konu ile ilgili soruların yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim,
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru , sunu programı
	cevaplar internet ortamından gönderilecek ve  kontrol edilecel


	
	3. 
	Sınıf içi
	
	1.4 iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili risk faktörleri

1.4.1 fiziksel riskler

1.4.2 kimyasal riskler

1.4.3 biyolojik riskler

1.4.4 elektronikle ilgili riskler

1.4.5 ergonomik riskler

1.4.6 psikolojik riskler

1.5.işçi  sağlığı ve güvenliği risklerden korunma

1.5.1 yüksekte yapılan çalışmalarda koruma

    1.5.2 kaynak işlerinde korunma

1.5.3 elektrikle  çalışmalarda korunma


	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili risk faktörlerini tanımlayabilecek
· İş sağlığı ve güvenliği risklerinden korunmayı tanımlayabilecek
· İş sağlığı ve güvenliği risklerden korunmayı tanımlayabilecek.



	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili materyallerin yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, iş sağlığı ve güvenliği kitabı, sunu programı
	· İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili risk faktörlerini tanımlayabilecek

· İş sağlığı ve güvenliği risklerinden korunmayı tanımlayabilecek

· İş sağlığı ve güvenliği risklerden korunmayı tanımlayabilecek.



	
	4. 
	Sınıf içi
	
	1.5.4 takım tezgahlarında korunma

 1.5.5 kaldırma ve taşıma araçlarıyla çalışmalarda koruma

1.5.6 tozlu iş yerlerinde korunma

1.6.Kişisel koruyucu donanım

1.6.1.KKD türleri

1.6.2 KKD’nin yapılan işe uygunluğu, kullanım ve saklama kuralları
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Takım tezgahlarından korunmayı tanımlayabilecek
· Kişisel koruyucu donanımları tanımlayabilecek
· KKD’nin türlerini tanımlayabilecek.



	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu  ile ilgili soruların sisteme yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu programı
	· Cevaplar internet ortamından gönderilir ve cevaplar kontrol edilir

	ARALIK
	1.
	Sınıf içi
	
	2.1 meslek hastalıklarının özellikleri ve nedenleri

2.2 meslek hastalıklarının iş gücü ve ekonomye etkileri

2.3 genel sağlık ve iş sağlığı ilişkileri

  2.3.1 çalışma hayatı ve sigara kullanımı 

2.4 meslek hastalıklarına  karşı alınacak önlemler

  2.4.1 toplu koruma

  2.4.2 kişisel koruma

  2.4.3 tıbbi koruma
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, iş sağlığı ve güvenliği modülü 
	· Meslek hastalıklarının özellikleri ve nedenlerini tanımlayabilecek
· Meslek hastalıklarına karşı alınacak önlemleri sıralayabilecek.
· Meslek hastalıklarına karşı alınabilecek önlemleri tanımlayabilecek.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	dönem ödevi

	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· İnternet ortamından gönderilecek

	
	2.
	Sınıf içi
	
	2.5 meslek hastalıklarının teşhisi sonrasında yapılacak işlemler

 2.5.1 bildirim

 2.5.2 itiraz etme hakkı

 2.5.3 iş kazası, meslek hastalığı, hastalık ve analık sigortasından sağlanan haklar

2.5.4 kayıt

2.5.5 inceleme, araştırma ve rapor  düzenleme

2.5.6 sağlık gözetimi

2.5.7 risk değerlendirmenin yapılması

2.5.8 eğitim

2.5.9 rehabilitasyon
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· meslek hastalıklarının teşhisi sonrasından yapılacak işlemleri sıralayabilecek

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Bölüm sonu ile ilgili soruların yüklenmesi

	Bilgisayar destekli eğitim, 
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu
	· Cevaplar internet ortamından gönderilir ve cevaplar kontrol edilir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	3.iş kazalarında oluşabilecek kaza,yaralanma ve yangınlara karşı alınacak önlemler

 3.1 iş kazalarının özellikleri ve nedenleri

 3.2 Türkiyede  ve dünyada iş kazası verileri ile en çok görülen iş kazası türleri

3.3 iş kazalarının iş gücü ve ekonomiye etkileri

3.4 iş kazalarının önlenmesine yönelik işveren ve çalışanların hak ve yükümlülükleri
   3.4.1 işverenlerin yükümlülükleri

   3.4.2 çalışanların yükümlülükleri


	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· İş kazalarının özellikleri ve nedenlerini sıralayabilecek

· iş kazalarının iş gücü ve ekonomiye etkilerini tanımlayabilecek
· iş kazalarının önlenmesine yönelik işveren ve çalışanların hak ve yükümlülüklerini tanımlayabilecek

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili materyallerin yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma , araştırma 
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu programı
	· İş kazalarının özellikleri ve nedenlerini sıralayabilecek

· iş kazalarının iş gücü ve ekonomiye etkilerini tanımlayabilecek

· iş kazalarının önlenmesine yönelik işveren ve çalışanların hak ve yükümlülüklerini tanımlayabilecek

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	3.5 yangının özellikleri ve türleri

3.6 yangın ve patlama ilişkisi

3.7 yangın söndürme yöntemleri

3.8 yangına karşı alınacak önlemler

   3.8.1 pasif önlemler

   3.8.2 aktif önlemler

3.8.3 yangın algılama ve uyarı sistemleri
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Yangın kavramını tanımlayabilecek
· Yangın özellikleri ve türlerini sıralayabilecek
· Yangın söndürme yöntemlerini sıralayabilecek
· Yangına karşı alınacak önlemleri tanımlayabilecek

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	 araştırma ödevi 
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma 
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu programı
	· Araştırma sonuçları internet ortamından öğretmene gönderilir
· 

	OCAK
	1. 
	Sınıf içi
	
	3.9 iş yerlerinde acil durum organizasyonu

3.10 risk değerlendirme

4.iş kazası sonrasında yapılması gereken işlemler

  4.1iş kazasından sayılan haller
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereçler
	· iş yerinde acil durum organizasyonunu tanımlayabilecek
· Risk değerlendirmeyi tanımlayabilecek
· İş kazası sayılan halleri sıralayabilecek.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	Bölüm sonu ile ilgili sorular yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma, araştırma
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu programı
	· Cevaplar internet ortamından gönderilir ve kontrol edilir

	
	2.
	Sınıf içi
	
	4.2 işverenin iş kazası sonrasındaki yükümlülükleri

  4.2.1 iş kazasının bildirilmesi

  4.2.2 kaza raporu

4.3 çalışanların iş kazası sonrasındaki hak ve sorumlulukları
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	·  İşverenin iş kazası sonrasında yükümlülüklerini tanımlayabilecek
· Çalışanların iş kazası sonrasında hak ve yükümlülükleri tanımlayabilecek

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu ile ilgili soruların sisteme yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, 
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu programı
	· cevaplar internet ortamından gönderilir ve cevaplar kontrol edilecek

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	               Birinci dönem sonu sınavları  ( 14-22 ocak 7 gün)

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	                           Engel Sınavları(25-27 ocak 3 gün)


	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Birinci Dönem Karne Dağıtımı(29 Ocak 2021 )

	ŞUBAT
	1.
	Sınıf içi
	
	2021  Yarıyıl Tatili(30 Ocak-14 Şubat 2021)



	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	modül 3:işletme faaliyetlerini yürütme
1.işletme ile ilgili temel kavramlar ve işletme türleri

  1.1.ihtiyaç kavramı

     1.2 üretim ve üretim faktörleri

  1. işletme

	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· İhtiyaç kavramını tanımlayabilecek 

· İşletme ile ilgili temel kavramlarını tanımlayabilecek.

· İhtiyaç kavramını tanımlayabilecek
· Üretim ve üretim faktörlerini tanımlayabilecek.

· İşletme kavramını tanımlayabilecek.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	konuyla ilgili materyallerin sisteme yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, 
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru ve sunu programı
	· İhtiyaç kavramını tanımlayabilecek 

· İşletme ile ilgili temel kavramlarını tanımlayabilecek.

· İhtiyaç kavramını tanımlayabilecek

· Üretim ve üretim faktörlerini tanımlayabilecek.

· İşletme kavramını tanımlayabilecek..

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	1.4 işletme türleri

1.4.1üretilen mal ve hizmet çeşitlerine göre işletmeler

1.4.2 sermayelerine göre işletmeler

1.4.3 hukuksal yönden işletmeler

2.Yönetim

  2.1 işletme yönetimi

  2.2 planlama

  2.3 organizasyon
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· İşletme türlerini tanımlayabilecek
· Yönetim kavramını açıklayabilecek


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu ile ilgili soruların sisteme yüklenmesi
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma, araştırma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı 
	· Cevaplar internet  ortamından gönderilir ve kontrol edilir

	MART
	1.
	Sınıf içi
	
	2.4 sevk ve idare

2.5 koordinasyon

2.6 denetim

3. üretim yönetimi

 3.1 üretim yönetim kavramı
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Sevk ve idarenin tanımı yapabilecek
· Koordinasyonun tanımını yapabilecek
· Denetimin kavramını tanımlayabilecek
· Üretim yönetimini tanımlayabilecek
· Üretim yönetim kavramını tanımlayabilecek

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu ile sorular sisteme yüklenir

	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· cevaplar internet ortamından gönderilir ve kontrol edilir


	
	2.
	Sınıf içi
	
	3.2 üretimi miktarına veya akışına göre sınıflandırma

  3.2.1 siparişe göre üretim

  3.2.2 parti üretimi

  3.2.3 sürekli üretim

3.3. stok kontrolü

 3.4 stok kontrol  yöntemleri

  3.4.1 sabit sipariş miktarı sistemi

  3.4.2 sabit sipariş periodu sistemi

  3.4.3 maksimum- minumum yöntemi

3.5 Kalite kontrol kavramı ve yöntemleri

	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· üretimi miktarına veya akışına göre sınıflandırmayı sıralayabilecek
· Stok kontrolü kavramını tanımlayabilecek
· Stok kontrol sistemlerini sıralayabilecek
· Kalite kontrol ve kavramlarını tanımlayabilecek
· Kalite yöntemlerini tanımlayabilecek.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	konu ile ilgili sorular sisteme yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, 
	Bilgisayar, tablet, arama motoru, sunu programı
	· cevaplar internet ortamından gönderilir

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	4.Pazarlama yönetimi

  4.1 pazarlama ile ilgili  kavramlar

  4.2 hedef pazarın seçimi ve pazarlama karmasının planlanması

  4.2.1 ürün

  4.2.2 dağıtım kanalları
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Pazarlama ile ilgili kavramları  tanımlayabilecek
· Ürün kavramını tanımlayabilecek
· Dağıtım  kanallarını tanımlayabilecek

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	konu ile ilgili materyaller sisteme yüklenir

	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· Pazarlama ile ilgili kavramları  tanımlayabilecek
· Ürün kavramını tanımlayabilecek
· Dağıtım  kanallarını tanımlayabilecek

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	4.2.3 fiyatlama
4.2.4 tutundurma
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Fiyatlamanın kavramını tanımlayabilecek
· Tutundurma kavramını tanımlayabilecek 


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	..
	Konu ile ilgili soruların sisitmem yüklenmesi

 
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· Cevaplar internet ortamına gönderilir ve cevaplar kontrol edilir

	NİSAN
	1.
	Sınıf içi
	
	İkinci Dönem Ara Sınavları(29 Mart-5 Nisan 2021)

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	5.Finans yönetimi
 5.1 finans yönetimi ile ilgili temel kavramlar

5.2 işletmenin finans kaynakları

  5.2.1 öz kaynaklar

  5.2.2 yabancı kaynaklar(borçlar, dış kaynaklar)
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Finans yönetimi ile ilgili temel kavramları tanımlayabilecek
· İşletmenin finans kaynaklarını sıralayabilecek

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu işe ilgili materyaller sisteme yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, 
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· Finans yönetimi ile ilgili temel kavramları tanımlayabilecek

· İşletmenin finans kaynaklarını sıralayabilecek

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	5.3 Türk Ticaret Kanunu’nda yer alan belgeler

  5.3.1 Bono

  5.3.2 çek

5.4 işletmeye ait vergi türleri


	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	.

· Bono kavramını  tanımlayabilecek
· Çek kavramını  tanımlayabilecek 

· İşletmeye ait vergi türlerini sıralayabilecek

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	konu ile ilgili sorular sisteme yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu purogramı
	· Cevaplar internet ortamından gönderilir ve kontrol edilir.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	6.insan kaynakları yönetimi 

6.1.1. işe alma aşaması

6.1.2 personel seçme ve işe alma

	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· işe alma aşamalarını sıralayabilecek


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	konu ile ilgili materyaller yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· işe alma aşamalarını sıralayabilecek.


	MAYIS
	1.
	Sınıf içi
	
	6.1.3 işe kabul kararı
6.1.4 işe alıştırma  eğitimi/oryantasyon
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· İşe kabul kararını tanımlayabilecek
· İşe alıştırma ve oryantasyonu tanımlayabilecek

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	konu ile ilgili materyaller sisteme yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, 
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Ramazan Bayramı(12-15 Mayıs 2021)

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	6.2 performans değerlendirme yöntemleri

6.3 iş görenlerde performans arttırmak
	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· Performans değerlendirme yöntemlerini kavrar


	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	konu ile ilgili materyaller sisteme yüklenir
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· Performans değerlendirme yöntemlerini kavrar

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	6.4 ücret ödeme sistemleri

	Anlatım, soru-cevap, powerpoint sunu kullanımı,
	Bilgisayar,sunular, derste kullanılacak araç-gereç
	· ücret ödeme sistemlerini sıralayabilecek

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	konu ile ilgili sorular sisteme yüklenir
 
	Bilgisayar destekli eğitim, bireysel çalışma
	Bilgisayar, tablet, arama  motoru, sunu programı
	· cevaplar internet ortamından gönderilir ve kontrol edilir.


	HAZİRAN
	1.
	Sınıf içi
	
	İkinci Dönem Sonu Sınavları(1-9 Haziran 2021)

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Engel ve Sorumluluk Sınavları(10-14 Haziran 2021)



	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	Karne Yazımı(15-16 Haziran 2021)

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Karne Dağıtımı(17 Haziran 2021)

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Bütünleme Sınavları(18-22 Haziran 2021)



