	MESLEKİ TEKNİK VE ÖĞRETİM DAİRESİ

BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK ALANI  TİCARET SEKRETERLİĞİ VE YÖNETİCİ SEKRETERLİĞİ DALI
2020/2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI HALKLA İLİŞKİLER DERSİ 
10. SINIF YILLIK   PLANI

	     AY
	HAFTA
	
	D.SAATİ
	KONULAR
	ÖĞRENME-ÖĞRETME YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
	KULLANILAN EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ, ARAÇ VE GEREÇLERİ
	DEĞERLENDİRME

 (Hedef  ve Davranışlara Ulaşma Düzeyi)

	EYLÜL
	1. 
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Pazarlama nedir?
H.ilişkiler ve pazarlama ilişkisi
	Anlatım,tartışma
	Modül,powerpoınt sunum
	pazarlama kavramı hk.bilgilenecek
.pazarlama ve h.ilişkilerin günümüzde içiçe geçmiş kavramlar olduklarını görebilecek

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Ders notları,Powerpoint sunum
	Aktif öğrenme
	Modül,bilgisayar,akıllı telefon
	Powerpoint sunum

Promosyon armağan çekiliş gibi kavramlarla yakalanmaya çalışılan tüketici potansiyelini artırmanın aslında bir h.ilişkiler çalışması olduğunu örneklerle gösterecek.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	Tanıtım nedir?

Tanıtımın işlevleri nelerdir?
	Anlatım,
Soru cevap
	Bilgisayar, internet
	Örneklerle kavraması sağlanacak.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu özetinin verilmesi
	Kendi kendine öğrenme
	Modül ,bilgisayar, internet
	Konu ile ilgili ödev verilecek

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Tanıtımın özellikleri nelerdir?

H.ilişkilerle bağı nedir?
	Anlatım
Soru cevap
	Modül ,bilgisayar, internet
	Kitle iletişim araçları ile tanıtımın kitleler üzerindeki etkisi öğrenilecek.
Konu ile ilgili ödev verilecek

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu özetinin verilmesi
	Kendi kendine öğrenme
	Modül ,bilgisayar, internet
	Konu ile ilgili sorular verilecek .

	EKİM
	1. 
	Sınıf içi
	3
	Kurumsal organizasyon tanımı ve aşamaları hakkında bilgi verilmesi. 
	Anlatım 
Soru cevap
	Modül 
	Kurumsal organizasyonun yararlarının araştırılması

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	Konu özetinin verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modül
	

	
	2.
	Sınıf içi
	3
	Kurumsal organizasyonların amaçları,yararları ve özellıkleri
	Anlatım,
Soru cevap
	Modül kitabı
	Konu ile ilgili ödev verilecek.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	2
	Konu özetinin verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modül ,internet
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	Kurumsal organizasyon çeşitleri 
Açılış,jübile seminer,konferans panel 
	Anlatım,
Soru cevap
	Modül
	Organizasyon firmalarının araştırılması

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Ödev olarak verilen organizasyon firmalarının ne tür organizasyonlar yaptıklarının bulunup yazılması
	Kendi kendine öğrenme
	Arama motorları bilgisayar
	Organizasyonlarla ilgili bilgi ve beceri sağlanması

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Genel Tekrar
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konularla ilgili sorular verilmesi
	
	
	Soruların cevaplandırılarak kontrol edilmesi

	KASIM
	1.
	Sınıf içi
	3
	2-9 KASIM I. DÖNEM ARA SINAVLARI(6 GÜN)  
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	3
	Sosyal organizasyonların amaçları,yararları,çeşitleri
	Anlatım ,
Soru cevap,

Tartışma
	Modül internet
	Kurumsal ve sosyal organizasyonlar arasındaki farkları öğrenme

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	2
	Konunun özet olarak verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modül ,arama motorları
	Sosyal organizasyonlara örnekler vermek

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	Kültürel organizasyonun açıklanması
	Anlatım 
Tartışma
	Modül
	Kültürel organizasyon örnekleri

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun özet olarak verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modul
	Modül kitabından çalışma soruları hazırlanıp cevaplandırılarak öğretmene amail olarak gönderilmesi

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Modül sınavı
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	ARALIK
	1.
	Sınıf içi
	
	Organizasyonun tanımı tarihsel gelişimi
	Anlatım ,
Tartışma
	Modül, power point sunu
	Organizasyonun ortaya çıkış sebebini öğrenmek

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu özetinin verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modül
	Kendi organizasyon firmanız olsa neler yapmak ısterdiniz?

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Dünyada organizasyonun gelişimi
	Anlatım 
Karşılıklı konuşma
	Modül
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu ile ilgili power point sunu
	Tartışma 
	Modül, internet
	Modülü okumak

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	19. ve20.yy da organizasyon yönetımı
	Anlatım 
Tartışma
	Modül, internet
	Organizasyonun başarılı olması için neler yapılmalı

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun özet olarak verilmesi
	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Günümüzde organizasyonun işlevleri
	Anlatım 
Tartışma
	Modül ,internet
	Günümüzdeki organizasyonlar ile  eski organizasyonların karşılaştırılması

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun özet olarak verilmesi
	
	
	

	OCAK
	1. 
	Sınıf içi
	3
	Ödev sorular verilmesi
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	Soruların cevaplandırılması
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Genel Tekrar
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	14-22 OCAK  I.DÖNEM SONU SINAVLARI(7GÜN)
	
	
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	25-27 OCAK ENGELVE SORUMLULUK SINAVLARI(3 GÜN)
       27 OCAK SINAV KAĞITLARINI ÖĞRENCİLERE GÖSTERİLMESİ

29 OCAK I.DÖNEM SONU KARNE DAĞITIMI
	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	2021 YARIYIL TATİLİ
	
	
	

	ŞUBAT
	1.
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	2021 YARIYIL TATİLİ
	
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	Halkla ilişkiler görevlilerinin basın hakkında bilmesi gerekenler.
	Anlatım,
Tartışma ,
	Modül
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu özetinin öğrencilere verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modül,internet
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Halk. iliş.görevlilerinin basınla ilişkilerınde dikkat etmesi gerekenler,kullanacakları yol ve yöntemler 
	Anlatım ,
Soru cevap
	Modül,arama motorları
	Konu ile ilgili modülü okuyarak yöntemler hakkında örnekler  vermek

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak öğrencilere verilmesi
	Aktif öğrenme
Arama motorları,


	Modül,

Arama motorları
	Konu ile ilgili modülü okuyarak yöntemler hakkında örnekler  verme

	MART
	1.
	Sınıf içi
	
	Basın bildiriler,küpür derleme hakkında bilinmesi gerekenler.
	Anlatım,
Soru cevap
	Modül,
Powerpoınt sunumu
	Ödev basın bildirimi hazırlanması

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak öğrencilere verilmesi
	Aktif öğrenme

Arama motorları,
	Modül,
	Ödev basın bildirimi hazırlanmasiı

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Basın bülteninin tanımı ve yazma teknikleri
	Anlatım,

Soru cevap
	Modül, internet
	Yazma tekniklerini öğrenme.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konu ile ilgili pdf  nin öğrencilere verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modül, interne
	Örnekler 

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	Genel Tekrar 
	
	
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konularla ilgili çalışma sorularının verilmesi
	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	29 Mart-5Nisan  II.Dönem ara sınavları
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	NİSAN
	1.
	Sınıf içi
	
	Basın bülteninin içeriği ,biçimsel özellikleri ve etkili olan konular
	Anlatım sunum 
	Modül internet
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak  verilmesi.
	Kendi kendine öğrenme
	Bilgisayar,modül,

internet
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Basın bülteninin hazırlanmasında radyo ve televizyon
	Anlatım sunum
	Bilgisayar,modül,

internet
	Basın bülteni hazırlanması.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak  verilmesi
	Kendi kendine öğrenme
	Bilgisayar,modül,

internet

	Çeşitli kurumlara ait basın bülteni örnekleri verilmesi.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	Basın bülteninde fotoğraf kullanılması ve dikkat edilmesi gerekenler.
	Anlatım 
Powerpoint sunum
	Bilgisayar,modül,

internet
	Modülden basın bülteni konuları ile ilgili çalışma soruları çıkarılıp cevaplandırılması.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak  verilmesi
	Kendi kendine öğrenme
	Bilgisayar,modül,

internet
	Modülden basın bülteni konuları ile ilgili çalışma soruları çıkarılıp cevaplandırılarak  öğretmene  amail olarak gönderilmesi.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Basın toplantısının tanımı ve özellikleri
	Anlatım
Soru cevap
	Bilgisayar,modül,

internet
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak  verilmesi
	Kendi kendine öğrenme
	Bilgisayar,modül,

internet
	

	MAYIS
	1.
	Sınıf içi
	
	Basın top. nın aşamaları ,resepsiyonun tanımı
	Anlatım, tartışma
	Modül 

arama motorları
	Basın resepsiyonları ile ilgili  araştırma yapilması.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak  verilmesi
	Kendi kendine öğrenme
	Modül 

arama motorları
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	Basın gezileri ve kokteyli için neler yapılmalı
	Anlatım 
Tartışma
	Modül

internet
	Dönem ödevi olarak;  basın bülteni 
basın toplantısı ,basın gezisi hazırlayıp sınavlardan önce teslim edilmesi

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Konunun pdf olarak  verilmesi
	Aktif öğrenme
	Modül

internet
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	BAYRAM TATİLİ VE 19 MAYIS
	
	
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	Genel Tekrar
Çalışma soruları verilmesi
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	HAZİRAN
	1.
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	1-9 HAZİRAN II. DÖNEM SINAVLARI(7GÜN)
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	10-14 HAZİRAN ENGEL VE SORUMLULUK SINAVLARI
15 HAZİRAN SINAV KAĞITLARININ ÖĞRENCİLERE GÖSTERİLMESİ
	
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	15-16 HAZİRAN KARNE YAZIMI
17 HAZİRAN KARNE DAĞITIMI

18-22 HAZİRAN BÜTÜNLEME SINAVLARI

28-30 HAZİRAN DİPLOMA TÖRENİ
	
	
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	



