	MESLEKİ TEKNİK ÖĞRETİM DAİRESİ 
YİYECEK İÇECEK VE KONAKLAMA HZİMETLERİ ALANI ÖN BÜRO-KAT HİZMETLERİ DALI
2020/2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI ÖN BÜRODA VARDİYA İŞLEMLERİ DERSİ
11. SINIF YILLIK   PLANI

	     AY
	HAFTA
	
	D.SAATİ
	KONULAR
	ÖĞRENME-ÖĞRETME YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
	KULLANILAN EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ, ARAÇ VE GEREÇLERİ
	DEĞERLENDİRME
(Hedef  ve Davranışlara Ulaşma Düzeyi)

	EYLÜL
	1. 
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
SEYİR DEFTERİNİ
(LOG BOOK) OKUMA
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tesis prosedürüne göre seyir defterini (Log book) doğru okuyabilme.

	
	2.
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
SEYİR DEFTERİNİ
(LOG BOOK) OKUMA
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL/
MOODLE

	
Tesis prosedürüne göre seyir defterini (Log book) doğru okuyabilme.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
SEYİR DEFTERİNİ
(LOG BOOK) OKUMA
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Tesis prosedürüne göre seyir defterini (Log book) doğru okuyabilme.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
SEYİR DEFTERİNİ
(LOG BOOK) OKUMA
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tesis prosedürüne göre seyir defterini (Log book) doğru okuyabilme.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
ANAHTAR VEYA ANAHTAR KARTI KONTRÖLÜ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Tesis prosedürüne göre anahtar kontrollerini yapabilme.

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
ANAHTAR VEYA ANAHTAR KARTI KONTRÖLÜ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Tesis prosedürüne göre anahtar kontrollerini yapabilme.

	EKİM
	1. 
	Sınıf içi
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
ANAHTAR VEYA ANAHTAR KARTI KONTRÖLÜ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Tesis prosedürüne göre anahtar kontrollerini yapabilme.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
ANAHTAR VEYA ANAHTAR KARTI KONTRÖLÜ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Tesis prosedürüne göre anahtar kontrollerini yapabilme.

	
	2.
	Sınıf içi
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
VARDİYADA YAPILAN İŞLEMLER LİSTESİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Tesis prosedürüne göre vardiyada yapılan işlemler listesini eksiksiz kontrol edebilme.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
VARDİYADA YAPILAN İŞLEMLER LİSTESİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tesis prosedürüne göre vardiyada yapılan işlemler listesini eksiksiz kontrol edebilme.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
VARDİYADA YAPILAN İŞLEMLER LİSTESİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Tesis prosedürüne göre vardiyada yapılan işlemler listesini eksiksiz kontrol edebilme.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
VARDİYADA YAPILAN İŞLEMLER LİSTESİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tesis prosedürüne göre vardiyada yapılan işlemler listesini eksiksiz kontrol edebilme.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
VARDİYADA YAPILAN İŞLEMLER LİSTESİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Tesis prosedürüne göre vardiyada yapılan işlemler listesini eksiksiz kontrol edebilme.

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	VARDİYA DEVİR İŞLEMLERİ
VARDİYADA YAPILAN İŞLEMLER LİSTESİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tesis prosedürüne göre vardiyada yapılan işlemler listesini eksiksiz kontrol edebilme.

	KASIM
	1.
	Sınıf içi
	
	SINAV HAFTASI ( 2-9 KASIM)
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	SINAV HAFTASI( 2-9 KASIM)
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK ÇIKIŞ İŞLEMLERİ

	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Günlük çıkış işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK ÇIKIŞ İŞLEMLERİ

	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL/
MOODLE

	

Günlük çıkış işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	
	3. 
	Sınıf içi
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK ÇIKIŞ İŞLEMLERİ

	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Günlük çıkış işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK ÇIKIŞ İŞLEMLERİ

	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Günlük çıkış işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	
	4. 
	Sınıf içi
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
KAT HİZMETLERİ RAPORLARININ KONTROLÜ

	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Kat hizmetleri raporlarının kontrolünü doğru olarak yapabilme.


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
KAT HİZMETLERİ RAPORLARININ KONTROLÜ

	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Kat hizmetleri raporlarının kontrolünü doğru olarak yapabilme.


	ARALIK
	1.
	Sınıf içi
	
	
SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
KAT HİZMETLERİ RAPORLARININ KONTROLÜ

	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Kat hizmetleri raporlarının kontrolünü doğru olarak yapabilme.


	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
KAT HİZMETLERİ RAPORLARININ KONTROLÜ

	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Kat hizmetleri raporlarının kontrolünü doğru olarak yapabilme.


	
	2.
	Sınıf içi
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK GİRİŞ İŞLEMLERİ 

	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Günlük giriş işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.



	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK GİRİŞ İŞLEMLERİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Günlük giriş işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	
	3. 
	Sınıf içi
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK GİRİŞ İŞLEMLERİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Günlük giriş işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK GİRİŞ İŞLEMLERİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Günlük giriş işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.



	
	4. 
	Sınıf içi
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK GİRİŞ İŞLEMLERİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	

Günlük giriş işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
GÜNLÜK GİRİŞ İŞLEMLERİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	

Günlük giriş işlemlerini ve kontrolünü eksiksiz olarak yapabilme.


	OCAK
	1. 
	Sınıf içi
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
ODA DEĞİŞİKLİĞİ TALEPLERİ VE KONTROLÜ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	Periyodik olarak tahmin raporlarını (Forecast) ve oda degisikligi taleplerini doğru olarak kontrol edebilme

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	SABAH VE AKŞAM VARDİYASI
ODA DEĞİŞİKLİĞİ TALEPLERİ VE KONTROLÜ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	Periyodik olarak tahmin raporlarını (Forecast) ve oda degisikligi taleplerini doğru olarak kontrol edebilme

	
	2.
	Sınıf içi
	
	SINAV HAFTASI ( 14-22 OCAK )
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	SINAV HAFTASI ( 14-22 OCAK )
	
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	ENGEL SINAVLARI – SINAV KAĞITLARININ GÖSTERİLMESİ
	
	
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	ENGEL SINAVLARI – SINAV KAĞITLARININ GÖSTERİLMESİ
	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	KARNE YAZIMI VE DAĞITIMI
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	KARNE YAZIMI VE DAĞITIMI
	
	
	

	ŞUBAT
	1.
	Sınıf içi
	
	YARI YIL TATİLİ
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	YARI YIL TATİLİ
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	YARI YIL TATİLİ
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	YARI YIL TATİLİ
	
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ÖNCESİ KONTROL
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Rapor öncesi kontrolleri hatasız yapabilme.



	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ÖNCESİ KONTROL
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Rapor öncesi kontrolleri hatasız yapabilme.



	
	4. 
	Sınıf içi
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ÖNCESİ KONTROL
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Rapor öncesi kontrolleri hatasız yapabilme.



	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ÖNCESİ KONTROL
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Rapor öncesi kontrolleri hatasız yapabilme.



	MART
	1.
	Sınıf içi
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ÖNCESİ KONTROL
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Rapor öncesi kontrolleri hatasız yapabilme.



	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ÖNCESİ KONTROL
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Rapor öncesi kontrolleri hatasız yapabilme.



	
	2.
	Sınıf içi
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ALMA VE  KONTROL
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Raporları alarak kontrolleri hatasız yapabilme.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ALMA VE  KONTROL
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Raporları alarak kontrolleri hatasız yapabilme.


	
	3. 
	Sınıf içi
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ALMA VE  KONTROL
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Raporları alarak kontrolleri hatasız yapabilme.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ALMA VE  KONTROL
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Raporları alarak kontrolleri hatasız yapabilme.


	
	4. 
	Sınıf içi
	
	SINAV HAFTASI ( 29 MART – 5 NİSAN )
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	SINAV HAFTASI ( 29 MART – 5 NİSAN )
	
	
	

	NİSAN
	1.
	Sınıf içi
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ALMA VE  KONTROL
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Raporları alarak kontrolleri hatasız yapabilme.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	GECE İŞLEMLERİ
RAPOR ALMA VE  KONTROL
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Raporları alarak kontrolleri hatasız yapabilme.


	
	2.
	Sınıf içi
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	
	3. 
	Sınıf içi
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	
	4. 
	Sınıf içi
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	MAYIS
	1.
	Sınıf içi
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
TARİH GÜNCELLEŞTİRME İŞLEMİ
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Tarih güncelleştirme işlemlerini hatasız olarak yapabilme.


	
	2.
	Sınıf içi
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
DEFTERE KAYIT ETME
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Deftere kayıt işlemlerini eksiksiz olarak yapabilme.



	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
DEFTERE KAYIT ETME
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Deftere kayıt işlemlerini eksiksiz olarak yapabilme.


	
	3. 
	Sınıf içi
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
DEFTERE KAYIT ETME
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Deftere kayıt işlemlerini eksiksiz olarak yapabilme.



	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
DEFTERE KAYIT ETME
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Deftere kayıt işlemlerini eksiksiz olarak yapabilme.


	
	4. 
	Sınıf içi
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
DEFTERE KAYIT ETME
	
   UYGULAMA
	
FIDELIO SUITE8
PROGRAMI
	
Deftere kayıt işlemlerini eksiksiz olarak yapabilme.


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	GÜNSONU İŞLEMLERİ
DEFTERE KAYIT ETME
	
SUNUM / ÖDEV 
	
MODÜL /
MOODLE

	
Deftere kayıt işlemlerini eksiksiz olarak yapabilme.


	HAZİRAN
	1.
	Sınıf içi
	
	SINAV HAFTASI ( 1-9 HAZİRAN)
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	SINAV HAFTASI ( 1-9 HAZİRAN)
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	ENGEL SINAVLARI – KARNE YAZIMI
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	ENGEL SINAVLARI-KARNE YAZIMI
	
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	BÜTÜNLEME SINAVLARI
	
	
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	BÜTÜNLEME SINAVLARI


	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	DİPLOMA TÖRENİ
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	DİPLOMA TÖRENİ
	
	
	




