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9 MUHASEBE  SINIFI YILLIK PLANI

	     AY
	HAFTA
	
	D.SAATİ
	KONULAR
	ÖĞRENME-ÖĞRETME YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
	KULLANILAN EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ, ARAÇ VE GEREÇLERİ
	DEĞERLENDİRME

 (Hedef ve Davranışlara Ulaşma Düzeyi)

	EYLÜL
	1. 
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Derse giriş

· Öğrenciler ile tanışma
· Covid-19 hakkında bilgi verilmesi
· Dersin hedef ve davranışlarından bahsedilmesi

· Ders modülüne uzaktan erişim ve modül tanıtımı
· E-posta tanımlama ve kullanımı

Uzaktan eğitim ve Moodle anlatımı
	Anlatım 

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
Bireysel çalışma


	Arama motorları

Bilgisayar
İnternet

	· Uzaktan eğitim kavramının anlaşılması

· Moodle kavramının anlaşılması

· Öğrenci, E-postanın nasıl tanımlanacağını ve e-posta kullanımını öğrenir.
· Öğrenci kendine ait e-posta hesabı tanımlar.

· Öğrenci, Uzaktan Eğitim hakkında bilgi bulup, öğretmenine mail olarak gönderir.


	
	2.
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	Kelime İşlemci modülüne giriş

BELGE İŞLEMLERİ

· Arayüz ve Görünüm ayarları
· Genel görünüm

· Belge görünümleri

· Yakınlaştırma

· Cetvel ve klavuz çizgileri
· Temel Belge İşlemleri
· Yeni belge oluşturma

· Kayıt işlemleri

· Oluşturulmuş bir belgeyi açma

· Son kullanılan belgeler listesini düzenleme
· Konu ile ilgili materyalin Moodle’a yüklenmesi
	Anlatım 

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci, Kelime işlemci programının ara yüzünü tanır ve görünüm ayarlarının nasıl yapılacağını öğrenir.
· Öğrenci yeni bir belgeyi oluşturur, kaydeder, önceden kayıtlı belgeleri açar, belgeyi kapatır.
· Öğrenci verilen teksiri yazım ve dilbilgisi kurallarına uygun olarak yazıp, flash diske kopyalar ve öğretmenine mail olarak gönderir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	· Temel yazım işlemleri

· Metin girme

· Metin düzenleme

· İşlemleri geri alma ve yineleme

· Metin arama ve değiştirme


	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrenci klavye tuşlarını tanır ve kullanır.

· Klavye kısa yol tuşlarını öğrenir.

· Metin girme, düzenleme (seçme, taşıma, kopyalama) işlemlerini yapar.

· İşlemleri geri alma, yineleme; metin arama ve değiştirme işlemlerini klavye kısa yol tuşları ile birlikte öğrenir.

· Belge İşlemleri ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır.

· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Belge işlemleri ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci belge işlemleri ile ilgili verilen uygulamayı yapıp, flash diske kopyalar ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	BİÇİMLENDİRME

· Metin biçimlendirme

· Yazı tipi iletişim penceresi

· Yazı tipi grubu seçenekleri

· Gelişmiş yazı tipi özellikleri

· Karakter boşluğu

· Mini araç çubuğu
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.

· Öğrenci yazılan metin üzerinde her türlü biçim özelliklerini(yazı tipi, boyut, renk, K, T, A …) ve karakter boşluğu vermeyi öğrenir.



	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	EKİM
	1. 
	Sınıf içi
	3
	· Paragraf Biçimlendirme

· Paragrafı hizalama

· Girinti oluşturma
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma ve ödev Teksiri
	· Öğrenci paragrafı sola, sağa, ortaya ve iki yana olacak şekilde hizalar.

· Öğrenci paragrafa sol ve sağdan boşluk ayarlaması yapar.

· Öğrencilere ödev teksiri dağıtılarak, uygulama sorularının yapılması istenir.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	2.
	Sınıf içi
	3
	· Paragraf aralığı oluşturma

· Satır aralığı oluşturma
· Kenarlık ve gölgelendirme
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.

· Öğrenci, paragraflardan önce ve sonra istenilen boşluk miktarını vermeyi öğrenir.

· Öğrenci, satırlar arasındaki boşluğu ayarlar.

· Öğrenci, metinde belli kısımlara veya sayfaya kenarlık ve gölge eklemeyi öğrenir.



	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	2
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin siteye konması
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	· Madde işaretleri ve numaralandırma

· Çok düzeyli listeler
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, listeleme yapmak için madde işareti ve numaralandırma ve iç içe geçmiş madde başlıkları kullanmayı öğrenir.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	
	
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	· Paragrafı sıralama

· Biçim boyacısı

· Göster/Gizle ile çalışma

· Başlangıcı büyütme
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, Paragrafı sıralama, Biçim boyacısı, Göster/Gizle ile çalışma ve Başlangıcı büyütme işlemlerini öğrenir.

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim
	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	KASIM
	1.
	Sınıf içi
	3
	I.DÖNEM ARA SINAVLARI  (2 - 9 KASIM)

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	

	
	2.
	Sınıf içi
	3
	· Belge Biçimlendirme

· Sütunlar

· Filigran ve arka plan eklemek

· Belge temaları

· Sekmeler

· Kesmeler

· Belge bağlantıları
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, belge biçimlendirme araçlarını kullanarak, belgesini istediği düzen ve görsellikte oluşturmayı öğrenir.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	2
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim
	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	· Stiller

· Yeni stil oluşturma

· Stilleri yönetme
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, stil kullanmayı ve yeni stil oluşturup düzenleme yapmayı öğrenir.

· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Biçimlendirme Faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır. 

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Biçimlendirme Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin siteye konması
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim
	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	BELGE DENETİMİ

· Dil ayarları

· Yazım ve Dilbilgisi

· Heceleme
· Sözcük sayımı

· Eş anlamlı sözcükleri bulma

· Otomatik düzelt
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.

· Öğrenci, belge denetimi için gerekli olan özellikleri nasıl ayarlayacağını öğrenir.

· Konu ile ilgili çalışma teksiri yapılır.

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	ARALIK
	1.
	Sınıf içi
	
	· Açıklama ekleme

· Değişiklikleri izleme

· Belge karşılaştırma

· Belge koruma
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, belge denetimi için gerekli olan özellikleri nasıl ayarlayacağını öğrenir.

· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Belge Denetimi Faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli uygulama çalışması yapılır.


	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Belge Denetimi Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	2.
	Sınıf içi
	
	SAYFA YAPISI

· Kapak Sayfası

· Üstbilgi-Altbilgi

· Belge Görünümü

· Sayfa Yapısı Ayarları

· Belgeyi Yazdırma
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.

· Öğrenci, sayfa yapısı ve yazdırma ayarlarını nasıl yapacağını öğrenir.

· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Sayfa Yapısı faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır.



	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Sayfa Yapısı Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	TABLO İŞLEMLERİ

· Tablo ekleme

· Satır, sütun, hücre ekleme

· Hücre boyutunu ayarlama

· Metin yönünü değiştirme

· Tablo hücrelerini birleştirme

· Tablo hücrelerini bölme

· Tablo bölme
· Tablo verilerini hizalama

· Tablo içindeki verileri hizalama

· Hücre kenar boşluklarını ayarlama
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.

· Öğrenci, tablo eklemeyi ve tablo üzerinde düzenleme işlemleri yapmayı öğrenir.

· Konu ile ilgili çalışma teksiri yapılır.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	· Tablo silme
· Hücre, satır ya da sütun silme
· Tablo başlıklarını her sayfada yineleme

· Metni tabloya dönüştürme

· Tabloyu metne dönüştürme

· Tablo tasarımını değiştirme

· Tabloda formülleri kullanma
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, tablo üzerine silme işlemlerini, tasarım uygulamayı, tabloyu metne; metni tabloya dönüştürmeyi ve tabloda formül kullanmayı öğrenir.

· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Tablo işlemleri faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır.
· DÖNEM ÖDEVİ verilir.

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Tablo İşlemleri Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
· Dönem ödevi ile ilgili açıklayıcı materyalin Moodle’a yüklenmesi 
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Bilgisayar
Flash Disk


	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	OCAK
	1. 
	Sınıf içi
	3
	· GENEL TEKRAR UYGULAMASI
	Anlatım

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrencilerin tekrar uygulaması yaparak anlamadıkları konular ile ilgili sorular sorması sağlanır.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	2
	· Genel tekrar konularını kapsayan uygulamanın Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Bilgisayar
Flash Disk


	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	2.
	Sınıf içi
	
	UYGULAMA SINAVI

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	DÖNEM ÖDEVLERİNİN TESLİMİ

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	I.DÖNEM SONU SINAVLARI (UYGULAMA SINAVI)

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	ENGEL VE SORUMLULUK SINAVLARI (25-27 OCAK)

SINAV KÂĞITLARININ ÖĞRENCİLERE GÖSTERİLMESİ (27 OCAK)

BİRİNCİ DÖNEM SONU KARNE DAĞITIMI (29 OCAK)

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	ŞUBAT
	1.
	Sınıf içi
	
	YARIYIL TATİLİ

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	YARIYIL TATİLİ

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	NESNE İŞLEMLERİ

· Resim ekleme

· Şekil ekleme

· Grafik ekleme

· Simge ve denklem ekleme

· Metin kutusu ekleme


	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, nesnelerin(resim, şekil, grafik, simge, denklem, metin kutusu) nasıl eklendiğini ve bu nesneleri nasıl biçimlendireceğini öğrenir.

· Konu ile ilgili çalışma teksiri yapılır.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	· WordArt ekleme

· Örnek organizasyon şeması


	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, nesnelerin(wordart, örnek organizasyon şeması) nasıl eklendiğini ve bu nesneleri nasıl biçimlendireceğini öğrenir.
· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Nesne İşlemleri faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Nesne İşlemleri Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi


	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	MART
	1.
	Sınıf içi
	
	GELİŞMİŞ ÖZELLİKLER

· Başvurular

· İçindekiler tablosu

· Dipnot/Sonnot

· Dizin
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.
· Öğrenci, İçindekiler tablosu, Dipnot/Son not ve Dizin eklemeyi öğrenir.

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Konu ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	2.
	Sınıf içi
	
	· Şekiller tablosu

· Resim yazısı

· Alıntılar ve Kaynakça

· Çoklu belgeler

· Pencere yapısı

· Adres Mektup Birleştirme
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, Şekiller tablosu, Resim yazısı, Alıntılar ve Kaynakça, Çoklu belgeler, Pencere yapısı, Adres Mektup Birleştirme işlemlerini yapmayı öğrenir.

· Gelişmiş Özellikler faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır

· DÖNEM ÖDEVİ verilir.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Gelişmiş Özellikler Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
· Dönem ödevi ile ilgili açıklayıcı materyalin Moodle’a yüklenmesi 
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Bilgisayar
Flash Disk


	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	· GENEL TEKRAR UYGULAMASI
	Anlatım

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrencilerin tekrar uygulaması yaparak anlamadıkları konular ile ilgili sorular sorması sağlanır.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Genel tekrar konularını kapsayan uygulamanın Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Bilgisayar
Flash Disk


	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.
· DÖNEM ÖDEVLERİNİN TESLİMİ

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	İKİNCİ DÖNEM ARA SINAVLARI (UYGULAMA SINAVI)

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	NİSAN
	1.
	Sınıf içi
	
	UYGULAMA SINAVI

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	SUNU modülüne giriş
ARAYÜZ

· Çalışma alanı

· Sunu görünümleri

· Temel sunu işlemleri

· Yeni bir sunu açma

· Kayıtlı bir sunuyu açma

· Sunu kaydetme ve kapatma

· Sunuyu paketleme

	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Öğrenci, Sunu programının arayüzünü tanır ve görünüm ayarlarının nasıl yapılacağını öğrenir.

· Öğrenci yeni bir belgeyi oluşturur, kaydeder, önceden kayıtlı belgeleri açar, belgeyi kapatır.
· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Arayüz faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır


	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Arayüz Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	SLAYT İŞLEMLERİ

· Yeni bir slayt ekleme

· Slayt çoğaltma

· Slayt silme

· Slayt gizleme ve gösterme

· Farklı bir sunumdan slayt ekleme

· Slayt düzenini değiştirme

· Fotoğraf albümü oluşturma
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.
· Öğrenci slayt işlemleri yapmayı (yeni bir slayt oluşturur, çoğaltır, siler, gizler, gösterir); slayt düzenini değiştirmeyi ve fotoğraf albümü oluşturmayı öğrenir.

· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Slayt İşlemleri faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır


	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Slayt İşlemleri Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	TASARIM

· Sayfa yapısı

· Temalar

· Arka plan


	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.

· Öğrenci, slaytların sayfa yapısı ayarlamalarını, slaytlara tema ve arka plan uygulamayı öğrenir.
· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Tasarım faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır


	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Tasarım Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	MAYIS
	1.
	Sınıf içi
	
	SLAYT NESNELERİ

· Metin ekleme

· Metinleri biçimlendirme

· Tarih-Saat, Slayt numarası ve simge ekleme

· Şekil ekleme

· Şekilleri taşıma ve boyutlandırma

· Şekilleri gruplandırma

· Şekilleri biçimlendirme

· Resim ekleme

· Ses dosyası ve film ekleme

· Tablo ekleme

· Elektronik tablo ekleme

· Grafik ekleme
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir
· Öğrenci, slaytlara nesnelerin(metin, şekil, resim, tablo, grafik, Tarih-Saat, Slayt numarası, simge…) nasıl eklendiğini ve bu nesneleri nasıl biçimlendireceğini öğrenir.
· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Slayt Nesneleri faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır


	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Slayt Nesneleri Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Flash Disk

Bilgisayar
	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	2.
	Sınıf içi
	
	GÖSTERİ AYARLARI

· Geçiş efekti

· Özel animasyon

· Özel gösteri

· Slayt zamanlaması

· Köprüler

· Ayni sunudaki bir slayta köprü ekleme

· Farklı bir sunudaki slayta köprü ekleme

· Bir e-posta adresine köprü oluşturma

· Web’deki bir sayfaya veya dosyaya köprü oluşturma

· Yeni dosyaya köprü oluşturma

· Eylem düğmesi ekleme
	Anlatım

Soru Cevap

Sunu kullanımı
Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül
Çalışma Teksiri
	· Modülden; bir önceki konu ile ilgili verilen uygulama ödevi kontrol edilir.

· Öğrenci, hazırladığı sunuma Geçiş efekti, Özel animasyon, zamanlama, Köprü ve Eylem düğmesi eklememeyi öğrenir.
· Modülden; konu ile ilgili uygulama faaliyeti ödev olarak verilir.
· Gösteri Ayarları faaliyeti ile ilgili tekrar nitelikli çalışma teksiri yapılır
· DÖNEM ÖDEVİ verilir.

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	· Gösteri Ayarları Faaliyeti ile ilgili uygulama materyalinin Moodle’a yüklenmesi

· Dönem ödevi ile ilgili açıklayıcı materyalin Moodle’a yüklenmesi 
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Bilgisayar
Flash Disk


	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	· GENEL TEKRAR UYGULAMASI
	Anlatım

Uygulama
	Bilgisayar

Akıllı tahta

Modül

Çalışma Teksiri
	· Öğrencilerin tekrar uygulaması yaparak anlamadıkları konular ile ilgili sorular sorması sağlanır.

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	· Genel tekrar konularını kapsayan uygulamanın Moodle’a yüklenmesi
	Bireysel çalışma

Bilgisayar destekli eğitim


	İnternet

Bilgisayar
Flash Disk


	· Öğrenci verilen uygulamayı yapıp, flash diske kaydeder ve Moodle’dan öğretmenine gönderir.
· DÖNEM ÖDEVLERİNİN TESLİMİ

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	UYGULAMA SINAVI

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	HAZİRAN
	1.
	Sınıf içi
	
	II. DÖNEM SONU SINAVLARI (1-9 HAZİRAN)
(UYGULAMA SINAVI)

	
	1.
	Uzaktan Eğitim
	
	

	
	2.
	Sınıf içi
	
	ENGEL VE SORUMLULUK SINAVLARI
	
	
	

	
	2.
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	3. 
	Sınıf içi
	
	BÜTÜNLEME SINAVLARI
	
	
	

	
	3. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	

	
	4. 
	Sınıf içi
	
	
	
	
	

	
	4. 
	Uzaktan Eğitim
	
	
	
	
	



