DEMIRBAS:
Demirbaslarin iktisap Sekli:

e  Okul Satin alinabilir,

e ilgili Daire satin alip okula verebilir,

e Herhangi bir Proje kapsaminda alinabilir,
e  Okula bagis yapilabilir,

Demirbas Devir Teslim islemleriyle ilgili Kurallar:

e Okulun demirbasi eski yoneticiden mutlaka devralinmali ve glinl geldiginde de usuliine uygun olarak yeni yoneticiye devredilmeli
e Demirbasla ilgili calisma yapilmamis okulda gorev alan yeni yonetici, zaman kaybetmeden demirbas sayimi yapip ilgili dairelere bildirmeli

Demirbas Kayitlarinin Gonderilecegi Daireler:

e lgili Daire Midurliigii (ilkégretim Dairesi Miidiirligli — Genel Ortadgretim Dairesi Midiirliigii — Mesleki Teknik Ogretim Dairesi
Mudarlaga)

e Devlet Emlak ve Malzeme Dairesi Mudurlugi

e Sayistay Baskanhgi

Demirbas islemlerinde Kullanilan Dokiimanlar:

e Doseme-Demirbas Ana Defteri

e Doseme Demirbas Kayit Formu (F7 Formu)

e Demirbas Kayit Bildirim Formu

e Kullanilmaya Elverisli Olmayan Déseme-Demirbas ve Levazim Fisi (ALK 1 Formu)
e Daireler Arasi Déseme-Demirbas-Malzeme Nakil Formu (ALK 4 Formu)



Demirbas islemleriyle ilgili Kurallar:

e Demirbas Kayit Formlari (F7 Formlari) okulun demirbas esya bulunan her odasina asilir.

e Demirbas Kayit Formlari (F7 Formlar) hazirlandiktan sonra «Déseme-Demirbas Ana Defteri» yazilr.

e Yeni alinan esya ve malzemeler ilgili odanin F7 formuna ve Demirbas Ana Defteri’ne zaman gegirilmeden islenir.

e  Okul yoneticisi, 6nceden okulun Ayniyat Komitesi’ni kurup isim ve imza érnekleriyle birlikte ilgili dairelere bildirmeli (HEK malzemeleri
demirbastan dislirme calismalari igin)

e Demirbas kayitlari (F7 Formlari) glincellenmis bir sekilde her yil mart ayinin ilk haftasina kadar ilgili daire midurliklerine gonderilir.

e Bakanlik, Daire ve bunlara bagl kurum kodlari da demirbas kayitlarina islenir.

e  Okul kodunu listede bulamayan okullar, Milli Egitim Genglik ve Spor Bakanligi muhasebesinden veya Maliye Bakanligi Blit¢ce Dairesi’'nden
Ogrenebilirler.

e Malzemelere ait Malzeme Kodlama Formu’ndaki kodlar da (Grup, Tur, Cesit) demirbas kayitlarinda kullanilir.

e Bir esyanin baska bir kuruma verilmesi durumunda, ilgili daire mudurligtnin yazil onayi alinir.

e HEK malzeme Devlet Emlak ve Malzeme Dairesi’'ne devredilmeli ve okulda kullanilabilir alanlar yaratiimali

e HEK malzemenin Devlet Emlak ve Malzeme Dairesi tarafindan alinmasi islemlerinde 2285940’tan 221 aranarak iletisim kurulabilir.

e Herhangi bir bilgi gereksiniminde de 2285940’tan 202 aranabilir.

e Sayima idari binalardan baslanir.

e Demirbas numaralari verilen bir odadan baska bir odaya gecildiginde, demirbas numarasi kaldigi yerden devam eder.

e Listeden diisen malzemelerin «adet no»’su kirmizi ile yeni yazilan malzemelerin «adet no»’su maviyle yazilir.
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DAIREI ER ARASI DOSEME DEMIRBAS-MALZEME NAKIL FORMU

Alan Bakanhhk/Daire -
Tarih - AR LA A0 SR SR U S S L AU LR SO U SR RO
Envanter | CINST ' ADET | TUTARI NAKIL

No : GEREKCES/

(DSrt sdret olacak)

Alan Bakanlik/Daire MOdorii

Veren Bakanlhk/Daire Modddirc

Dagitim: D.E.M.D Madarladga-Bilgi ve Geredi
Sayrstay Baskanlidgr.
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FORMA ALK. NO:. 1

KULLANILMAYA ELVERISLI OLMAYAN Dt’)sEME-DEMIRBAs vE
LEVAZIM Fisi

(Dort Suret halinde)
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LEJER/EYN | ESYANIN CINSI MIKTAR BIIRIM KIYMET IZAHAT
FivAT

SAYFA NO:

Merkezi Ayniyat Kontrol Komiitesi 'Bag.kanu,

(l1gili Bakanhk kanahyle)

Yukanda gdsterilen ve kullamiimaya elverisli

olmayan Déseme-Demirbas Levazim’in
kayitlardan silinmesi hususunda geredginin yapilmas: rica olunur.



Maliye Bakanllgl !
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Ayniyat Kontrol Komitesi
Baskani
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............................ ) Komitesi Uyeleri

(Hgili Dairesi Mudorane),
(lgili Bakanhk Kanaluyle),
Tasvip edilmistir.
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