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MESLE__Ki - TEKNIiK OGRETIM DAIRESI
KURULUS GOREV VE CALISMA ESASLARI YASASI
(69/89 Sayih Yasa)

Madde 13 (2) Altinda Yapilan Tiiziik

) Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti Bakanlar Kurulu Mesleki Teknik
Ogretim Dairesi Kurulug, Gérev ve Caligma Esaslar1 Yasasinin 13 (2)
maddesi uyarinca asagidaki Tiizligli yapar.

BIiRINCIi BOLUM
GENEL HUKUMLER

1. Bu Tiiziik “Mesleki Teknik Ogretim Okullar1 Déner Sermaye Tiiziigi”
olarak isimlendirilir.

2. Bu Tiiziikte metin bagka tiirlii gerektirmedikge;
“Daire”, “Devlet”, “Okul”, “(")gretmen” bu Tiiziiglin kaynaklandigi
Yasadaki anlamlarinda, “Fon” ise her okulun “Déner Sermaye
Isletme Fonunu” anlatir.

3. Bu Tiizliglin amaci, Daire bagli kuruluslarindaki Ddner Sermaye
uygulamalarinda, sistemin kurulusu, mali kaynagin temini, Is kabulii
ve igin yapimi veya iiretimi sonrasinda elde edilen gelirin kullanimim
ve bunlarla ilgili tutulacak defterleri belirlemektir.

4. Bu Tizilik, Doner Sermaye uygulamalarinin gerceklestirildigi okullar
kapsar. Ancak; “Girne Ogretmen Evi, Hizmetici Egitim Merkezi ve
Aksam Sanat Okulu” 6zel statiisii nedeniyle bu Tiiziigiin kapsami
disindadir.

IKiNCi BOLUM
DONER SERMAYE UYGULAMALARINDA
CALISMA ESASLARI

5. Doéner Sermaye uygulamalarinda ¢aligmalar;
(1) Ogrencileri gergek isler iizerinde galistirarak is hayatina uyumlarini
saglamak.
(2) Alistirma (Temrin) veya tUretim amaciyla yapilan harcamalari
asgariye indirmek.
(3) Ogrencilere ekonomi degeri olan iiretimler konusunda deneyimler
kazandirmak amaci ile yapilir.
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6. Doner Sermaye uygulamalarinda baslica etkinlikler sunlardir:

(1) Malzeme ve giderleri doner sermayeye ait olmak {izere kabul
edilen siparisler.

(2) Tamamen veya kismen ham veya yart mamul maddeleri miisteri
tarafindan verilmek ve diger masraflart doner sermayeden
karsilanmak suretiyle alinan siparisler.

(3) Biitiin malzeme ve masraflari doner sermayeden saglanarak hazira
yapilan igler.

(4) Yerinde montaji gerektiren veya tretim ile yerinde montaji
birlikte olan isler.

(5) Yapim, bakim ve onarim gerektiren muhtelif isler.

(6) Arastirma, proje hazirlama, ¢izim isleri, imalat resimleri ¢izimi ve
dizaym isleri.

(7) Her tirli otelcilik ve turizm hizmetleri.

(8) Her tiirlii tarim ve hayvancilik faaliyetleri.

(9) Anaokulu, teshir salonu ve satis yerlerinin agilmasi (teshir salonu
ve satis yerleri okul biinyesinde veya okula ait yerlerde agilabilir).

(10) Basin ve yayin isleri.

(11) Uretilen veya imal edilen mal ve hizmetlerin veya hazira yapilan
islerin pazarlanmasi.

(12)Ozel veya tiizel kisilerce talep edilecek Ogretim ve egitim
hizmetlerini yapmak.

(13) Yukarida 6ngoriilen hizmetlerin yerine getirilmesi ve isleyisini
kolaylastirmak ve agiklamak iizere yonetmelik yapilabilir.

. (1) Doner Sermaye uygulamalarmin genel sorumlusu Mesleki Teknik

Miidiirtidiir.

(2) Doner Sermayenin hangi okullarda ve hangi Meslek Boliimlerinde
uygulanacagi Mesleki Teknik Ogretim Dairesi tarafindan
belirlenir.

(3) Doner Sermaye Uygulamalariin gergeklestirilecegi okullarda
doner sermaye sorumlulugu Okul Miidiiriine aittir. Bu gorev Okul
Miidiiriince gorevlendirilecek Midiir Mv., Atelye Sefi veya
Ogretmen tarafindan da yiiriitiilebilir.

(4) Okullardaki sekreter, ambaremini, katip ve diger memurlar
gereksinme halinde doner sermaye muhasipligini ve bu
faaliyetlerle ilgili diger islerin geregini yapmakla Okul
Miidiirliiklerince gorevlendirilebilirler. Ancak, bir okuldaki doner
sermaye isleri ayr1 muhasip ve memur istihdamini1 gerektirecek
derecede cok ise, sadece bu iste ¢alismak lizere Bakanlikca yeteri
sayida memur verilebilir.

(5) Ayrica gerektigi hallerde Mesleki Teknik Ogretim Miidiirii
tarafindan fondan 6denmek {izere personel istihdam edilebilir.

Sermaye Uygulamalar;, Egitim Ogretim etkinliklerini
aksatmadan Is hayat: ve Is hayatindaki rekabet kosullar1 da dikkate
alinarak verimlilik ve karlilik esaslar1 ¢ercevesinde yliriitiiliir.

. Doner Sermaye Uygulamalarinda hizmetlerin yiiriitiilmesini saglamak

amaci ile okulda bir doner sermaye hesab1 olusturulur. Hesapta yeterli
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Odenek bulunmadigi hallerde gereksinme duyulacak mali kaynak; isi
yapacak okulun, yapilacak is ile 1ilgili proje sunmasi ve isin
tamamlanip mal sahibine tesliminden sonra iade edilmesi kaydiyla
28/88 sayili Ciraklik ve Meslek Egitimi Yasasi uyarinca kurulan
“Ciraklik, Mesleki ve Teknik Egitimi Gelistirme Yayginlastirma
Fonundan” saglanir.

10.Doéner  Sermaye Isletmelerinin ~ muhasipliligini  yapmakla

11.

12.

13.

gorevlendirilen kisi veya kisiler orneklerine uygun olarak asagidaki
evrak ve defterleri tutarlar.

(1) Cok siitunlu gelir gider defteri (kasa defteri gorevini de gorecek).
(2) Borglular defteri.

(3) Alacaklilar defteri.

(4) Envanter defteri.

(5) Ambar kartlari.

(6) Kasa tahsil fisi.

(7) Kasa tediye fisi.

(8) Mabhsup fisi.

(9) Maliyet pusulasi.

(10) Ambar teslim alma makbuzu.

(11) Puantaj cetveli.

(12) Ucret bordrosu.

(13) Isteme-gikarma pusulasi. (Ambardan)

(14) Intiyag bildirim formu.

(15)Kar - Zarar tablosu.

(16) Bilango.

(17)Kiigiik kasa (Pettycash) defteri.

(18) Siparis kabul belgesi.

Okullardaki doner sermaye sorumlulari, memur veya muhasipleri
eliyle 6gretim yili déonemleri ve sonunda doneme iliskin kar, zarar
tablosu ve bilango hazirlar ve 2 kopya halinde Daireye gonderirler.
Bakanlikga talep edilmesi halinde bu siireler kisalabilir.

Daire kér zarar tablosu ve bilangolarin birer kopyasin1 denetim igin
Sayistay, Egitim ile ilgili Bakanlik ve Maliye Bakanligina
gondermekle yiikiimlidiir.

(1) Doéner sermayenin uygulandigi okullarda, doner sermaye
sorumlusu; hatali veya gorevi kotiiye kullanim nedeniyle
muhasip veya bu islerde gorevli memuru goérevinden alabilir.
Ancak durumu en ge¢ 24 saat icinde gerekceleriyle birlikte
daireye bildirmekle yiikiimliidiir.

(2) Fondan 6denmek {iizere istihdam edilen personel istihdamlarina
Daire Miidiirii tarafindan son verilebilir.

(1) Muhasip veya bu isle gorevli memur doner sermaye kasasinda
en ¢ok aylik asgari licretin 3 kati kadar nakit veya paraya
doniistiiriilebilir, evrak bulundurabilir.

(2) Doner Sermaye ile ilgili paralar Devlete ait bankalardan birinde
acilacak hesaba yatirilir ve her tirli 6deme ¢ek ile yapilir.



Siparis
kabulii bedel
saptama ve is
teslimi

12.8.1994
R.G.93 EK IlI
A.E.408

14.

3)

Ancak giinliik asgari {icret tutar1 altindaki 6deme miktarlar
imprest sistemle c¢alisan kiiciik kasa hesabindan (Pettycash)
yapilir.

Doner Sermaye sorumlusu ile doner sermaye memuru veya
mubhasibinin imzalart olmadik¢a bankadan para ¢ekilemez.

UCUNCU BOLUM

DONER SERMAYE UYGULAMALARINDA SiPARIS

1)

@)

(3)

(4)

()

(6)

(7)

KABULU, BEDEL SAPTAMA VE UCRET
ODEME ESASLARI

Siparigler, oOncelik Bakanliga ait igler olmak {izere Ddner
Sermaye isinin yapilacag: atelyenin sefi tarafindan kabul edilir.
Bu amagla Atelye Sefi kendisi tarafindan doldurulan D.S. Ornek
1’deki Siparis Kabul Belgesini Doner Sermaye Sorumlusuna
bilgi i¢in gonderir.

Atelye Sefi veya sorumlu 6gretmen siparis kabul belgesi ile
birlikte siparigin gerceklesmesi i¢in  maliyetle ilgili 6n
calismalar1 ve bu Tiiziikte ekli D.S. Ornek 2’deki “Siparis
Maliyet Evraki’n1 2 kopya halinde hazirlayarak Doner Sermaye
Sorumlusuna gonderir.

Siparis Maliyet Evrakini alan doner sermaye sorumlusu, bu
Tiiziige ekli D.S. Ornek 3’teki “Siparis Sartnamesi”ni ii¢c kopya
halinde hazirlayarak kendisi ve miisteri imzaladiktan sonra bir
kopyasini muhasibe, bir kopyasini isten sorumlu olacak olan
ogretmene ve bir kopyasini1 da miisteriye verir.

Ham ve yar1 mamiil malzemeleri doner sermayeden temin
edilecek sipariglerde siparis bedelinin de 1/4’1 pesin alinir ve
para alinmadik¢a siparise baslanmaz. Ham ve yar1 mamiil
malzemeleri miisteri tarafindan temin edilen siparislerde pesin
Odenek alinmayabilir.

Doner Sermaye kapsaminda yapilan esyanin veya liretilen malin
bedeli tamamen alindiktan sonra is, miisteriye okulda teslim
edilir. Siparis bitiminde miisteri, geriye kalan iicreti ddeyip isi
almazsa, yazili ihbardan 30 giin sonra esya satilir. Satistan ele
gecen miktar siparis bedelini karsilamazsa eksilen miktar pesin
aliman paradan tamamlandiktan sonra, artan para miisteriye iade
edilir.  Yerinde montajinin yapilmasi gerekli islerden 6zel
kisilere ait olanlarin bedelleri, tutar1 emanet olarak makbuz
mukabilinde doner sermayece tahsil edildikten sonra montaja
baglanir.

Resmi Dairelerin siparisleri, okul idarelerince yazacaklar siparis
yazisindan sonra kabul edilir. Ancak, siparis yazisinda siparise
ait paranin o mali yil icindeki hangi O6deneklerden
karsilanacaginin belirtilmis olmasi kosuldur.

Hazira yapilan esyanin satig fiyatlar1 iizerinden satilmasina
imkan goriilmedigi takdirde, bu gibi esya Okul Miidiirii ile ilgili
atelye sefi veya seflerinden olusan bir Komisyon tarafindan
fiyatlar1 yeniden tesbit edilerek bu fiyat iizerinden satilir.
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15. 8. madde hiikiimlerine sadik kalinmak kaydiyle imal edilecek veya
tiretilecek her mal i¢in tanzim edilecek maliyet evrakinda;

(a) Malzeme giderleri,

(b) Iscilik giderleri,

(c) Kar miktar1 ayr1 ayr1 belirtilecektir.

Bakanlik¢a yaptirilacak siparis iglerde, kar talep edilmez. Bu isciligi
de kapsayabilir.

16.

17.

(1) Okulun giinlik c¢alisma saatleri igerisinde yapilan siparis
islerinden alinacak is¢ilik ticretlerinin yarisi ilgili okulun déner
sermaye hesabina, yarisi tesvik amaciyla sadece o iste calisan
Ogrenci ve 0gretmenlere ddenir.

(2) Iscilik iicretlerinin saptanmasi ile ilgili olarak:

()
(b)

(©)

(d)

(e)

(1)

@)
(3)

Ogrencilerin 1 saatlik (60 dakika) zamanlar1 3 katsayisi ile
carpilarak belirlenir.

Teknik Ogretim Gorevlileri 1 saatlik (60 dakika) zamanlari 5
katsayisi, 6gretmen 6 katsayisi, Atelye Sefleri 3 katsayist ile
carpilarak belirlenir.

Siparis isinde sorumlu olarak goérev yapan Ogretmenin
calisma saatlerine o isteki kat sayili toplam saat tutarinin
1/20’si eklenir.

Tamamlanan islerde calismis olanlarin calisma saatlerinin
(Katsayil) toplamini gosteren “Puvantaj Cetveli” Atelye
Sefi veya isten sorumlu Ogretmen tarafindan her ay sonu
doner sermaye muhasibine gonderilir.

Ogretmen ve Ogrencilerin {icretleri tahsilatin yapilmasinda
veya s bitiminden itibaren 45 giin igerisinde ddenir.

Doner Sermaye uygulamalarinda yapilan igler i¢in ilgili atelye
sefinin Onerisi ve okul miidiiriiniin onay1 ile distan tcretli
gecici isci tutulabilir.  Bunlara verilecek giinliik veya saat
tcretleri doner sermaye sorumlusu ile ilgili atelye sefi
tarafindan saptanir. Bu gibi iscilerin ticretleri ¢alismis oldugu
i¢in is¢ilik hesabindan karsilanir.

Iscilerin odenekleri isin sonunda veya Doner Sermaye
Sorumlusunun uygun gorecegi zamanda veya Onceden varilan
anlagsma uyarinca ddenir.

Isciler, isin 6zelligine gore okul atelyelerinde veya kendi is
yerlerinde saat iicreti veya gotiirii usulii ¢alistirilabilirler.

Okul atelyelerinde calisan iscilerin gilinlilk calisma saatleri
atelye sefi veya isten sorumlu 6gretmen tarafindan puvantaj
cetveline islenir ve hafta sonunda muhasibe gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
CESITLI KURALLAR

Zarar-ziyanin 18. Doner Sermayeye ait islerde hatadan dolayr atil hale getirilen



tazmini

Satin alma
islemi

Komisyonluk
gelirleri

Bakim
onarim ve
yenileme
yapma

Tesvik Primi
Olarak Karin
Dagilim

12.8.1994
R.G.93 EK 1lI
A.E.408

Yiiriirliikten
kaldirma
R.G.EK V.
Say1 120
21.11.1980
A.E. 52

Yiiriitme

Yiiriirliige
Giris

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

esyalardan dogan zararlar, iste ihmali goriilenlere tazmin ettirilir.

Doner Sermaye isleri i¢in yapilacak malzeme satin alimlari doner
sermaye sorumlularinca yapilir.

Satin alma islerinde Komisyonluk veren miiesseselerden alinan
Komisyonluk doner sermayenin kar hesabina yazilir.

Doner Sermaye uygulamalarinda eksikligi goriilen ve giderleri okul
doner sermaye hesabindan Odenecek olan demirbasg esya ve
techizatlarin temini her tlrli yillik genel bakimi, onarimi ve
yenilenmesi Okul Midiiriiniin istemi, Daire Midiiriiniin 6nerisi ve
Bakanlik onay ile gerceklesir.

(1) 11. madde uyarinca hazirlanan bilangolarda yeralan karin %50’si
Ciraklik ve Meslek Egitimi Yasasit uyarinca kurulan Ciraklik,
Mesleki ve Teknik Egitimi Gelistirme ve Yayginlastirma Fonuna
yatirilir.

16. maddenin (1). fikras1 kapsaminda olan siparis islerden
toplam karin %?25°1 doner sermaye uygulamalarinda gorev yapan
doner sermaye sorumlusu, atelye sefi, Ogretmen ve teknik
Ogretim gorevlileri, memur, ambar emini ve muhasibe dagitilir.
Dagitilacak miktar:

(@)

a) Doner Sermaye Sorumlusu %5
b) Memur ve Muhasibe %3
¢) Ambar Eminine %2
d) Diger hak sahiplerine %90

(Atelye Sefi, Ogretmen, Teknik Ogretim Gorevlisi ve Meslek
Lisesi 0Ogrencileridir) olmak {izere dagitilir.  Yukarida (d)
bendinde yer alan diger hak sahipleri, kendi boliimlerinde
iretilen ve yapimi gergeklestirilen siparis islerinden iscilik
oraninda yararlanirlar.

(3) Toplam karin %25’i de fona kalir.

BESINCI BOLUM
SON HUKUMLER

Bu Tiiziigiin yiirtrliige girdigi tarihten itibaren Mesleki Teknik
Ogretim Kurumlar1 Déner Sermaye Talimatnamesi yiiriirliikten
kaldirilir ve bu kuruluslarin maddi varliklar1 okulun doner sermaye
hesabina gelir kaydedilir.

Bu Tiiziigii egitim, 6gretim isleriyle ilgili Bakan yiiriitiir.

Bu Tiiziik, Resmi Gazete’de yaymnlandigi tarihten baslayarak
yiiriirliige girer.
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(D.S. ORNEK - 1)
........................... Meslek Lisesi

DONER SERMAYE
SIPARIS KABUL BELGESI

........................................................... Doner Sermaye Sorumlusuna,

Asagida belirtilen “Isin” Doner Sermaye Tiiziigii hiikiimlerine uygun olarak
atelyemizde yapilmasinin miifredat programlarimiza uygun oldugunu, saygilarimla arz
ederim.

Miisterinin, Ad1 - Soyad1



(D.S. ORNEK - 2)
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........................................ Meslek Lisesi
DONER SERMAYE
SIPARIS MALIYET EVRAGI
SiparisNO I oo
Sira No e
Miisterinin Adi
A- Kullamlacak Malzemeler:
...................................................... TL
...................................................... TL
...................................................... TL
...................................................... TL
B-  ISGIIIK 1 e D s TL
C- KAr i T TL
TOPLAM e TL
Isten Sorumlu Ogretmen Atelye Sefi

NOT: 1) Bu evrak miisteriye gosterilmez.
2) ki niisha olarak tanzim edilir ve bir kopyas1t Doner Sermaye Sorumlusuna
gonderilir.
3) Iste galisacak 6grenci ve dgretmenler:
Q) et Isten Sorumlu Ogretmen
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Miisterinin

Yapilacak

Siparis Sartlart :

Teslim Tarihi

(D.S. ORNEK - 3)
..................................... Meslek Lisesi

'D(")N.ER SERMAYE
SIPARIS SARTNAMESI

Siparis NO: ..oovvveevieieeieeieeeenee,

Sira NO 1 e

Tarih TR
Adi - Soyadi
Adresi
1sin ozellikleri

1. Siparis, Tiizlik hiikiimlerine gore ve 14. Madde kapsamina uygun
olarak verilmistir.

Siparis Fiyati Pesin Alinacak Miktar Kalan Miktar

Yukaridaki sartlara ve talimatname hiikiimlerine gore siparisin gergeklestirilmesi kabul

edilmistir.
Doner Sermaye Sorumlusu Miisteri
Doner Sermaye pesin ticret makbuz NO @ ......coocvveeviiienciiieiieeiees

Tarih o e



