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ACIKLAMALAR

KOD 344M V0011

ALAN Muhasebe ve Finansman
DAL/MESLEK Alan Ortak

MODUL UN ADI Fatura ve Fatura Yerine Gegen Belgeler

MODULUN TANIMI

Muhasebe ve finansman hizmetleri alamnda perakende satis
belgeleri, fatura ve fatura yerine gecen belgelerin 6zdllikleri ile
bu belgelerin diizenlenmesine ait kurallarin yer aldigi 6grenme
materyalidir.

SURE 40/24

ON KOSUL

YETERLIK Fatura ve fatura yerine gegen belgeleri diizenlemek
Genel Amag
Gerekli ortam saglandiginda Vergi Usul Kanunu'na gore
fatura ve fatura yerine gecen belgeler temin ederek, zamaninda
ve kurallarina uygun olarak diizenleyebileceksiniz.
Amaclar

MODULUN AMACI 1. Vergi Usul Kanunu'na gore perakende satis belgelerini

diizenleyebileceksiniz.

2. Veg Usul Kanunu'na gore fatura ve irsaliye
diizenleyebileceksiniz.

3. Veg Usul Kanunu'na gore fatura yerine gecen
belgeleri diizenleyebileceksiniz.

EGITIM OGRETIM
ORTAMLARI VE

Bilgisayar laboratuar1 ortamunda; bilgisayar, bilgisayar masasi,
sandalye, yazici, sarf malzemeleri, Vergi Usul Kanunu, hesap

DONANIMLARI makinesi, form belgeler vb.
Modultn icinde yer aan, her faaliyetten sonra verilen
Olcme araglart ile kazandiginiz bilgileri Olcerek kendi
; kendinizi degerlendireceksiniz.
OLCME VE o L
DEGERL ENDIRME Ogretmen, modulin sonunda, size Olgme araci (test,

coktan secmeli, dogru-yanlis, vb.) kullanarak modul
uygulamalar ile kazandigimiz bilgi ve becerileri Olcerek
degerlendirecektir.




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Isletmeler mal ve hizmet satisinda; perakende satis fisi, yazarkasafisi, serbest meslek
makbuzu, adisyon fisi, fatura, sevk irsaliyes, irsaliyeli fatura gibi ticari belgeler kullanirlar.
Bu belgeler mal ve hizmet satis isleminin yapildiginin yasal kaniti niteligindedir. Muhasebe
kayitlarina bilgilerin aktarilmasinda kaynak olmasi nedeniyle, bu belgeler muhasebe meslegi
acisindan 6nemlidir.

Bu modulde, fatura ve fatura yerine gegen belgelere iliskin bilgilere yer verilecektir.
Bilgiler sayesinde, ais verige iliskin figleri dizenleyip muhasebe islemlerini rahatlikla
yapabileceksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

AMAC

Bu Ogrenme fadliyeti ile Vergi Usul Kanunu' na gére perakende satis belgelerini
diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek yazar kasa fisi drnekleri temin ediniz ve simfa
getirerek arkadaglarimzlainceleyiniz.

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek yazar kasa kullaniminm arastirarak simifta
arkadaslarimzla paylasimz.

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek dip érnekleri temin ediniz ve sinifa getirerek
arkadaglarimizlainceleyiniz.

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek pos cihazi kullammim arastirarak sinifta
arkadaglarimzla paylasimz.

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek perakende satis fisi 6rnekleri temin ediniz ve
sinifa getirerek arkadaslarinmz ile inceleyiniz.

> Perakende satis fisinin hangi durumlarda dizenlendigini arastirarak  sinifta
arkadaglarimzla paylasiniz.

> Cevrenizde bulunan bir muhasebe biirosuna giderek serbest meslek makbuzu érnekleri
temin ediniz ve simfa getirerek arkadaglarinizlainceleyiniz.

> 8. Cay bahcelerinde, ictiginiz icecekler icin masamza birakilan belgeyi inceleyiniz.

1. PERAKENDE SATIS BELGELERI

Birinci ve ikinci simf tliccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenler, defter tutmak
zorunda olan ciftciler; fatura vermek mecburiyetinde olmadiklar: satislari, yaptiklar: islerin
bedellerini, perakende satis belgeleri, yazarkasa fisi, giris, yolcu tasima biletleriyle
belgelendirirler.

1.1. Yazar kasa Kullanim

Y azar kasa, Satilan mallar1 ve tutarlarini gosteren bir fis veren, hesabr belleginde tutan
elektronik makinedir. Perakende satis yapan tacirler yazar kasay: isyerlerinde bulundurmak
zorundadir. 2010 yilinda 680 TL olan fis kesme sinir1, 01.01.2011 tarihinden itibaren 700
TL'ye yukseltilmistir.



Isletme, perakende satis faaliyetine basladig: tarihten itibaren, 30 giin icinde yazar
kasa almak zorundadir. Odeme kaydedici cihaz (yazar kasa) kullanmak zorunda olan
mikellefler; satin aldiklar cihazi, ais faturasinin dizenlendigi tarihten itibaren 15 gin
icinde, bagl1 bulunduklar: vergi dairesine bir dilekceyle kaydettirmelidir.

Yazar kasanin aimi, satilmasi ve yazarkasa ile ilgili belgeler “Vergi Daires ve
Belediye Islemleri” modilinde ayrintili olarak anlatlchigr icin  burada tekrar
deginilmeyecektir.

Resim 1.1: Yazar Kasa

Y azar kasada kesilen fisler, makinenin hafizasinda strekli toplanir. Isyeri agildiginda
yazarkasa acilir. Anahtar cevrilerek ya da anahtar tusuna basilarak fis kesme konumuna
getirilir. Baz1 yazarkasalarda anahtar REG konumuna getirilerek fis kesilir.

Y azar kasada yapilan islemler ve uygulama basamaklari;

1-Fis Kesmek
» Anahtar fis kesme konumuna getirilir.

»>  Tutar yazilir.

» KDV oran tusuna basilir.

> Nakit tahsil&larda Nakit, kredili tahsilétlarda kr edi tusuna basilarak fis alinr.
2- X Raporu
O gun, o ana kadar yapilan toplam satis rakamim gosterir.

» Anahtar X Raporu konumuna getirilerek alinir.

» Bilgi amaclidir. Mali degeri yoktur.



3-- Gunluk Z Raporu

Y azar kasadan yapilan ginlik perakende satis tutarini gosterir. Muhasebe kayitlarinda bu
rapor kullanilir.

» Anahtar guinluk Z raporu konumuna getirilerek alinir.
> Isletmenin perakende satislari, defterlere guinltk Z raporuylakayit edilir.

TESEREURLER

X0 MAREETE

HatoyoluCad Hu) XX
Mam ak/ AN ARA
Te: 340 XX XX
Kezilbey ¥ D 4450034545

TARIH: 0604 1006

SAAT : 1430

FIS HU: 0190

EASIYER: FILIZ

MEYVE SEBZE . 08 *2.50
0538 KOG x 1440 YTL

DANA SOTE %08 ol
03IZKGx1390YTL

DANA GULAS % 0% *434
sUT %08 *1.35
1175 K5 20,99 ¥TL

DOMATES % 08 * 16
D515 KG 2225 YTL

SALATALIK %% 08 = 16
MEYVE SEBZE b 08 b (]
094KD 2 1,75YTL

ELMA %03 *| 65
1,235 KO x 1,75 YTL

PORTAKAL % 08 #2186
TOPEDV 1.7
TOPLAM 2302
NAKIT #2500
a00001M030001945  J

PaRA USTO 198

Belge 1.1: Fis Ornegi

4- Ayhik Z Raporu

» Yazar kasadan yapilan 1 aylik perakende satis tutarini gosterir. Anahtar aylik Z
raporu konumuna getirilerek alinir.

Yazar kasa kullaniminda KDV oranlar1 cok dnemlidir. Asagida bazi KDV oranlari

verilmistir:

KDV ORANLARI

(I) sayil listede yer dan tedim ve hizmetler icin %1
(I1) sayil1 listede yer alan teslim ve hizmetler icin % 8
Diger vergiye tabi islemler icin % 18

5



(1) Sayih Listedeki Bazi Urinler
Kuru Gzdm, kuru incir, kuru kayisi, ceviz, findik, fistik, ¢cekirdek, leblebi, kestane,

Kuru bakliyat, et, zeytinyagi, kuru sogan, sarmisak, zeytin,

Un, ekmek, yufka,

Finansal kiralamaislemleri,

Motorsuz bisiklet ve tasitlar ile engelli tasitlar,
» Cenaze hizmetleri,

I1) Sayih Listedeki Bazi Urtinler

| say1l1 liste harici gida maddeleri,

Sinema, tiyatro, opera, bale giris Ucretleri,

Kirtasiye malzemeleri,

Mama, tibbi Grdnler,

Insan ve hayvan saglig hizmetleri,

Ayakkab, terlik, cizme

YV VV VY

A\

YV VV VY

1.2. Pos M akinesi Kullanim

Resim 1.2: Pos makinesi

Pos Makines (Kredi Karti Okuma Makines): Kredi karti ya da banka karti
Uzerindeki manyetik bant ve benzeri teknolojik araclarda yer alan kart ve kimlik belgelerini
esas alarak, her turlt mal, hizmet aliminda, alacak veya nakit ddeme belgesi hazirlanmasinda
kullamlan elektronik cihaza POS makinesi denir.

POS, Point Of Salelin (Satis Noktasi) ingilizce kisaltmasidir. Kredi kartlaryla, bu POS
makineleri Gzerinden islem yapilir. POS cihazlar bir telefon hattina baglanir; telefon hatti
Uzerinden kredi kart1 bilgileri, kredi kartlar: bilgi merkezine ulagir, kredi kartinin limitlerine
bakilir ve otomatik onay verilerek alisveris islemleri gerceklestirilir. Onay verilmezse
aligveris gerceklesmez.

Sabit POS cihazlarimin  yaminda mobil POS cihazi  kullammnu  da  gittikce
yayginlagsmaktadhr.

Ornegin: Evden yemek siparisi verilip Odemenin kredi kartiyla yapilacag
belirtildiginde, yemek tedimatini yapan gorevli, banka veya kredi kartint mobil POS
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cihazdan gecirdigi anda cihaz, cep telefonu sebekesini kullanarak bankalar arasi kredi
kartlar1 merkezine ulasir. Sabit POS cihazlari, sabit telefon hattina bagli olarak calisirken;
mobil POS cihazlar1 herhangi bir sabit hatti kullanmadan cep telefonu sebekesini kullanarak
(cep telefonlarimn kapsama alani icinde bulunan her noktadan) 6deme islemi yapar. Baglanti

sirasinda, kredi kartinin bakiyess ve durumu kontrol edilir; uygun kosullarda islem
gerceklesir.

GIYIM
ANKARS
ISYERI MU: 205655633
19/08/2006 20:32

TAKSITLI SATIS (03)
2465 FHHE KEEK 4467
SON KUL. TAR. 11/07

TUTAR 75,00 YTL
KARSILIGI MAL VE HIZMETI
ALDIM.

ONAY KODU: K09767

PUAMN 261.00
KAZANILAN PUAN: 0,75
KULLANILABILIR PUAN 1400

BU ISLEME AIT TAKSITLER(YTL)

3 TAKSIT
19/09/06 25,00
19/10/0D6 25,00
192/11/06 25,00

001 3501 4656548 R:EAS46

Belge 1.2: Kredi karti dlip Ornegi

Pos makinesi tarafindan Uretilen harcama belgesinin misteri nushasi Uzerinde ve
yazismalarda kart numarasinin agikca yer almasi engellenir. Chip&PIN uygulamasi ile kredi
kart1 kopyalama ve kayip-calinti riskini azaltan yontemle, Turkiye' de kart sahteciligi ve
dolandiriciligimn 6niine gecilmesi  hedeflenmekte olup, musteriler aisverisleri sirasinda
sifrelerini POS cihazina tuglayarak aligveris yapmaktadir.

Sifrenin (¢ kez hata1 girilmesi durumunda sifre bloke olacaktir.

Her banka ayr1 bir pos makinesi kullanmas: ylziinden isyerlerinde 7-8 tane pos
makinesi gorilmekte olup, bankalarin ortak hareket etmeye baslamasiyla bu say1 azal acaktir.



Resim 1.3: Kredi kart1 6rnekleri

Serbest meslek faaliyetinde bulunan hekimler (dis hekimleri ile veteriner hekimler
dahil) tarafindan da pos belgesi kullanilmaktadir. Serbest meslek sahipleri misterilerine
POS' dan cikan belgelerin yaninda serbest mesiek makbuzunu da vermeleri gerekmektedir.
Gun sonunda kapanis raporu almal1 ve bunlari gerektiginde yetkililere ibraz etmelidirler.

POS cihazlarinda kullanilan kagit rulolarda su 6zelliklerin bulunmasi gerekir:

» Duzenlenen belgelerdeki bilgiler tam (anlasilabilir kisaltmalar olabilir) ve agik
olacak, silik ve okunaksiz belge verilmeyecektir.

> Belge verme 0zelligine sahip POS' larda, Uzerindeki bilgiler kolaylikla kararip
silinen mikro kapstilli karbonsuz kopyalama kagit rulolar kullamlmayacaktir.

» Termal kagit rulolarin kullamlmas: halinde ise bu rulolarin gerekli sartlar
tasimast gerekir.

Mukellefleri kendilerinde kalan kagit rulolarini, belgelerin muhafaza ve ibraz
mecburiyetine iliskin yukamldlUklerinin de geregi olarak, 1sist +35 dereceyi gegmeyen, nem
oranm % 80'in altinda olan ortamlarda, 151k gegirmeyen ve kagida zarar vermeyen kutularda
saklamalidir. Bu kurala uymayanlara usulstizl ik cezasi kesilir.

Pos makinesi isyeri agildiginda agma diigmesine basilarak agilir. isyeri
kapatilirken kapama diigmesine basilarak kapanir.

POS Makinesi ile yapilan islemler
Satis islemi
> Musteri karti, kart okuyucudan (pos makinesinden) gecirilir. (POS EMV

uyumlu ve kart da EMV formatindaise kart, okuyucuya takilmalidir.
> Baglantimin kurulmas: beklenir.



>

Baglanti kuruldugunda satig tutari girilir ve “Giris” (Enter) tusuna basilir.
Taksitlendirme varsataksitlendirme islemi yapilir.

> Banka kart1 ile satis yapilirken “Musteri Kart Sifresi” sorulur. Sifre girilip
“Giris” tusuna basilir.

> Cikan dip amr. MUsteriye imzalattirilir. Misteri dlip kopyast icin “Girig”
tusuna basilir. Slip kopyast misteriye verilir.

fade islemi

> iade tusuna basilir veya Menir’ den iade segenegi secilir. Kullamc sifresi girilip Giris
tusuna basilir. M Usteri karti kart okuyucudan gecirilir ya da kart okuyucuya takilir.

> Satis yapilan tutardan fazla olmamak kaydh ile iade tutar1 girilir ve Giris tusuna basilir.

> Provizyon numaras: girilir. Provizyon numarasi slip Uzerinde PROV, yazan satirda yer

almakta olup toplam 6 hanelidir.



>

Satig tarihi girilir ve Giris tusuna basilir.
EK: 3

POS BEL GESI

Dog. Dr. Gilay SOLGUN
Eren Sok. /4 Dikmen ANKARA
Baskent V. D. 12345678912

TARIH  :02.06.2008

SAAT 1 14.45

SIRA NO : 0002
Muayene Ucreti ............ 100.00 YTL
Gelir SIopaj (*) wovvevenn.. 1852 YTL
Toplam Tahslat ............ 8148 YTL

KREDIi KARTI BILGILERI :

Burak AKARSLAN

kkkk kkkk kkk% 4568
XXX XX YTL

Isyeri No: 2006 58968897

Bu belge, V.U.K. uyarinca serbest
meslek makbuzu yerine gecen
belge hiikmiindedir.

v e e = o/ = o~/

)

Muikellefin;
Ad: ve Soyad: Unvan, Is Adresi,
Vergi Dairesi ve T.C. Kimlik Numaras:

Belgenin;

Tarihi, Saati,

Numaras: (Her giin 0001’ den
baslayacak sekilde ayarlanacakt:r.)

Hizmetin cins ve %8 katma deger
vergisi dahil tutar:

KDV harig, brit tutar tizerinden yap:lan
stopaj

Muayene Ucretinden gelir stopaj
diistl diikten sonra kalan tutar

(Kart Sahibinin Ad: Soyad:,
Kart Numaras:, Hizmet Bedeli (KDV
dahil), Zsyeri (Uye) Numaras: vb.)

Belgenin serbest meslek makbuzu yerine
gecen belge olduguna iliskin ag:klama

(*) Gelir Vergisi Kanununun 94 tincli maddes uyarincatevkifat yapmak zorunda

olmayanlarin 6deme yapmasi halinde belgede bu satirayer verilmeyecektir.
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iptal islemi

>

Iptal tusuna basilir veya meniiden Iptal secenesi secilir. Kullanc sifresi girilip
Giris tusuna basilir. MUsteri kart1 kart okuyucudan gecirilir ya da kart
okuyucuya takilir.

Slip tzerinde yer dan islem sira numarasi girilir ve Giris tusuna basilarak islem
tamamlanir. Islem sira numarast REF nu. yazan satirda “ / ” karakterinden
sonraki 4 rakamdir. Ornegin: Ref nu: 001/0007 ise 0007 girilmelidir.

On Provizyon islemi

>  On Provizyon tusunabasilir veya meniiden On Provizyon segenegi segilir.

> Musteri kart:, kart okuyucudan gecirilir ya da kart okuyucuya takilir.

> On provizyon tutar1 girilir ve Giris tusuna basilarak islem tamamlanir.

ikinci Kopya

> Islem sirasinda olusan bir hata nedeni ile slip Uretilememesi durumunda, en son
¢ikan dlipin tekrar basiimasi icin kullanlir.

> Ek kopya veya kopya tusuna basilir.

> Son yapilan basarili yadabasanisizislemileilgili dip yeniden yazdirilir.

GUn sonu M utabakati

>

>

Mutabakat icin giin bitiminde giin sonu hesap 6zeti raporunun mutlaka ainmast
gerekir. Gln sonu raporu alinmayan islemler hesaba alacak kaydedilemez.

Saat 23:45'e kadar alinan gin sonu bedelleri ertes gin hesaba alacak
kaydedilir. Gln sonu raporu daha sonra alinan islem tutarlari ise bir sonraki giin
hesaba geger.

Giin sonu hesap 6zeti raporunun genel net bolimiinde yer alan tutar Gzerinden
banka komisyonu dustldikten sonra kalan tutar isletmenin mevduat hesabina
alacak kaydedilir.

Blokeli calismalarda 6nce subedeki mevcut blokeli hesaba alacak kaydedilir.
Bloke gin sayisi tamamlandiktan sonra ilgili mevduat hesabina otomatik
virman yapulir.

Giin sonu raporu bitiminde ekranda ve rapor Uzerinde “Gin sonu Bitti” mesaj1
kontrol edilmelidir.

Provizyon islemi: Provizyon islemi bir kredi kartinin aligverise uygun oldugunun
kontrol edilmesi, uygunsa istenen tutardaki blokenin karta konulmas: amaciyla kullanlir. Bu
islem kart hamilinin ekstresinde gorinmez; ancak kartin limitini azaltir.

Provizyon isleminin kullamm amaci, karta belirli bir tutarda bloke konulmasi, asil
Urdin teslimatinin gerceklesmesi ardindan da gergek finansallastirmanmin yapilmasidir. Eger
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finansallagtirma driin teslimatimn ardindan degil hemen yapmak isteniyor veya satilan driin
hemen misteriye tedim edilebilen bir tirde ise, bu islem yerine satis islemini
kullanmilmalidir.

Provizyon, yapilmasi gereken dncelikli islemdir. Provizyon amadan finansallastirma
yapilamaz; yani misterinizin kartindan istenilen tutar ¢ekilemez.

Provizyon islemi 1 hafta icinde finansalastirilmazsa kendiliginden otomatikman
kalkar. Dilenirse musterinin kartina konulan blokeyi kaldirmak amaciyla, bu siire bitimi
beklenmeden de provizyon iptali gerceklestirebilir. Bunun yamnda 1 hafta icinde
finansallastirilmamus islemler daha sonra da finansallastirilabilirler, ancak bu durumda limit
kaldirilmis olacagindan yetersiz limit gibi hatalar alinmast mimktin olacaktir.

Finansallagtirma islemi, alinan provizyonun finansal anlam kazanmasi, yani
musterinin kart hesabindan cekilip isyeri hesabina yatirilmas: anlamina gelir. Y apilabilmes
icin dncelikle mutlaka provizyon alinmis olmasi gerekmektedir. Bu islem kart ekstresinde ve
isyerinin finansal kayitlarinda goriantr. Y apilan alisverisin finansal deger kazanmast icin bu
islemin mutlaka yapilmasi gerekir. Finansallastirma isleminde gonderilen tutar
(finansallastirma tutari), provizyon tutarim gegcemez ancak daha az olabilir.

Alinan provizyonun finansallastirilmama nedeniyle otomatikman kalkmasi ardindan
dafinansallastirma yapilabilir; ancak bu durumda kart limitindeki bloke kalknmig olacagindan
yetersiz bakiye benzeri bir hata alinma olasilig: artacaktir.

Provizyon iptal islemini, provizyon iglemi ile ayn giin icinde yapmalidir. Bu islemin
tek etkisi, karta konulan blokenin kaldirilmasidir. Provizyon islemi gibi bu islem de kart
ekstresinde goriinmez.

Yapilan bir finansallastirmadan vazgecilir ise iptal etme islemi yapilir. Bu islem
finansallastirmanin kart ekstresine yansimasini da engeller. Ancak karta konulan blokeyi
kaldirmaz. Bunun icin provizyon iptal islemi yapilmalidir.

Bu islem gecmiste yapilan satis veya finansallastirmalar: tamamen iptal etmek veya
sadece belirli bir tutarim iade etmek icgin yapilir. Kart ekstresinde ayri bir islem olarak
gorundr ve iptal edilen islemin ekstredeki kaydim silmez.

fade islemlerinde iade edilecek tutar, orijina islem tutarim ve daha énce aym orijinal
islem Uzerinde yapilmis iadelerin tutarlarinin toplamini gegemez. Ornegin 100 TL'lik bir
islemin ilk iadede en fazla 100 TL'sini, ilk iadede 30 TL iade ettiyseniz 2. ladede de en fazla
70 TL'sini iade edebilirsiniz. Bir islemin iadelerinin toplam tutar: orijinal islemin tutarina
ulasmadig: siirece iade islemi yapilabilir.

Islemlerin yapildiklar: giin iade edilmeleri de mimkiindir. Boylece iptal islemlerinin

aksine, islemin sadece bir kismi iade edilebilir. Ancak taksitli islemler ayni giin icinde iade
edilemezler.
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Vade Farkh Taksitli Satis (VFT): Bankamn, satilan Urtiniin pesin tutar1 Gzerinden istenen
vadede (vade sayisi 36 aya kadar cikabilir) kredi karti sahiplerine 6nceden belirlenmis
orandafaiz uygulayarak kredi vermeislemidir.

Bu islem tipinde isyeri herhangi bir faiz hesaplamasi yapmaz. Segilmis vade gin
say1sint ve Urdn satis tutarinmi sisteme girer. Banka satis tutar: ve vade giin sayisi Uzerinden
belirlenmis olan tiketici kredis faiz oramindan kart sahibine kredi verir. Banka isyeri satis
tutarimt bir ertesi gin (blokeli galisiyor ise, bloke ginu bitiminde) alacak olarak isyeri
hesabina aktarir.

Buislemigyeri icin pesin satis, bankaicin kredili satis olarak tammmlanabilir.

Bu islem taksitli satis ile karistinlmamalidir. Taksitli satis isleminde belirtilen taksit
say1s1 ne ise isyerine bu taksit sayisi araliginda 6deme yapilmaktadir (6rnegin islem 6 ay
taksitlendirilmis ise, isyerine islem tutar1 6 ayda aktarilir). Vade farkl: satistaislem isyeri icin
pesin oldugu icin bir sonraki giin (blokeli calisiyor ise, bloke ginl bitiminde) isyeri icin
alacak olusturulur.

1.3. Perakende Satis Fisi

Birinci ve ikinci simif tliccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak
mecburiyetinde olan ciftcilerin fatura vermek mecburiyetinde olmadiklar satislar
(01.01.2011 tarihinden itibaren 700 TL’ ye kadar olan satislari) ve yaptiklar: iglerin bedelleri
icin yazarkasa fisi veremedigi durumlarda perakende satis fisi duizenleyebilir.

Resim 1.4 Perakrende ayakkabn satisi
Perakende satis fisi perakende satis yapan isletmelerin elektrik kesintis ya da
yazarkasanin arizalanmasi gibi durumlarda yazarkasafisi yerine diizenlenen bir belgedir.

Perakende satis figleri birbirini takip eden seri ve sira numaras: ile bastirilir. Bu figler
iki nlsha olarak dizenlenir. Perakende satis fislerinde, isletmenin ath veya mikellefin ach
soyadi, vergi dairesi ve hesap humarasi, dizenlenme tarihi, satilan emtianin veyayapilan isin
cingi, miktari, fiyat: ve tutar: gosterilir.
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Bu belgeler dip koganli olarak kullanlabilir. Koganda kalan kisim igletme sahibi icin
kayitlarda kullanilmak Uizere saklanir. Dip kocanli perakende satis fisini kullananlar belgeyi
bir kopya hazirlayip kullanirlar. Asagidaki kisiler bu belgeyi kullanabilirler;

» Tuvalet isletmecileri
» Sinematiyatro gibi gosteri hizmeti satanlar
» Sehirici otobis calistiranlar
» Finnisletmecileri ve ekmek bayileri
» Gazete, dergi ve benzeri periyodik yayinlarin satisini yapanlar
Y ukaridaki kisiler istedikleri takdirde yazar kasa kullanabilirler.
Ebadi 14x20, 14x10 veya 10x5 cm' dir.

Perakende satig fisi iki nisha olarak (bir asil bir suret) dizenlenir. Asli musteriye
verilip sureti saklanir.

oo MARKET o SATIG FiSl
Kegioron /A0 ASA [=(T.c.)w) SERI:A
e s s SRA 1235
15
ORI Lo ceednss, J200
cinsi MiKTARI TUTARI
YBUITNE & o iooioai i s en D e e YTL
WDV DAHILDIR.

Belge 1.3: Perakende satis fisi 6rnegi
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OOX MARKET PERAKENDE
i SATIS Fis
Kb erANCARLA | (1) | SERI: A
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Eegioren V.0, | 7TE002395 >} SIRA 235
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AL M L2008
clinsi MIKTARI TUTARI
'r(uirq'..__r't_',:.\;;. AR
Temeal Grids &0 25
Yalniz ; Aeemgirarmmibolmuy o WL,
KDV, DAHILDIR.
TOPLAM Lot
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Belge 1.4: Perakende satis fisi uygulama Or negi

Ornek 1: KDV harig 500 TL'lik mal satilmistir. Satis tutarina % 18 KDV harig olduguna
gore KDV tutarini ve misteriden alinacak tutarint hesaplayiniz.

Mal bedeli: 500 TL
KDV tutar1 =500*0,18 =90 TL
Musteriden alinacak tutar= 500 TL + 90 TL =590 TL

Ornek 2: KDV harig 500 TL’lik mal satilmustir. Satis tutarina % 8 KDV haric olduguna
gore KDV tutarini ve misteriden alinacak tutarint hesaplayiniz.

Mal bedeli : 500 TL
KDV tutar1 =500 *0,08 =40 TL
Musteriden alinacak tutar= 500 TL + 40 TL =540 TL

Ornek 3: Perakende 500 TL’lik mal satilmstir. Satis tutarina % 18 KDV dahil olduguna
gore mal bedelini ve KDV tutarim hesaplayiniz.

M Usteriden alinan tutar: 500 TL

Mal beddli: 500 TL / 1.18 = 423,73 TL

KDV Tutar1 = 423,73 * 0,18 =76,27 TL
Yada500—423,73 =76,27 TL olarak da bulunabilir.
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Ornek 4: Perakende 500 TL’lik mal satilmustir. Satis tutarina % 8 KDV dahil olduguna
gore mal bedelini ve KDV tutarini hesaplayiniz.

M Usteriden alinan tutar: 500 TL

Mal bedeli: 500 TL / 1.08 = 462,96 TL

KDV Tutar1 = 462,96 * 0,08= 37,04 TL

Yada500 - 462,96 = 37,04 TL olarak da bulunabilir.

1.4. Serbest Mesek Makbuzu

Serbest meslek makbuzu, serbest meslek erbabinin (Muhasebeci, Avukat, Doktor vb.)
mesleki faaliyetlerine iliskin her tirl tahsilat icin dizenledigi bir belgedir. Mesleki faaliyet
karsiliginda Ucretin tahsi| edildigini gosterir.

Serbest meslek kazanc: €lde edenlizenler. Fatura hikmindedir. Yeni diizenleme ile
serbest meslek sayilan doktor ve veterinerler kredili satiglarinda serbest meslek makbuzu
yerine POS makines belges kullanabileceklerdir. Satislarin pesin olmasi halinde serbest
meslek makbuzunun diizenlenmesi zorunludur.

Maliye Bakanligi’ min anlagsmali matbaalarinda bastirilir veya notere tasdik ettirilerek
temin edilir. VUK’ agoére5 yil, TTK’ nagore 10 yil saklanir.

Serbest meslek erbabi, mesleki fadiyetlerine iliskin her turlt tahsiléti igin iki nisha
serbest meslek makbuzu tanzim etmek ve bir nishasim misteriye vermek, misteri de bu
makbuzu istemek ve almak mecburiyetindedir.

Ebadi: 14x20 cm veya 14x10 cm' dir.

W»ﬂ&ﬁ%ﬂt /irLih  SERBEST MESLEK
Ali YILMAZ rc) MAKBUZU
Sen A
Mithatpass V.0, 1780055555 T s 255
str“ w
] ]
Aoy o ke e Briit (eret
Stopaj Yo
et Geret
KDV %o
Met Alinan

Wiy TL &
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Belge 1.5: Serbest meslek makbuzu 6rnegi

Serbest meslek makbuzlari seri ve sira humarast ile devam eden sayfalardan

olusmalidhr.

Belge diizenlenmesinden 6nce belge Uzerinden stopaj ve KDV hesaplanmal idhir.

Saglik hizmeti Ucretlerinde % 8 KDV

Diger Ucretler Uzerinden %18 KDV

Ucret sanat, egitim, arastirma vb. gibi bir hizmet karsiligindaysa KDV oran % 17
Muellif, mitercim, heykeltiras, hattat, ressam, bestekar, bilgisayar programcisi ve
mucitlerin ve bunlarin kanuni mirasgilarimin siir, hikaye, roman, makale, bilimse
arastirma ve incelemeleri, bilgisayar yazilimi, réportgj, karikatir, fotograf, film,
video band, radyo ve televizyon senaryo ve oyunu gibi eserlerini gazete, dergi,
bilgisayar ve internet ortami, radyo, televizyon ve videoda yayinlamak veya kitap,
CD, disket, resim, heykel ve nota halindeki eserleri ile ihtira beratlarim satmak veya
bunlar Uzerindeki mevcut haklarin devir ve temlik etmek veya kiralamak suretiyle
elde edilen kazanglar istisnasindan yararlananlardan %17 gelir vergis stopaji,

» Dar miukelleflerden telif ve patent satisindan dolay1 %25 gelir vergisi stopaji,

» Diger serbest meslek kazanglarinda %20 gelir vergisi stopaj1 uygulanir.

Brt Ucretten gelir vergisi disul Up KDV eklenerek net alinacak Ucret hesaplanir.

VVYY

DUZENLEYEN wrrls SERBEST MESLEK
Mali M Usavir ad: ve soyadi - - MAKBUZU
Adres TS5
Mithatpasa V.D. Nu: 1780055555 06 Seri Nu:
Sira Nu:

Tarih: 25/08/2011
Sayin Engin BULUT
Necatibey Cd. 4/14 Sthye/ANKARA
Mithatpasa V.D. 1640044444

Ucretin neicin alindig Briit Ucret 250,0
Agustos 2011 muhasebe Stopaj % 20 50,00
uc eti
et Ucret 200,00
KDV % 18 45,00
Net Alinan 24 ,00

Y almz ikiyiizkir kbesbinlir adr .

Mali M Usavirin adi ve soyad:

Bu bolimdeise belgeyi basan matbaaile adresbilgileri yer alir. imza

Belge 1.6: Serbest M eslek M akbuzu uygulama 6r negi
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Ornek 1: Muhasebe Uicreti olarak milkelleften net 800 TL tahsil edilmistir. Net ticretten briit
Ucreti hesaplayip, serbest meslek makbuzunu dizenleyebilmemiz icin gerekli tutarlar
hesaplayinmz.

Brit Muhasebe Ucreti 800 TL

%20 Gelir Vergis 800x 0,20=160TL
Net Ucret 800 —160 =640 TL

KDV %18 800x 0,18=144 TL
Net Alinan 640+ 144= 784 TL

Ornek 2: Muhasebe iicreti olarak miikelleften net 800 TL tahsil edilmistir. Net licretten briit
Ucreti hesaplayip, Serbest meslek makbuzunu dizenleyebilmemiz icin gerekli tutarlar:
hesaplayiniz.
Net Alinan Muhasebe Ucreti: 800 TL
Net Ucret X kabul edildiginde (X — (X.0,20))+(X.0,18) formult kullanlir.
Buna gore brit tcret= (X- 0,20X)+0,18X =0,98X olur.
Net tutarin bu ytzdeye bolinmesi ile brit tutar bulunur.
Briit Muhasebe Ucreti800 / 0,98 = 816,32 TL
%20 Gelir Vergis 816,32 x 0,20= 163,27 TL
Net Ucret 816,32 163,27 = 653,05 TL
%18 KDV 816,32x 0,18 =146,94TL
Net Alinan 653,06 + 146,94 = 800,00TL

1.5. Adisyon

Adisyon, hizmet igletmelerinde sunulan hizmetin ve malin cins ve miktarini gostermek
amaciyla diizenlenen bir belgedir.

XXXX CAFE ADISYON
Adresi - SERI: A
Tol T r SRA 1M1
Epibary V.0, SO0 4 Mo ¢
Saat
Seman Tarih L. S200
Cip A FIvi UTA
oy
L=
Katyw
Cralad
Targem
Ayran
Maden fuyu
Meyre Suyu
Wely
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Belge 1.7: Adisyon 6rnegi

Bilango veya isletme hesabi esasina gore defter tutan gece kulUpleri, diskotekler,
barlar, pavyonlar, gazinolar, meyhaneler, lokantalar, kafeteryalar ve pastane isletmeleri,
adisyon dizenlemek ve kullanmak zorundadir.

Self servis esasina gore isletilen lokanta, kafeterya gibi isletmeler cay, kahve ve
mesrubat satimi yapan kahvehane, cay ocagi ve cay bahces gibi isletmeler, basit usulde
vergilendirilen hizmet isletmeleri ile 6zel kredi kart: ile takip edilen hizmetlerin verildigi tatil
koyu, otel gibi konaklama isletmelerinde adisyon kullaniimasina gerek bulunmamaktadir.
Self servis, musterinin yiyecek ve icecek maddelerini kendisinin almast yani garson
tarafindan servis yapilmamasina denir.

Sadece cay, kahve ve mesrubat satilan kahvehane, cay bahces ve cay ocagr gibi yerler
bilanco ve isletme hesali esasina gore defter tutmak zorunda olsalar veyahut da kurumlar
tarafindan isletilseler dahi bu faaliyetleri nedeniyle adisyon diizenlemeyeceklerdir.

Bu yerlerde akolll icki servisi yapilmas: halinde bilango esasina gore defter tutanlar
veya kurumlar tarafindan isletilenlerde masalara servis yapilarak pasta, borek, tost, sandvig,
pogaca, dondurma ve kuruyemis gibi yiyecek maddeleri de satildigi takdirde adisyon
kullanimi zorunludur.

X0 CAFE ADISYON
XXX Cadl, 2374 g %
Btk addars " B SERI: A
Tl -SumRs J SIRA ;17150
Kby V.0 180070007 o 3 a
Saat: 1L1:45
Sann Tarih 150 22000
CiINSI ADET rivan TUTARI
| Coy X s
| ihiamar Fa
| Habwve
Cealet s
| Targen
| Ayram
| yden Sy A
Meyve Suyv
| Mol xS

Belge 1.8: Adisyon uygulama Or negi

Adisyon kullanmak zorunda olan hizmet isletmelerinde; masada servis yapilmasinin
yan sira, ayrica self servisin ve paket halinde satislarin bulunmasi durumunda, adisyon
yalmizca masaya yapilan servisler icin kullanmlir.
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Adisyon dizenlemekle yukumlt kuruluslarin  adisyon dizenlemeden hizmet
sunmalarinda; oncelikle hesap Odenirken kargasa yasanmakta ve cogunlukla da hesaba
yoneltilen itirazlar ve yahut da yakinmalar dikkati cekmektedir.

Adisyonlar anlasmali matbaalara bastirilmis olarak kullanilir. Anlasmali matbaalara
bastirilmarmis adisyonlar ile Uzerine tarih yazilmamis, misteri masasina veya adisyon
masasina birakilmamus adisyonlar, diizenlenmemis sayi1lmaktadir.

Adisyonlarin birinci 6rnegi fatura veya perakende satis fisi ile birlikte misteriye
verilir. Ikinci 6rnegi ise isletmede kalir.

Adisyon musteri siparisi alimirken diizenlenerek miisteri masasinda bulundurulur. ilk
siparisten sonra dinan siparislerde ilk siparis icin acilan adisyon Uzerine islenir. Bu
baglamda adisyon en az iki 6rnek olarak diizenlenmektedir.

Hizmetin bitiminde adisyon misteriye ibraz edilerek ve adisyon Uzerinde yer alan
bilgiler dogrultusunda hesap 6denir. Bu baglamda da 6deme asamasinda musterinin istemi
olmaksizin derhal fatura, faturanin istenmemesi veyahut da fatura dizenlenmesini
gerektirmeyen hallerde yazar kasa veyahut da perakende satis fisi diizenlenerek muisteriye
verilir.

Adisyon 6demeyi kantlayan bir belge degildir. Adisyonun islevsel gorevi hizmet
isletmesinde misterinin tikettigi maddeleri gostermeye yoneliktir.

XNNXYX CAFE ADISYOM TIPI
g . PERAKENDE SATS Fig
Tel: 55555 = 0N SERl A
ezl V.0, 16200F0G0F | - L= - SIA, ; 125150
J Melarsan
oo Saat :
7 % R y 3 Tarih .../ .. .f200
CIMNS ADET ELan TUTARI
Gay
thlmmur
Hahva
Oralat
Targin
Ay ran
Madaon Suyu
Mayws Suyu
Haola
KOV DAHILDE
TOPLARS

Belge 1.9: Adisyon tipi perakende satis fisi Or negi
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UYGULAMA FAALIYETI 1

Islem Basamaklari

Oneriler

» Yazar kasa makinesini kullamma

hazir hale getiriniz.

Yazar kasa kullanan bir isletmeye
giderek kullanimin Ggreniniz.

» Yazar kasaya kgt rulo takinmz.

Bir isletmeye giderek yazarkasa
kullamm kilavuzu alip inceleyiniz.

» Yazar kasada rakam tuslarim

gorunuz.

Odeme esnasinda sakin ve sogukkanli
olunuz.

» Rakam tuglarim  kullanarak  Oriin

tutarlarim yazimz.

Musteriler ile iyi iliskiler kurunuz,
sosyal gevrenizi genisletiniz

» Yazar kasafisi ¢iktisin alimz.

Hatali kesilen fisleri iptal ederek,
yenisini dizenleyebilirsiniz.

» Zraporu ainz.

Gun sonlarinda ve ay sonlarinda Z
raporu amay: unutmamalisinmz.

» POS makinesini kullamma hazir hale

getiriniz.

POS makinesi kullanan bir isletmeye
giderek kullanimin Ggreniniz.

» Kredi  kartim  pos makinesine

yerlestiriniz.

Bir bankaya giderek pos makines
kullamm kilavuzu alip inceleyiniz.

> Y azar kasa ekran tutarint POS makinesi

tuslarin kullanarak yaziniz.

Musteriler ile iyi iliskiler kurunuz,
sosyal cevrenizi genisletiniz

» Kredi kart1 dlipini amak
dosyalayimz.

Hatali kesilen dipleri iptal ederek
yenisini diizenleyebilirsiniz.

» Perakende satis fisi temin ediniz.

Maliye Bakanligi ile anlasmali bir
mathaaya giderek ya da bir muhasebe
burosuna giderek perakende satig
fisinin  nasl  temin  edildigini
Ogreniniz.

> Perakende satis fisine saticimin adi,
soyads, adresi, vergi hesap no, vergi

dairesini yaziniz.

Aldiginiz  bilgilerin  dogru  olup
olmadigim belgeye yazmadan 0Once
dogrulatmak amaciyla tekrar sorunuz.

» Satilan malin cing ve tutarim yaziniz.

Belgeyi mavi veya siyah tukenmez
kalem ile doldurmalisiniz.

» KDV dahil yaziniz.

Tutarn ve vegileri hesaplarken
mutlaka hesap makinesi kullaniniz.

» Toplam satis tutarim yazinmz.

Yazilariniz ve rakamlarimz okunakli
olmalidir.

» Duzenleme tarihini yaziniz.

Belgenizi bilgisayarda
doldurabilirsiniz.

> Serbest mesek makbuzunu temin

ediniz.

Maliye Bakanligi ile anlasmali bir
matbaaya giderek ya da bir muhasebe
birosuna giderek serbest meslek




makbuzunun nasil temin edildigini
Ogreniniz.

Makbuzu dizenleyenin adi, adres,
vergi numarast ve vergi dairesini
yazinz.

Aldiginiz  bilgilerin  dogru  olup
olmadigini belgeye yazmadan oOnce
dogrulatmak amaciyla tekrar sorunuz.

MUsterinin adi, adresi, vergi numarasi
vevergi dairesini yaziniz.

Aldigimiz  bilgilerin  dogru  olup
olmadigini belgeye yazmadan oOnce
dogrulatmak amaciyla tekrar sorunuz.

Y apilan isi ve brit Ucreti yazimz.

Belgeyi mavi veya siyah tukenmez
kalem ile doldurmalisiniz.

Gelir vergisi stopgj oram ve tutari
yazinz.

Kesilecek gelir vergisi oramn verilen
bilgilerden tespit ediniz.

KDV oram ve tutarini yazinmz.

Tutarn ve vegileri hesaplarken
mutlaka hesap makinesi kullaniniz.

Net alinan tutar1 yazimz.

Yazilariniz ve rakamlarimz okunakli
olmalidir.

Adisyon temin ediniz.

Maliye Bakanligi ile anlagmali bir
mathaaya giderek ya da bir isletmeye
giderek adisyonun nasil  temin
edildigini  Ogreniniz  ve  seklini
inceleyiniz.

Adisyona mukellefin  adi, soyadh,
adresi, vergi numarast ve vergi
dairesini yaziniz.

Aldiginiz  bilgilerin  dogru  olup
olmadigim belgeye yazmadan 0Once
dogrulatmak amaciyla tekrar sorunuz,

Adisyona hizmetin cinsi ve miktarin
yaziniz.

Yazilariniz ve rakamlarimz okunakli
olmalidir.

Adisyonun dizenlenme tarih ve
saatini, masa numarasi yazinz.

Belgeyi mavi veya siyah tukenmez
kalem ile doldurmalisiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME 1

Asagidaki sorularin dogru olanlarini (D), yanhs olanlar: (Y) harflerini kullanar ak
cevaplayiniz. Bosluk doldur ma sorularina uygun kelimeeri yazimz.

1. () Perakende satis yapan tacirler, perakende satiglar icin yazarkasadan fisi diizenler.
2. () Yazar kasafisi fatura yerine gecmez.

3. () Yazar kasafisi 2011 yil1icin 700,00 TL ye kadar kesilebilir.

4. () Yazar kasa bagka firmaya satilamaz.

5. () Yazar kasadan giin sonlarinda Z raporu alinir.

6. () Posmakinesinden ¢ikan belgeye dip denir.

7. () X Raporunun mali degeri vardir.

1 Odeme kaydedici cihazlara ait kurallar hangi kanuna gore diizenlenmistir?
A)Turk Ticaret Kanunu
B)Vergi Usul Kanunu
C)Gdlir Vergis Kanunu
D)Kurumlar Vergisi Kanunu

2. Yazar kasafisini yanlis kesen bir kasiyer nasil hareket etmelidir?
A)Yanls fisi iptal etmelidir.
B)Belgeyi karalamalidir.
C)Belgeyi oylece birakmalidir.
D)Yanlis belgeyi yirtip atmalidr.

3. Yazar kasafisinde KDV kimden alinmaktadir?
A)Vergi kesilmez
B)M Usteriden
C)Saticidan
D)Vergi dairesinden

4. Yazar kasadan giin sonunda hangi rapor alinmalidir?
A)Rapor alinmaz.
B)X Raporu
C)GUnlUk Z raporu
D)Aylik Z raporu
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5. Yazar kasafisi iletahsi| edilen KDV’ ler hangi beyannameile ddenir?
A)Muhtasar Beyanname
B)KDV Beyannamesi
C)Gdlir Vergis Beyannamesi
D)Kurumlar Vergis Beyannamesi

13. Kredi kart1 ¢cekilmek sureti ile aligveris yapilan cihazlara ne denir?
A)POS cihaz1
B)ATM
C)Y azarkasa
D)Hichbiri

14. Pos cihazindan ainan bir niishast misteriye verilen belgeye ne ad verilir?
A)Fatura
B)Adisyon
C)Slip
D)Z raporu

15. Satis islemini yanlis yapan bir kasiyer aym gin hangi islemi yapmalidir.
A)ladeislemi
B)iptal islemi
C)Satis islemi
D)Hicbiri
16. Pos cihazindan giin sonunda hangi rapor ainmalidir?
A)Rapor alinmaz.
B)X Raporu
C)Gunlik Z raporu
D)Gin sonu hesap 6zeti raporu
17. ( ) Perakende satis yapan tacirler, perakende satislari icin perakende satis fisi dizenler.
18. ( ) Perakende satis fisi fatura yerine gecmez.
19. () Perakende satis fisi 2011 yiliicin 700,00 TL'ye kadar kesilebilir.
20. () Perakende satis fisinin ad1 misteriye verilir.
21. () Perakende satis fisi kursun kalemile diizenlenebilir.
22. () Perakende satis figinin mali degeri yoktur.

23. () Perakende satis fisi KDV dahil olarak dizenlenir.
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24. Elektrik olmadigi durumlarda yazarkasa fisi yerine asagidaki belgelerin hangis
duzenlenebilir?

A)Adisyon

B)Perakende sats fisi

C)Sevk irsaliyes

D)Slip

25. Perakende satis fisi nerden temin edilir?
A)Vergi daires
B)Maliye
C)Kirtasiye
D)Anlagmal1 matbaa

26. 01.01.2011 tarihinden itibaren perakende satis fisi kesme sinirt ne kadardir?
A)400 TL
B)630 TL
C)500 TL
D)700 TL

27. Perakende satis fisine ait kurallar hangi kanuna gore diizenlenmistir?
A)Turk Ticaret Kanunu
B)Gelir Vergis Kanunu
C)Vergi Usul Kanunu
D)Kurumlar Vergisi Kanunu
28. Perakende satis fisini yanlis yazan bir gorevli nasil hareket etmelidir?
A)Yanlis belgeyi yirtip atmal:
B)Belgeyi karalamal:
C)Belgeyi Oylece birakmal1
D)Yanlis belgeyi iptal etmeli
29. () Serbest meslek makbuzunu avukatlar, muhasebeciler dizenler.
30. () Serbest meslek makbuzunda gelir vergis kesintisi yapilir.
31. () Serbest meslek makbuzu tahsilat yapilmadan diizenlenebilir.
32. () Serbest meslek makbuzunun mali degeri yoktur.
33. () Serbest mesiek makbuzunda KDV tahsilat: yapilir.
34. () Serbest mesiek makbuzunu serbest mesiek erbabr imzalar.

35. () Serbest meslek makbuzunun asli misteriye verilir.
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36. Serbest meslek makbuzunu asagidakilerden hangis diizenlemez?
A)Doktor
B)M uhasebeci
C)Avukat

D)isci

37. Serbest meslek makbuzu nereden temin edilir?
A)Vergi daires
B)Maliye
C)Kirtasiye
D)Anlagmali matbaa

38. Serbest meslek makbuzundaki gelir vergisi kesintileri hangi beyanname ile 6denir?
A)Muhtasar Beyanname
B)KDV Beyannamesi
C)Gedlir Vergis Beyannamesi
D)Kurumlar Vergis Beyannamesi

39. Serbest meslek makbuzuna ait kurallar hangi kanuna gore diizenlenmigtir?
A)Turk Ticaret Kanunu
B)Gelir Vergis Kanunu
C)Vergi Usul Kanunu
D)Kurumlar Vergisi Kanunu
40. Serbest meslek makbuzunu yanlis yazan bir gérevli nasil hareket etmelidir?
A)Yanlis belgeyi yirtip atmalt
B)Belgeyi karalamal:
C)Belgeyi Oylece birakmal1
D)Yanlis belgeyi iptal etmeli
41. () Adisyon musteri siparisi alimrken dizenlenir.
42. () Adisyonun mali degeri vardir.
43. () Adisyonun Uzerine masa numarasi yazilir.
44. () Adisyonlar anlasmal1 matbaalarda bastirilir.
45. () Adisyon sdf servisyapilan isletmelerde kullanilir.

46. ( ) Hizmetin bitiminde adisyon musteriye ibraz edilerek ve adisyon Uzerinde yer alan
bilgiler dogrultusunda hesap 6denir.
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47. Adisyonu asagidakilerden hangis diizenlemez?
A)Self servis yapan isletmeler
B)L okantalar
C)Kafeler
D)Kiraathaneler

48. Adisyon nerden temin edilir?
A)Vergi daires
B)Maliye
C)Kirtasiye
D)Anlagmal1 matbaa

49. Hizmet isletmelerinde sunulan hizmetin ve emtiamin cins ve miktarim gostermek
amaciyla diizenlenen belgeye ne ad verilir?

A)Sevk irsaliyes

B)Adisyon

C)Slip

D)Serbest meslek makbuzu

50. Asagidakilerden hangis bir 6deme araci degildir?
A)Fatura
B)Y azar kasafisi
C)Adisyon
D)Serbest meslek makbuzu

51. Adisyonaait kurallar hangi kanuna gore diizenlenmistir?
A)Turk Ticaret Kanunu
B)Gelir Vergis Kanunu
C)Vergi Usul Kanunu
D)Kurumlar Vergis Kanunu

DEGERLENDIRME

Test sorularina verdiginiz cevaplar ile cevap anahtarimzi karsilastirimiz. Cevaplarimz
dogru ise uygulamal1 teste gecebilirsiniz. Yanlis cevaplarinizla ilgili faaliyetlere donerek
tekrar inceleyiniz.
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OGRENME FAALIYETI-2

AMAGC

Bu o6grenme faaliyeti ile Vergi Usul Kanunu'na gore fatura ve irsdiye
diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

>

Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek fatura, sevk irsaliyes, irsaliyeli fatura, tasima
irsaliyes ve sigorta policesi 6rnekleri temin ediniz ve simifa getirerek arkadaslarimz ile
inceleyiniz.

Internetten fatura, sevk irsaliyes, irsaliyeli fatura, tasima irsaliyesi ve sigorta poligesi
diizenlenmesi ileilgili kurallarn arastirarak simifta arkadaslariniz ile paylasinz.

2. FATURA VE IRSALIYE

Isletmeler mal ve hizmet satisinda; fatura, sevk irsaliyes, irsaliyeli fatura, tasima
irsaliyesi ve sigorta policesi gibi ticari belgeler kullanir. Bu belgeler mal ve hizmet satis
isleminin yapildiginin yasal kamiti niteligindedir. Ticari iliskilerden dolayr bu belgeleri
diizenleyip vermek satici icin ve satici kendiliginden diizenlemiyorsa, isteyip amakta alict
icin bir vatandaslik gérevidir. Muhasebe kayitlarina bilgilerin aktariimasinda kaynak olmasi
nedeniyle bu belgeler, muhasebe meslegi acisindan énemlidir.

2.1. Fatura

Fatura, satilan emtia (mal) ve yapilan is karsiliginda misterinin borclandig: tutar
gostermek Uzere mal1 satan veyaisi yapan tacir tarafindan miisteriye verilen ticari belgedir.

Faturanin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar sunlardir:

VVVYY

Faturalar sira numarast dahilinde diizenlenir.

Faturalar mirekkepli kalem ile daktilo veya bilgisayarla diizenlenir.

Faturalar en az bir asil, bir 6rnek (suret) olarak diizenlenir.

Faturalar Tlrkce olarak diizenlemelidir.

Kullanmilacak faturalar notere tasdik ettirilmis veya antlasmali matbaalara
bastinlmak suretiyle temin edilir. Fatura dizenlemek zorunda olanlar,
misterinin ach ve soyadh ile bagli oldugu vergi dairesi ve hesap numarasinin
dogrulugundan sorumludur.

Fatura dizenleyenin istemesi halinde misteri, kimligini ve vergi dairesi hesap
numarasim gosterir belgeyi ibraz etmek zorundadir. Ancak nihai tiketiciye
satilan mallar veya yapilan isler icin diizenlenecek faturalarda, misterinin belge
ibraz1 ve fatura diizenleyenin sorumlulugu stz konusu ol mayacaktir.
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> Faturamin bas tarafinda is sahibinin veya namina, imzaya yetkili olanlarin

imzasi bulunur. Fakat uygulamadaiki farkl: sekilde yapilmaktadir:

Kapah Fatura: Isletmenin, pesin satislarinda fatura bedelini pesin (nakit) olarak
adigin gostermek icin faturamin alt tarafimn kaselenip imzalandig: faturalardhr.

Acik Fatura: Isletmenin, veresiye (kredili) satislarinda fatura bedelini ileri bir tarinte
tahsil edecegini gostermek icin faturanin Gst tarafinin kagelenip imzalandig: faturalardir.

ANTA
YILMAZ g . FATURA
L AT AN, Tie, LTD. 5T,
TEUT | Cod. b 186 Pl Sori : &
Eailany S AR AFEN . T Sws WFPS1
Tkl 1 P55 Ll
Mithalpaya V.0, 1405200 o W S e Tarrs 0
T.'nvm- : rusbye Ha
D! S ot i = —
| wivcram ) _cinsi JC__man [ woan |
o [(voram I
HOw [ )
amniL TorLan [ )

Belge 2. 1: Fatura 6rnegi

Tuketicilere ayipli mal ve hizmet satan kisilere kars1 hak aramada, fatura delil olarak

kullanilabilir. Faturayaitiraz stires 7 gundur. Bu stire iginde itiraz edilmezse faturanin igerigi
kabul etmis sayilir.

Faturalar Vergi Usul Kanunu (VUK) na gére 5 yil, Tirk Ticaret Kanunu (TTK) na
gore 10 y1l saklama zorunlulugu vardir.
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VUK 232. maddesine gore; birinci ve ikinci sinif tliccarlar, kazanci basit usulde tespit
edilen ve defter tutmak mecburiyetinde olan ciftciler, asagidaki isletmelere fatura vermek ve
bu isletmelerden faturaistemek zorundadirlar.

Birinci veikinci sinif tliccarlar( sirketler, satusisletmeleri),

Serbest meslek erbabi(avukatlar, doktorlar, muhasebeciler vb),

Kazanglari basit usulde tespit olunan tliccarlar (ayakkabi tamircisi, berber)
Defter tutmak mecburiyetinde olan ciftciler,

Vergiden muaf esnaf (pazarcilar, seyyar saticilar).

VVVYYVY

Fatura, malin tedimi ve hizmetin yapildig1 tarihten itibaren azami 7 gin icinde
diizenlenir. Bu siire igerisinde diizenlenmeyen faturalar hig diizenlenmemis sayilir. Ornegin
8 Mayis tarihinde irsdiye ile satilan bir main faturass en ge¢ 12 Mayis tarihinde
dizenlenmelidir. Ay sonlarina rastlayan satislarda en ge¢ ayin son gunu fatura
diizenlenmelidir. Ornegin 27 Mays tarihinde irsaliye ile satilan malin faturas: en geg 31
Mayis tarihinde dizenlenmelidir. Sonraki aya gecis yapilamaz.

Satiglarin toptan veya perakende yapilmasi, fatura diizenlemede 6nemli bir unsurdur.
Eger satis tUketiciye degil, mal1 satacak olan bir isletmeye yapildiysa bu ticaret toptan
ticarettir. Fatura dizenlemek, mal ve hizmeti satamn goreviyken; mal ve hizmeti satin alan
aic1 dafaturaistemek ve almakla gérevlidir.

Ayrica bir defalik satis miktar1 2011 yili icin 700 TL Uzerinde ise saticinin perakende
satis fisi yerine fatura diizenleme zorunlulugu vardir.

Genel Iskonto: Satilan tim mallara aym: oranda iskonto yapiimasicir. Genel iskonto
toplam tutardan (mal bedelleri toplamindan) hesaplanir.

Ornek:Ece Ticaret firmasi icin asagidaki fatura bir ais faturasicir. Satici Aydin
Dayanikli Tuketim Mallar: Ltd. Sti.’” den mal alinmustir. Alinan Grlinlere satici firma genel
iskonto yapnustir. Genel iskonto oran % 10'dur. Urtnlerin KDV oram % 18’ dir.

Televizyonun, buzdolabinin ve firinin % 10 iskontosu vardir. Hepsinin iskontosu aym
oldugu icin fatura ati toplamdan iskonto hesaplanir. Televizyonu iskontodan sonra 450
liraya, buzdolabin iskontodan sonra 900 liraya ve firimi iskontodan sonra 360 liraya almis
oluruz.
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ayoin

DAYANIKLI TUKETIM MALLARI e FATURA
SAN. TiC. LTD. 5Ti. ABLIEN  Ser:A
Nese  Cad, Nu:18/6 (1¢)e Sra 97252
Kizilay/ ANKARA
Tel: Irsafiye Tarhi % 0. %5 o @
Mithatpasa V.D. 1441520101 08 Irsalive Ng FI5E4S
SAYIN @ Ece Ticaret
Uguntad W 10,/2 (ubk ANLARA @-
Vergi Dawesi: (ufuk VergiNu: 1150071516 T 331,800
CiNSi BiRiM |MIKTAR | BiRIM FIYAT | KDV % TUTAR
TELEVIZYON ADET 3 500 18 1.500
BUZDOLABI ADET 1 1.000 18 1.000
FIRIN ADET 2 400 18 800
TOPLAM 3.300
ISK % 10 330
MET TUTAR 2970
KDV % 18 535
Yalniz: Ugbinbegylizbes liradir. GENEL TOPLAM 3505

Belge 2.2: Genel Iskontolu Fatura uygulama or negi

K alem iskontosu: Satilan mallara farkl: oranlardaiskonto yapilmasichr

Ornek:Ece Ticaret firmas: icin asagidaki fatura bir satis faturasichir. Alict Burcu
Ticaret isletmesine mal satilmugtir. Satilan mallara kalem iskontosu yapilmigtir. Kalem
iskontosu oranlari televizyon icin birinci iskonto % 3 ve ikinci iskonto % 5'tir. buzdolab:
icin % 8'dir. Firnicin % 6’ dir. Mallarin KDV oram % 18’ dir.

Televizyonun, buzdolabinin ve firimin iskontolart birbirinden farklidir. Mallarin
iskontolart ayr1 ayri hesaplamir. Fatura ati toplamdan distldr. KDV bulunan tutardan
hesaplamir. Televizyonu iskontodan sonra 460,75 liraya, buzdolabim iskontodan sonra 920
liraya ve firini iskontodan sonra 352 liraya almis oluruz.
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ECE FATURA
TICALET FERLON  senca
Nurcad. y40/2 |-[TC.)=] %w BG4BS
Ted, 455 55 55 vt ey Tarib O 05 s
Cubsik V.0, 1150071516 00 SRS
Irkakye M
SAYIN : BURCL TICARET
Cumnhurkyet Cad, Nu: 20/ 14
Sumquriy/ CIRUM
Ve Dares: SUNGURLL  verg Myt 1725456540 - $.0.02_noo#
cinsl BlriM|mikTAR | BIRIM FIvAT]ISK1 % |15K2 % ]iskente | TUTAR
TELEVIZYON [ADET| 3 500 3 5 117,75 150000
BUZDOLABI |ADET 1 1.000 g 80,00 1.000.00
FIRIM ADET 2 400 B 48,00 B00,00
o~
!\ -
e ] —
TOPLAM 3.300.00]
Toplam Iskonto 245.75
MET TUTAR 305425
Yalmz: Ogbinaltylzdartlira KDV % 18 549,77
ikl kuruy. GENEL TOPLAM 360402

Belge 2.3: Kalem Iskontolu Fatura uygulama 6r negi
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Ornek 1:.Satici bilgileri: ELIF TICARET toptan giysi satis1 yapmaktadir. Posta caddesi
No0:9 Ulus da faaliyet gostermektedir. Te No: 312 222 22 22 Diskap vergi daires, vergi
numarasi: 2255447711 dir.

Musteri bilgileri :Engin COSKUNCA, perakende giys satisi yapmaktadir. Adresi:
Selanik Cad. No:2 Kizilay/Ankara telefon numarasi; 312 333 22 11 Cankaya vergi dairesi,
vergi numarasi:1005584444 dir. Mallarin sevk tarihi, 20.03.2011, irsaliye no.su, 2191
Faturatarihi 22.03.2011 KDV oram % 8 dir.

Bu bilgilerden yararlanarak pesin (kapal1) faturay: dizenleyeniz.

Cins Miktary Fivati Tutari
Etek 10 Adet 40 TL 400 TL
Kravat 50 Adet 15 TL 750 TL
Bay ceket 40 Adet 60 TL 2400 TL
Bayan gbmlek 10 Adet 30 TL 300TL
FATURA
s Dr2h1
AR benat pm Yasi
wesras | ciusl | ;m.n B T
I |
i- |
i | -
I |
il (]
| i
I |
I .
[ Torian N
{[xev I
[ owwes Toraw [

Belge 2.4: Ornek 1 uygulamas icin fatura
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Ornek 2: Saticr bilgileri: Yilmaz ticaret, toptan bisiklet satis1 yapmaktachr. izmir cadde no:
87 de faaiyet gostermektedir. Tel No:312 555 44 55 Cankaya, vergi dairesi, vergi numarast:
5566447785 dir.

Musteri bilgileri: Mehmet METE, perakende satisi yapmaktadir. Adresi: Karanfil
Sokak No:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi dairesi, vergi numarasi:1001245784 dir.
Mallarin sevk tarihi 25.03.2011, irsaliye no.su 64425, Fatura tarihi 28.03.2011 KDV oram
ise % 18 dir. Bu bilgilerden yararlanarak kredili(agik) faturay: diizenleyeniz.

Cins Miktari Fiyati Tutary
Bisiklet 10 Adet 600 TL 6.000 TL
Cocuk bisikleti 5 Adet 400 TL 2.000TL
FATURA
LR
ses 97251
LAY T
wonram | cinsl T |7
i .
i- ]
| ' |
.- |
I |
il |
1 }
| .
| i
|
I
|[ Toram B
II_ nnu Il
[ orweL Toran [

Belge 2.5: Ornek 2 uygulamasi icin fatura
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Ornek 3: Satici bilgileri: Yasar ticaret toptan mutfak geregleri satisi yapmaktadir. Konya
yolu No:65 Cevizlidere de faaliyet gostermektedir. Tel no: 312 411 22 25, Cankaya vergi
daires, vergi numarast 8877564534 dir.

Musteri bilgileri: Selma BULUT, Konur Sokak No:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi
daires, vergi nu:1007845154 dir. Malarin sevk tarihi 05.05.2011, irsaliye no su 655278,
Faturatarihi 08.05.2011 KDV oram % 18 fatura bedeli nakit ddenmistir.

Bu bilgilerden yararlanarak % 5 genel iskontolu faturay: diizenleyiniz.

Cins Miktar Fiyati Tutar
Tencere seti 10 set 300TL 3.000 TL
Catal-kasik takimi 5 takim 200 TL 1.000 TL
FATURA
; “:\ Sari- A
/= '_“\-\._.'
ATC. ) el Swa 972
: b, Irsaliye Tariki e
ksaliye No
' SAYIN :
Tarihu
| Werg Daires: Wergi Nu:
CiNnsI BiRIM | MIKTAR | BIRIM FIYAT | KDV % TUTAR
TOPLAM
ISK %
MET TUTAR
KDV %
Yalmiz: GENEL TOPLAM

Belge 2.6: Ornek 3 uygulamasi icin fatura
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Ornek 4: Satic1 bilgileri: Cubukgu ticaret toptan ev tekstili ticareti yapmaktacir. Fevzi
Cakmak caddesi No: 25 Ankara da faaliyet gostermektedir. Tel no: 312 564 87 88 Cankaya
vergi dairesi, vergi numarasi 123458789 dir.

Musteri bilgileri: Bulut EREN, Kumrular Sokak No:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi
daires, vergi numarasi:1003214521 dir. Mallarin sevk tarihi 25.08.2011, 123345 irsdiye
numarasi, Faturatarihi 28.08.2011 KDV oram % 18 fatura beddli karsiliginda gek alinmustir.
Asagidaki bilgilerden yararlanarak kalem iskontolu faturay: diizenleyeniz.

Cins Miktary iskontosu Fiyati Tutari
Nevresim takimu 10 Adet % 10 200 TL 2.000TL
Masa ortlsl 15 Adet % 15 100 TL 2.000TL
FATURA
3 ~lay A
TC)al Sm 646
" ! Irnadym Tast
o I b
SAYIN
Verg Daresc _ Ve Ny .

cinsi BIRIM|MIKTAR | BIRIM FIVAT | ISK1 %|ISK2 %|iskonto | TUTAR

TOPLAM
Toplam Iskonto
NET TUTAR
Yalmz: KDV % 18
if GENEL TOPLAM

Belge 2.7: Ornek 4 uygulamas icin fatura
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Hizmet Faturasi: Hizmet isletmelerinin dizenlemis olduklarn fatura hizmet

faturasidir.

"SAYIN. Hatice AYDIN

EKIN. OTEL <" FATURA

Tuhzm Ticarst Lid. Sh T o

AY Zakak Mu 414 el
Sy e hFAT A - Seri- A

Miihaipags W D ITED0Z3320
Sira: 125460

Mete Caddesibu. 125
KadikoyASTANBLI

_:n’ﬂ'ﬂ Emirosi Honbiity VYargl MU 23R8 TS0 Tarihi 10 0 00
MIKTAR =] EIRIM FIvaT TUTAR
5| Honaklama Ocreti 100 500
10| Yemek Uereti 15 160
TOPLAM G50
IS %
HMET TUTAR GED
KDV % 18 117
Walniz: Yedlydzaltmigyedi.liradir, GEMNEL TOPLAM TET

Belge 2.8: Hizmet faturas 6rnegi

2.2. Sevk irsaliyes

Satilmig ya da satilmak Uizere olan bir malin, bir adresten digerine naklinde ya da ayni
isletmeye ait is yerleri arasinda tasinmasinda dizenlenen ve Uzerinde gonderilen malin
konusu, birimi ve malin kime ait oldugunun yazildig1 belgeye ‘ sevk irsaliyes’ denir.

Bu agiklamalar dogrultusunda:

>

Sevk irsaliyesine bagli olarak diizenlenen faturalarda sevk irsaliyes diizenlenme
tarihinin olmast hélinde, ayrica sevk tarihinin yer amasina gerek
bulunmamaktadir.

Birden fazlairsaliyenin birlestirilerek tek bir fatura diizenlenmesi durumunda da
dizenlenme tarihleri ve numaralarin timintn faturada yer almasi halinde ayrica
sevk tarihinin yer amasina gerek bulunmamaktadr.

Stok programlarindan emtia c¢ikis islemlerinin yapilmast sirasinda  sevk
irsaliyesi dizenlenme tarihinin esas alinmasi gerekmektedir.

Sevk irsaliyesinde tanzim tarihi ile sevk tarihi arasindaki gun farkimn ay
degisikligine sebep olmasi halinde de buna bagl: fatura diizenlenme suresi, sevk
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irsaliyesinin duizenlenme tarihinden itibaren azami 7 ginin esas alinmasi

gerekmektedir.
Belgenin icinde bulunmasi gereken bilgilerin yer aimasi hainde sekli isletmeden

isletmeye degisebilir.

" CANTA
Yilmaz SEVK IRSALIYESI
1|T,ﬂ.ﬁ.| aAs The, LTo. ?’Tl e
L e R T S ‘1“-. N, o BelA
Kzilay ! ARE AR {1 Vel Sim IZFEEF
Tisls4 LS50 | A =Y
Pthatpaga V.0, 1441520101 TR
i
BAVIN ; Cizadibemn Tarini i iy
Ol vnrirar Sl
Wi g e Wergn b Filll Sovil Tadika S0
mlicran | cinsl il FIVATI 1| TUTARS
ik e i il Pl e e b vl nokbacs i olaiek bailie aldhm [ TOPLAM ][
TES i EOEN TESLIM ALAN [’ ROV :I['
[ oEsEL TOPLAM |

Belge 2.9: Sevk irsaliyes ornegi

Satilan mal satici tarafindan tasinirsa, sevk irsaliyesi satici tarafindan, alici tarafindan
tasinmast halinde de alici tarafindan dizenlenir. Sevk irsaliyesi en az U¢ nisha olarak
duzenlenir ve iki ntishast mutlaka emtiay: (mal1) tasiyan tasitta bulundurulur. En az ¢ niisha
olarak diizenlenmeyen sevk irsaliyeleri hi¢ dizenlenmemis sayilir.

Belgenin dizenlenme tarihi ile fiili sevk tarihi ayr1 ayri yer alacaktir. Dizenlenme
tarihi ile sevk tarihinin aym gun olmasi halinde de bu tarihler ayr1 ayri kaydedilecektir.

Tarihlerden biri yazilmazsa belge hi¢ diizenlenmemis sayilacaktir.
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Leyla Giyim firmas icin asagidaki bir alis irsaliyesidir. Satict Gamze Kon. Ltd. Sti.
“den 10 Subat’ da 200 adet corap, 30 adet bayan pantolon, 20 adet bayan ceket alinmustir.

etz Sokak Mu 414
Sihhiy et ANE AR

(EAYIN LEYLA Glvit

GAMZE R SEVK
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Imatsl San. Paz Lid SH ! a

= A o Seri: A

Sira Mu: 135462

Clzenlame Tadbhi 1002, 06
| AV ——— Wi g R T ASEA TS Flt Sevk Tanhi 10002 2006

CINS] BIRIM | MIKTAR | BIRIM FITAT | KDV %% TUTAR
CORAP ADET 200 2.50 8
BAYAN PANTOLOMN | ADET 30 20,00 g
BAYAN CEKET ADET 20 0040 ]
Sy pRol s e b, en re s of e Dl e s TOPLAM

b AT TH L ALk

% | KOV %%
L:""‘r.h ..__-;i..-_-i_u
(e Y043 Lagin Mvbiol GEMNEL TOFLAM

Belge 2.11: Sevk irsaliyes Ornegi

Leyla Giyim firmasi icin asagidaki bir satis irsaliyesidir. Alici Dilek Giyim firmasina
25 Mart tarihinde 20 adet Corap, 5 adet bayan pantolon, 4 adet bayan ceket satil mistir.
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Belge 2.12: Sevk irsaliyes Ornegi
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Ornek 1: Asagidaki bilgilerden yararlanarak sevk irsaliyesi diizenleyeniz.
Semra COSKUNCA, Sdanik Cad. No:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi dairesi, vergi
numarasi: 1005584444 dir. 20.03.2011 sevk tarihi

Cins Miktar: Fiyat Tutar:

Etek 10 Adet 40 400 TL
Kravat 50 Adet 15 750 TL
Bay ceket 40 Adet 60 2400 TL
Bayan gbmlek 10 Adet 30 300 TL

Bu uygulamaicin sevk irsaliyesi 6rnegini kullanabilirsiniz.

2.3. Irsaliyeli Fatura

Irsaliyeli fatura, fatura ve sevk irsaliyesinin yerine gegerek diizenlenen bir belgedir.
Fatura ve sevk irsaliyesinin ayri ayri dizenlenmesi, mikellefin is yukinl artirdigi gibi
faaliyetlerinin de aksamasina neden ol maktadir.

Ayrica duzenlenen irsaliyeli faturalarda katma deger vergisi (KDV) orani ve tutar: yer
almasi gerekir. Bu bilgilerin eksik olmast hdlinde irsaliyeli fatura hi¢ dizenlenmemis sayilir.
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Belge 2.13: irsaliyeli fatura
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Belgede asagidaki hususlara dikkat edilmelidir;

>

>

Mukellefler faaliyetleri ile ilgili olarak irsaliyeli fatura kullanmalarinin yam
sira, faturave sevk irsaliyesini ayri ayri kullanabilirler.

Mukellefler, irsaliyeli faturayr en az ¢ ornek olarak diizenleyeceklerdir. Biri
asil olmak Uzere iki dOrnegini misteriye vereceklerdir. En az U¢ suret
diizenlenmeyen irsaliyeli faturalar hi¢ diizenlenmemis sayilacaktir.

Irsaliyeli fatura, anlasmali matbaalara fatura Olcllerinde bastinlarak temin
edilir. irsaliyeli faturamn altinda “bu belgenin sevk edilen malla birlikte
bulunmas: halinde ayricasevk irsaliyesi aranmaz.” ifadesi bulunmalidir.
Irsaliyeli fatura diizenlemisse ayrica tasimairsaliyesine gerek yoktur.

Irsaliyeli fatura kullanmak isteyen miikellefler, hesap donemi basindan énce
irsaliyeli faturalari temin etmelidir. Uygulamaya hesap doneminin basinda
gecilmelidir. Donem iginde irsaliyeli fatura ainamaz.

Irsaliyeli fatura diizenleme usuliinii secen miikelleflerin daha 6nce ellerinde
bulunan kullanmimams sevk irsaliyesi ve faturalarim vergi dairelerine gotirerek
iptal ettirmeleri gerekir.

Isteyen mikellefler fatura ve sevk irsdiyesinin  yerine irsaliyeli fatura
diizenleyebilirler. irsaliyeli fatura kullananlardan ayrica fatura ve sevk irsaliyesi istenmez.
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Belge 2.14: irsaliyeli fatura 6rnegi
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Ornek 1: Asagidaki bilgilerden yararlanarak pesin (kapal1) irsaliyeli faturay: diizenleyiniz.
Sema BURNAZ, Selanik Cad. Nu:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi dairesi, vergi
numarasi:1005584444 dir. 20.03.2011 sevk tarihi, 2191 irsaliye numarasi, Fatura tarihi
22.03.2011, KDV oram % 8'dir.

Cinsi Miktary Birim Fiyati Tutara
Bay ceket 30 Adet 60 TL
Bayan gdmlek 40 Adet 30 TL
GUNEY IRSALIYELI FATURA
(LR ETRY o e v, sl ; .
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Belge 2.15: irsaliye fatura
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Ornek 2. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kredili(agik) irsaliyeli faturay: diizenleyiniz.
Irem BULUT, Karanfil Sokak Nu:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi dairesi, vergi nu:
1001245784 dir. 25.03.2006 sevk tarihi, 64425 irsaliye nu.su, Faturatarihi 28.03.2006, KDV
oram % 18'dir.

Cins Miktar Birim Fiyati Tutary
Bisiklet 10 Adet 600 TL
Dikis makinesi 5 Adet 400 TL
GUNEY | r IRSALIYELI FATURA
(XTI « DI, ORS00, ——
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Belge 2.16: irsaliye fatura
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Ornek 3. Asagidaki bilgilerden yararlanarak pesin (kapal1) irsaiyeli faturay: diizenleyeniz.
Engin YILMAZ, Konur Sokak Nu:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi dairesi, vergi nu:
1007845154 dir. 05.05.2006 sevk tarihi, 655278 irsaliye numarasi, Fatura tarihi 08.05.2006,
KDV oranm % 18 fatura bedeli nakit ddenmistir.

Cins Miktara Birim Fiyati Tutara
Hal1 12 m’ 40 TL
Battaniye 3 adet 15 TL
GUNEY iRsALIYELI FATURA
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Belge 2.16: irsaliye fatura
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Ornek 4. Asagidaki bilgilerden yararlanarak kredili (agik) irsaliyeli faturay
dizenleyeniz.
Zahide PEKTAS, Kumrular Sokak Nu:2 Kizilay/Ankara, Cankaya vergi dairesi, vergi
nu:1003214521 dir. 25.08.2006 Sevk tarihi, 123345 irsaliye nu.su, Fatura tarihi 28.08.2006,
KDV oram % 18 fatura bedeli karsiliginda ¢ek alinmustir.

Cins Miktar Birim Fiyat1 Tutar
Hal1 12 m? 40 TL
Battaniye 3 adet 15 TL
GUNEY IRSALIYELI FATURA
(LTI LT, L, il ——
Seher veli can. mu1nie PO
Wuring.” ANK AR, |:'1 ') swe 254
Tasd ol 1 7 50000 L3\ -
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Belge 2.17: irsaliyefatura
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2.4. Tasima Irsaliyes

Arac sahibi tarafindan, bir Ucret karsiliginda yik (esya, mal) tasiyan gercek veya tizel

kisi olan nakliyecilerin tasidiklar esya icin (kara, deniz, demir ve hava yolu fark etmez)
dtizenledikleri bir belgedir

Resim 2.5: Tasima

Kendisine ait vasita ile kendi egyasini tasiyanlar icin tasima irsaliyesi dizenlemesi
gerekmez. Cunki tasima irsaliyesi, mal dolasiminin  izlenmesi ile ilgili degil, Ucret
karsiliginda esya tasiyanlarin izlenmesi ileilgili bir belgedir.

Tasinan esyanin ticari mal olmasi veya olmamasinin 6nemi yoktur. Onemli olan malin
Ucret karsiliginda tasinmasidir.

Farkl1 adreslerde bulunan birden ¢ok aliciya esya tasinmasi sirasinda tek bir “tasima
irsaliyesi” diuzenlenmesi ve irsaliyenin “aict adresi” boliumine de “ekli listedeki
‘muhtelif misteriler” ibaresinin yazilmasi uygun gorilmistar.
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Belge 2.18: Tasima irsaliyes
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Tasima irsaliyes U¢ nisha olarak dizenlenir. Bir nlshast tasimay: yaptiranda, bir
nishast esyay1 tasiyanda, bir niishasi da tasima irsaliyesini diizenlemekle gorevli nakliyeci
isletme sahibinde kalir.

Tasima irsaliyesine eklenecek listede, tagima irsaliyesinin seri ve sira numaras,
gondericinin adi-soyadi, unvanm, génderinin cinsi ve miktar: (adet, agirlik vb.), alicimin adi-
soyadi ve gonderinin varis merkezi ile tcreti yer alacaktir.

Uygulamada nakliyat ambarlart sevk irsaliyeleri farkli olan mallari aym tasitla
tasiyabilirler. Bu durumda ambar tesellim fisi dizenlenmesi gerekir.Fisin bir niishast mal
tagittirana, bir nishast mal1 tasiyan aracin sirlctstine verilir ve bir nishas: da nakliyat
ambarlarinda saklanir.

Fisin tasittiran nezdinde kalan nushasi, tasimairsaliyes ornegi yerine geger. Bir tasitla
sadece hir kisiye ait malin ambar girisi yapilmadan tasinmas: ha@linde ise ambar tesellim fisi
dizenlenmesine gerek bulunmayip, sadece tasima irsaliyes ve mali tasinan veya mali
tagittiran tarafindan sevk irsaliyes diizenlenmesi gerekir.

Tasimairsaliyeleri ¢ 6rnek dizenlenir. Bir 6rnegi esyay: tasittirana, bir 6rnegi esyayi
tastyan aracin suricusiine veya kaptanina verilir. Bir ornegi de tasimay: yapan nezdinde
saklanir. Tasima irsaliyesinin goturt usulde vergiye tabi olanlar tarafindan da diizenlenmesi
zorunludur.
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Belge 2.19: Tasima irsaliyes Ornegi




2.5. Sigorta Polices

Sigorta, sigortacinin aacag bir prim karsiliginda bir kimsenin para ile élculehilir,
yasa ile korumaya deger bir menfaatine zarar veren bir olayin meydana gelmesi halinde bu
zaran karsilayacak miktarda sigortacinin tazminat vermesini 0ngdren cift tarafli bir
sozlesmedir.

fleride meydana gelmesi muhtemel tehlikeden dogacak zararin giderilmesinin,
Onceden yapilan ddemeleri (prim) karsiliginda taahhit edilmesidir. Sigortatirleri sunlardr;

Kasko sigorta policesi

Konut sigorta poligesi

Zorunlu trafik sigorta polices

Zorunlu deprem (DASK) sigorta polices
Saglik sigorta poligesi

Yillik hayat sigorta poliges

Seyahat sigorta policesi

Ferdi kaza sigorta policesi

VVVVVVVY

2.5.1. Kasko Sigorta Poligesi

Kasko sigortasi, sigorta yaptirdigimiz aracin yanmasi, ¢alinmasi, ¢alinmaya tesebbiis
edilmesi veya kaza sonucu olusabilecek zararlar glivence altinaalr.

Aracimza kasko sigortasi yaptirarak, yapmis oldugunuz tasarruflar sonucu begenerek
adiginiz aracimizla ilgili olusabilecek risklerin maliyetini sigorta sirketine devredersiniz.
Boylece herhangi bir hasar amnda maliyeti dusUnmezsiniz. Aracimizin en fazla
karsilasabilecegi riskler maal esef trafik kazalaridir.

Kasko policesi alirken dikkat edilmesi gereken en dnemli konu, ihtiyaciniza uygun
dogru teminatlarin segilmesidir. Kasko policeleri carpma, carpilma, hirsizlik ve yangin ana
teminatlarindan olusmaktadir. Ancak diger risklerinizi de istege bagli olarak alacagimz ek
teminatlarla gliven atina aabilirsiniz.

Kasko sigortasinda bulunan ana teminatlar sunlardir;

> Carpma-carpilma teminati
> Y angin teminati
> Hirsizlik teminati

Kasko sigortasinda bulunan ek teminatlar sunlardr;

> Enflasyon teminati,
> Ferdi kazateminati,
> Ferdi kaza deprem teminati,
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Hukuksal yardim teminatt,

Eskime pay1 diismeme teminatt,

Kullanim kayb: teminati,

Y archm hizmet paketi teminati,

Hasar ikame zeyli yapilmama teminati,

Deprem ve yanardag puskirmesi teminatt,

Sel/su baskin: teminati,

Grev, lokavt, kotl niyetli halk hareketleri ve terdr teminati,
Ihtiyari mali mesuliyet teminat

VVVVVVVYY

Kasko sigortas: yapilirken hasarsizlik, muafiyet, alarm, yas, ehliyet, bayan sirtic, tek
strtict, 30 yasim asimis suriicl, 30 yasini ashus iki strtict ve renk indirimleri yapilmaktadir.

Kaza yaptiginizda yapmaniz gerekenler sunlardir;

> Guvenlik birimleri ile temasa gegerek; Trafik Kaza Raporu ile olaya karisan
araclarin alkol muayene raporunun tutulmasin saglayimz.

> Olaya karisan araglara ait ruhsatnamenin ve sirtctilerin ehliyet fotokopileri ile
trafik ve varsaihtiyari mali mesuliyet poligelerinin fotokopilerini temin etmeye
calisinz.

»  Aracimzi tamir ettireceginiz yere ¢ekin ve tahmini hasar miktarim dgrenmeye
caligin.

»  Aracimzin hasarli yerlerini gosterir sekilde fotograf cektirin.

> Hasar tespiti konusunda eksper gel meden tamire baglamayin.

2.5.2. Konut Sigorta Poligesi

Eviniz, ailenizle birlikte huzur buldugunuz en énemli mekanlardan biridir. Kisiye 6zel
bu degerli mekam her tirll riske karsi glivence atina almak i¢in konut sigortasi yaptirmak
huzurun ve mutlulugun devaminda katki saglar.

Konut polices airken degisen iklim kosullari, gucli firtinalar, asirn yagslar,
depremler, dikkatsizlik sonucu ¢ikan yanginlar ve son zamanlarda artan hirsizliklara karsi
tam guivence icin dogru teminatlarin secilmesine 6zen gosterilmelidir.

Cesitli risklerin konutunuza verecegi hasarlar, ortalama bir konut poligesi priminden
cok yuksektir. Konutunuzu sigortalatarak konutunuzun Ozelliklerine gore degisen bir
maliyetle tiim evinizi ve esyalarimizi giivence altina aabilirsiniz.

Konut sigortasi bina ve istege bagli olarak icinde yer alan esyalar1 glivence atina alir.
Bu durumda binaigerisindeki her tirl(i sabit tesisat da sigorta kapsamina girer.

Herhangi bir hasarin gerceklesmesi durumunda gogunlukla esyalar da hasar gorir. Bu
nedenle sigortaya konu olan konutlarin icindeki esyalarla birlikte giivence atina alinmasi
gerekir. Boylece az bir maliyet farkiyla daha genis bir glivence satin alinir.
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Kiraci olunmasi hdlinde sadece esyateminati alinarak esyalar glivence atina alinabilir.
Konut sigortas konut ve icindeki esyalar icin gerekli bir glivencedir. Bu glivenceden en iyi
sekilde yararlanmak icin ihtiyaclara en uygun teminatlar policede yer amalidir.

Konut sigortasinda bulunan ana teminatlar yangin teminaticir. Konut sigortasinda
bulunan ek teminatlar sunlardur;

> Grev, lokavt ve kotl niyetli halk hareketleri teminati
> Sel/su baskin teminati

> Cam kirilmasi teminati

> Ferdi kaza teminati

> Hirsizlik teminati

> Konut yardim teminati

> Enflasyondan korunma teminati

> Deprem ve yanardag piskirmesi teminati

»  Ailereis sorumlulugu teminati

> Dahili su teminati

> Y er kaymasi teminati

»  Arag carpmas teminati

> Firtina teminati

> Duman teminati

> Kar agirligi teminati

> Y angin mali mesuliyet teminati

> Enkaz kaldirma teminati

»  Alternatif ikametgéh degisikligi masraflar: ve kira kaybi teminati

Konut sigortasinda hasarsizlik ve alarm indirimleri yapilmaktadir. Nakit para ve
degerli micevherler genel olarak sigorta kapsanm disindadir.

2.5.3. Zorunlu Trafik Sigorta Policesi

Trafik sigortasi, her ara¢ sahibi tarafindan yaptirilmas: zorunlu olan ve hasar aninda
kars: tarafa verilebilecek bedeni ve maddi zararlar1 glivence dtinaalan bir sigortadir.

Zorunlu olan bu sigortay1 yaptirmayanlarin araglar: direkt olarak baglanir ve trafik
subelerinin otoparklarina ainir. Yani bir ceza 6deyerek yola devam etmek mumkin degildir.
Aracg, aninda trafikten men edilir. Bunun sonrasinda aract geri amak sanildigi kadar kolay
degildir. ilk basta trafik sigortasinin yapiimas: ve sonra aracin bulundugu otoparka giderek
gorevli memurlara sigortanin yaptinldiginin sdylenmesi ve belgenin teblig edilmesi
gerekmektedir. Bundan sonra da arag sigortasiz olarak trafige ciktigi icin para cezasi 6denir.
Ayrica aracin otoparkta kaldigi her giin igin de otoparka ticret 6denmesi gerekmektedir.

Trafik policesinin primleri ve limitleri ile uygulama esaslar1 Hazine M Ustesarligi 'nca
belirlenip resmi gazetede yayinlanarak yurirlige girer. Trafik polices, tim sigorta sirketleri
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tarafindan hicbir fark olmaksizin ayni genel sartlar cercevesinde ve aym primler ile
satilmaktadir.

Zorunlu trafik sigortasi teminatlar1 sunlardir;

> Kisi basina vefat ve tedavi teminati

> Kaza basina vefat ve tedavi teminati

»  Arag ve kaza basina maddi hasar teminati

Kisa vaddi trafik sigortasi sadece gecici plakalar ile uludararasi yolcu ve esya
tasimacilign yapan yabanci plakali araclar icin dizenlenebilir. Bu arag tlrleri disindaki
araclar icin ise kisavadeli police diizenlenmeyecektir.

2.5.4. Zorunlu Deprem (DASK) Sigorta Poligesi

587 sayil1 kanun hikminde kararname ile 27 EylUl 2000 tarihinden itibaren yurirlGge
giren zorunlu deprem sigortasi, depremin neden olacag: yangin, infilak ve yer kaymasi dahil
sigortal1 binalarda ve temellerinde, olusturacagi maddi zararlar1 sigorta bedeli kadar kapsar.
Zorunlu deprem sigortasi ile ilgili maddi zararlar dogal afetler sigortalari kurumu (DASK)
tarafindan teminat atina alinmistir.

Zorunlu deprem sigortasimin amaci, meydana gelebilecek deprem riskine karsi bina
sahiplerinin zararlarint karsilamaktir. Deprem riski yiksek bir Ulkede yasadigimiz icin 587
sayil1 kanun hikminde kararnameye gore, bina sahipleri mutlaka zorunlu deprem sigortasin
yaptirmalidirlar. Zorunlu deprem sigortast olmayan binalarin konut sigortalar da yapilamaz.
Ayrica herhangi bir deprem sonucunda olusan zararlarda Dogal Afetler Sigortalarit Kurumu
(DASK) policesi olmayanlara devlet, hicbir sekilde yardim etmeyecektir.

Bir deprem Ulkesinde yasiyoruz. Yapilan ¢esitli calismalar sonucunda Ulkemizin
deprem haritas: olusturulmustur. Y asadiginiz bélgenin deprem riski derecesine gore deprem
sigortamza Oncelik veriniz. Deprem poligesi, depremin neden olacagi yangin, infil&k, yer
kaymas: sonucunda sigortali binalarda ve temellerinde meydana gelebilecek zararlar
belirlenen bir miktara kadar glivence altina alir.

Genel sartlara gore zorunlu deprem sigortast kapsaminda olan binalar asagida

belirtilmistir:

> 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu kapsaminda mesken olarak insa edilmis
binalar ve bagimsiz béltmler.

»  Temeller ve buna bagli olarak tasiyici sistem sigorta kapsaminda olmakla
birlikte bunlarin  disinda kalan ortak yerler sigorta kapsaminda
bulunmamaktadir.

»  Tapuya kayitl ve 6zel milkiyete tabi tasinmazlar (arazi, arsa vb.) tzerinde
mesken olarak insa edilmis binalar.

Baska bir deyisle, tapuya kayitlhh ve 6zel milkiyete tabi olmayan arazi ve arsalar,
hazine arazileri vb. Gizerine inga edilmis binalar zorunlu deprem sigortas: kapsami disindadir.
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Y ukaridaki iki maddede aciklanan kosullara gore sigorta kapsamina giren, mesken
olarak insa edilmis binaarin icinde yer aan, ticarethane, biro ve benzeri amaclarla
kullamlan bagimsiz bélimler.

> Dogal afetler nedeniyle devlet tarafindan yaptirilan veya verilen kredi ile
yapilan meskenler.

Y ukaridaki kosullara uyan, kat irtifaki tesis edilmis binalar, tapuda heniiz cins tahsis
yapilmamis ve tapu kittginde vasfi "arsa vs." olarak gériinen binaar ve tapu tahsisi hentiz
yapilmarmg kooperatif evleri icin zorunlu deprem sigortasi yaptirilmalidir.

Diger taraftan 27 Aralik 1999 tarihinden sonra mesken olarak insa edilmis olan
bagimsiz bolimler ve binalar icin ilgili mevzuat gercevesinde insaat ruhsati ainmis olmasi
kaydiyla, iskén izninden veya iginde yasanmaya baslanmasindan itibaren bir ay icinde
malikler veyavarsaintifa hakki sahipleri tarafindan zorunlu deprem sigortasi yaptirilir.

Genel sartlara gore zorunlu deprem sigortasi kapsaminda olmayan binaar asagida
belirtilmistir:

> Kamu kurum ve kuruluslarina ait binaar.

> Koy yerlesim alanlarinda yapilan binaar.

> 634 sayil1 Kat MUlkiyeti Kanunu'na tabi olsun veya olmasin tamamu ticari ve
sinai amacla kullanilan binalar (is hani, is merkezi, idari hizmet binalari, egitim
merkezi binalar1 vs.).

> Insaat1 heniiz tamamlanmamis mesken olarak insa edilen binalar.

> 27 Aralik 1999 tarihinden sonra mesken olarak insa edilmis olan ancak ilgili
mevzuat gergevesinde ingaat ruhsati bulunmayan bagimsiz bolimler ve binalar.

2.5.5. Saghk Sigorta Polices

Saglik sigortasi, sizi saglik sorunlarimzla ilgili masraf yikinden kurtaran degerli bir
guvencedir. Saglik sigortasi, sizin velveya ailenizin bir yil boyunca karsil asabilecegi hastalik
durumunda doktor, ilag ve buna bagli tedavi giderlerinizi bitcenizi zorlamadan
karsilayabilmenizi saglar.

Saglik sigortasi yaptirarak sagligimizi glivence altina alin. Herhangi bir hastalik
hélinde sigorta sirketi saglik giderlerinizi sizin adiniza 6desin, siz de saglik harcamalarimzi
tasarrufa donUstirdn. Saglik sigortaniz ile hem sagliginizi hem de mali durumunuzu
koruyabileceginizi unutmamalisiniz.

Saglik polices degerli bir guvencedir. Bu degerli givenceden en iyi sekilde
yararlanmak icin dikkat edilmesi gereken en 6nemli konu, ihtiyaca uygun dogru teminatlarin
secilmesidir. Saglik policeleri, yatarak tedavi teminati ile yatarak ve ayakta tedavi
teminatlarindan olusmaktadir. Saglik sigortasinda aile ve vergi indiriminden faydalanilabilir.
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2.5.6. Yillik Hayat Sigorta Policesi

Yillik hayat sigortasi, sigortalimin vefat ve sirekli sakatlik risklerini bir yil streyle
guvence atina alan bir sigortadir. Aymi zamanda bu polige, sigortalimn secmis oldugu
limitler dahilinde kaza sonucu olusabilecek tedavi masraflarini ve calisamadigi glnlerin
maddi kayiplarim da kapsam altinaalir.

Yillik hayat sigortasi, geleceginize ve sevdiklerinizin mutlulugunun devamliligin
saglamaya yonelik degerli bir glivencedir. Bu police ile yikiml oldugunuz sevdiklerinizin
mali glvencelerini saglayabilirsiniz.

Bir vefat veya sakatlik h@linde, sigortalinin kendisine veya bakmakla yukimilt oldugu
kisilere kars1 sorumluluklarim gergeklestirebilmesi yillik hayat sigortasiyla miimkiin ol abilir.

Yillik hayat sigortasini pek cok nedenden dolay: almay: distnebilirsiniz.

vV VYV VYV V V

Herhangi bir sakatlik durumunda hayatimzi aym sekilde devam ettirmenizi
saglar.

Yillik hayat sigortasi, sevdiklerinize birakabileceginiz parasal bir varlik niteligi
tasir.

Odediginiz primleri vergi matraninizdan diisebilirsiniz.

Egitimini devam ettirmekte olan cocuklarimz varsa egitimlerinin yarim
kalmamasim saglayabilirsiniz.

Aylik  O6demelerinizden dolayr ailenizin  zor durumda kamamasin
saglayabilirsiniz.

Police kapsamina giren bir kaza veya hastalik sonucunda ortaya c¢ikan tedavi
giderlerinizin 6denmesini saglayabilirsiniz.

Yillik hayat sigortasi, degerli bir givencedir. Bu degerli glivenceden en iyi sekilde
yararlanmak icin ihtiyacimza uygun olan dogru teminatlarin secilmesi ¢cok 6nemlidir.

Yillik hayat sigortalarinda verilen ana teminat vefat teminatidir. Yillik hayat
sigortasinda bulunan ek teminatlar sunlardir;

VVVYVYVYVYVY

Kaza sonucu vefat teminati

Kaza sonucu stirekli sakatlik teminati
Hastalik sonucu stirekli sakatlik teminati
Hastane guindelik tazminat teminati

Toplu tasima kazas: sonucu vefat teminati
Tehlikeli hastaliklar teminati



2.5.7. Seyahat Sigorta Polices

Yurt ici veya yurt disi seyahatleriniz sirasinda seyahatinize bagli olarak ortaya
cikabilecek hastalik, kaza ve bagaj kaybolmasi gibi yolculuk risklerini seyahat sigortasi ile
glvence dtina aabilirsiniz.

Seyahat sigortasi, mutlu ve huzurlu bir seyahat icin 6nemli bir glivencedir.
Seyahatinizdeki herhangi bir aksiligin ekonomik durumunuzu etkilememes icin seyahat
sigortasindan yararlanabilirsiniz. Is veya dinlenme amaciyla yapilan her tiirlii seyahat aslinda
parasal bir degere dayamir. Seyahat sigortasi, seyahat sirasinda ortaya c¢ikabilecek trafik
kazalar1, yolculuk iptalleri veya ucak seferinin gecikmesi gibi cesitli risklere karsi glivence
saglar. Boylece cesitli seyahat risklerinden mali  durumunuzun etkilenmemesini
saglayabilirsiniz.

Y urt dist seyahatlerinizin glivencesi icin seyahat sigortasindan yararlanabilirsiniz.

Yurt dis1 seyahatlerinizde asagida belirttigimiz muhtemel risklere karsi seyahat
sigortasiyla glivence saglayabilirsiniz.

> Seyahatinizi iptal etmek durumunda kalirsamiz, bu iptal isleminden dolay:
ortaya cikabilecek zararlarimzi glivence altina aabilirsiniz.

> Ucak biletiniz hava yolu sirketi tarafindan ertelenirse veya ugusunuz gecikirse,
seyahat sigortasi ile otel ve buna bagli diger giderlerinizin karsilanmasin
saglayabilirsiniz.

> Yurt dis1 seyahatiniz sirasinda bir kaza gecirirseniz veya hastalanirsaniz, saglik
sigortaniz yurtdisinda ortaya cikabilecek saglik giderlerinizi karsilamayabilir.
Bu durumda, seyahat sigortasi ile acil tibbi yardim ve midahale giderlerinizi
guvence dtina aabilirsiniz.

> Bavullarinizin ¢alinmasi veya kaybolmasi risklerini gliven altina aabilirsiniz.

> Yurt disinda meydana gelebilecek sakatlik ve vefat risklerini sigorta kapsam
atinaalabilirsiniz.

Seyahat sigortasi alirken oncelikle seyahat edeceginiz cografi alani, seyahatinizin
baslangic ve bitis tarihlerini, seyahat edecek kisi sayisimi belirlemeniz gerekmektedir. Ayrica
eger secimli ise teminat limitlerini ve Odeyeceginiz primin para birimini de
belirleyebilirsiniz.

2.5.8. Ferdi Kaza Sigorta Policesi
Ferdi kaza sigortasi, gergeklesebilecek bir kaza hélinde sigortalimin vefat ve siirekli
sakatlik risklerini bir yil siireyle glivence atina alan bir sigortadir. Ayni zamanda bu police,

sigortalinin segcmis oldugu limitler dahilinde kaza sonucu olusabilecek tedavi masraflarini ve
calisamadigi gunlerin maddi kayiplarim da kapsam atina alir.
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Bir vefat veya sakatlik hélinde sigortalinin bakmakla yUkimli oldugu kisilere veya
ailesine kars1 sorumluluklarim gerceklestirebilmesi ferdi kaza sigortasiyla mimkan olabilir.
Ferdi kaza sigortasimi pek ¢cok nedenden dolay1 amay: distnebilirsiniz.

> Eger her ay belirli bir 6deme yapma yukimlUltiginiz varsa bunlart distnerek
ferdi kaza sigortasindan yararlanabilirsiniz ve bdylece aileniz de zor durumda
kalmayabilir.

> Ferdi kaza sigorta policesiyle bir kaza durumunda tedavi giderleri icin
tasarruflarimzi harcamak yerine sigorta sirketi sizin adimza bu giderleri
Odeyebilir.

> Ferdi kaza sigortasi, parasal bir varligi temsil eder. Vefat edenin variserine
biraktigi nakit para, banka hesab vb. diger varliklar gibi ferdi kaza sigortasi da
para yerine gecen bir degerdir.

> Ferdi kaza sigortasinda yatirdiginiz degere karsilik olarak elde edebileceginiz
deger cok daha biyuktir. Boylece sevdiklerinizin mutlulugunu ve huzurunun
strekliligini saglayabilirsiniz.

Herhangi bir sakatlik durumunda hayatiniza ayn sekilde devam edebilmenizi saglar.

Ferdi kaza sigorta policesi airken dikkat edilmesi gereken en 6nemli konu,
ihtiyacimza uygun dogru teminatlarin secilmesidir. Ferdi kaza sigorta policeleri kaza sonucu
vefat ve kaza sonucu sakatlik ana teminatlarindan olusmaktadir. Ancak diger risklerinizi de
istege bagli olarak alabileceginiz ek teminatlarla glven atina alarak policenize dahil
edebilirsiniz.

Bltin sigorta sirketlerinin sunduklar1 ferdi kaza teminatlari degismekle birlikte
hepsinde ortak olan minimum teminatlar kaza sonucu vefat ve kaza sonucu sakatlik
teminatidir. Ferdi kaza sigortasinda bulunan ek teminatlar ise tedavi masraflar: teminatichr.

Sigorta polices sigorta akdinden sonra ona dayanilarak verilen tek tarafli bir belgedir.
Sigorta sizlesmesi, sigortalimn teklifi, sigortacimn kabul( ve sigorta priminin 6denmesiyle
yurirlOk kazanir.

Sigortalimn menfaatini ihlal eden tehlikenin gergceklesmesi h@linde tazminat vermeyi
veya sigortalinin hayatinda meydana gelen belli olaylar Uzerinde Gdemede bulunmay:
taahhit eder.

Sozlesmeile her iki taraf, birbirlerine karsilikli olarak edim yukimlilGgu atina girer.

Sigorta sozlesmesini (police) oteki sbzlesmelerden ayiran 6zellik, sigortacinin edim
yukuml ltginiin gel ecekte belirli olmayan olgulara(sigorta edilen menfaatin tehlikeye maruz
kalmasina) bagl: olmasidir.

Sigorta sizlesmesinin gegerli bir sbzlesme olabilmesi icin taraflarin; teminat altina
alinmak istenen riziko, sigorta konusu, sigorta bedeli, sigorta siiresi, sigorta sartlari ve prim
Uzerinde mutabik kalmalar: gerekmektedir.
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UYGULAMA FAALIYETI

islem Basamaklar1

Oneriler

Faturatemin ediniz.

Maliye Bakanlig1 ile anlagmal1 bir matbaaya
giderek ya da bir muhasebe blrosuna giderek
fatura nasil temin edildigini 6greniniz.

Faturaya alicinin, saticinin adi ve
adresini yaziniz.

Aldigimz bilgilerin dogru olup olmadigin
belgeye yazmadan 6nce dogrulatmak amaciyla
tekrar sorunuz.

Fatura seri, sirano ve diizenleme
tarihini yazimz.

Belgeyi mavi veya siyah tikenmez kalemiile
doldurmalisiniz.

Faturaya malin cing, miktari,
fiyatini yaziniz.

Tutar: ve vergileri hesaplarken mutlaka hesap
makinesi kullammz.

Faturaya KDV oranim yazmak ve
hesaplayiniz.

Y azilariniz ve rakamlarimz okunakli olmalidir.

Fatura toplamim rakam ve yazi ile
yazinz.

Toplam alirken ve musterinin bor¢landig:
tutar yazi ile yazarken dikkatli olmal1 ve
kontrol etmelisiniz.

Faturay: imzal ayiniz.

Fatura bedeli nakit olarak alinmis iseimzay:
st kisma, alinmamis ise at kisma atmalisinmz.
Imzay sirket yetkilis veyafaturay: diizenleye
gorevli atabilir.

Sevk irsaliyesini temin ediniz.

Maliye Bakanligi ile anlagmal1 bir matbaaya ya
da muhasebe birosuna giderek sevk irsaliyesi
temin ediniz.

Sevk irsaliyesine alicinin ve
saticimin ach, adres, vergi
numarasi, vergi dairesini yazinmz.

Aldigimz bilgilerin dogru olup olmadigin
belgeye yazmadan 6nce dogrulatmak amaciyla
tekrar sorunuz.

Duzenleme tarihi ve saatini
yazinz.

Belgeyi mavi veyasiyah tikenmez kalemile
doldurmalisiniz.

Malin cins ve miktarini yaziniz.

Y azilariniz ve rakamlarimz okunakli olmalidhr.

Gerekli imzalar attirimiz veya
atiniz.

Irsaliyeyi mal1 tesdim eden ve tesim aanlara
imzalattirmalisimz.

Irsaliyeli faturatemin ediniz.

Maliye Bakanlig1 ile anlagmali bir matbaaya
giderek ya da bir muhasebe blrosuna giderek
irsaliyeli faturanasil temin edildigini
Ogreniniz.

Irsaliyeli faturaya aici ve
saticinin adh, adresi, vergi dairesi
ve vergi numarasin yazinz.

Aldigimz bilgilerin dogru olup olmadigin
belgeye yazmadan 6nce dogrulatmak amaciyla
tekrar sorunuz.

Dulizenleme tarihi ve numarasint
yazinz.

Belgeyi mavi veya siyah tikenmez kalemile
doldurmalisiniz.

Fiili sevk tarihini yazinmz.

Tarihleri yazarken takvime bakiniz.
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Malin cingl, miktar, fiyati, tutar:
ve varsaindirimini yazimz.

Y azilarimz ve rakamlariniz okunakli olmalidir.

KDV tutarin yaziniz.

Tutar1 ve vergileri hesaplarken mutlaka hesap
makinesi kullaniniz.

Fatura toplamim yaziniz.

Toplam alirken ve tutar: yazarken dikkatli
olmali, kontrol etmelisiniz.

Tasimairsaliyesini temin ediniz.

Maliye Bakanlig1 ile anlasmal1 bir matbaaya ya
da muhasebe burosuna giderek tasima
irsaliyesi temin ediniz.

Tasimairsaliyesine gonderenin
ad1, soyadi, adresi, vergi numarasi
ve vergi dairesini yaziniz.

Aldigimz bilgilerin dogru olup olmadigin
belgeye yazmadan 6nce dogrulatmak amaciyla
tekrar sorunuz.

Gonderilen malin cins, miktar: ve
alinan nakliye Ucretini yaziniz.

Ucreti hesaplarken mutlaka hesap makinesi
kullammz.

Alicinin adh, soyadi, adresi, vergi
numarasi ve vergi dairesini
yazinz.

Belgeyi mavi veyasiyah tikenmez kalemile
doldurmalisiniz.

SUrtctnin adi, soyad: ve aracin
plaka numarasi yaziniz.

Y azilariniz ve rakamlarimz okunakli olmalidhir.

Duzenleyenin adh, soyadi, adred,
vergi numaras ve vergi dairesini
yazinz.

Belgeyi doldururken dikkatli olmal1 ve kontrol
etmelisiniz.

Duzenleme tarihini yaziniz.

Belgeye tarih yazarken takvim
kullanabilirsiniz.

Sigorta gesitlerini seginiz.

Internetten sigorta gesitlerini inceleyiniz.

Sigorta policesini temin ediniz ve
seklini gorindz.

Cevrenizde bulunan bir sigorta sirketine
giderek sigorta policelerini inceleyiniz.

Policeye sigorta sirketinin adh-
adresini, vergi dairesini, vergi
numarasin yazinz.

Belgenizi bilgisayarda doldurabilirsiniz.

Police seri ve sira numarasi
yazinz.

Belgeyi mavi veyasiyah tikenmez kalem ile
doldurmalisiniz.

Sigortalimn ach ve soyadin,
adresini yaziniz.

Y azilarimz ve rakamlariniz okunakli olmalidir.

Sigortanin baslangic ve bitis
tarihini yazimz.

Tarihleri yazarken takvime bakiniz.

Sigorta prim ve Ucret toplamim
yazinz.

Ucret ve primleri hesaplarken mutlaka hesap
makinesi kullammz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A- SORULAR (FATURA)

1 Tuketici Koruma Y asast’ na gore tiketici, amis oldugu mal ve hizmet karsilig: ainan
mallar icin ais tarihinden itibaren almis oldugu faturaya ........ gun icinde itiraz etmez
ise faturanin igerigini kabul etmis olur.

2. Faturamn duizenlendigi anda bedeli 6denmeyen; daha sonra Odenecek sekilde

diizenlenen ve kage ve imzamin Ust kismdayer aldig: faturaya............... fatura denir.
3. Faturamn dizenlendigi anda bedeli nakit olarak ddenen; kase ve imzanin alt kisimda
yer aldigi faturaya............... fatura denir.

4, Fatura vermek zorunda olan mikellefler, Maliye Bakanligi'nca belirlenen
............. TL tutarin gegen satislar icin fatura diizenlemek zorundadirlar.

5. Faturamnadi ............... verilir. Sureti ................ kalir (mUsteri-satici).
6. Faturadatim mallar i¢in ayni iskonto yapilirsa................ iskonto yapilmis olur.
7. Faturada her mal icin farkli iskonto yapilirsa................. iskonto yapilms olur.

8. Sevk irsdliyess 29.09.2011 tarihinde dizenlen satis isleminin faturasimn en geg
................ tarihinde diizenlenmis olmasi gerekir.

0. Sevk irsaliyesi 02.09.2011 tarihinde dizenlenen satis isleminin faturasimt en geg

tarihinde dizenlenmis olmasi gerekir.

10. Sevk irsaliyesinin dizenlendigi tarihten itibaren ......... gun icinde faturas:
duzenlenmelidir.

B- UYGULAMALI SORULAR (FATURA)

Asagidaki bilgilerden yararlanarak kapali fatura diizenleyiniz.

Duzenleme tarihi 10.02.20086, fiili sevk tarihi 10.02.2006 irsaliye numarasi: 45678
Alic1 Hatice AYDIN, Bahariye Cad. No:125 Kadikoy/ ISTANBUL,

Kadikdy vergi dairesi, vergi nu: 1254675487 KDV oraninm % 8 olarak yapimz.

Mahn Cins Miktary Birim Fiyati
Corap 200 Adet 250TL
Bayan pantolon 30 Adet 50 TL
Bayan ceket 20 Adet 60 TL
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SELALE GIYIM FATURA
Esa AT san, The, L, 51, : Bl
Yildurim ca, s ins6 [ =iy 2
AN AR T Sua 32480
Tek: 41 FsEsa T
Pt tgsasa V.0, 1441520101 N s fruaiyw Tark fhal
- i fruadym Rl
SAYIN -
| ¥orgl Do e Py ) Tardd ]
Cirasl BIRIM | MIKTAR | BIRIM FIvAT | KDV % TUTAR
TOPLAM
T _
HET TUTAR
KDV %
Falmiz: GEMEL TOPLAM
o

A- SORULAR (SEVK IRSALIYESI)

1

Ticari bir malin, bir yerden diger bir yere tasinmasi sirasinda, tasinan malin cinsini ve
miktarini gésteren belgeye........ ...... denir.

Sevk irsaliyesini ..................... VE i kisiler imzalamalidir.

Sevk irsdliyes 10.03.2011 tarihinde dizenlen satis isleminin faturasimn en geg
................ tarihinde diizenlenmis olmasi gerekir.

Sevk irsaliyes 26.03.2011 tarihinde dizenlen satis isleminin faturasin en geg
................ tarihinde diizenlenmis olmasi gerekir.

Sevk irsaliyesinin dlzenlendigi tarihten itibaren ......... gin icinde faturasi
duzenlenmelidir.

Sevk Irsaliyesienaz ...... nuisha diizenlenmelidir.
Sevkirsaliyes .................... bastirilir.

Satici firma sevk irsaiyes diizenlemis ise, Sevk irsaiyesinin adli ..................
verilir. Sureti ............ kalir.

Sevkirsaliyesini ..........cccceeeviennn duzenler.
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10. Yanlis duzenlenen Sevk irsaliyes .................... edilir.
B- UYGULAMALI SORULAR (SEVK IRSALIYESI)

Asagidaki bilgilerden yararlanarak Sevk Irsaliyesi diizenleyiniz?

Duzenleme tarihi 10.02.2006, Diizenleme Saati: 09:45 Fiili sevk tarihi 10.02.2006
Alicr Sencer Giyim, Gazi Mustafa Kemal Bulvar: Nu:32/B Maltepe/ ANKARA
Maltepe vergi dairesi, Vergi nu: 1245668628 KDV oranini % 8 olarak yapinz.

Mahn Cinsi Miktary Birim Fiyati
Corap 200 Adet 250TL.
Bayan pantolon 30 Adet 50TL.
Bayan ceket 20 Adet 60 TL.
HAKAN AL SEVK
KONFEKSIYON [ ) iRSALIYESI
Imafst Zan Paz Lid. S
it Seri: A
Kaya Sohax W 4114 ——
Siihry e/ AHKARA . Sira Nu: 65125
(SAYIN ] Dizenderme Tanhi
Cazenlems Saati
Viarg Durat Verg M Fali Sede Tanhi
Cins BIRIM | MIKTAR | BIRIM FIYAT | KDV % TUTAR
Pubiandh FRlH e Eeveiip TR e el e O Bl ¥ TDFL#H
TERL M FOfu TH L [ AR H[]\I’ .%.
GENEL TOFLAM
A- SORULAR (IRSALIYELI FATURA)
1 Fatura ve irsaliye yerine diizenlenebilecek belgeye ............... denir.
2. Irsaliydi faturayn ................. VE . i i, yerine geger.



B- UYGULAMALI SORULAR (IRSALIYELI FATURA)

Asagidaki bilgilerden yararlanarak irsaliyeli fatura diizenleyiniz.

Duzenleme tarihi 10.02.2006, fiili sevk tarihi 10.02.2006, diizenleme saati: 10:50
Alic1 Filiz GIYIM Atatirk Caddesi Nu: 16/12 Bayat/ANKARA

Bayat vergi daires, vergi nu: 1780024516 KDV oramn % 8 olarak yapiniz.

Maln Cinsi Miktarx Birim Fiyat
Pantolon 30 Adet 30TL
Ceket 20 Adet 50TL
NECLA KONFEKSIYON IRSALIYELI
malst San. Paz Lid SH “RLEEN
< FATURA
Sahintepe Mahateni 112 Sokak £/14 = :
MamakANIKARA \s Seri: A
RE i Ao IS0 sl
PRime VR T Sira Nu: 234561
[ SAYIH Didzarteme Tarhi
Oizenlema Sant
Wargy Duar i WiergE N Fuh Seek Tankn
cinsi BiIRIM | MIKTAR | BIRIM FIYAT | KDV % TUTAR
TOPLAM
Yalmz: KDV %
i1 bl il Bl W vel kil e O Dl GEMEL T':l F'LAM
oo Ly Bl BELGENIN SEVK EDILEN MALLA BIRLIKTE
BULLINAGAS] HALINDE AYRICA SEVE
|IRSALIYESINE GEREK ¥OKTUR

A- SORULAR (TASIMA IRSALIYESI)

1. Ucret karsiliginda esya nakleden biitiin gercek ve tiizel Kisiler ..........c.cooeevveiiiinnnnnn,
duzenlemek ve aragta bulundurmak mecburiyetindedirler.

2. Tasimairsaliyes enaz .................. niisha duizenlenir.
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3. Tasimairsaliyes VUK’ nagore............ yil saklanmak zorundadhr.
4, Tasimairsaliyes TTK' nagore ........... yil saklanmak zorundadir.
5. Tasimairsaliyes .........ccoooeviviiiiiiinnnnn. bastirilir.

B- UYGULAMALI SORULAR (TASIMA IRSALIYESI)

Asagidaki bilgilerden yararlanarak tasimairsaliyesi dizenleyiniz.

Duzenleme Tarihi : 15/07/2006, Ambara Giris Tarihi 15/07/2006 ,Cinsi: Deri ¢anta

Miktari: 2 koli ,Gonderen: Cahit Gorguli Cumhuriyet Caddes Nu:23/A EtliklANKARA
Kizilbey V.D. Vergi Nu: 1280031545, Alici: Eyip OZTURK istiklal Cad. Nu:145
Mecidiyekoy/ISTANBUL , Nakliye Ucreti: 85 TL Mecidiyekdy V.D. Veugi
Nu:2240041434, Surtct: Mustafa YILMAZ 06 FKD 19

BEYNan - TASIMA IRSALIYESE
| I 3 ] |
"LI'I:II Wl I.I:.IF'.:.F' IrFII = Hlltli '
i '.-|.I..|:_J_-J. B B G . S T L B BT
Tt did L 1%
A WL WAL LU ar= Ee ]
TASTH AN WALIN
TR TEEE ] e WREa =
1k . i
h:-::l hid mifE l::-.lll:: p‘a.f‘.:.ul. ""': ":'“-
L Wl i Bl i Wil i e | T
g i Hicip manaauii
[TRF)
T i A Tl TS ] PRl W LR
sriridinn Adr S obrmlli, Arsg Plaks Hu
(e =T 140 1] I, R AR

A- SORULAR (SIGORTA POLICESI)

1 Ileride meydana gelmesi muhtemel tehlikeden dogacak zararin giderilmesinin,

Onceden yapilan 6demeleri (prim) karsiligindataahhit edilmesine................ denir.

2. vieeee. Sigortasy, sigorta yaptirdiginiz aracin yanmasi, ¢alinmasi, galinmaya
t&sebbus edilmesi veya kaza sonucu olusabilecek zararlar giivence altina air.

3 sigortas: bina ve istege bagli olarak icinde yer alan esyalari glivence
atinaalir.
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............. sigortasi, her arag sahibi tarafindan yaptirilmasi zorunlu olan ve hasar
aninda kars1 tarafa verilebilecek bedeni ve maddi zararlar1 glvence atina aan bir
sigortadir.

5 depremin neden olacag: yangin, infilak ve yer kaymas: dahil, sigortal
binalarda ve temellerinde, olusturacagi maddi zararlar: sigorta bedeli kadar kapsar.

6. Zorunlu deprem sigortas: ile ilgili maddi zararlar ...,
tarafindan teminat altina alinmstir.

£ sizin velveya ailenizin  bir yil  boyunca
karsilasabilecegi hastalik durumunda doktor, ilag ve buna bagl tedavi giderlerinizi
bitcenizi zorlamadan karsilayabilmenizi saglar.

8 sigortasi, sigortalimin vefat ve siirekli sakatlik risklerini bir yil
stireyle glivence atina alan bir sigortadr.

0. Yurt ici veya yurt disi seyahatleriniz sirasinda seyahatinize bagli olarak ortaya
cikabilecek hastalik, kaza ve bagg kaybolmasi gibi yolculuk risklerini
............................. ile giivence atina alabilirsiniz.

10 sigortasi, gerceklesebilecek bir kaza halinde, sigortalinin vefat
ve siirekli sakatlik risklerini bir yil siireyle glivence altinaalan bir sigortadir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtari ile karsilastirnimiz. Dogru cevap sayimizi belirleyerek

kendinizi degerlendiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap verirken tereddit yasadiginmz
sorularlailgili konulari faaliyete geri donerek tekrar inceleyiniz.
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OGRENME FAALIYETI-3

AMAC
Bu Ogrenme faaliyeti ile fatura yerine gecen belgeleri diizenleyebileceksiniz.
ARASTIRMA

> Cevrenizde bulunan bir muhasebeciye gider pusulasi, mistahsil makbuzu, ginlik
misteri listes, yolcu listesi ve kiymetli maden alim satim belgesinin hangi durumlarda
diizenlendigini sorunuz.

> Duzenlenmis belge drneklerini internetten indirerek inceleyiniz.

3. FATURA YERINE GECEN BELGELER

3.1. Gider Pusulasi

Ticari isletmelerde giderlerin belgelendirilmesi esastir. Belges olmayan islemler
defterlere kayit edilemez. Defter tutan isletmecilerin, defter tutmayan kisilerden (ciftciler
hari¢) satin aldiklart mal veya hizmetler karsiliginda diizenledikleri ticari belgeye gider
pusulasi denir. Saticiya imzalatilan belgenin kopyasi isletmecide, asl1 ise saticida kalir.

Gider pusulasinin diizenlenebilmesi icin mal veya hizmetin defter tutmayan kisilerden
ainmas: yeterlidir. Alig isleminde aici ve satict olmak Uzere iki taraf vardir. Taraflar ve
ozellikleri sdyledir:

SATICI ALICI

Ticari belge veremez. Ticari belge verir.

Gider pusulasin diizenlemez, ancak imzalar. | Gider pusulasinm dizenler.
Belgenin aslini alir. Belgenin kopyasin air.
Satis beddini alir. Satis beddlini 6der.

Gider pusulasinin gérinima bir kitabi andirir. Sira numaras: verilen sayfaarin, bir asil
bir de kopyas: vardir. Belgedeki sayfalarinin bir arada bulunmasina kocan denir. Isletmeler
ihtiyaclarina gore kogan temin edebilirler. Gider pusulasi defterlere islenirken koganlarin
karistirnlmamast icin her koganin dis ylzeyine seri numarasi verilir.
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Isletmeler kendi ihtiyaclarina gore (Vergi Usul Kanunu'ndaki sekil sartlarinin yer
amasi kaydiyla) gider pusulasinin seklini belirleyebilirler.

DUZEMLEYEM Grlrs,  GIDER PUSULASI
...................................................... @ (T )
Lo cER - A
" 06 SIRANO
TARIH £
Satilan Maln veya Yaplan Igin Mahiy bR B fall TUTAR
TL TL
PAALTE SATAN veya IS v APANIN TOPLARM
Adl Soyad Stopaj%. ..
Adresi Met Odenen
Imza
ABITIIES .. o sarsciseres copie e i e o b bl g epefon s i e e i et e gl g o s i gt
Belgeyi basan matbarin bilgileri ve anlagma numaras) yazar.

Belge 3.1: Gider Pusulasi

Isletmeler her istediklerinde belge temin edemezler. Vergi Usul Kanunu temin

zamann iki sekilde belirlemistir:

>
>

Yeni ise baglayacak isletmeler, i

se baslamadan 6nce

Ellerinde kullandiklar1 kocanlar: bitenler bu belgeleri bitmeden dnce

Noter yolu iletemin

Maliyenin matbaalarindan

temin

anlasmal

»Notere kirtasiyeden alinan bos gider
pusulasi gétirdl Or.

»Vergi dairesinin anlasma yaptigi matbaaya
izin belgesi ile siparis verilir.

> Noter belgenin her bir sayfasina numara
vererek onaylar.

» Matbaa istenilen miktarda belgeyi onaylar.

»Belgenin  kocamna hangi  noterde
onaylatildigi ve son sayfasina ise kag

»Matbaanin logosu belgenin Ust kisminda
adresi ise at kisminda basilidir.
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sayfa oldugu yazilarak onaylanir.

»Belge bilgisayarda kullamlacaksa matbaa

» Onaylatilan kogan kullamma hazirdir. yazicida kullanlan sayfalan basar,

Vergi usul kanunu gider pusulasinda uyulacak kurallar: agsagidaki gibi belirlemistir.

> Belge tikenmez kalem, kopya kursun kalem veya bilgisayarda doldurul abilir.

> Yazi ve rakamlar okunabilir, karalanmamis olup sira numarali sayfaar
yirtilamaz.

> Belgenin kalan kopyalar: isletmeci tarafindan 5 yil saklanmalidir. Bu siire Turk
Ticaret Kanunu'nda 10 yil olarak belirlenmistir. Belgelerin saklanmasinin
nedeni yapilacak incelemelerde delil teskil etmesidir.

> Gider pusulast iki kopya diizenlenir. Ad1 belgeyi diizenleyende kalir.

> Hatal1 belge aslina ilistirilip lzerine "IPTAL” yazilarak iptal edildikten sonra
siradaki belge dogru olarak diizenlenmelidir.

Gider pusulasinda saticinin alacagi bedelden cesitli oranlarda gelir vergisi kesilir,
kalan saticiya 6denir. Bu kesinti islemine stopaj yapmak da denebilir.

GVK /94.M addesine gor e esnaf muafligindan faydalananlardan alinan; Oran
Havlu, carsaf, corap, hali, kilim, dokuma mamulleri, 6rgl, dantel, her nevi
turistik esya, hasir, sepet, stiplrge, paspas, firca, yapma ¢icek ve benzeri emtia % 2
bedelleri veya bu emtianin imalinde 6denen hizmet bedelleri Gizerinden

Hurdamal alimlariicin % 2
Diger mal alimlari igin %5
Diger mal ve hizmet aimlariigin % 10

Ornek: Bir ev hammu sirketin temizligini 50 TL’ ye yapmustir. Sirket ev hammina 45 TL
Odeyecektir. Odenecek net tutar1 ve kesilen gelir vergisini hesaplayalim. Satisa konu olan
deger hizmet oldugu icin gelir vergisi oranm % 10 olacaktir.

Kesilecek gelir vergisi = Brit mal veya hizmet tutari X Gelir vergisi oram = Kesilecek GV
Oran yizde oldugundan 100 yazilir.

Kesilecek gelir vergis =50 TL X 10 = 5 TL gelirvergis
100

Net Odenen = 50 TL —5TL=45TL

45 TL temizlikci bayana, kesilen 5 TL vergi dairesine ddenecektir. Sirket vergiyi bir sonraki
ay1n 26. guni aksamina kadar muhtasar beyanname ile vergi dairesine 6demek zorundadir.
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Ornek: Bir ev hamm evde yaptig: kuru gigekleri tuhafiye isletmesine 200 TL’ ye satmustir.
Kesilecek gelir vergisini hesaplayalim. Satilan yapma cicek oldugu icin gelir vergisi oram %
2 olacaktir.

Kesilecek gelir vergis =200TL X2 = A4TL vergi dairesine,
100

Net Odenen =200 TL —4 TL= 196 TL bayana tdenecektir.

3.2. Mustahsil M akbuzu

Mustahs| basit anlamiyla Uretici demektir. Mistahsil makbuzu ise ciftcilerden yapilan
alslar icin kullamlmaktadir. Ulkemizdeki kiigik ciftciler Griinlerini sattiklarinda sirketlerden
bu belgeleri alarak yaptiklar: satis1 belgelemis olurlar.

Defter tutan ciftcilerin veya toptancilarin, defter tutmayan ciftcilerden satin aldiklar
Urinler karsihginda dizenledikleri ticari belgeye mistahsil makbuzu denir. Ciftciye
imzalatilan belgenin kopyas isletmecide, ad1 ise ciftgide kalir.

Vergi Usul Kanununa gore miistahsil makbuzu ile defter tutmayan ciftcilerden yapilan
ais islemi belgelenerek ticari defterlere kaydedilir.
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DUZENLEYEN
= . MUST AHSIL MAKBUZU
( o > Seri Nu:
3 —HE - Sira Nu:
Tarih:.....[ ...[.....
CINSI Miktan Fiyan (TL) Tutan {TL)
Toplam
Stopaj %o . l
Net Odenen
Malin Teslim Tarhi:
Mal veva Hizmeti Satamn Ad ve Sovad:
TG R S
Male Satarun Mal: Teslim Alarun
Imza Irnza
[¥alm oo epameog e oo s e TR Ie T S e
Bu bélitmde ise belgevi basan mathaa ile adres bil gileri yer alir.
Belge 3.2: Mistahsil makbuzu
SATICI (Uretici Ciftci) ALICI (Defter Tutan Ciftci)
Ticari belge veremez. M Ustahsil makbuzunu diizenler.
M Ustahsil makbuzunu imzalar. Ticari belge verebilir.
Belgenin aslin alir. Belgenin kopyasin alir.
Satis bedelini alr. Satis bedelini 6der.

Mustahsil makbuzunun dizenleme kurallari ve temin islemleri gider pusulasinda
oldugu gibidir. Defter tutmayan ciftcilerden alinan Uriinler Gzerinden gelir vergisi kesilerek
kalan saticiya 6denir. Vergi oranlar: sOyledir:

Zirai Uriiniin 6zelligi Uriin borsaya kayitliysa | Uriin borsaya
stopaj oram kayith degilse

stopaj oram

Hayvan ve bunlarin mahsulleri ile kara ve su 0% 1 05 2

avcihdr mahsulleri igin, ticaret borsasina kayith
Urlinlerde (Hayvansal {riinler)

Dider zirai Uriinlerde 0p 2 % 4
Zirai faaliyet kapsaminda ifa edilen hizmetler igin; Stopaj Oran
Orman idaresine veya orman idaresine karsi taahhitte bulunan kurumlara 05 2

yapilan ormanlarin adaclandiriimasi, bakimi, kesimi, {rlnlerin toplanmasi,
tasimasi ve benzeri hizmetler igin

Dider hizmetler icin % 4
Ciftcilere yapilan dogrudan gelir destedi ve alternatif Griin 6demeleri igin % 0
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Ornek 1: Bir ciftci borsaya kayith, Urettigi blyuk bas hayvam sirketimize 1.000 TL’ ye
satmistir. Kesilecek gelir vergisini hesaplayalim. Satilan hayvansal Uriin oldugu ve ciftci
borsaya kayitli oldugundan kesilecek gelir vergis oram % 1 olacaktir.

Kesilecek gelir vergis =1.000 TL X 1 = 10TL

100
Net Odenen 1.000 TL —5 TL= 990 TL ciftciye ddenecek, kesilen 10 TL vergi ise bir sonraki
ay muhtasar beyanname ile vergi dairesine sirketimiz tarafindan 6édenecektir.

Ornek 2: Borsaya kayitli olmayan bir ciftci zirai Uriin isletmesine 4.000 TL’lik bugday
satmistir. Kesilecek gelir vergisini hesaplayalim. Ciftciden, borsaya kayitli olmadigi ve
malinin da zirai Uriin olmasindan dolay1 % 4 gelir vergisi kesilecektir.

Kesilecek gelir vergisi briit satis bedeli vergi oran ile carpilarak bulunur.
Kesilecek gelir vergis =4.000TL X4 = 160TL

100
Y Uzdeli sayilar hesap makinesine yazilirken ondalikli olarak yazilmalidir.(0,04).

Net ddenecek tutar, briit satis tutarindan hesaplanan vergi ¢ikarilarak bulunur.
Net Odenen=4.000 TL — 160 TL= 3.840 TL

Ciftciye 3.840 TL o guin 6denirken kesilen 160 TL vergi bir sonraki ay muhtasar beyanname
ile vergi dairesine sirketce ddenecektir.
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DUZENLEYEN
'I__rem Tarsn Urinleri AS ,_:—L—th\
Orvegler Mh. 21 .8k. 60/5 Ankara

ke
3 -
Yegenbeﬂ‘-’[!. Nu: 7700341152 - (:%:)

MUSTAHSIL MAKBUZU

280

Tel: 0364 389 55 73 éfj_ﬂ-j/ Seri Nu:
Sira Nu:
06
Tarih:.....l..0.....
[
CINSI Miktan Fiyat (TL) Tutar: (TL)
Bugday 4 ton 1.000 4.000
Toplam 4.000
Stopaj %o 4 160
Met Odensn 3.840

Malhn Teslim Tarihi: 14.04 2011

Mali veya Hizmet Satamn Adi ve Soyadi: Engin COSEUNCA
Adresi : Fatsa/ ORDTU
Fatsa V.D. Nu: 8900364300

I‘»—Ia]_.t Satan I\-—Iall_ Tezlim Alan
Imza Im=za
[ Yalmz Uchinselizviizkklira dar.

_Bu biliimde ise belzevi basan matbaa ile adres bilzileri ver alir.
Belge 3.3: M Ustahsil M akbuzu
3.3. Gunluk MUsteri Listes

Defter tutan konaklama isletmecileri giinlik, hangi misterilerin hangi oda, bolim ve
yatakta kaldiklarim takip etmek amaci ile bir liste tutar. Bu listeye gunlik musteri listes
denir.

SATICI (Konaklama isletmesi)

ALICI (Konaklayacak Kisi)

Hizmet bedelini alir.
Belgenin kopyas: resepsiyonda kalir.
MUsteri listesine gére faturay: keser.

Hizmet bedelini borclanir.
Satis bedelini dder.

MUsterilerin gunlik takip edilmes ve misterinin faturasinda bir yanligligin meydana
gelmemesi icgin dizenlenir. Ayrica mali polis tarafindan yapilan kontrollerde giinlik misteri

listesi istenir.
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DUZENLEYEM

RS

) ¢
Theanis

GUNLUK MUSTERI LISTESI

SERI #19
SIRA MO
Tality e adine.

Oda No.|Misterinin Adi ve Soyadi|Oda No . |Miisterinin Adi ve SoyadiJda No| Miisterinin Adi ve Soyadi
1 <] 9
izl | eemsessmsessomGommGRmsErseasaaT HEzik, | PesemmcResRse e amERE RSO B A
Yatak Yatak Yatak
2. 5] 10
==Y | oo e e R e Bl e e i)
Yatak YWatak YWatak
3 7
Tek Tek
Yatak | ] Yatak
4 [T R P2 T
I Tl |peoemsscomsssssssssassommssomemssoeasss= [ A e e
A TAR Yatak | Yatak |

Sanlak Mosteri Listesinin basildidi Malive ve anlasmal matbaamn adi, adresi ve anlasma numaras)

Belge 3.4: Gunlik musteri listes

Belgenin temini ve diizenleme kurallar: fatura yerine gecen diger belgeler gibidir.

3.4.Yolcu Listes

Sehirlerarasi yolcu tasimaciligi yapan isletmeler, yaptiklari her sefer icin yolcu
isimleri ve odedikleri Ucretleri gosteren listeyi dizenlemek zorundadir. Bu belgeye yolcu

listesi denir.

Y olcu listesinde de tasima hizmetini alan ve bu hizmeti satan kisi olmak Uzere iki taraf
vardir. Tasimacilik isletmeleri misteriye bilet satma yetkisini acentelere verebilir. Bu

durumda belgede U taraf yer air.

SATICI ACENTA ALICI

Yolcu tagir. Sirket adina bilet satar. Aractataginir.
Tasima Ucreti alir. Saticidan komisyon alir. Tasima Ucretini dder.
Bilet satar. Bileti satict adina satar. | Bilet air.

Ticari belge verir.

Yolculistesini imzalar.

Ticari belge verir.
Yolcu listesini imzalar.

Ticari belge vermez.
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Sehirlerarasi tasimacilik (Devlet Demir Yollari Hari¢) yapanlarin araglarinda tasinan
kisi sayisinin takip edilmesi icin dizenlenir. Ayrica trafik polideri tarafinda yapilan
kontrollerde istenir.

Belgenin temini ve diizenleme kurallar: diger fatura yerine gegen belgeler gibidir.

Yolcu Ucretlerinden % 18 KDV aiir. KDV fiyatin icindeyse “KDV dahil”, fiyatin
icinde degilse “KDV hari¢” seklinde ifade edilir.

DUZEMLEYEM YOLCU LISTESI
SERI DA
SIRA NO kil
Hus/ANKARA
PERON MO 23 .
Gidilecedi Yer ISTANBUIL e
Sefar Tarihi W/52006 @
Hareket Saat 10,00 ka =
Flaka MNa : 06 KL 760
KAPTAN TUTARI
1 40 2 40 3 40 4 40
5 40 5] 40 7 40 =] 40
9 A0 10 4 11 40 12 40
13 10 14 40 15 40 16
17 18 12 20
21 22 23 24
25 5] 27 28
24 30 = 32
33 34 a5 s
37 38 39 A0
41 42 43 A4
45 45 47 45
449 a0
Bilet Satis 509
Listeyi Dizenlayean Kemal KO DN %% 18 B
Genel Toplam 00
imza Otabisc iy e
Belgeyi basan matbanin bilgileri ve anlagma numaras| yazar

Belge 3.5: Yolcu listes
KDV Dahil Ornekler:

Ornek: Otobiis firmasi bir seferinde toplam 40 adet bileti %18 KDV dahil 30 TL’den
satmustir. Yolcu listesindeki KDV’ yi hesaplayiniz.

Toplam hasilat 40 yolcu X 30 TL = 1.200 TL

KDV=1.200x 18/ 118 = 183,05 TL
Net Hasilat= 1.200 — 183,05 = 1016,95
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MUsterilerden alinan hasilattan ¢ikarilan 183,05 TL KDV vergi dairesine bir sonraki
ayin 25. Gunu aksamina kadar KDV beyannamesi ile sirket tarafindan yatirilacaktir.

KDV Hari¢ Ornekler:

Ornek: Bir otobiis firmasi % 18 KDV hari¢ 60 TL’ye 10 bilet satmistir. KDV tutarin
hesaplayiniz.

Toplam hasilat 10 yolcu X 60 TL =600 TL
KDV= 600 x 18/ 100 = 108 TL
Genel Toplam= 600 + 108 =708 TL

Musterilerden alinan 108 TL'lik KDV vergi dairesine bir sonraki ayin 25. Guni
aksamina kadar KDV beyannamesi ile sirket tarafindan yatirilacaktir.

3.5. Kiymetli Maden Alm Satim Belges

5 Ocak 2008 tarih ve 26747 sayil1 teblig ile kiymetli madenlerin alim satiminda belge
dizenlenmesi zorunlulugu getirilmistir.

Buna gore 1.3.2008 tarihinden gecerli olmak Uzere, kiymetli maden aiminda
"Kiymetli Maden Alim Belgesi”, satimnunda da "Kiymetli Maden Satim Belgesi" diizenleme
zorunlulugu getirilmistir.

Kiymetli maden alim satim belgelerinin Vergi Usul Kanunu uyarinca diizenlenmesi
gereken belgeler kapsamina alinmasi uygun gorllmistir. Isteyen mikellefleri bu
uygulamaya daha 6énceden de baslayahilir.

Kiymetli Madenler Borsasina Uye olmak kaydiyla, asagidaki kiymetli madenleri alim
satim yapma yetkisi bazi kuruluslara verilmistir. Bunlar;

> Islenmemis kiymetli madenler ile barlar veya kilceler halindeki islenmis kiymetli
madenlerin ithali veyaihrac yetkisi,

» Kiymetli Madenler Borsasinda sirdirilmekte olan kiymetli madenlere iligkin islemleri
yapmayetkisi,

» Darphane ve Damga Mathaasi Genel MudurlUgl tarafindan Uretilen basili dtinlar (milli
ziynet, meskilk vb.) ile bir kilogramdan kiiciik kilge seklindeki standart altinlarin alim
satim yetkisi olarak tespit edilmistir.

Katma Deger Vergis Kanununu geregince kilce altin ve kilge gimus (islenmemis)
tedimleri katma deger vergisinden muistesnadir.

Ancak altin ve gimisten Oretilen mamul veya ziynet esyalar ile skke atin ve
gumuislerin (islenmis) tedimlerinden (%18) katma deger vergisi alinacaktir.
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SOz konusu mamullerin tedim ve ithalinde matrah, kilce atin ve kilce gimis bedeli
distldikten sonra kalan tutardir. Kiymetli Maden Alim/Satim Belgeleri en az bir asil bir
ornek olarak dizenlenir. Her iki tarafta bir kopyas: kalir. Bu belgelerin iki kopyadan fazla
diizenlenmesi halinde her birinin kaginci 6rnek oldugu belirtilir.

Y ukarida sayilan bilgileri tasimasi sartiyla belgeler bilgisayarda diizenlenebilir.

Bilgisayarla duzenlenenler de dahil olmak Uzere anmilan belgeler, vergi dairesi
baskanliklariyla veya defterdarliklarla anlasmasi bulunan matbaalardan veya noterlere tasdik
ettirilmek suretiyle kullanilabilir. Yukarida belirtilen sartlara uygun olarak belge
dizenlenmediginin veya gercege aykiri olarak dizenlendiginin tespiti halinde, mukellefler
adina 6zel usulsiizlik cezast kesilecektir.

Kiymetli maden alim islemi icin asagidaki belgenin doldurulmas: gerekir. Belgenin
sekli isletmecinin durumuna gore degisebilir. Ancak Uzerinde bulunmast gereken sartlar
tasimas: gerekmektedir.

EIYMETLI AMADFEN ALV BELGESI

Loy
Ay
-

[Z({=e
T _i.* /
Il Eodu
Bari Mu
Swa M
Tarih

Yetkili Mijessesenin

Unwvam
Adrasi
Vargi Dairasi
Vergi Kimlik Mu.
Erymeth Madeni Satan KigininKurolason
Adi-Soyady, Unvam
Adresi

Vergi Dairasi
Verei Kimlik Fh.

Almnan Krymetli Madenin

Cinsi
Fivati {TL}
Wiktan
Tutan {TL)
EDOV

33153}1]}1_12:_;:,1353131 ...... I
Bzlgavi Basan Matbas Irletmecisinin : Adi-Sovad: Unvan, Adresi, Varsi
Dairesi, Vergi Kimlik No. Basim Yili Anlasma Tarihi

Belge 3.6:Kiymetli M aden Alim Belgesi

Kiymetli maden satildiginda ise satan kisi tarafindan asagidaki belge dizenlenmelidir. Satici
kuyumcu belgeyi iki kopya diizenleyerek 1. kopyasim aliciyatedim edecek 2. kopya saticida
kalacaktir.
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ETIYMFETLI MADFN SATIM BEL.GESI
—

L L b
I1 Kodu
Sari MNu :
Tarih: Sira M
Cethili Niiessesenin

Unvan
Adresi
Vergi Dairesi
Vearpi Fimlik Mu.

Krnymetli Madeni Alan Kisinin Knranlosun
Adi-Sovady, Umvam | -
Adeai
Wargi Dhairasi
Verpi Kimlile Mu.

Satilan Knymeth Madenin

Cinsi
Fiwat {TL}
hiiltan
Tutar {IL)
EDV ]

Imza {Belpawi Dhizanlavan)

Belgevi Basan Matbaa Isletmecisinin ; Adi-Sovad: Umvanty, Adresi, Versi
Dhairesi Verei Kimlik No. Basmm Wil Anlssmae Tarihi

) Belge 3.7: Kiymetli Maden Satim Belges
Ornek:11 Mart 2011 tarihinde kuyumcu Murat KARAGOZ, 100 gr altin bilezigi misteris

Mahmut BURNAZ a400 TL pesin satmustir.

EIYMETLI !J_-\DEIE SATIM BELCESI
AT

Tarih:113 2008 Seri Mu: C
Sum Mu: 77
Yetkili Miiessesenin
Unvam : Saticr: Karaghz Envumonluk Lid.
Adresi  Atatiids Bulv. 754 Kmlay TANKARA
WVergi Dairssi | Kazilay VI, Nu66891 20437
Verei Kimlik No. : ]
Ky meth Madeni Alan KizgininKnrolasnn

Adr-Sevady Umvamy | : Mahrmt BURNAZ

Adrasi 2608k Mu:8/T Canlkava ANKARA
WVerei Dairasi |+ Cankaya VD, Fu 1123661 122
Vergi Kimlik No. 337581
Satilan Kryymetli Madenin

Clinsi :Altm bilezik
Fiyan (TL] AT
Tliktan =10 gr.
Tutari {TL) 400 TL
KDV % 18 =72
Yalni=: Diartyiizvetmigikilirader,

Im=za |

Beleevi Basan Mathaa Isletmecisinin - Adi-Sovad: Umvam, Adresi, Versi
Dairesi, Verei Kimlikc Mo, Basim ¥ih. Anlasms Tarihi

Belge 3.8: Kiymetli Maden Satim Belgesi
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UYGULAMA FAALIYETI

Islem Basamaklari

Oneriler

Gider pusulasim temin ediniz.

Gider pusulasi koganinin hangisini
kullanacaginizi yetkililerden sorunuz.

Gider pusulasinaalict bilgilerini yaziniz.

Alicimin kimlik bilgisi ve adresini
dogrulatarak belgenin Ust kismina
yazmalisiniz (Genellikle matbaa
tarafindan basilmig hazirdir.)

Gider pusulasina mal veya hizmet
bilgilerini yazimz.

Satilan mal veya hizmet bilgisinin birim
fiyatimi cinsini ve tutarim hesaplayiniz.

Stopaj1 (vergi kesintisini) hesaplayimz.

Tutar Uzerinden kesilecek verginin
oranmndan bilgilerinize bakarak emin
olunuz. Hesaplamal arimzda hesap
makinesi kullaniniz.

Satici bilgilerini yazinz.

Satici kimlik ve adres bilgilerini
yazarken saticiya tekrar bilgileri sorarak
yanlis yazmadigimzdan emin olunuz.

Tarih ve numarayaziniz.

Islemin tarihinin hangi giin olacagin
tekrar sorunuz. Basil1 sira numarasini
kontrol ediniz.

Gider pusulasinm imzalatimz.

Gider pusulasim mal veya hizmeti satan
kisiye imzalatarak belgenin aslim
veriniz. Bir sonraki sayfanin arasina
karbon kagidin yerlestiriniz.

M Ustahsil makbuzunu temin ediniz.

Mustahsil makbuzu koganinin hangisini
kullanacagimzi yetkililerden sorunuz

M Ustahsil makbuzuna alici bilgilerini
yazinz.

Alicimin kimlik bilgisi ve adresini
dogrulatarak belgenin Ust kismina
yazmalisiniz (Genellikle matbaa
tarafindan basilmig hazirdir.).

Dulizenlenme tarihi ve numarasin
yazinz.

Islemin tarihini taraflara sorunuz.
Belgenin sira ve seri numaralarin
kontrol ediniz.
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M Ustahsil makbuzuna satilan mal
bilgilerini yazinz.

Satilan mal veya hizmetin birim fiyatim
cinsini ve tutarim dikkatli hesaplayiniz.

Gelir vergisi stopajint hesaplayinz.

Satilan malin zirai mi, hayvansal Uriin
m, oldugunu; ciftcinin borsaya kayitl
olup olmadigin: belirleyiniz. islemlerde
hesap makinesi kullammz.

Mustahsil makbuzunu imzalayimz ve
imzalatiniz.

M Ustahsil makbuzunu mal1 satanave
mal1 sirkete teslim alana
imzalatmalisiniz. Belgenin aslini saticiya
veriniz. Bir sonraki sayfamin arasina
karbon kagidinizi yerlestiriniz.

Ginlik mosteri listesini temin ediniz. .

Gunltk musteri listesinin kogannin
hangisini kullanacaginizi yetkililerden
sorunuz.

Saticinin adi, soyadh ve adresini yaziniz.

Belgenin kullamlan sayfasindan sonra
gelen ilk bos sayfaile kopyasi arasina
karbon kagidh yerlestirip seri ve sira
numarasin bir dnceki sayfaya bakarak
doldurmamz gerekir.

M Usterinin adi, soyad: ve oda
numarasin yazinz.

Alicimin kimlik bilgisini yazarken karsi
tarafatekrar sorarak yazinz.

Oda Ucretini yazimz.

Oda ucretini musteriye dogrul atarak
yazinz.

Belgenin dizenleme tarihini yazimz.

Listenin tarihi islem yapilan gindir. Sira
ve seri numarasin bir dnceki sayfaya
bakarak yazinmz.

Belgenizi yerine kaldirarak her isteyene
degil yetkililereibraz ediniz.
Bilgisayarda isim yazmaniz halinde
kayitlar bil gisayardaizlenecektir.

Yolcu listesini temin ediniz.

Yolcu listesinin hangi kogcam
kullanacaginmzi ve seklini belirleyiniz.

Yolcu listesini diizenleyenin adi ve
soyadini yazinz.

Belgeyi duzenleyen gorevli kimise
ismini yazarak imzay: sirket adina
atabilir.
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: . . .| » Firmanin adres ve vergi bilgilerini
Iﬁ;gﬁﬂ?vﬁl’isgﬁde; gdrzfn\fgl ayrintili olarak yazmalisiniz (Genellikle
9 y ' matbaa tarafindan basilmis hazirdir.).
» Her Kkoltuktaki yazil1 rakam, toplam
S tutar: dikkatli hesaplayarak yazimz.
Satis tutan leilgili hesaplamalan Acenteye verilen ve sofore verilecek
yazinz. .
tutarlar: da 6grenerek varsatoplam
sonuna ekleyiniz.
Yolcu listesini imzalatinz. » Listeye yetkili olan kisi imzalamalidir.
Kiymetli maden alim satim belgel erini » Belgenin hangi kocan kullanacaginizi
temin ediniz. ve seklini belirleyiniz.
Kiymetli alim - satim belgesine saicinin | o, gy iy viy dogrulugundan emin olunuz
ad1, soyadini ve adres bilgilerini yazinz. 9 griite '
Belgeye alicinin adi, soyadini ve adres » Bilgilerin dogru oldugundan emin
bilgilerini yazinz. olunuz.
Satis tutari ileilgili hesaplamalar » Madenin miktarini, tutarim ve KDV’ sini
belgeye yaziniz. dikkatli hesaplayinz..
Belgeyi yetkiliye imzalatiniz. > Imzaatacak kisi belgeyi diizenleyendir.
Bir kopyasimt musteriye tesim ediniz. > !_(op_yanm kagn_g ..OI dugunu belgenin
Uzerine not disuniz.
. " » Dosyalanan belgelerin defterlere
Belgeyi saklamak tizere dosyalayimz. islenmesi gerektigini unutmayinz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

OLCME SORULARI (GIDER PUSULASI)

Gider pusulasina ait kurallar hangi kanuna gore diizenlenmistir?
A)Turk Ticaret Kanunu

B)Gelir Vergis Kanunu

C)Vergi Usul Kanunu

D)Kurumlar Vergis Kanunu

Gider pusulasini yanlis yazan bir gorevli nasil hareket etmelidir?
A)Yanlis belgeyi yirtip atmalichr

B)Belgeyi karalamalidir.

C)Belgeyi oylece birakmalidir

D)Yanlis belgeyi iptal etmelidir.

Gider pusulasinda hesaplanan gelir vergisi kimden kesilmektedir?
A)Saticidan

B)Alicidan

C)Vergi kesilmez

D)Vergi dairesinden

Gider pusulasindan kesilen verginin ddenmesinden kim sorumludur?
A)Satici

B)Araci

C)Musteri

D)Alici

Gider pusulasindaki gelir vergisi hangi beyanname ile 6denir?
A)KDV Beyannamesi

B)Muhtasar Beyanname

C)Gdlir Vergis Beyannamesi

D)Kurumlar Vergis Beyannamesi

Gider pusulasinda kag taraf vardir?
A)iki

B)Uc

C)Dort

D)Bes

Gider pusulasinda kesilen gelir vergisi vergi dairesine ne zaman yatirilir?
A)iki ay sonra

B)Uc ay sonra

C)iki hafta sonra

D)Takip eden ay1n 26.Guine kadar
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8. Gider pusulasim imzalayan kisi kimdir?
A)Alict
B)K omisyoncu
C)Araci
D)Satict

0. Gider pusulasina neden siranumarasi verilmektedir?
A)Sayfalariizlemek igin
B)Sayfalar: belirlemek icin
C)Sayfaarin kontrol Ui igin
D)Sayfa atlanmamast icin

10. Gider pusulasinda net ddenen tutar farkli, yazi ile yazilan yazi arasinda farklilik varsa
yasalar geregi hangis gecerli sayilir?
A)Rakamlayazilan
B)Brt tutar
C)Yazi ile yazilan rakam
D)Kesintiler

OLCME SORULARI (MUSTAHSIL MAKBUZU)

1 Mustahsil makbuzuna ait kurallar hangi kanuna gore diizenlenmistir?
A)Turk Ticaret Kanunu
B)Vergi Usul Kanunu
C)Gedlir Vergis Kanunu
D)Kurumlar Vergisi Kanunu

2. Mustahsil makbuzunu yanlis yazan bir gorevli nasil hareket etmelidir?
A)Yanlis belgeyi iptal etmelidir.
B)Belgeyi karalamalidir.
C)Belgeyi oylece birakmalidir
D)Yanlis belgeyi yirtip atmalidir.

3. Mustahsil makbuzundaki gelir vergisi kimden kesilmektedir?
A)Vergi kesilmez
B)Alicidan kesilir.
C)Saticidan kesilir
D)Vergi dairesinden kesilir.

4. Mustahsil makbuzundan kesilen vergilerin ddenmesinden kim sorumludur?
A)Alia
B)Araci
C)MUsteri
D)Satict
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10.

Mustahsil makbuzunda kesilen vergi hangi beyanname ile édenir?
A)Muhtasar Beyanname

B)KDV Beyannamesi

C)Gdlir Vergis Beyannamesi

D)Kurumlar Vergis Beyannamesi

Mustahsil makbuzunda kag taraf vardir?
A)iki

B)Uc

C)Dort

D)Bes

Mustahsil makbuzunda kesilen vergi ne zaman vergi dairesine yatirilir?
A)iki ay sonrayatirilir

B)Uc ay sonrayatirilir.

O)iki hafta sonra yatirilir

D)Bir sonraki ayin 26. giiniine kadar yatirilir.

M Ustahsil makbuzunu kimler imzalar?
A)Alici-Araci

B)K omisyoncu-Alici

C)Alici-Satict

D)Komisyoncu-Satici

M Ustahsil makbuzuna neden seri numaras: verilmektedir?
A) Sayfalari izZlemek icin verilmektedir.

B) Sayfalar takip etmek icin verilmektedir.

C) Sayfdarin kontrolGicin verilmektedir.

D) Sayfa atlanmamasi icin verilmektedir.

Mustahsil makbuzunda Maliye Bakanligi’ nin logosu yok ise bu ne anlama gelir?
A)Hata olmustur

B)Belge gecersizdir.

C)Olmasadaolur

D). Belge gegerlidir.

OLCME SORULARI (GUNLUK MUSTERI LISTESI)

a.Gunlik musteri listesini kim duizenlemektedir?

A)M Usteri
B)Resepsiyonist
C)Satict
D)Tasiyic



2.GUnlik musteri listesini hatal1 yazan bir gorevli nasil hareket etmelidir?
A)Yanlis belgeyi yirtip atmalichr
B)Belgeyi karalamalidir.
C)Belgeyi oylece birakmalidir
D)Yanlis belgeyi iptal etmelidir.

3.Gunltk musteri listesi neden dizenlenir.
A)Basvuruyu belgelemek icin
B)Aliciicin
C)Satis icin
D)Usul geregi

4.GunlUk misteri listesi hangi isletmel erde dizenlenir?
A)Sirketlerde
B)Holdinglerde
C)Marketlerde
D)Otel isletmelerinde

5.GUnlUk mUsteri listesinde hangi vergi kesilir?
A)Vergi kesilmez.
B)KDV kesilir.
C)Gdlir vergis kesilir.
D)Kurumlar vergisi kesilir.

OLCME SORULARI (YOLCU LISTESI)

1.Yolcu listesini kim diizenlemektedir?
A)M Usteri
B)Sekreter
C)Yolcu tasiyan sirket
D)Yolcu tastyan firma

2.Yolcu listesini hatal1 yazan bir gorevli nasil hareket etmelidir?
A)Yanlis belgeyi yirtip atmalidir.
B)Belgeyi karalamalidir.
C)Belgeyi oylece birakmalidir
D)Yanlis belgeyi iptal etmelidir.

3.Yolcu listesi neden diizenlenir?
A)Msteriler icin dizenlenir
B)Alic icin duzenlenir.
C)Satigin toplamint belgelemek igin diizenlenir
D)Usul geregi duzenlenir.
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4.Yolcu listesini acente hazirlaciginda, ka¢ kopya dizenlemelidir?
A)iki
B)Daért
C)Ug
D)AIt1

5.Yolcu listesinde en fazla kag taraf vardir?
A)Dort
B)Uc
C)iki
D)Bir

OLCME SORULADI (KIYMETLI MADEN ALIM SATIM BEL GESI)

1.Kiymetli maden aim satim belgelerini kimler diizenlemektedir?
A)Msteriler
B)M tdurler
C)Kiymetli maden a1p satanlar
D)Algveris yapanlar

2. Kiymetli maden aim satim belgeleri en az kag niisha diizenlenir?
A)Bir
B)iki
C)Ug
D)Dort

3. Kiymetli maden Uzerinden hesaplanan vergi hangisidir?
A)KDV
B)KV
oGV
D)DV

4. Kiymetli maden aim satim belgesi ne zaman kullanmlmaya baslanacaktir?
A)Bir ay sonra
B)Dort ay sonra
C)2008
D)1 Mart 2008
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MODUL DEGERLENDIRME

OLCME SORULARI

1. Yazarkasafisini yanlis kesen bir kasiyer nasil hareket etmelidir?
A)Yanls fisi iptal etmelidir
B)Belgeyi karalamalidir.
C)Belgeyi Oylece birakmalidir.
D)Yanlis belgeyi yirtip atmalidir.

2. Yazarkasafisinde KDV kimden alinmaktachr?
A)Vergi kesilmez.
B)M Usteriden
C)Saticidan
D)Vergi dairesinden

3. Yazarkasadan ay sonunda hangi rapor alinmalicir?
A)Rapor alinmaz.
B)X Raporu
C)GUnlUk Z raporu
D)Aylik Z raporu

4. Yazarkasafisi iletahs| edilen KDV'ler hangi beyanname ile 6denir?
A)Muhtasar Beyanname
B)KDV Beyannamesi
C)Gedlir Vergis Beyannamesi
D)Kurumlar Vergis Beyannamesi

5. Pos makinesinden alinarak misteriye verilen belge hangisidir?
A)Makbuz
B)Slip
C)Fatura
D)Fis

6. Yazarkasadan giin icerisinde herhangi bir saatte ne kadar satis yapildigini gosteren rapor
hangisidir?
A)Rapor alinmaz.
B)X Raporu
C)GUnlUk Z raporu
D)Aylik Z raporu

7. Kredi kart1 cekilmek sureti ile aligveris yapilan cihazlara ne denir?
A)Pos cihazi
B)ATM
C)Y azarkasa
D)Hichbiri
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8. POS cihazindan alinan misteriye imzal attirilan belgeye ne ad verilir?
A)Fatura
B)Adisyon
C)Sip
D)Z raporu

9. POS cihazindan satis islemini yanlis yapan bir kasiyer aym gun hangi islemi yapmalidir?
A)lade islemi
B)iptal islemi
C)Satis iglemi
D)Hichbiri

10.POS cihazindan giin sonunda hangi rapor alinmalidir?
A)Rapor alinmaz.
B)X Raporu
C)GUnlUk Z raporu
D)Giin sonu hesap 6zeti raporu

11.Elektrik olmadigi durumlarda yazarkasa fisi yerine asagidaki belgelerin hangis
diizenlenebilir?
A)Adisyon
B)Perakende sats fisi
C)Sevk irsaliyes
D)Slip

12.Perakende satis fisi herden temin edilir?
A)Vergi daires
B)Maliye
C)Kirtasiye
D)Anlagmali matbaa

13. 01.01.2011 Tarihinden itibaren perakende satis fisi kesme sinir ne kadardir?
A)400 TL
B)700 TL
C)500 TL
D)520 TL

14.Perakende satis fisine ait kurallar hangi kanuna gére diizenlenmistir?
A)Turk Ticaret Kanunu
B)Gelir Vergis Kanunu
C)Vergi Usul Kanunu
D)Kurumlar Vergis Kanunu
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15.Perakende satis fisini yanlig yazan bir gorevli nasil hareket etmelidir?
A)Yanlis belgeyi yirtip atmalidir.
B)Belgeyi karalamalidir.
C)Belgeyi Oylece birakmalidir.
D)Yanlis belgeyi iptal etmelidir.

16.  Serbest meslek makbuzunu asagidakilerden hangisi diizenlemez?
A)Doktor
B)M uhasebeci
C)Avukat

D)isci

17.Serbest meslek makbuzundaki gelir vergisi kesintileri hangi beyanname ile édenir?
A)Muhtasar Beyanname
B)KDV Beyannamesi
C)Gedlir Vergis Beyannamesi
D)Kurumlar Vergis Beyannamesi

18.Adisyonu asagidakilerden hangisi dizenlemez?
A)Self servis yapan isletmeler
B)L okantalar
C)Kafeler
D)Kiraathaneler

19.Hizmet isletmelerinde sunulan hizmetin ve emtianin cins ve miktarim gostermek
amaciyla diizenlenen belgeye ne ad verilir?

A)Sevk irsaliyes

B)Adisyon

C)Slip

D)Serbest meslek makbuzu

20.Asagidakilerden hangis bir 6deme araci degildir?
A)Fatura
B)Y azar kasafisi
C)Adisyon
D)Serbest meslek makbuzu

21. Faturamn diizenlendigi anda bedeli 6denmeyen; daha sonra ddenecek sekilde diizenlenen
ve kase ve imzanin Ust kisimda yer aldig faturaya............... fatura denir.

22. Faturanmin dizenlendigi anda bedeli nakit olarak tdenen; kase ve imzanin alt kisimda
yer aldigi faturaya............... fatura denir.

23. Ticari bir malin, bir yerden diger bir yere tasinmasi sirasinda tasinan malin cinsini ve
miktarini gésteren belgeye........ ...... denir.
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24,
25.
26.
27.

28.

29.

30.

31

32.

33.

Sevk irsaliyes 26.03.2011 tarihinde dizenlen satis isleminin faturasinin en geg
................ tarihinde diizenlenmis olmasi gerekir.

Faturaveirsaiye yerine dizenlenebilecek belgeye ............... denir.

Faturadatim mallar icin ayni iskonto yapilirsa................ iskonto yapilmis olur.
Faturada her mal icin farkli iskonto yapilirsa................. iskonto yapilmis olur.

Ucret karsihiginda esya nakleden biitiin gergek ve tiizel Kisiler ..........co.coevvviiiiiinnnnn.

diizenlemek ve aracta bulundurmak mecburiyetindedirler.

Fatura, irsaliye, irsaliyeli fatura ve tasima irsaliyesi ..........cccooviiiiiiiiiiiiiinnne,
bastirilir.

Ileride meydana gelmesi muhteme! tehlikeden dogacak zararin giderilmesinin, 6nceden
yapilan ddemeleri (prim) karsiliginda taahhit edilmesine ..................... denir.

Ev hanimi konfeksiyon isletmesine 700 Liralik mal satiyor. Konfeksiyon isletmesi hangi
belgeyi diizenlemek zorundadir?

A)Mistahsil makbuzu

B)MUsteri listes

C)Gider pusulasi

D)Yolculistes

Borsaya kayitl1 ciftci ihsan Bulut bir sirkete 3.000 TL’.lik bugday satiyor. Kendisine
Odenecek bedel ne kadardir?

A)3.000 TL

B)2.940 TL

C)2.900 TL

D)2.500 TL

Asagidakilerden hangis fatura ve yerine gegen belgeleri diizenleyen kanundur?
A)Gelir Vergisi Kanunu
B)Kurumlar Vergis Kanunu
C)KDV Kanunu
D)Vergi Usul Kanunu

. Asagidakilerden hangisi konaklama firmalarinda kullanilan belgedir?

A)Mistahsil makbuzu
B)Gunl ik musteri listes
C)Gider pusulasi
D)Yolculistesi
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

Asagidakilerden hangis otobis firmalari tarafindan aragta bulundurulmas: gereken

belgedir?
A)Mistahsil makbuzu
B)Gunluk MUsteri listesi
C)Gider pusulasi
D)Yolculistesi

Asagidakilerden hangisinin imzasi mustahsil makbuzunda bulunur?
A)MUsterinin imzast
B)Saticimin imzasi
C)imza bulunmaz
D)Mal: tedlim alan ve satanin imzas

Asagidakilerden hangisinde, tutar bélimtinde KDV hesaplanir?
A)Gider pusulast
B)Gunl ik musteri listes
C)Yolcu listesi
D)Mstahsil makbuzu

Asagidakilerden hangisinde belgenin adl1 misteriye verilir?
A)Fatura
B)MUstahsi| makbuzu
C)Yolculistesi
D)Perakende satis fisi

Defter tutan tacirler neden alis veya satislarim belgelemek zorundadir?
A)Belgelemek igin
B)MUsteriye delil icin
C)islemleri defterine yazmak icin
D)islemlerde hata olmamast icin

Fatura yerine gegen belgeler VUK’ na gore kag yi1l saklanmalidir?
A)2
B)3
C)5
D)10

91



UYGULAMALI TEST

1 KDV hari¢ 500 TL'lik mal satilmustir. Satis tutarina % 18 KDV hari¢ olduguna gére
KDV tutarini ve misteriden alinacak tutar: asagiya hesaplayiniz.

2. Perakende 500 TL'lik mal satilmustir. Satis tutarina % 18 KDV _dahil olduguna gére
mal bedelini ve KDV tutarini asagiya hesaplayiniz?

3. Perakende 500 TL'lik mal satilmustir. Satis tutarina % 8 KDV dahil olduguna gore
mal bedelini ve KDV tutarini asagiya hesaplayiniz?

4. Muhasebe dcreti brit 800 TL'dir. Hessplamalari yaparak Net alinan (creti
(mikelleften alinacak tutart) bulunuz.

5. Muhasebe (icreti olarak mikelleften net 800 TL tahsil edilmistir. Net Ucretten brdit
Ucreti hesaplayip, serbest meslek makbuzunu diizenleyebilmemiz icin gerekli tutarlar

hesaplayiniz.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtarimzi karsilastinmz. Yanlis cevaplarimz icin ilgili
faaliyetlere donerek tekrar inceleyiniz
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETi-1 CEVAP ANAHTARI

OO N WIN|F

N
[y
O|0O|>»|0|0|0|0|0|<|<|0|0|0|0|0|0|w|0|<|<(0|0|<|0|0|w|O>|w0O|w> w <0|0|<|0(<|0
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41 D
42 Y
43 D
44 D
45 Y
46 D
47 A
48 D
49 B
50 C
51 C

OGRENME FAALIYETi-2 CEVAP ANAHTARI
FATURA

u Cevap
Yedi (7) gin
Acik fatura
Kapal: fatura
700 TL
Asl
mUsteriye
verilir, sureti
saticida kalir.
6 Genel
iskonto
7 Kaem
iskonto
8 30.09.2011
en geg ay
sonunda.
9 09.09.2011
10 Yedi (7) gin
icerisinde

mpwmpg
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SELALE GIYIM

Il AT SAN. TIC. LTD. ST1.

FATURA

: . . -l:"_'_' Y Sl A
i e (Z(7cy.) sm 32450
Tz 17 5a%08 & &
Al tperdga W0, 1441520101 - -
iﬂ':ﬁ‘: ';:::lr"l‘;" Ir;::q' - ) Iy s Tadkl - 1003 3000
B Oy SIS TA MBI sy s U T 43370
W g e e A @ P D Tasiu {000 200G
EREN BRI | MIKTAR | BIRIM FIVAT | KOV % | TUTAR |
CORAP ADET 200 2,50 B8 500,00
BAYAN PANTOLOM | ADET 30 E0.00 B 1.500,00
[BAYAN CERET | ADET 20 60,00 8 1.200,00
TOFLAM 3.200,00
151 % ==
MET TUTAR 3.200.,00
- KDV % & 255,00
walriz: Debinddrydizalliait. livadr. GEMEL TOFPLAM 3.456,00
SEVK IRSALIYESI
Soru Cevap
1 Sevk irsaliyes
2 Teslim eden vetedim alan
3 17.03.2011
4 31.03.2011
5 Yedi (7)
6 Ug (3)
7 Anlasmal1 matbaalarda
8 Asdli misteriye verilir,
sureti saticida kalir.
9 Satic1 diizenler. Mal
misteri kendisi tasiyacaksa
aici dairsdiye
dizenleyebilir.
10 Iptal edilerek yerine yenis
dizenlenir.
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HAKAN . SEVK
KONFEKSIYON 70 iRsALiYEsi

lenalad San Paz Ltd. Sti N Iy
N\ Seri: A

Kaya Sokak Nu 414 ™~

SihhiyelANKARA > Sira Nu: 65125
SAYIN: Sencer Giyim Diszenleme Tanhi - 1002 X006
Sk e IR Dozentame Saah 0345
MalepalANKARA

Werg Dabest  Mallaps Wierg B 4245668625 Fuli Savd Tanki © 10002 2008

-
CINSI BIRIM | MIKTAR | BIRIM FIYAT] KDV% | TUTAR
Corap Adet 200 250
Bayan Pantolon Adet 30 50,00
Bayan Ceket Adet 20 60,00
Yukaneda yanli mafzeag tan v noicarme of wrak feslim aldm TDFLFHM
TEI$l'H EDEN TEEI.'JI.IUIN an%
Hikan OZTIR Sencat TASCH GEMEL TOPLAM
IRSALIYELI FATURA
Soru Cevap
1 irsaliydli
fatura
2 Faturave
irsaiye
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NECLA KONFEKSIYON

Imalal Saen Paz. Lid, S

Sahirtope Mahallesi 112 Sokak 4114
MamakANFARA
Dl W 0L 1 7BO0239XH0

IRSALIYELI
FATURA

Seri: A

Sira Nu: 234561

TESLEM EDEM TEZLIE &l dH
- Tl
oy

I3 Dot FbiE ks
- 2 sy g

[ 5&““ PILU GIYIM . Duzenleme Tanki | 10002 2006

Sen  Caddesi N 18/12 .

Bayat/ANIKARA, Diizenbarne Saat @ 10:50

‘i Dorast Bapat “hergk b 1 TROGEMS1E Full Sevke Tanhe ' 10,02 2006

CINS| EBIRIM | MIKTAR | BIRIM FIYAT | KDV % TUTAR

Pantolon Adet 30 30,00 a S00,00

Caket Adet 20 50,00 2 1.000,00
TOPLAM 1.800.00

Valmiz: Ikibine kL YTL dir, KDWV% B 152,00

oo cy yaerli rrisd sderna T v nokoreniren ol ek Taelinn addarn EENEL TD F"LHM E.'DEE.GD

BU BELGENIN SEVI EDILEN MALLA BIRUKTE
BULLUNMASI HALINDE AYRICA SEVE

IREALIYESINE GERER Y OKTLIR

TASIMA IRSALIYESI

Soru

Cevap

1

Tasima
irsaliyesi

Uc (3) nusha

Bes (5) yil

On (10) yil

AW iN

Maliye
Bakanligi’ nca
anlasmal1
matbaal arda
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BEYH A SRRLIEN TASIMA IRSALIYES]

waxl ive TiC. Paz. LTD. ST R
- | = L L e , E= Ll
Yilduram cad, die 195 \ 5 EE{'“: "q" 12655
el (A B s Sirm daur 117655
Tid: 444 13 19 -
Sl WO QTIOCZLTIE whe Tsihd : J .

TASIHAH MALIN

S| Bl e Tkt 'vm [lagn ym
AdLtE [k 0 Y A Tanter B A Hakd
oy (=~ 1| AMOETAR] A Soyads Ada e da 'LTnu il
Tl Vargl Trarenlvs gl Damsal v -
1k =g I4Enainrn Flemag Himmarnai
il MIZ
Surtictnin Adh Sosady Arag Plaks Mo @
TESLIM ECEM TESLIM ALAN
- N L=
o . L "‘fr_

-
.

SIGORTA POLICESI

u Cevap
Sigorta
Kasko sigortasi
Konut sigortasi
Trafik sigortasi
Zorunlu deprem
sigortas
Dogal Afetler
Sigortalar1 Kurumu
(DASK)
Saglik sigortasi
Yillik hayat sigortasi
Seyahat sigortasi
Ferdi Kaza Sigortas

m,uoor\n—\&?

(o]

=
BSlo|o|~
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OGRENME FAALIYETI 3UN CEVAP ANAHTARLARI

GIDER PUSULASI

1-C

2-D

3-A

4D

5B

6-A

7-D

8D

9-C

10-C

MUSTAHSIL MAKBUZU

1-B

2-A

3-C

4-A

5-A

6-A

7-D

8-C

9-C
10-B

GUNLUK MUSTERI
LiSTESI

1-C

2-D

3-A

4D

5-A

YOLCU LISTESI

1-D

2-D

3-C

4B

5B

KIYMETLI MADEN
ALIM SATIM BELGESI

1-C
2-B
3-A
4-D
5-A
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MODUL DEGERLENDIRME’NIiN CEVAP ANAHTARI

1. |A 11. | B 21. | Acik fatura 3L | C
2. |B 12. | D 22. | Kapal fatura 32.|B
3. |D 13. |B 23. | Sevkirsaliyes 33.|D
4. | B 14. | C 24. | 31.03.2011 34.|B
5 |B 15. | D 25. | Irsaliyeli fatura 35. | A
6. |B 16. |D 26. | Genel iskonta 36. | A
7. |A 17. | C 27. | Kalemiskontosu 37.|D
8 |C 18. | A 28. | Tasimairsaliyes 38.|C
9. B 19. | B 29. | Anlasmali matbaa 39. | B
10. |D 20. | C 30. | sigorta 40. | C

MODUL UYGULAMALI TESTININ CEVAPLARI (1)

Mal bedeli : 500 TL
KDV tutar1 = 500 TL X 0,18 =90TL
Musteriden alinacak tutar=500 TL + 90 TL =590 TL

M Usteriden alinan tutar: 500 TL

Mal bedeli: 500 TL / 1.18 =423,73 TL

KDV Tutar1 = 423,73 X 0,18=76,27 TL
Yada500—-423,73 = 76,27 TL olarak da bulunabilir.

M steriden alinan tutar: 500 TL

Mal bedeli: 500 TL / 1.08 = 462,96 TL

KDV Tutar1 = 462,96 X 0,08 =37,04TL

Yada500 —462,96 = 37,04 TL olarak da bulunabilir.

Brit Muhasebe Ucreti 800 TL

%22 Gelir Vergis 800X 0,22 = 176 TL
Net Ucret 800-—176 = 624TL

%18 KDV 800X 0,18 = 144 TL
Net Alinan 624 + 144 =768 TL

Net Alinan Muhasebe Ucreti: 800 TL

Briit Muhasebe Ucreti: 800/ 0,98 = 816,,32 TL
%20 Gelir Vergis 816,32 X 0,20 = 163,27 TL
Net Ucret 816,32 163,27 = 653,05 TL

%18 KDV 816,32 X 0,18 = 146,94TL
Net Alinan 653,06+ 14694 = 800TL
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