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ACIKLAMALAR

KOD 346SB1030
ALAN Saghk Hizmetleri Sekreterligi
DAL/MESLEK Tibbi Sekreterlik
MODULUN ADI Satin Alma
Bu modiil; yiiriirliikteki yasal mevzuata ve kurumun isleyisine
MODULUN TANIMI | uygun olarak satin alma islemleri hakkinda bilgilerin verildigi
Ogretim materyalidir.
SURE 40/32
ONKOSUL Kurum Yazismalar1 Modiiliinti almig olmak
YETERLIK Satin Alma Islemlerini Yapmak
Genel Amag
Ogrenci, bu modiil ile bilgisayar laboratuar1 ve / veya saglk
kurumunda Kamu Ihale Kanununa gore satin alma islemlerini
yapabilecektir.
Amaclar
MODULUN AMACI 1- Kamu Ihale Kanununa gére sartname ve ihale cesitlerini
ayirt edebilecektir.
2- Kamu Ihale Kanununa gore ihale siireci islemlerini
yapabilecektir.
3- Kamu Ihale Kanununa gore ihale sonrasi islemleri
yapabilecektir.
EGITIiM OGRETIM | Donamim: Bilgisayar, saglik kurumu bilgi sistemi, yazici, biiro
ORTAMLARI VE malzemeleri
DONANIMLARI Ortam: Sinif, ofis ortamu
Her faaliyet oncesinde Ogrencinin hazir bulunuglulugu, soru
cevap, dogru-yanlis v.b. yontemlerle 6l¢iilecektir.
) Ogretmen, modiiliin sonunda, &6lgme aracit (Test, ¢oktan
OLCME VE secmeli, dogru-yanls, vb.) kullanarak modiil uygulamalar ile
DEGERLENDIRME kazandigimiz bilgi ve becerileri olgerek sizi degerlendirecektir.

Modiil i¢inde ve sonunda verilen 6gretici sorularla edindiginiz
bilgileri pekistirecek, uygulama 6rneklerini gerekli siire i¢inde
tamamlayarak etkili 6grenmeyi gergeklestireceksiniz.







GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Kamu kurum ve kuruluslarinin mal ve hizmet alimlari siireci, ihtiyacin ortaya
cikmasiyla baglar. Ancak bu ihtiyag, idarenin yerine getirmek zorunda oldugu goérev veya
hizmetlerin gerekleri dogrultusunda 6nceden planlanmis olmalidir. Bilindigi gibi kamu;
kurumlart diger temel gorevlerinin yani sira, ihtiyaglarin uygun sartlarda, zamaninda
karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglamakla da yiikiimliidiir. Bu nedenle
ihtiyaglarin dogru tespit edilmesi biiyiik 6nem tasir.

Tespit edilen ihtiyaclarin karsilanmasinda hemen hemen tiim diinyada oldugu gibi
iilkemizde de kamu alimlarinda; seffaflik, etkinlik gibi nedenlerden dolay: ihale yOntemi
tercih edilmektedir. Thalelerde; acik ihale usulii ve belli istekliler arasinda ihale usulleri temel
yontemlerdir. Pazarlik usulii ve dogrudan temin yoluyla ihtiyaglarin karsilanmasi ise ancak
Kanunda belirtilen 6zel durumlarda miimkiindiir.

Kamu kurumlari alimlarina iligkin ihale dokiimanlarinin hazirlanmasinda, yiiriirliikte
bulunan en son mevzuat hiikiimleri dogrultusunda islem yapmalar1 gerekir.

Bu modiil ile ihale islemleri siirecini ve uygulamasini mevzuata uygun sekilde
Ogreneceksiniz.






OGRENME FAALIYETI - 1

( AMAC )

Bu 6grenme faaliyetinde yiriirliikteki mevzuata uygun olarak satin alma islemlerini
yapabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

> Bulundugunuz yerdeki devlet hastanesinde tibbi malzeme ihtiyacinin nasil
tespit edildigini arastirmiz, elde ettiginiz bilgileri sinifinizda arkadaglarimizla
paylasimiz.

> Kamu kurum ve kuruluslarmin mal alimi, hizmet alim ve yapim isleri
faaliyetlerini yaparken uymak zorunda oldugu yiiriirlikteki yasal mevzuatlar
nelerdir, arastiriniz.

1. IHALE VE IHALE CESITLERI

Ihale: Bir isi ya da bir mali birgok istekli arasindan en uygun kosullarla kabul edene
birakma, eksiltme ya da artirma iglemidir.

ihale yontemi: ihaleye konu olan mal veya hizmetlerin tahsisinin alicilar veya
saticilar arasindaki fiyat rekabetine gore yapildig: sistemdir.
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Resim 1.1: ihale

Ihale yontemi devlet tarafindan; kamu alimlari, savunma ihaleleri, alim ihaleleri,
kamunun yapim isleri, kamu mallarinin satimi, hazine ihaleleri, elektrik ihaleleri, frekans
ihaleleri, Ozellestirme uygulamalart gibi alanlarda kullanilir. Ayrica bu yontem o6zel
sektorde de yapim isleri, finansal araglar, sanat eserleri, antikalar, gayrimenkul,
miicevherat, balik, cigek, kullanilmig araba, kitap, ucak vb. isglerin alim ve satiminda
uygulanir.



Genel olarak ihale yontemi, firmalari daha diiriist ve seffaf olmaya yonelterek
tiiketiciler ve kamu agisindan bilyiik fayda saglar.
Ihale yonteminin baslica avantajlari su sekilde siralanabilir:

>

>
>

>

Isleyisin rekabetci olmasindan dolay1 ihaleler, diizenleyene yiiksek kazang
getirir.

Kaynak dagiliminda etkinlik saglar.

Ihale kurallarinin diizenlenis bicimine gore tekellerin &nlenmesi ve kiigiik
firmalarin desteklenmesini saglar.

Diger yontemlere gore seffaf ve adildir.

1.1. Thale Cesitleri

Ihaleler barindirdiklar1 zellikler bakimindan asagidaki gibi siiflandirilabilir:

>

Katilimcilarma gore ihaleler

Ihaleler, tim katilimcilara agik olarak yapilabildigi gibi (Tiim kamuya agik ihaleler)
yalnizca belirli firmalarin katilimina agik olarak da diizenlenebilir. (Davet usulii ihaleler)

>

Teklifin yapilis bi¢cimine gore ihale iki sekilde yapilir.

Kapal teklif usulii ihale: Katilimcilar yalnizca bir teklif yapar. Teklifler
ihale bittikten sonra acilir ve kazanan acgiklanir.

Acik teklif usulii ihale: Katilimecilar tekliflerini ihale siirecinde, tiim
ilgililerin oniinde, siireklilik arz eden bir bi¢imde; artan, azalan ve es
zamanli olarak gerceklestirir.

Konusuna gore ihale iki sekilde yapilir.

Nesne icin 6denen fiyata gore ihale: ihaleye 6denecek fiyat, her zaman
onun igin verilen teklife esit olarak 6denmez. Odenen fiyatin kazanan
teklife esit oldugu ihalelere ilk fiyat ihalesi, 6demenin ihalede verilen en
yiiksek ikinci teklife esit oldugu ihalelere ise ikinci fiyat ihalesi denir.
Nesnenin miktarina gore ihale: Thale tekli ya da goklu nesnelerin
satigina yonelik olarak yapilir. Tek nesneli ihalede, yalnizca tek bir nesne
satiga sunulur ve teklifler buna gore yapilir. Coklu nesnelerin ihalesi ise
birbirine benzer iiriinlerin ayni anda satisa sunulmasidir. Teklifler satin
alinmak istenen miktar ve fiyatin saticiya sunulmasi ile gerceklesir.
Coklu nesne ihalesi olarak hiikiimetlerin gergeklestirmis oldugu tahvil ve
bono satislart 6rnek olarak gosterilebilir.

Amacina gore ihale iki sekilde incelenebilir

Alm Thalesi: Herhangi bir nesne ya da nesnelerin satin alinmasi
amaciyla diizenlenen ihaledir.

Satim Thalesi: Herhangi bir nesne ya da nesnelerin satilmasi amacryla
diizenlenen ihaledir.



1.2. ihale Yontemleri

Ihale yontemleri dort ana bashk altinda toplanir:
> Artan fiyat ihalesi

Bu ihalede fiyat teklifleri, eger bir muhammen bedel ( tahmin edilen bedel) tayin
edilmis ise teklif s6z konusu bedelden baslamak iizere, artan bir sekilde daha yiiksek bir
teklifin yapildigi zamana kadar devam eder. Cok nesneli artan ihalede, birden fazla nesne
ayn1 zamanda satisa sunulur. Fiyatlar her birisi i¢in bagimsiz ve artan bir sekilde teklif edilir
ve hig¢bir katilimcinin nesnelerden herhangi birisine teklif vermedigi zamana kadar devam
eder.

»  Azalan tipte fiyat ihalesi

Fiyat yiiksek bir seviyeden baslatilir, ihaleyi kazananin durduracag ilk teklife kadar
dusiiriilir ve ilk teklifte ihale sonlanir.

> Ilk fiyat kapal teklif ihalesi

Ihaleye katilanlar kapali tekliflerini sunarlar. Teklifler yiiksekten asagi dogru siralanir
ve degerlendirilir. En yiiksek teklifi veren, teklif fiyatindan ihaleyi kazanir.

> Ikinci fiyat kapali teklif ihalesi

Ikinci Fiyat Kapali Teklif yonteminde ihaleyi en yiiksek teklifi veren kazanir; fakat
ihalede verilen en yiiksek ikinci fiyat 6denir.

Idarelerce mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalelerinde asagidaki
yontemlerden biri uygulanir.

> Acik ihale usulii.

> Belli istekliler arasinda ihale usulii.
> Pazarlik usuld.

> Dogrudan temin usulil.

1.2.1. Acik ihale Usulii

4734 Sayili Kamu lhale Kanununa gére acik ihale usulii; Kanun'da ve ihale
sartnamesinde yazili genel sartlari tasiyan herkesin bu ihaleye katilabilecegi ve teklif
verebilecegi bir yontemdir. Agik ihale usulii tanimu ile tekliflerin agik olarak verilmesi degil,
ihalenin herkese a¢ik olmasini ifade etmektedir.

Ihaleye, istenilen bagvuru niteliklerine sahip olan ve usuliine uygun olarak teklif veren
adaylar arasindan, Kamu [hale Kanununun 10. maddesinde yazili yeterlilik degerlendirme
kriterlerine gore, en avantajli teklif veren yiiklenici saptanarak ihale siireci tamamlanir.

Bu ihale tiiriinde teklifler kapali zarf iginde hazirlanarak idareye verilir. Ihale
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sirasinda, istekli ile hi¢bir konuda (Fiyat, teknik kosullar, taahhiidiin nasil gergeklestirilecegi,
vs.) pazarhk yapilmaz. Sadece Kamu Ihale Kanununun 37. Maddesinde yazili baz
durumlarda isteklilerden yazili olarak agiklama yapilmas: istenebilir.

1.2.2. Belli istekliler Arasinda Thale Usulii

4734 Sayih Kamu Ihale Kanununa goére belli istekliler arasinda ihale usulii; yapilacak
on yeterlik degerlendirmesi sonucunda idarece davet edilen isteklilerin teklif verebildigi
usuldiir. Isin 6zelliginin uzmanhk ve/veya yiiksek teknoloji gerektirmesi nedeniyle agik ihale
usuliiniin uygulanamadigi mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalesi bu usule goére
yaptirilabilir.

Kamu Ihale Kanununun 10. maddesine uygun olarak belirlenen ve 6n yeterlik
dokiimani ile on yeterlik ilaninda belirtilen degerlendirme kriterlerine gore adaylarin 6n
yeterlik degerlendirmesi yapilir. Belirtilen asgari yeterlik kosullarini saglayamayanlar yeterli
kabul edilmez. On yeterlik degerlendirmesi sonucunda yeterli bulunmayan adaylara da
yeterli bulunmama gerekgeleri yazili olarak bildirilir. Isin niteligine goére rekabeti
engellemeyecek sekilde Kamu ihale Kanununun 40. maddesine uygun olarak belirlenen ve
ihale dokiimani ile davet mektubunda belirtilen degerlendirme kriterlerine gore tekliflerin
degerlendirilmesi yapilarak ihale sonuglandirilir. Ihaleye davet edilebilecek aday sayisinin
besten az olmasi veya teklif veren istekli sayisinin ii¢ten az olmasi halinde ihale iptal edilir.
Teklif veren istekli sayisinin {igten az olmasi nedeniyle ihalenin iptal edilmesi durumunda,
ihale dokiimani gdzden gecirilerek varsa hatalar ve eksiklikler giderilmek suretiyle, 6n
yeterligi tespit edilen biitiin istekliler tekrar davet edilerek ihale sonuglandirilir.

Bu yontem sadece asagidaki durumlarda uygulanir.

> Isin 6zelliginin uzmanlik ve/veya ileri teknoloji gerektirmesi gibi durumlarda,
> Acik ihale usuliiniin uygulanamadigi mal alim, hizmet alim ve yapim isi
ihalelerinde.

Kanunda belirtilen bu iki sartin birlikte bulunmasi1 zorunludur. Ayrica Kamu Thale
Kanununun 48. maddesinde diizenlenen danismanlik hizmeti ihaleleri de, ancak bu usul
kullanilarak yapilabilir.

Belli istekliler arasinda ihale usulii iki asamali ihale siirecini kapsar. Idareler
Kanununun 10'uncu maddesi hitkmii ve ihale uygulama yonetmeliklerindeki diizenlemeleri
dikkate alarak ihalede istenecek yeterlik belgelerini ve uygulanacak degerlendirme
kriterlerini ayrintili olarak belirler. Daha sonra bu belge ve kriterlerden hangilerinin birinci
asamada, hangilerinin ikinci agamada kullanilacagi, 6n yeterlik dokiiman1 ve 6n yeterlik ilani
ile ihale dokiiman1 ve davet mektubunda belirtilir. Kanuna goére her iki asamada, birbirinden
farkli veya ortak yeterlik kriterlerinin belirlenmesi de miimkiindiir.

1.2.3. Pazarhk Usulii

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 21. Maddesine gore asagida belirtilen hallerde
pazarlik usulii ile ihale yapilabilir:



> Acik ihale usulii veya belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilan ihale
sonucunda teklif ¢ikmamasi.

> Dogal afetler, salgin hastaliklar, can veya mal kaybi tehlikesi gibi ani ve
beklenmeyen veya idare tarafindan onceden Ongoriillemeyen olaylarin ortaya
¢ikmasi iizerine ihalenin ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi.

> Savunma ve giivenlikle ilgili 6zel durumlarin ortaya ¢ikmasi iizerine ihalenin
ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi.

> Ihalenin, arastirma ve gelistirme siirecine ihtiyag gosteren ve seri iiretime konu
olmayan nitelikte olmasi.

> Ihale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin &zgiin nitelikte ve
karmasik olmasi nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin gerekli olan netlikte
belirlenememesi.

1.2.4. Dogrudan temin Usulii

Ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen isteklilerle teknik sartlarm ve fiyatin
goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi yontemdir. Dogrudan teminde Kamu ihale
Kanunun temel amacina aykirilik teskil etmeyecek sekilde, mal ve hizmet alimlan ile
yapim islerinin pargalara boliinmemesi sartiyla, idarelerin kiiciik olcekli giinliik
ihtiyaclarim karsilamalar imkani saglannmistir. Kamu Ihale Tebligine gore, giincellenen
tutar1 asmayan Ozellikle kirtasiye, elektrik malzemeleri gibi kiigiik bakim onarim islerinin
yapilmasinda kolaylik saglamak iizere ihtiyaclari dogrudan temin usulil ile kargilanabilir.

Kamu Thale Kanununun 18 inci maddesinde sayilan ihale usulleri igin tespit edilen
kurallara uyulmaksizin;

[lan yapilmadan,

Teminat alinmadan,

Ihale komisyonu kurulmadan,

Kanunun 10 uncu maddesinde sayilan yeterlik kriterlerini arama zorunlulugu
bulunmadan,

VVVY

Ihale vyetkilisince gorevlendirilecek kisi veya kisiler tarafindan piyasada fiyat
aragtirmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir. Ihtiyaclarin niteligine gore, ilan yapilmasi,
teminat alinmasi, ihale komisyonu kurulmasi, isteklilerden belirli yeterlik kriterlerinin
aranmasi ile sartname ve sozlesme diizenlenmesi gibi hususlar idarenin takdirindedir.



FIYASA FIVAT ARASTIRMA TUTANAGI

Idarenin Ade: ...
Yapim igi'mal'hizmetin niteligi: ... ...
Garevlendirme onayive tarihinosa ¢ ...

Hisi firma ve fivat tellifi

1. firma 2. firma 3. firma

Smra

o Al hirmet'yapum isi

e | | k2| =

UYGUN GORTULEN FIRMANIN

Teklif edilen
fivan

= Alsl ‘hirmet / yapum isi

Ada Adresi

i | | k]

4734 sayih karm ihals kanumomn 22/0 maddesi uyarmea dogrudan temin usuliiyls
vapilacal alimlera iliskin yvapilan pivass aragtwmasmda firmalarcakigilercs teklif adilen
fivatlar tarafimizea dagerlandirilarel yukanda ad ve adresi va=mih firmadan alun yapilmas:

uvgun ghriilmigtir.

Pivaca Fiyat Aragtwma komisyonu:

Pivaza fivat srsshrman vaplacsk kigi ver sansima ihals yethilizd karar vershdlecsltis.
Pivass fivat srashmman igin gérevlandirilscsk perzonslin sayizina ihals yetkilizi karsr vershilspsktir,

Form 1.1: Dogrudan temin usulii alimlar icin piyasa fiyat arastirma tutanag

Asagida belirtilen hallerde, ihtiyaglar, ilan yapilmadan ve teminat alinmadan dogrudan
temin usulii ile karsilanabilir.

>

>

Ihtiyacin sadece gergek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin
belirlenmesi durumunda,

Sadece gercek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi
durumunda,

Mevcut mal, donanim, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun
saglanmasi i¢in; zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zlesmeye dayali olarak
diizenlenecek ve toplam stireleri ii¢ yili gegmeyecek sozlesmelerle ilk alim
yapilan gergek veya tiizel kisiden alinmas1 durumunda,

Kamu Ihale Kanununun 22. maddesinin (f) bendinde yer alan hiikiim
cergevesinde; Ozelliginden ve belli siire icinde kullanilma zorunlulugundan
dolay1 stoklanmasi ekonomik olmayan veya acil durumlarda kullanilacak olan
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ilag, as1, serum, anti-serum, kan ve kan triinleri ile ortez, protez gibi uygulama
esnasinda hastaya gore belirlenebilen ve hastaya 6zgii tibbi sarf malzemeleri,
test ve tetkik sarf malzemeleri alimlarinda,

> Biiyliksehir belediyesi sinirlar1 dahilinde bulunan idarelerin 2010 yili igin
35.037,00 TL’ni, diger idarelerin 11.674,00 TL’ni asmayan ihtiyaglar1 ile temsil
agirlama faaliyetleri kapsaminda yapilacak konaklama, seyahat ve iageye iliskin
alimlarda,

> Idarelerin ihtiyacina uygun tasinmaz mal alimi veya kiralanmasinda,

> Milletleraras1 tahkim yoluyla ¢o6ziilmesi Ongoriilen uyusmazliklarla ilgili
davalarda, Kanun kapsamindaki idareleri temsil ve savunmak iizere Tiirk veya
yabanc1 uyruklu avukatlardan ya da avukatlik ortakliklarindan yapilacak hizmet
alimlarinda.

Dogrudan temin usuliiyle bir harcamanin gergeklestirilmesi i¢in;

> “Harcama Talep Formunda” istenilen bilgiler tam ve anlasilir olarak yazilmak
suretiyle form diizenlenir ve talep eden tarafindan imzalandiktan sonra destek
birimine teslim edilir.



HARCAMA TALEP FORMU

Bu Bilim Talep Formu Hanrlavan Alt Birim Yoneticisi Tarafindan Doldurularak Birim
Yoneticisine sunulacaktr.

Talep Edenin

Adive sovad: Imzan

Unvam

Binos

Telefon Numaras:

Tarih

| Sant |

Bu Bolum Talep Eden Yonetic Tarafindan Doldurulacakhr

Talep Edenin

Ad1ve sovad: Imza

Unvam

Birimi

Telefon Numaras:

Tarih

| Sav1 |

Sira No

Giderin Ad:, Niteligi, Cinsi, | Tahmini Miktan Tahmini
Ozellikleri Birim Fivan Tutan (TL)

GEREKCE

Vana

Numaras:

Proje

Yalklask

Maliy,

eti

Bu Bolim Odenezini Takip Eden personel Tarafindan Doldurulacakhr.

Odenezi Var ( ) Yok( )

Biitce

Tertibi

Kalan Odenek

Yaklayik Maliyet

Birim Yetkilisi Harcama Yetkilisi

Not:
1- Ma

satin almayi gerceldestirecek personele teslim edilecektir.
2-Satin ahnacak malzeme listesi ve zerekce icin ilgili bolimlerde belirtilmesi kavd ile ek liste ve

aalda

kam Onavindan sonra satin alinmas: uygun bulunan talepler, telmik sartname ile birlikte

ma eldenebilir.

Form 1.2: Harcama talep formu

Destek birimi, gelen evrak islemleri ¢ergcevesinde tarih ve say1 vermek suretiyle
talebin mevzuat ve biit¢e degerlendirmesini yapmak tizere formu teslim alir ve
asagida belirtilen is ve islemleri yapar:

Talebin, dogrudan temin usuliiyle gerceklestirilebilme durumunu ihale
mevzuatina gore degerlendirilmesi.

Talebin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi,

4734/22. maddesinin (d) bendine gore yapilacak alimlarda, yaklagik
maliyete gore parasal limitlere uygunlugunun kontrol edilmesi,

4734/22. maddesinin (a), (b) ve (c) bentlerine gére yapilacak alimlarda
“tek kaynaktan temin edilen mallara/hizmetlere iligkin form
(KIK026.0/M-H)” diizenlenerek gerekgelerinin agik¢a belirlenmesi,
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Talebin karsilanacag: biitge tertibinin tespit edilmesi,

. Biitce  tertibindeki kalan Odenegin  yaklasik maliyete  gore
degerlendirilmesi,
Isin gergeklestirilebilme zamaninin degerlendirilmesi,

. Gerekli harcama kayitlarinin yapilmasi.

TEK KAYNAKTAN TEMIN EDILEN MALLARA ILiSKIN FORM
IDARE: ALIM YAPAN BIRIME
ALDM YAPILACAK OLAN GERCEK VEYA | ONGORULEN IESLIMAT ZAMANT:
TUZEL TEK KISIVE ILISKIN BILGILER:

Adr Sovady Ticarst Unvanmi, Uyrugu:
Agik Tebligat Adrasi:

Bagl Oldugu Vergi Dairesi ve Vargi Numaras:: YAKLASIK BEDEL:
Telefon ve Faks Numarasy: )
E-Posta Adrasi:

Tleili Kisi:

THTIVAC KONUSU MALIN NITELTKLERI:

GERCEK VEYA TUZEL TEK KISIDEN ALIMIN HANGI KAPSAMDA YAPILDIGT: (ilgili
maddeyi isaretleyiniz)

Thtivacm sadace gergek vava  iizal tek kizi tarafmdan karsilanabilzcefinin tespit 2dilmesi
Sadace garpek vava tiizel tek Lisinin ihtivag ile ilsili 6z=l bir hakka sahip olmas1

Maveut mal, skipman ve teknoeleji veva hizmetlarle uvunun ve standardizasyonun saglanmas ign
zorunlt olan mahn, asil sézlagmeys davall olarsk diizenlameesk 2 toplam siireleri fig yil
szgmaveesk sézlagmelarls ilk slim vapilan garpek veya fitzel kigiden almmas:

BU ALIMIN GERCEK VEYA TUZEL TEK KISIDEN YAPILAA SEBEPLERI: (yukarda
belirtilen hiikiimlerin uygulanabilir olmasim saglayan sebepler detayh olarak yamlacak,
bunlara iliskin kamtlayicr belgeler de forma eklenecektir, Istenirse ek bir sayfada devam
edilebilir.)

FIVAT ARASTIRMASI
4734 sayh Eamu Thale Kanunn'mn Dogrudan Temin Baghlkh 22 nei maddesinin 2 nei fikrasma
girz bu maddewve girs vapilacak alimlarda thals vetkilisines géravlendirilacek kigi vava kigiler
tarafimdan pivasada fivat araghrmas: vapilarak ihtivag tsmin edilscsktir,
Vaklazik Bezdel ajafida ver alan metotlar kullamilaral gerpelei bir jekild= t2spit edilmiztic (ilzili
belgslar sklenacaktic]:
o  Aymmaln, mahilgili tsk kaynaktan alan difsr kamu/Gzel tizal kigiliklarine veya sergsk
Ligilare satig fivat
o Aymimal dsha dnes ilgili tek kaynaktan alimdiysa, daha dnezki alim bedzlinin tadaviildeli
Tiirk parasi cinsindsnise UFE kullanilarak sincellsanmesi, déviz cinsindsn iss tespit tarihinds
gzgerli TCME Déviz Al Kum fizerindsn giincsllsnmesi®
o Ilgili tek kavnaltsn istenen profoma fatura
o Ticaret Odasy, SanayiOdasi veva Meslek Odasi'ndsn ve varsa firstim ve/veya satiy vapan
Lurum ve kumluglardanalnan fivatlar
Digar (agiklanacakhr)
\ul.a.ndabﬂmdm‘.; olan sebeplarden dolayi alm Lonusu m,al! iliskin bedalls ilgili pﬂasada h=f tidelia
fivat aragtuwmasi vapilarak Kanunun “Dogrudan Temin™ baghkh 22 nei maddesinin [T=) /(b ) ] bendi
Lkapsammda gargsk veva titzel tek kisidan alim vapilmas: uygun sirilmiistir.

ITHALE YETKILISI
Adi S0YADI:
Girevi:
Imzs:

Form 1.3: Tek kaynaktan temin edilen mallara iliskin form

Destek birimince degerlendirilen harcama talebi harcama yetkilisi ve {ist
yonetimin onayina sunulmasi.

Harcama yetkilisi ve {ist yonetim, sorumluluklari ¢ergevesinde harcama talebini
degerlendirerek, kismen veya tamamen gerceklestirilmesine veya iptal
edilmesine karar vermek suretiyle geregi i¢in destek birimine geri génderilmesi,
Iptal edilen harcama talebi ilgilisine geri génderilmesi,

Gergeklestirilmesine karar verilen talepler i¢in onay belgesi diizenlenir ve satin
alma gorevlileri belirlenmesi,
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> 2003/11 numarali Kamu ihale Kurumu Tebligi geregince Onay alinmis harcama
talebi icin, www.kik.gov.tr web sayfasindaki Thale Kayit Formu usuliine uygun
olarak doldurulduktan sonra kuruma génderilerek ihale kayit numarasi alinmas,

> Satin alma gorevlilerince, piyasa fiyat arastirmasi yapilmak suretiyle istenen
malzeme teslim alinarak muayene ve kabul iglemleri yapilmasi.

Kesilen fatura ile mal, hizmet veya yapim isi teslim alinir. Tasimnir Mal Yonetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda mal ve malzeme alimlari i¢in tasinir islem fisi_diizenlenir. Teslim
edilen mal, hizmet, yapim veya yapilan isin muayene ve kabul islemleri, idarelerce kurulacak
en az Ug¢ kisilik muayene ve kabul komisyonunca yapilir.( 4735/11-md.) Mal Alimlar
Denetim ve Kabul Islemlerine Dair Yonetmelige gére mal alimi, komisyon kurulmadan idare
yetkilisince yapilabilir. Bu durumda, Tasinir Islem Fisine idare yetkilisince malin sartname
ve sozlesme hiikiimlerine uygun olduguna dair serh diismesi gerekir. Mal veya yapilan is
yiiklenici tarafindan idareye teslim edilmedik¢ce muayene ve kabul islemleri yapilamaz.
Kabul isleminin idarece yapilmasi halinde, komisyonun hazirladigi muayene ve kabul
komisyon tutanagi, idarece diizenlenmis belge ile 6deme belgesine baglanir.

MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGI

TUTANAK SIRA NO: TARIH..../ccoleunren
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
DAYANAGIBELGENIN |TARIHI | ...20. SAVISI
TASINIRIN
SIRA| DETAY OLCT : BIRIM
NOo | xopu | APl | pigig | MKTARL | pryaq | TUTARI
TOPLAM
Yukanda vazii ......... kalamden ibarst tagmir, Komisyvonumuzea Midiirlik
ambannda muayene adilersk, istanilen svsafa uyzun oldugu gorilmiistiar.
Muayene ve Kabul Komisyonu T .
Baskam Uye Uye
Muayens ve Kabul Komisyom tarafindan muayens va kabulil yapilan yukanda cins
va miktan balitilen _._.._..... kalem tagmir tam ve noksansiz taslim almmigtir.
Teslim Alan
Tazmir Kayit va Kontrol
Yetkilisi

Form 1.4: Muayene ve kabul komisyon tutanagi
> Teslimin belli bir siireyi gerektirmesi durumunda s6zlesme yapilir.

> Gorevlilerce teslim almaya dair tutanaklar diizenlenir ve fatura ile birlikte
destek birimine gonderilir.

12



Alim, taginir mallar igeriyorsa ilgililerce tutanak diizenlenmek suretiyle talep
edene veya muhafaza edilmek tizere depoya teslim edilir.

Destek birimince talebe iliskin 6deme emri belgesi diizenlenir. Hazirlanan belge
yetkililerce 6n mali kontrole tabi tutularak imzalandiktan sonra hak sahibine
O6deme yapilmak tizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlar i¢in “ Dogrudan temin kayit formu”,
temin tarihini takip eden ayin onuncu giiniine kadar, usuliine uygun olarak ilgili
kistmlar doldurulduktan sonra Kamu Ihale Kurumuna internet iizerinden
gonderilir.

DOGEUDAN TEMIN EAYIT VE BILGI FORMU

Thalewi Yapan Birim Ad:

Bagh Oldugn Idars
MeiliBaghiliskili Oldugn En Ust
[Kurm

|Adrasi

l[l-ilgz-SamtBalda

[Tel-Faks

le-mail adrasi-Internet Adresi
IKap sam Tiiri

Dogrodan Temin Yoloyla Yapilan Almlara Ait Bilgiler

Almun Tiirii =

EILf-E.l (MIal Hizmet, |Konusulbliktan o= Y‘fn'rfll{.il'zﬂ Teamin TarihilKaynalk Tiiri
[Ma: ey (TL) [Eisinin

AdvUnvam

IDARE ONAYT
Tarih-Imza

Forum 1.5: Dogrudan temin kayit ve bilgi formu

1.3. Thalelerde Yeni Araclar

YVVVY

Cerceve anlasma
Dinamik alim sistemi
Elektronik eksiltme
Elektronik ihale
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1.3.1. Cerceve Anlasma

Bir veya birden fazla idare ile bir veya birden fazla istekli arasinda, belirli bir zaman
araliginda gerceklestirilecek alimlarin 6zellikle fiyat ve miimkiin olan hallerde 6ngoriilen
miktarlarinin tespitine iliskin sartlar1 belirleyen anlagsmadir.

Cerceve anlagmast ile:

VVV V 'V

Idarelerin bazi ihtiyaclarim1 daha hizli sekilde ve daha az maliyetle temin
edebilmesi,

Idareler bazt mal ve hizmet alimlari ile yapim islerini her defasinda ihale
yapmak yerine ¢er¢eve anlagmaya taraf olan isteklilerden temin edebilmeleri,
Arz giivenligi,

AB Kamu Alimlar1 Miiktesebatina® uyum diizeyinin yiikseltilmesi,

Stok maliyetlerinin azaltilmas1 saglanir.

Cergeve anlagsmasinin temel ilkeleri ve genel esaslar: sunlardir:

>

Idareler, ihtiya¢ duyduklar1 mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin
olarak acik ihale veya belli istekliler arasinda ihale usuliinii uygulamak kaydiyla
gergeve anlagmalar yapabilir.

Cerceve anlasmalar, rekabeti engelleyici, sinirlayici veya bozucu sekilde
kullanilamaz. Ayrica ¢erceve anlasmalarin siiresi kirksekiz ay1 gegemez.
Cerceve anlagma kapsaminda yapilan miinferit sozlesmelerde®, sdzlesmenin
ifasinin cerceve anlasma siiresi igerisinde yapilmasi zorunludur. Ornegin, 24
aylik bir cer¢eve anlagmasi varken idare 20. ayda miinferit sdzlesme yaparsa
sOzlesmenin ifa siiresi 4 aydan fazla olamaz. Miinferit sozlesmeler ile yapilacak
olan alimlarin toplam miktari, yasal is artiglart dahil, ¢erceve anlagma
kapsaminda alimi planlanan tahmini ihtiya¢ miktarini1 gecemez.

Cergeve anlasma bakanlik veya il diizeyinde de yapilabilir. Ornegin 1l saglhk
Midirligi, ildeki hastanelerin ihtiyaci igin ¢ergeve anlagma yapabilir.

Cergeve anlagma yapilmis olmasi, idareye alim yapma ylikiimliligi getirmez.
Idare, cerceve anlasma kapsamindaki ihtiyaclarim1 Kanunda yer alan diger
usulleri kullanmak suretiyle de temin edebilir.

Cergeve anlasma ihalesine konu olabilecek alimlar Cerceve Anlasma ihaleleri
Uygulama Yénetmeliginde smirli olarak belirlenmistir. Idarelerin siirekli
olarak ihtiya¢ duydugu ve karmasik nitelik arz etmeyen bazi mal ve hizmetler
ile yapim isleri kapsama alinmistir. Kapsam belirlenirken tiim bakanliklardan,
biiyiiksehir belediyelerinden ve tiniversitelerden goriis alinir.

! Edinilen, kazanilan bilgiler. (AB Miiktesebati, AB Hukuk sistemine verilen addr.)
2 Miinferit Sozlesme: Cergeve anlasma kapsaminda yapilan alimlarda istekliler ile idare
arasinda imzalanan yazili sdzlesme.
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> Cerceve anlagmalar, kosullarin tamaminin bastan belirlendigi hallerde, bir
istekli ile de yapilabilir. Birden fazla istekli ile yapilacak cergeve anlagmalarda
istenilen sartlar1 karsilayan yeterli sayida teklif sunulmasi kaydiyla cerceve
anlasmaya taraf olacak istekli sayis1 licten az olmamak iizere ihale dokiimaninda
belirtilir. Cerceve anlagsmalarin bir istekli ile yapildigi haller hari¢, yapilan
degerlendirme sonucunda teklifleri gecerli kabul edilen istekliler, ekonomik
acidan en avantajli tekliften baglanmak suretiyle siralanarak listeye alinir.
Cerceve anlagmaya taraf olan istekli sayisinin {igiin altina inmesi halinde,
mevcut ¢erceve anlagmasinin sona erdigi taraflara bildirilir.

> Kosullarin tamaminin bastan belirlendigi ¢er¢eve anlasma kapsaminda
yapilacak alimlarda, isteklilerden ilk tekliflerini agsmamak kaydiyla yeniden
teklif alinabilir.

> Kosullarin tamaminin bastan belirlenmedigi hallerde, ¢ergeve anlasma
kosullarinda esaslhi degisiklik yapilmamasi kaydiyla isteklilerden yeniden teklif
alinir.

> Isteklilere ihale konusu igin karmasikhigi ve 6zgiinliigii gibi hususlar dikkate
alinarak tekliflerini sunmalari igin yeterli siire taninir.

> Istekliler, yeterliklerinin devam ettigini, oniki ayda bir belgelendirir.

> Yeterligi devam etmeyenler ile teklif vermeye davet edildigi halde iki kez
gecerli teklif vermeyen isteklilerin ¢erceve anlagmalart feshedilir.

Cergeve Anlagsma kapsaminda yapilabilecek alimlar sunlardir;

> Mal alimlari: Her tiirlii tibbi sarf malzemesi, ilag, serum, anti serum, asi, her
tiirlii ortez ve protez, biiro malzemesi, tibbi cihazlar, kirtasiye malzemeleri,
bilgisayar ve bilgisayar sarf malzemesi, akaryakit, her tiirli kat1 yakat, her tiirli
gida maddesi, her tiirli temizlik sarf malzemesi, muhtelif tip ray, muhtelif tip
beton ve ahsap travers, her tiirlii boya malzemesi, tekstil ve giyim malzemeleri,
tagima araglarinin ve is makinelerinin yedek pargalari, agrega ve balast, (kum ve
cakil karisim1 malzeme) kilitli parke, bordiir, karo ve her tiirlii kum, cakil ve
cimento, oy sandigi, se¢im torbasi, se¢imlerde kullanilacak paravan, filigranh
oy pusulasi kagidi ve filigranh oy zarfi kagidi,

> Hizmet alimlari: Tagima araglarinin ve makinelerin mutat bakim ve onarim
hizmetleri, oy pusulast basim hizmetleri, siirekli nitelikte olmayan kargo/yiik
tagima hizmetleri, terclime hizmetleri, sigorta hizmetleri, dlgiimleme hizmetleri,
piyasa denetim ve gozetim hizmetleri,

> Yapmm isleri: Bina bakim ve onarim isleri, karayolu mutat bakim ve onarim
isleri, igme suyu ve kanalizasyon sebekesi bakim ve onarim isleri, enerji nakil
hatlar1 bakim ve onarim isleri, dogalgaz ve petrol boru hatlar1 bakim ve onarim
isleri.

1.3.2. Dinamik Alim Sistemi

fhale dokiimanina uygun 6n teklif veren ve sistemin gegerlik siiresi igerisinde yeterlik
kriterlerini saglayan biitiin isteklilerin sisteme kabul edildigi, piyasada mamul olarak bulunan
mallarin tedarikine yonelik tamamen elektronik ortamda gergeklestirilen alim siirecidir.

15



1.3.3. Elektronik Eksiltme

Tekliflerin degerlendirilmesinin ardindan elektronik ortamda eksiltme seklinde
sunulan yeni fiyatlarin veya belirli teklif unsurlarina iligkin yeni degerlerin bir elektronik
ara¢ marifetiyle otomatik degerlendirme metotlar1 kullanilarak yeniden degerlendirilmesi ve
siralandirilmasi seklinde tekrar eden islemlerdir.

1.3.4. Elektronik ihale

Mal hizmet, yapim ve danigmanlik alanlarinda teknik sartname hazirlanmasi gereken
ozellikli islere iliskin ihale dokiimanlarinin elektronik ortamda igleme konulmasi igin
gelistirilen bir uygulamadir. Elektronik ihale, ihale siirecinde zaman ve maliyet agisindan
tasarruf saglar.
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Asagidaki islemleri tamamladiginizda, mevzuata uygun olarak sartname ve ihale
gesitlerini ayirt edebileceksiniz.

Islem Basamaklar Oneriler

> Idarelerce mal veya hizmet alimlari ile yapim
islerinin  ihalelerinde = hangi  usullerin
uygulandigini uygulamaya gittiginiz
kurumlardan arastiriniz.

» Acik ihale usulii ile belli istekliler arasinda

> Thale gesitlerini ayirt ediniz. ihale usuliinii karsilastiriniz.

» Hangi hallerde pazarlik usulii ile ihale
yapilabilecegini defterinize yazarak caliginiz.

» Hangi hallerde dogrudan temini usuliine
bagvurulabilecegini modiiliiniizden yeniden
inceleyiniz.

> Thale yontemlerini internetten arastiriniz.

> Idarelerce mal veya hizmet alimlari ile yapim
islerinin ihalelerinde uygulanan yodntemleri
edeindiginiz bilgiler dogrultusunda
karsilastirarak ¢alisma defterinize yaziniz.

» Hangi hallerde pazarlik wusulii ihalelerin
yapilabilecegi  konusunu  modiiliiniizden
yeniden okuyunuz.

» Dogrudan temin usuliiyle bir harcamanin
gerceklestirilmesi igin gerekli siirecin neler
oldugunu maddeler halinde ¢aligma defterinize
yaziniz.

> Thale ydntemlerini ayirt ediniz.
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Asagidaki sorular dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi, ihale yonteminin baslica avantajlarindan biri degildir?
A) Kaynak dagiliminda etkinlik saglamaktadir.
B) Katilimcilara yiiksek kazanglar saglamaktadir.
C) Diizenleyene yiiksek kazang getirmektedir.
D) Diger yontemlerle karsilastirildiginda seffaf ve adildir.

2. fhale sartnamesinde yazili genel sartlar tasiyan herkesin katilabilecegi ihale usulii,
asagidakilerden hangisidir?
A) Agik ihale usuli.
B) Belli istekliler arasinda ihale usulii.
C) Pazarlik usulii.
D) Dogrudan temin usulii.

3. Isin dzelliginin uzmanlik ve/veya yiiksek teknoloji gerektirdigi durumlarda hangi ihale
usulii uygulanmalidir?
A) Dogrudan temin usulii.
B) Acik ihale usulii.
C) Belli istekliler arasinda ihale usulil.
D) Pazarlik usulil.

4. Agik ihale usulii veya belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilan ihale sonucunda
teklif ¢ikmamasi durumunda hangi ihale usulii uygulanir?
A) Agik ihale usulii
B) Dogrudan temin usulii
C) Belli istekliler arasinda ihale usulii
D) Pazarlik usulii

5. Cerceve anlasmalarin siiresi en fazla kag ay olabilir?
A) 12 ay
B) 24 ay
C) 48 ay
D) 60 ay

DEGERLENDIRME

Cevaplariniz1 cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanhs cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI -2

( AMAC )

Bu 6grenme faaliyetinde ihale islemlerini yapabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

> Ihale islemleri siirecinin nasil basladigini ve sonlandirildigini beceri egitimi
yaptiginiz kurumlardan sorarak arastirmiz. Edindiginiz bilgileri sinifta
arkadaslarinizla paylasiniz.

> Ihale islem dosyasmin nasil hazirlandigini ve icinde bulunmasi gereken
dokiimanlarin neler oldugunu bdlgenizde bulunan bir devlet hastanesinde
aragtirarak ornek bir dosyayi sinifinizda arkadaslarinizla inceleyiniz.

2. IHALE ISLEMLERI

Ihale; yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin istekliler
arasindan secilecek birisi tizerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onayini
miiteakip s6zlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan islemdir.

Mal alimi, hizmet alim1 ve yapim islerinin bir arada ihale edilebilmesi igin aralarinda
kabul edilebilir dogal bir baglant1 olmas1 sarttir. Ornegin hastane binasi insaat1 isine iliskin
bir yapim ihalesinin kapsaminda mal alimi niteliginde olan koltuk, masa, televizyon vb.
alinmasi mevzuata uygun degildir. Zira aralarinda dogal bir baglant1 yoktur.

fhale ilan1 ya da davet yapilmadan énce muhakkak ihale dokiimaninin hazirlanmasi
gerekir. Idareler alimlarma iliskin ihale dokiimanlarmin hazirlanmasinda dokiimanin
hazirlanma tarihinde yiirtirlitkte bulunan mevzuat hiikiimlerini esas alir.

Esik degerlerin veya parasal limitlerin altinda kalmak ya da uygulama
yonetmeliklerinde yer alan hiikiimlerin uygulanmasindan kaginmak amaciyla mal ve hizmet
alimlan ile yapim isleri kisimlara bdliinemez.

Birden fazla yili kapsayan ve yatirim niteligi olan islerde yilin ilk dokuz ayinda

ihalenin sonuclandirilmasi esastir. Ihale uygulamasinin asamalari sirasi ile asagidaki semada
gosterilmistir.
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IHALE ISLEMLERT SURECT AKTS SEMAS]

hizmetinin yaplmamn icin Idare tarafindan karar verilmesi

idari ve Teknik Sartname Hanrlanman |
N
'aklasik Maliyet Tespitinin Yapilmas: |

.

~
ihale Onay Belgesinin Hanrlanmas ve Onaylanmas |
. et .
Kamn Thale Knromundan Thale Kayit Numaram Almman - Thale dolkiimanmm
Hanrlanmas - [hale llammmn Hanrlanman

el

il
Ihale Komisyonnnn Olustarnlmasn ve Thale Yetkilisinin Onayma Sunnlmas |
[ : |-
Isteklilere Dokiiman Satim veya Dokiimamn Gosterilmesi |

= =

'[-'.ld.eneﬁ;i bulunan bir mal, hizmet, yapim igi ya da damgmanhk ‘

Doliimana EVET Diizeltici Tylem
itiraz Varmm? / Yapilmas:

=

-

=
h 4

- Ihale Komtisyonunca gerekli mtanaklanm ve kayiflanns fufulmas
—Thale Komisyon Karanmm Ahmmas

- Yasaksizhk Teyidinin Almmasn

-Karanm Ihale vetlilivinin Onavima Gind erilmesi




S

Kesinlesen Thale Kararmm Isteldilere Tebliz Edilmesi

g

Karara Itiraz EVET itirazin
Var mu? / Degerlendirilmesi
=
=
=
d

-Sozleymeye Davet Teblifi

-Sozleyme Icim Istenilen Evraklanm Kontrolid

-Kesin Teminatm Almmasy N

-Sozlesme Damea Vereisi ve Karar FulununOdenmesinin Saglanman

Sozlezmenin Diizenlenmesi ve Imzalanmazn

e

dseBaglama Tebligi
-Thale Somuc Formunun KT e gind erilmesi(in tern eften )
-Kanm Ihale Knrum Faymm Yatmlmasimm Saglanmasy

i

Muayene Kabul veya Kontrolin Yapilmamn

Hak Edislerin Hanrlanmasy Mahm Teslim Abmmasy

/

— —

Odeme Emri ve Eklerinin Hazirlanmasi ve imzalanmasi

e
|
HAYIRE | Urgun mu?
_—
=]
A
-~
Muhasebe Birimi

Sema 2.1: ihale islemleri siireci akis semasi

. Ihtiyacin Belirlenmesi

Kamu alimlarn siireci ihtiyacin ortaya ¢ikmasiyla baglar. Ancak bu ihtiya¢ idarenin
yerine getirmekle yiikiimlii oldugu goérev veya hizmetlerin gerekleri dogrultusunda 6nceden
planlanmis olmalidir. Boyle bir yaklasim satin alma siirecinde kanunda belirtilen temel
ilkeleri hayata gegirmeyi de miimkiin kilacaktir. idareler, diger temel ilkelerin yam sira
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ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasmi ve kaynaklarin verimli
kullanilmasini saglamakla da yiikiimlidiir. Bu nedenle ihalelerde, ilk adim olarak ihtiyacin
dogru tespit edilmesi biiyiik 6nem tasimaktadir.

Idarece, tespit edilen ihtiyacin giderilebilmesi, dolayisiyla mal veya hizmet satin
aliabilmesi, yapim islerinin yaptirilabilmesi i¢in yeterli 6denege sahip olunmasi zorunludur.
4734 sayith Kamu Thale Kanununda o6denegi bulunmayan higbir is icin ihaleye
cikilamayacagi hiikkme baglanmistir. Diger taraftan, idarelerin siireklilik arz eden
ihtiyaglarinin giderilebilmesi i¢in, ertesi mali yil biitgesi yiiriirliige girmeden dnce ihalenin
baslamasi ve sonuglandirilmasi miimkiindiir.

Her yil olagan olarak gerceklestirilen alimlarmn, ihtiyaci karsilamasi ve birimlere
zamaninda ulagmasinin saglanmasi igin ilgili birimlerle iletisime gecilerek ihtiyaglar tespit
edilir. Cesitli birimlerden gelen ihtiya¢ talepleri toplanarak birlestirilir ve boylece daha
biiyiik ihalelere gikilmasi saglanarak daha uygun alimlar gerceklestirilir. ihtiyag talep eden
birimlerden teknik sartname alinarak veya talep edilenin piyasadaki ¢esitleri ihtiyag birimine
sunularak ihtiyaca uygun niteliklerin tespiti saglanir.

2.2. Idari ve Teknik Sartname Hazirlanmasi

Sartname; satin alma, satma, yapim ve kiralama gibi islerde bir tarafin diizenledigi,
diger tarafin da uymay1 kabul ettigi kurallar1 kapsayan belgedir. Sartnamede, isin tanimu ile
igin yiiriitiilmesi sirasinda ne tiir hizmetlerin beklendigi, isin nasil yiiriitiilecegi, teknik
kriterleri ve hizmetin sonucunda nelerin istendigi detayli ve anlasilir bir gekilde
belirtilmelidir.

Idareler sartnamelerinde, ihaleye c¢ikacaklar1 isin tanimini, amacini, kapsamini,
ulagilmak istenen sonuglari agik ve anlagilir bir bigimde tanimlanir.

Kamu ihale Kanununa gore sartnameler; idari sartname ve teknik sartname olmak
iizere iki sekilde diizenlenir.

2.2.1. idari Sartnameler

Idare, uygulayacag ihale usuliine iliskin olarak Tip Idari Sartname/Tip Sozlesme esas
almarak idari sartname tasarist hazirlar. Bunlarda doldurulmak iizere bos birakilan ve
dipnota alinan hususlar, isin 6zelligine ve ihale usuliine gore 4734 sayili Kamu [hale
Kanunu, 4735 sayih Kamu lhale Sozlesmeleri Kanunu ve diger mevzuatin emredici
hiikiimlerine aykir1 olmamak kosuluyla idarelerce diizenlenir.

Idari sartnamede, ihale konusuna gore asgari olarak, asagidaki 6zelliklerin belirtilmesi
zorunludur;

Isin ad1, niteligi, tiiri, miktar1 ve hizmetlerde is tanimu,

Idarenin adi, adresi, telefon ve faks numarast,

[hale usulii, ihale tarih ve saati ile tekliflerin nereye verilecegi,

Isteklilere talimatlar,

Isteklilerde aranilan sartlar, belgeler ve yeterlik kriterleri,

Ihale dokiimaninda agiklama isteme ve yapilma yéntemleri,
22
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Tekliflerin gegerlilik siiresi,

Ihaleye konsorsiyumlarin (birden fazla sirketin birlesmesi) teklif verip
veremeyecegi, ihale konusu isin tamamina veya bir kismina teklif verilmesinin
miimkiin olup olmadigi, mal alimi ihalelerinde alternatif teklif wverilip
verilemeyecegi, verilebilecekse alternatif tekliflerin nasil degerlendirilecegi,
Ulasim, sigorta, vergi, resim ve har¢ giderlerinden hangisinin teklif fiyatina
dahil olacagi,

Tekliflerin alinmasi, agilmasi ve degerlendirilmesinde uygulanmasi gereken ve
kanunda belirtilen usul ve esaslar,

Ihale kararinin alinmasindan sozlesmenin imzalanmasma kadar uygulanmasi
gereken ve Kamu Thale Kanununda belirtilen usul ve esaslar,

Ihalenin sadece yerli isteklilere acik olup olmadig: ve yerli istekliler lehine fiyat
avantaji uygulanip uygulanmayacagi,

Teklif ve so6zlesme tiirti,

Gegici ve kesin teminat oranlart ile teminatlara ait sartlar.

fhale saatinden 6nce ihalenin iptal edilmesinde idarenin serbest oldugu,

Biitiin tekliflerin reddedilmesi ve ihalenin iptal edilmesinde idarenin serbest
oldugu,

Ihale konusu isin baglama ve bitirme tarihi, yapilma yeri, teslim sartlar1 ve
gecikme halinde alinacak cezalar,

Odeme yeri ve sartlariyla avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlar1 ve
miktari ile s6zlesme konusu isler i¢in eger 6denecekse fiyat farkinin ne sekilde
Odenecegi,

Stire uzatimi verilebilecek haller ve sartlar1 ile sodzlesme kapsaminda
yaptirilabilecek is artiglart ile is eksilisi durumunda karsilikli ylikiimliiliikler,
Vergi, resim ve harglar ile sozlesme ile ilgili diger giderlerin kimin tarafindan
Odenecegi,

Yapim iglerinde is ve igyerinin sigortalanmasi ile yapi denetimi ve
sorumluluguna iligkin sartlar,

Denetim, muayene ve kabul islemlerine iliskin sartlar,

Anlagmazliklarin ¢oziimii.
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2.2.2. Teknik Sartnameler

Mal alimi, hizmet alimi ve yapim isleri ile ilgili ihalelerde teknik sartname
hazirlanmasi zorunludur. Teknik sartnameler, ihale dokiimaninin bir pargasidir. Teknik
sartnamede yaptirilacak isin veya malin &zellikleri ve teknik ayrmtilar gosterilir. Teknik
sartnamelerde belirlenecek teknik kriterlerin, verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya
yonelik olmasi, rekabeti engelleyici hususlar igermemesi ve biitiin istekliler igin firsat egitligi
saglamasi gerekir.
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Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken bazi hususlar sunlardir;

>
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Teknik sartnamenin idare tarafindan hazirlanmasi esastir. Ancak, alinacak malin
Ozelligi nedeniyle idarelerce hazirlanmasinin miimkiin olmadigimin ihale
yetkilisi tarafindan onaylanmasi kaydiyla, teknik sartnameler 4734 sayili Kamu
fhale Kanunu hiikiimlerine uygun olarak danismanlik hizmet sunucularina ihale
yoluyla hazirlattirilabilir.

Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler; tereddiide, yanlis anlamaya ve bir
istegin digeri ile c¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin
olmalidr.

Teknik sartnamenin hazirlanmasi agsamasinda ihale konusu malin piyasaya
arzina iliskin diger mevzuat hiikiimleri de dikkate alinarak; istenilmesi zorunlu
belge, isaret ve benzeri isteklerin tespit edilmesi durumunda ulusal ve/veya
uluslararast dengi belgelere de mutlaka yer verilmesi gereKir.

Teknik sartnamede, varsa ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlara
uygunlugu saglamaya yonelik diizenlemeler de yapilir. Bu sartnamede teknik
ozelliklere ve tanimlamalara yer verilir. Belli bir marka, model, patent, mensei,
kaynak veya iirlin belirtilemez ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik
ve tamimlamalara yer verilemez. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik
standartlarin bulunmamasi veya teknik O6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin
olmadigi hallerde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya
model belirtilebilir.

Teknik sartname en az iki ya da daha fazla iiretici firmanin triiniinii kapsar.
Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde
tanimlayan ve/veya malzeme kalitesini diigiirecek serbestlik verici hiikiimler
tasimaz.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma
sartlari, kullanim yeri ve amaci agik¢a belirtilerek fonksiyonel istekler
yazilmali; varsa malzemenin birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile
uyumlu ¢aligmasi istegine de yer verilir.

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere mutlaka tolerans
verilir.

Tolerans; “en az...”,”en ¢ok...””’veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi
hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilir.

Teknik sartnamelerde 6l¢ii birimleri igin uluslararasi 6lgii birimleri sistemine
uygun birimler kullanilir.

Teknik sartnamelerde; idari, hukuki, v.b teknik olmayan isteklere yer verilmez.
Teknik sartnamede istenilen Ozellikler maddeler halinde numaralandirilarak
belirtilir.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
teknik icerikli egitimler ile ilgili hiikkiimler de belirtilir.

Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sart: konulmahdir. Iki y1ldan fazla garanti
istenildigi takdirde ayrica belirtilir.

Tibbi cihaz alimlar igin teknik sartnameler hazirlanirken Saghk Bakanhigi’nin
www.saglik.gov.tr sitesinden ilgili yonetmeliklere erisilerek detayli bilgi
alinmalidir.
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2.3. Yaklasik Maliyetin Diizenlenmesi

Mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihalesi yapilmadan 6nce idarece, ilgili
uygulama yonetmeliklerinde belirlenen esas ve usuller uyarinca ayrintili miktar ve fiyat
aragtirmasi yapilarak katma deger vergisi hari¢ olmak iizere yaklagik maliyet belirlenir.
Dayanaklartyla birlikte hesap cetvelinde gosterilir.

YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI

IDARENIN ADI: Diizenleme Taribi: .../.../. ...
Isin Ada:
FIRMA ADI
ADRESLERI X ¥ -
Mal/ Mal/ Mal/ Mal/
e Mal/ Fals Hizmst |Hizmst |Hizmsat | Hizmat Toplam
MABEmE | Hizmatin | 0% |Bism  |Bigm | Bigm | Bisim mm Malivet
Miktan Fiyat Fiyat Fiyat Fiyat Badali
Taklifi Taklifi Teklifi Taklifi
A4 Kanda 1 Adat 25,00 30,00 | 40,00 31,67
Kalem 1 Adat 25,00 30,00 40,00 31,67
NOT NOT NOT NOT
Buraya |Burays | Burays Ortalamalar
Yanlan | Yamla Yamlan alimacaktir
Fivatlar | Fiyatlar | Fivatlar
KDV ziz | KDV aiz | KDV siz
Fiyatler | Fivatlar | Fivatler
olacaltic | olacsknr | elacsktir
TOPLAM 50,00 60, 0 80,00 63,34

Not: Ug adat firmaya teklif verilmistir.
Bu catvalin handanmaninda =kli firma tekliflen 2sas shnonghr,
Balgayi Diizanlayanler:
Ad Sovadu:
Unvam:
Imzas::

Ek: 3 Adst Firma Teklifi

Form 2.1: Yaklasik maliyet hesap cetveli
Yaklasik maliyetin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar;

Odenek miktari belirlenirken yaklasik maliyet tutarina KDV de dahil edilir.
Ihale onay belgesi diizenlenirken ekinde yaklasik maliyet hesap cetveli de yer
alir,

Ihale ve 6n yeterlik ilanlarinda yaklasik maliyete yer verilmez.

Isteklilere veya ihale siireci ile resmi iliskisi olmayan diger kisilere agiklanmaz.
Ihale komisyonu tarafindan yaklasik maliyet, teklif zarflari agilmadan hemen
once aciklanir.

VVV VYV
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Kismi teklif verilmesine imkan tanman ihalelerde ihale komisyonu, yaklagik
maliyetin aciklanacagi asamada, toplam yaklasik maliyet tutari ile her bir kisim
icin belirlenen yaklagik maliyet tutarini ayr1 ayr agiklar.

Idareler, yaklasik maliyeti dikkate alarak ihalenin 4734 sayih kanun’un 8 inci
maddesinde hiikme baglanan ve her yil 1 Subat tarihinden gegerli olmak iizere
yenilenen esik degerlerin altinda kalip kalmadigini belirler.

Yaklagik maliyet yiiriirlikteki esik degerlerin altinda ise ihalenin sadece yerli
isteklilere agik olup olmadigi, ya da ihaleye yabanci isteklilerin katilip
katilamayacag1 idarece belirlenir.

Yaklagik maliyet, esik degerlere esit veya iizerindeki ihalelerde ise ihale yerli ve
yabanci tiim isteklilere aciktir.

Yaklasik maliyet, esik degerlere esit veya iizerindeki ihalelerde yerli istekliler
lehine % 15 oranina kadar fiyat avantaji saglanip saglanamayacagi idarece
belirlenir.

Yaklagik maliyetin mevzuat hiikiimlerinde belirlenen esas ve usuller uyarinca
ayrintihh miktar ve fiyat arastirmasi yapilmak suretiyle gergekei fiyatlarla
belirlenmesi esastir.

Tahmin edilen bedel, idarelerce tespit edilir veya ettirilir. Isin 6zelligine gore
gerektiginde bu bedel veya bu bedelin hesabinda kullanilacak fiyatlar belediye,
ticaret odasi, sanayi odasi, borsa gibi kuruluslardan veya bilirkisilerden
arastirilir.

Tahmin edilen bedel, bunun dayanaklarinin da eklendigi bir hesap tutanaginda
gosterilir ve asil evrak arasinda saklanir.

Bu bedel gerektiginde ihale komisyonlarinca tahkik ettirilir. Ancak, yapim
islerinde bu isler i¢cin kanunlarin verdigi yetkiye dayanilarak ilgili dairelerce
tespit edilmis birim fiyatlar1 varsa, bunlar uygulanir.

Bedelin tahmin edilememesi, sanayi ve teknolojik zorunluluklarin gerektirdigi
durumlarda ilgili bakanin onay1 alinmak suretiyle, bedel tahmini yapilmadan
kapali teklif usuliiyle ihale yapilabilir.

26



YAKLASIK MALIVET TESPFIT TUTANAGI

IDARENIN ADT: ..o
= - Fivasa alm konusn e

ﬁirlg\l_l:?ﬂ iytizal eden logi ve Kabul

Mahn' - Samsyi firma .

5 | Hizmetn | Miktan Odas | Belede Oftalima | Edilen | Totar

Ada Thale | Thale | Fiyvah £ 1. 2. 3. £ Fivat

Tarili | Fiyaf firma | firms | firma -
Cenel Toplam

kalom malzemalorin hizalannda belitilen fivaflanndan sanldif tespit adilersk vukanda baliildifi gekilds vaklank
maliyati idaremiroe tespit adilmigtir.

DUZENLEYENLER
ADI SOYADI : [
GOREVI :
INVETA :

Uwgundur

Ady 30YADI
Unvam
Imzasy

Form 2.2: Yaklasik maliyet tespit tutanag:
2.3.1. Yapim Isi Thalelerinde Yaklasik Maliyetin Hesaplanmasi

Yaklagik maliyet hesabina esas miktarlarin tespiti i¢in Oncelikle asagida yer alan
calismalarin yapilmasi gereklidir.

Arazi ve zemin etiidiinlin yapilmasi.

Proje hazirlanmasi.

Mabhal listesi hazirlanmast.

Metraj listelerinin hazirlanmasi.

Uygulama projesi yapilamayan onarim isleri yaklasik maliyet hesaplamasi.
Birim fiyat ve imalat tariflerinin hazirlanmasi.
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Idarelerce, ihale konusu isin yaklasik maliyetine iliskin fiyat ve rayiclerin tespitinde;

> Ihaleyi yapan idarenin daha once gerceklestirdigi, ihale konusu ise benzer
nitelikteki islerin sdzlesmelerinde ortaya ¢ikan fiyatlar,

> Kamu kurum ve kuruluslarinca belirlenerek yayimlanmis birim fiyat ve rayigler,

> Ilgili meslek odalari, {iniversiteler veya benzeri kuruluslarca belirlenerek
yayimlanmis fiyat ve rayicler,

> Yiiklenici veya alt yiliklenici olarak faaliyet gosteren, konusunda deneyimli kisi
ve kuruluslardan alinacak, ihale konusu ise benzer nitelikteki islere iligkin
maliyetler,

> Idarenin piyasa arastirmasina dayali rayic ve fiyat tespitleri, esas alinr.

Idareler, yaklasik maliyete iliskin fiyat ve rayiglerin tespitinde, yukarida belirtilen
fiyat ve rayiglerin birini, birkagin1 veya tamamini herhangi bir 6ncelik sirasi olmaksizin
kullanabilir.

[sin biitiinii, is grubu, is kalemi ve malzeme rayici bazinda yapilacak piyasa
arastirmasina dayali fiyat tespitlerinde;

> Is, imalat ve/veya malzemenin yapimcilarindan, iireticilerinden, ana
bayilerinden, toptancilarindan, yetkili saticilarindan fiyatlar veya proforma®
faturalar alinmak ve gerekli karsilastirmalar yapilmak suretiyle uygun fiyatlar
belirlenir.

> Tereddiit edilen fiyatlarin gergek piyasa rayiclerine uygun olup olmadigi hususu
ticaret ve sanayi odalarindan alinacak yazili rayiglerle netlestirilir.

Fiyat arastirmasi i¢in yapilan ¢aligmalarda fiyat sorulacak kisi ve kuruluslara yazilan
yazida fiyati tespit edilecek is grubu, is kalemi veya malzemenin ayrintili 6zellikleri ve
standardia yer verilir. Fiyat istenecek kisi ve kuruluslara ayni kosullari tasiyan yazilarla
basvurulur ve fiyatlar katma deger vergisi haric istenir. Istenen 6zellikleri tasimayan fiyat
bildirim ve proforma faturalar1 dikkate alinmaz.

Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine uygun bigimde is kalemi
ve is grubu seklinde tespit edilen imalat miktarlarinin, yukaridaki agiklamalara gore
belirlenen ve yiiklenici kar1 ve genel gider ihtiva etmeyen fiyatlarla ¢arpimi sonucu bulunan
tutar KDV hari¢ olarak hesaplanir. Bulunan bu tutara %25 oraninda yiiklenici kar ve genel
gider karsihigr eklenmek suretiyle yaklasik maliyet tespit edilir. Yaklasik maliyetin
hesaplanmasina iliskin hesap cetveli ve icmal tablosu, hazirlayanlarca imzalanmak suretiyle
ihale onay belgesine eklenir.

® Proforma fatura; Satic1 tarafindan alic1 adina diizenlenen ve yapilan anlagma ile ilgili her tiirlii detay:
gosteren On faturadir.
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Yaklasik maliyetin, hesaplandigi tarihten ihalenin ilk ilan veya davet tarihine kadar
giincelligini kaybettigi durumlarda yaklagik maliyeti olusturan unsurlar, Tiirkiye Istatistik
Kurumu tarafindan aylik yayimlanan ilgili endeksler {izerinden giincellenir.

2.3.2. Hizmet Ahm Thalelerinde Yaklasik Maliyetin Hesaplanmasi
Thale konusu hizmet aliminin yaklasik maliyeti tespit edilirken;

> Kamu kurum ve kuruluslarinca isin niteligine gore belirlenmis fiyatlar,

> fhaleyi yapan idare veya diger idarelerce gerceklestirilmis ayni1 veya benzer
islerdeki fiyatlar,

> Ilgili odalarca belirlenmis fiyatlar,

> fhale konusu isi olusturan is kalemlerine veya gruplarma iliskin olarak
piyasadan yapilacak fiyat arastirmasi kapsaminda elde edilecek fiyat
tekliflerinin aritmetik ortalamasi alinmak suretiyle ya da konusunda uzman
bilirkisi ve ekspertizlerden sorusturularak olusturulan fiyatlar,

> Ihale konusu ise iliskin olarak biitce uygulama talimatlarinda ve/veya saghk
uygulama tebliginde yer alan fiyatlardan KDV veya farkli nitelikteki diger
giderler indirilmek suretiyle bulunan fiyatlar esas alinir.

Elde edilen fiyatlar dncelik siras1 olmaksizin degerlendirmeye alinir. Fiyat aragtirmasi
icin yapilan ¢aligmalarda, fiyat sorulacak kisi ve kuruluslara yazilan yazida fiyat1 tespit
edilecek is grubu veya is kaleminin ayrintili 6zelliklerine yer verilir. Fiyat istenecek kisi ve
kuruluslara ayn1 kosullari tastyan yazilarla bagvurulur ve fiyatlar KDV haric istenir. Istenen
ozellikleri tasimayan veya gercek piyasa rayiclerini yansitmadig: diisiiniilen fiyat bildirimleri
ve proforma faturalar degerlendirmeye alinmaz ve buna iligkin gerekgeler yaklagik maliyet
hesap cetvelinde gosterilir.

Birim fiyat tizerinden teklif almak suretiyle gergeklestirilecek hizmet alimlarinda,
idarece, her bir is kaleminin miktarin1 ve gergeklestirilmesine iligkin sartlar1 gdsteren bir
cetvel hazirlanir. Bu cetvelde her bir is kaleminin; adi, birimi, birim fiyat1 ve bu fiyata dahil
olan maliyetler ile varsa diger unsurlar gosterilir.

Gotiirii bedel iizerinden teklif alinan ihalelerde, isin gerceklestirilmesine iliskin
sartlar1 gosteren bir cetvel hazirlanir. Bu cetvelde is¢ilik ile varsa malzeme, ekipman ve diger
unsurlar i¢in belirlenen fiyatlar ve bu fiyata dahil olan maliyetler gosterilir.

Personel calistirilmasma dayali ihalelerde; personel maliyeti, tarim disinda ve 16
yagindan biiyiik isciler icin belirlenmis briit asgari iicret tutari ile bu tutar iizerinden
hesaplanan isveren pay1 toplamindan az olmamak {izere bulunan maliyetler dikkate alinarak
hesaplanir.

fhale konusu iste ¢alisacak personele iliskin yemek, yol ve giyecek gibi maliyetlerin
teklif fiyatina dahil edilmesinin 6ngoriildiigii hallerde, yukarida yapilan hesaplamalara; yol,
yemek ve giyecek gibi maliyetlerin briit tutarlar1 da eklenerek isgilik maliyeti bulunur.
Ayrica personele nakdi olarak 6denmesi dngdriilen yemek ve yol bedelinin gilinliik briit
tutarlari ile s6z konusu yemek ve yol bedellerinin bir ayda kag giin iizerinden verilecegi idari
sartnamede gosterilir.
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fhale konusu isin kapsaminda yer alan is kollarmin is kazasi ve meslek hastali
bakimindan gosterdigi tehlike sinif ve derecelerine iligkin kisa vadeli sigorta kollar1 prim
oranlar;, isin niteligi ayrintilh olarak belirtilmek suretiyle ilgili Sosyal Giivenlik Il
Miidiirliigiinden alinacak yazi ile tespit edilerek yaklasik maliyet hesab1 buna goére yapilir.
Ayrica ihale konusu ige iligkin kisa vadeli sigorta kollar1 prim oranlar idari sartnamenin
ilgili maddesinde belirtilir.

Personele asgari iicretin ilizerinde 6deme yapilmasinin 6ngoriilmesi halinde, bu ticretin
briit asgari iicretin en az yiizde (%) ka¢ fazlasi olacagi idarece belirlenerek, bu oran
lizerinden yaklasik maliyet hesaplanir ve s6z konusu oran idari sartnamede agikca gosterilir.

Ihale konusu iste kullanilacak malzeme, arag, techizat, makine ve ekipman gibi
unsurlarin idare tarafindan verilmesi durumunda; yaklasik maliyet, bu unsurlarin bedeli harig¢
tutularak hesaplanir ve bu unsurlarin listesi yaklasik maliyet hesap cetvelinin ekine konulur.

Ozelligi bulunan hizmet alimlarinda; 6nceki yillarda bitirilmis benzer nitelikteki
islerde olusan fiyatlarin piyasa fiyatlar ile karsilastirilmasi suretiyle bulunan fiyatlar veya
benzer nitelikteki hizmetlerde uzmanlik ve deneyimini kanitlamig kamu ve 6zel sektor
kuruluglar ile gergek kisilerden sorusturularak olusturulan fiyatlar kullanilabilir. Yapilan her
tirlii arastirmaya ragmen fiyatin tespit edilemedigi veya tespit edilen fiyatlarin rayigleri
yansitmadiginin anlasildigi durumlarda; idarece resen? fiyat belirlenir ve gerekgesi yaklasik
maliyet hesap cetvelinde gosterilir.

Yaklagik maliyetin, hesaplandigi tarihten itibaren ihalenin ilk ilan veya davet tarihine
kadar giincelligini kaybettigi durumlarda, isi olusturan unsurlara iliskin maliyetler idarelerce,
Tiirkiye Istatistik Kurumu aylik UFE Genel Endeksi (Uretici Fiyatlar1 Endeksi G satirindaki
endeks) tizerinden giincellenir.

Hizmetin gerceklestirilmesi i¢in gerekli olan is kalemlerine veya is gruplarina iligkin
miktarlarin tespit edilen fiyatlarla ¢arpimi sonucu bulunan tutarlarin toplanmasi ile elde
edilen genel toplam tutar, sdzlesme giderleri ve genel giderler ile KDV hari¢ olarak
belirlenir. Bulunan bu tutara, isin niteligi de dikkate alinarak % 20 oranin1 gegmemek iizere
yiiklenici kar1 eklenir. Bu tutar, kar hari¢ belirlenen genel toplam tutar {izerinden hesaplanan
sozlesme giderleri ve genel giderler ile toplanarak yaklasik maliyet hesaplanir. Buna iliskin
hesap cetveli, hazirlayanlarca imzalandiktan sonra, ihale onay belgesine eklenir.

Yaklasik maliyetin idarelerce hesaplanmasi esastir. Ancak, igin 6zelliginden dolay,
idarelerce hazirlanmasinin miimkiin olmamas1 sebebiyle teknik sartnamenin danigmanlik
hizmeti alinarak hazirlatilmas1 durumunda, bu kapsamda yaklagik maliyet de aym
danigmanlik hizmet sunucusuna hesaplatilabilir.

4 Olayn geregine gore kendiliginden verilen karar.
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2.3.3. Mal Ahm Thalelerinde Yaklasik Maliyetin Belirlenmesi

Idare, yaklasik maliyetin hesaplanmasinda; alim konusu malin niteligini, miktarini,
teslim siiresini, nakliyesini, sigortasin1 ve diger 6zel sartlarin1 belirterek KDV hari¢ fiyat
bildirilmesini ister. Ancak, idare, gercek piyasa fiyatlarini yansitmayan ve yaklasik maliyetin
hesaplanmasinda hatalara sebep olabilecek fiyat bildirimlerini ve proforma faturalari
degerlendirmeye almaz.

Yaklagik maliyetin hesaplanmasinda kullanilan her tiir bilgi ve belgeye hesap cetveli
ekinde yer verilir. Degerlendirmeye alinmayan fiyat bildirimleri ile proforma faturalarin
degerlendirmeye alinmama gerekgeleri de hesap cetvelinde belirtilir.

Idare, alimin niteligini ve piyasa kosullarim goz oOniinde bulundurarak asagida
siralanan maddelerden elde ettigi fiyatlarin birini, birkagini veya tamamini kullanmak
suretiyle yaklasik maliyeti hesaplar.

Idare:

»  Alim konusu malin 6zelligine gore kamu kurum ve kuruluslart ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarindan fiyat isteyerek yaklagik maliyeti
hesaplayabilir.

> Piyasada alim konusu mali {ireten veya pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden
de fiyat bildirimi isteyerek yaklasik maliyeti hesaplayabilir.

> Alim konusu mala iligkin olarak Biitce Uygulama Talimatlarinda ve/veya Saglik
Uygulama Tebliglerinde yer alan fiyatlar1 kullanarak yaklagik maliyeti
hesaplayabilir. Bu fiyatlarda KDV veya farkli nitelikte giderler bulunmasi
durumunda, bu giderler, fiyatlardan indirilerek yaklasik maliyet hesaplanir.

> Alim konusu mal ile ilgili daha 6nceki donemlerde alim yapmis ise Tiirkiye
Istatistik Kurumu tarafindan yayimlanan uygun endeksten yararlanmak suretiyle
bu alimlara iliskin fiyatlar1 gilincelleyerek yaklasik maliyeti hesaplar. Doviz ile
yapilmis olan alimlarda ise Tiirkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasi doviz alis
kuru veya ¢apraz kur flzerinden fiyatlar giincellenerek yaklagik maliyeti
hesaplar.

> Kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluglarinin internet sayfalarinda yayimlanan fiyatlar1 kullanarak yaklasik
maliyeti hesaplayabilir.

2.3.4. Cerceve Anlasma fhalesinde Yaklasik Maliyetin Belirlenmesi

Cerceve anlasma ihalelerinin yaklasik maliyeti, ihalenin konusunun mal veya hizmet
alimi ya da yapim isi olmasina gore ilgili uygulama yonetmeliginde diizenlenen esas ve
usullere gore belirlenir.

Yaklagik maliyet, ¢erceve anlagsmanin siiresi dikkate alinarak anlasma kapsaminda
alimi planlanan tahmini ihtiya¢g miktarinin tamami iizerinden hesaplanir. Ornegin, 24 ay
icerisinde 20 bin adet serum alinmasi planlaniyorsa bu miktarin tamami esas alinir.
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Miinferit sozlesme asamasinda yaklasik maliyet; ihtiya¢ miktar1 gdz Oniine alinarak
hesaplanir. Bu hesaplama ¢erceve anlagsma yapilmasi asamasinda tespit edilen bedel
iizerinden yapilir. Bu bedelin giincellenmesine ihtiya¢ duyulmasi halinde, ihale konusunun
mal veya hizmet alimi ile yapim isi olmasina gore ilgili uygulama yonetmeliginde
diizenlenen esas ve usullere gore giincelleme yapilir.

2.4. Thale Usuliiniin Tespiti

' Ihale usulleri 4734 sayih Kamu ihale Kanununun 18 inci maddesinde ele alinmustir.
Idarelerce mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalelerinde asagidaki usullerden biri
uygulanir:

> Acik ihale usulii,

> Belli istekliler arasinda ihale usuli,
> Pazarlik usuli,

> Dogrudan temin.

Idarece ihale usuliiniin tespiti, uygulama yonetmeliginin "Uygulanacak TIhale
Usuliiniin Tespiti" baslikli 15 inci maddesinde ele alinmustir.

Kamu Thale Kanununa gore yapilacak ihalelerde agik ihale usulii ve belli istekliler
arasinda ihale usulii temel usullerdir. Thale usulii belirlenirken acik ihale usuliine 6ncelik
verilir. Ancak isin 6zelligi dikkate alinarak, kanunda belirtilen haller ¢ercevesinde diger ihale
usulleri (4734/ 18 md.) idarelerce belirlenir.

Idare, oncelikle bir ihaleyi agik ihale usulii ile yapip yapamayacagim belirler.
Idarenin, agik ihale usuliiniin disinda bir usul tespit edebilmesi i¢in uygulama yonetmeliginin
17. 18. ve 19 uncu maddelerinde belirtilen kosullardan en az birinin saglaniyor olmasi
gerekir. Ancak idare neden agik ihale usulii disinda bir usul segtigini, gerekgeleri ile
belirtmek zorundadir.
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THALE USULU TESPIT SEMASI

| Yapilacak iy, uzmanhk va/veva

HAYIR
‘ ileri teknoloji gerektirivormu?
EVET L 1

Belli Istekliler Arasmda Thtivag, sergsk vava tizel tak kisi
ihale usulii uygulanir tarafindan m1 karsilanabilivor?

I EVET

i Sad L ] tek ki l
ic teklif cikmazsa 2ca, gargek vava tizel tak kigi, srud

= is ile ilgili 6zel bir hakka m EVET~> IT)"S'.“ an
l aabip? Usulii
Pazarhk |

Usalii : HAYIR
Ure \\'n

Dogal afatler, salgm hastaliklar, can vava mal kayb: tehlikesi gibi

anivabeklanmeven vevaidars tarfindan déncedan dngdrilemaven
olavlarn ortava gikmas: {izerine thalenin ivedi olarak vapilmas:
zorunlu mu?

EVET HAYIR

ihale sonucunda l
hic

teklif cikmazsa / \ N
Savunma va givenlikls ilgili 6zal durumlann ortava gikmas:

fizarina thalanin ivedi olarak yapilmas: zorunlu mu?

Thala, arajtirma ve galistitme siirecine ihtivag gostaren va seri

firatima konu olmayan nitelikte mi?

Thalz konusu vapim ijinin 6zgin nitelikts ve karmagsik molmas:

nadenivle teknik ve mali dzallikleri gerakli olan netlikte

balirlenemivor mu?

Y

HAVYIR

|

Acik Thale Usulii Uygulamr J

Sema 2.2: Thale usulii tespit semasi

2.5. Thale ve On Yeterlik Dokiimanlari

Secilen ihale usuliine gore acik ihale ve pazarlik usuliinde ihale dokiimani, belli
istekliler arasinda ihale usuliinde ise ilave olarak 6n yeterlik dokiimani hazirlanir.
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Ihtiyag konusu mal, hizmet alimi ya da yapim isi ihalesine teklif verilmesine iligkin
sartlar ile yeterlik kriterleri ve diger bilgi ve belgelere ihale ve 6n yeterlik dokiimaninda yer
verilir. Bu nedenle, idareler, hazirladiklari ihale ve on yeterlik dokiimanlarinda bulunmasi
gereken hususlarin, acik, net ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olmasina 6zen
gostermelidir.

Thale onay1 alinmadan 6nce ihale ve 6n yeterlik dokiimanlarinin hazirlanmasi gerekir.
Bunun i¢in agagidaki hususlara dikkat edilir;

> Ihale ve on yeterlik dokiimanlarinda belirtilmeyen hususlara ilanda yer
verilemez.

> Istenilecek bilgi ve belgeler konusunda ilan ile ihale dokiimaninda farkli
belirlemeler yapilamaz.

> Ihale dokiimaninda olmayan hususlardan dolay1 teklifler degerlendirme dis1
birakilamaz.

2.5.1. Thale Dokiimaninin veya On Yeterlik Dokiimaninin icerigi

Idareler tarafindan hazirlanacak olan ihale veya 6n yeterlik dokiimaninda; isteklilere
talimatlar1 da iceren;

Idari sartname

So6zlesme tasarisi

Teknik sartname (yapim islerinde isin projesini de kapsayacak sekilde)
Ihale konusu isin niteligine gore idarece belirlenen standart formlar
Gerekli diger bilgi ve belgeler, bulunur.

VVYVYYVY

Idareler, ihale konusu isin ihale edilebilmesi icin gerekli dokiimanlari, Kamu Thale
Kurumu tarafindan ¢ikarilan standart ihale/on yeterlik dokiimanlarini esas alarak hazirlar ve
her sayfasini onaylar. Ihale dokiimanlarinin idarece hazirlanmasinda, belirlenen ihale usulii
ve sozlesme tiiriine gore ilgili yonetmelik ve Kamu Ihale Kurumu’nca cikarilan diger
mevzuat esas alinir.

Gerekli giivenlik Onlemlerinin idarece alinmasi kaydiyla, aday veya isteklilere
verilecek ihale ve/veya on yeterlik dokiimani CD ortamina aktarilarak aday ve istekli
olabileceklere satilmas1 miimkiindiir.

Ihale dokiimanini CD ortaminda hazirlamak ve satmak isteyen idarelerce hazirlanan
CD’ lerin;

> Kalict bir kalemle numaralandirilmasi, tizerlerine hangi ihaleye ait oldugunun
yazilmasi ve tarih atilarak idare yetkilisince paraflanmasi,
> Icinde yer alan dokiimanlari ve formatlarini belirten bir icindekiler listesinin CD
icindeki bir dosyaya islenmesi,
> Bir defa yazilabilir (CD-R) tiiriinde olmasi, yazilabilir-degistirilebilir nitelikte
olan (CD-RW) tiiriinde CD’lerin kullanilmamasi,
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> Yazildiktan sonra tekrar yazilmasini ve degistirilmesini engellemek amaciyla
yazma oturumunun (session) kapatilmasi,

> 0272-1E6E seklindeki CD Birim Seri Numarasi ve varsa diger ayirt edici
numaralarinin ihale dokiimani satin alma belgesine islenmesi gerekir.

Idarelerce, 4734 sayilh Kanun’un 28 inci maddesi ve ilgili uygulama yonetmeliginin
"thale ve on vyeterlik dokiimaninin goriilmesi ve satin alinmas1" baslikli maddesi
cercevesinde ihale dokiimaninin, basim maliyetini asmayacak ve rekabeti engellemeyecek
bir bedelle satilmasi zorunlu olup bu dokiimanin satis hakki yalniz idareye aittir. Dokiimanin
basim maliyetinin tespitine iligkin belge ve bilgileri igeren bir tutanak diizenlenerek ihale
islem dosyasinda muhafaza edilir. Idare, dokiimanin satisina iliskin olarak bagis, yardim
veya bagka her ne ad altinda olursa olsun ek bir ticret talep edemez. Dokiiman bedelinin,
idarenin biit¢esi disinda vakif, sandik, dernek, birlik gibi kuruluslarin hesabina yatirilmasi
istenemez.

Idarece 6ngoriilmesi halinde, dokiiman satis bedelinin, dnceden idare hesabina havale
edilmesi kaydiyla ihale dokiimani iadeli taahhiitlii posta, acele posta veya kargo yoluyla satin
alinabilir. Bu durumda posta veya kargo masraflar1 dahil edilerek belirlenen dokiiman
bedelinin yatirilacagi banka hesap numarasina, ihale ilaninda yer verilir.

Dokiimanin posta veya kargo yoluyla gonderilmesini talep edenler, bu taleplerini;
dokiiman bedelinin idarenin hesabina yatirildigina iliskin dekont ile birlikte ihale tarihinden
en az bes giin once idareye faksla veya posta yoluyla bildirirler. idare, talebin alindig: tarihi
izleyen iki is glinii i¢inde dokiimani, dokiimanin satin alindigina iligkin idare yetkilisince
imzali formu da ekleyerek, talep sahibinin belirttigi adrese gonderir. Bu durumda dokiimanin
postaya veya kargoya verildigi tarih, dokiimanin satin alinma tarihi olarak kabul edilir.
Dokiimanin ulagsmamasindan veya ge¢ ulagsmasindan ya da eksik olmasindan dolay: idare
higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

Idare, ihale dokiimanini, ilan yapilacak hallerde ilk ilan tarihine, davet yapilacak
hallerde ise davet tarihine kadar hazirlar. Belli istekliler arasinda ihale usulii ile
gergeklestirilecek ihalelerde, on yeterlik dokiimani ile ihale dokiimani, 6n yeterlik ilan
tarihine kadar hazirlanir.

2.5.2. Thale ve On yeterlik Dokiimaniin Hazirlanmasi

Idarelerce ihtiyag duyulan alim icin ihale ve on yeterlik dokiimanlarinin
hazirlanmasinda, belirlenen ihale usuliine uygun olarak ilgili uygulama yo6netmeliginin
ekinde yer alan;

> Standart Formlar,

> Acik Ihale Usuliinde: Acik ihale usulii ile ihale edilen mal veya hizmet alimi
veya yapim isi ihalelerinde kullanilacak tip idari sartname,

> Belli istekliler Arasinda Ihale Usuliinde: Beli istekliler arasinda ihale usulii ile
ihale edilen mal veya hizmet alimi veya yapim isi ihalelerinde kullanilacak tip
on yeterlik sartnamesi ve belli istekliler arasinda ihale usulii ile ihale edilen mal
veya hizmet alim1 veya yapim isi ihalelerinde kullanilacak tip idari sartname,
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Pazarlik Usuliinde: Pazarlik usulii ile ihale edilen mal veya hizmet alimi1 ya da
yapim igi ihalelerinde kullanilacak tip idari sartnameler,

Mal alimlari tip sozlesmesi,

Hizmet alimlar tip s6zlesmesi,

Yapim iglerine ait tip s6zlesme,

Hizmet isleri genel sartnamesi,

Yapim isleri genel sartnamesi,

Kamu Ihale Kurumu’nca ¢ikarilan diger mevzuat, esas almir.

VVVVVYVY VY

2.5.3. Thaleye Katihm Belgeleri ve Yeterlik Kriterleri

Isteklilerin ekonomik ve mali yeterlikleri ile mesleki ve teknik yeterliklerinin
degerlendirilmesi amaciyla idarelerce istenilecek higbir bilgi, belge, dokiiman ve
degerlendirme kriteri rekabeti engelleyici sonu¢ doguracak sekilde belirlenemez. Ayrica
yeterlik degerlendirmesinde kullanilacak kriterler ihale konusu alimin 6zelligine gore soz
konusu isin istekli tarafindan gergeklestirilebilirligini 6l¢ecek nitelikte olmalidir.

Ihale konusu alimin/isin niteligine gore, ilgili uygulama yonetmeliginde diizenlenen
bilgi ve/veya belgelerden yeterlik degerlendirmesi i¢in isteneceklerin ve bu belgelerde
aranacak yeterlik kriterlerinin, ihale veya 6n yeterlik dokiimani ile ihale veya 6n yeterlige
iligkin ilan veya davet belgelerinde belirtilmesi zorunludur.

Ortak girisimin yeterli bulunmasi ortaklarin veya tiyelerin her birinin ayri ayr yeterli
bulundugunu gostermez. On yeterlik degerlendirmesi sonucu yeterli goriilen ortak girisimin
ihaleden 6nce bozulmasi halinde davet mektubu gecersiz sayilir.

Ihale dokiimaninda kismi teklif verilmesine imkan tanman ihalelerde, isteklilerce ihale
konusu alimin bir kismina/kalemlerine teklif verilmesi halinde, ekonomik ve mali yeterlik ile
mesleki ve teknik yeterlik kriterlerine iligkin belgelerin degerlendirilmesi teklif verilen
kisimlar/kalemler itibariyle ayri ayr1 yapilir.

Kendi basina proje biitiinliigli olan ve benzer nitelikli birden fazla yapim isinin paket
halinde bir arada ihale edilmesinin Ongoriilmesi durumunda, her bir is i¢in ayr teklif
alimmasini saglamak {izere kismi teklif alma yoluyla ihale yapilabilir. Bu durumda ilanda ve
dokiimanda isin basgvuruda bulunulabilecek veya teklif verilebilecek her bir kismi ve bu
kisimlar i¢in tespit edilen yeterlik kriterleri ayr1 ayr1 gosterilir. Aday ve isteklinin yeterlik
degerlendirmesi, bagvuruda bulundugu veya teklif verdigi her bir kisim i¢in ayr1 ayr1 yapilir.

[halelere katilabilmek veya on yeterlik bagvurusunda bulunabilmek igin istenecek olan
ortak belgeler sunlardir:

> Mevzuati geregi kayithh oldugu ticaret ve sanayi odasi veya meslek odasi
belgesi,

> Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza
sirkiileri,

> Idari Sartname ekinde yer alan standart forma uygun teklif mektubu,
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> Idari Sartnamede belirlenen gegici teminata iliskin standart forma uygun gecici
teminat mektubu veya gecici teminat mektuplart digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe miidiirliiklerine yatirildigini gosteren makbuzlar,
Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina diizenlenmis ihaleye katilmaya
iliskin noter onayl vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi,
Isteklinin ortak girisim olmas1 halinde, idari sartname ekinde yer alan standart
forma uygun is ortaklig1 beyannamesi/konsorsiyum beyannamesi,

Alt yiiklenici ¢alistirilmasina izin verilmesi halinde, alt yiliklenici kullanacak
olan isteklinin alt yiiklenicilere yaptirmay1 diigiindiigii islerin listesi,

Ihale konusu isin yerine getirilebilmesi icin ilgili mevzuat geregince 6zel bir
izin, ruhsat veya faaliyet belgesi veya belgeleri alinmasi zorunlu oldugu
hallerde istenilen belgeler.

YV VvV Y V

Idari sartnamede tanimlanan tiim yeterlik ve katilim kriterlerine ilinda da aynen yer
verilir.

Belli istekliler arasi ihale usulii ile ihale edilecek mal veya hizmet alimi veya yapim isi
ihalelerinde idarece 6n yeterlik dokiimaninda tanimlanan tiim katilim (yeterlik) kriterleri 6n
yeterlik ilaninda bulunmak zorundadir.

Ekonomik ve mali yeterlige iligskin belgeler;

> Bankalardan temin edilecek belgeler,
> Bilango veya esdeger belgeler,
> Is hacmini gosteren belgeler, olarak tige ayrilir.

Idareler, ihtiyag konusu alimim niteligine gore, yukaridaki belgelerin kriterlerini
belirler.

Mesleki ve teknik yeterlige iliskin belgeler;

Isteklinin mesleki faaliyetini siirdiirdiigiinii ve teklif vermeye yetkili oldugunu
gosteren belgeler,

Is deneyimini gosteren belgeler,

Yetkili saticiligi veya imalat¢iligi gosteren belgeler,

Satis sonrasi servis, bakim onarim hizmetleri ile yedek parca saglanmasi ile
ilgili belgeler,

Makine, teghizat ve diger ekipmana iliskin belgeler ve kapasite raporu,

Kalite ve standart ile tiriinlerin piyasaya arzina iligkin belgeler,

Tedarik edilecek mallarin numuneleri, kataloglari, fotograflari,

Isteklilerin teknik sartnameye cevaplari ve agiklamalari igeren dokiimanlar,
olarak siralanir.

VVVY VVY V

2.6. Thale Komisyonu Uyeleri

Ihale yetkilisi; idarenin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi
veya kurullari ile usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis gorevlisidir.
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Ihale yetkilisi, ilgili idare personelinden en az dért kisinin ve muhasebe veya mali
islerden sorumlu bir personelin katilimiyla en az bes kisiden olusan ihale komisyonunu
yedek iiyeler de dahil olmak iizere gorevlendirir. Thale komisyonu iiye sayis1 tek sayili olur.
Ornegin, 5,7, 9 gibi. Segilen bu iiyelerden biri baskan olarak belirlenir, {iyelerden ikisinin de
ihale konusu isin uzmani olmasi gerekir.

Thaleyi yapan idarede yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde, bu
kanun kapsamindaki diger idarelerden komisyona iiye alinabilir.

Ihale komisyonu eksiksiz olarak toplanir. Komisyon kararlarin1 oy g¢oklugu ile alir.
Kararlarda ¢ekimser kalimamaz. Komisyon baskani ve flyeleri oy ve kararlarindan
sorumludur. Kars1 oy kullanan komisyon iiyeleri, gerekcesini komisyon kararma yazmak ve
imzalamak zorundadir.

Ihale komisyonlarinin gorevleri sunlardir:

>

fhale komisyonlari, yapilan ihalelerle ilgili gelen teklifleri agmak,
degerlendirmek ve karara baglamakla gorevlidir. Cikilan ihalede alinan teklifler,
ihale tarih ve saatinde ihale komisyonu tarafindan agildiktan sonra, dogrudan
degerlendirilir ve ihale komisyonun aldig1 karar ihale yetkilisinin onay1 ile
yiirtirliige girer.

Sorumluluklarla ilgili hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla ihale yetkilileri
komisyon kararlarina uyup uymamakta serbesttir.

Ihale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon baskan
ve Uyelerinin adlari, soyadlari ve gorev unvanlari belirtilerek imzalanir.
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T.C.
SAGLIK BAKANLIGT =~
....................... HASTANESI BASHEKIMLIGT

SAYT o s
EKONU: Ihale Komisvonu Uwalari

Hastanamizin 2010 Y1l 3 Ayhk ihtivac: bulman -——— — Kalam Sarf Alrn Thalasi, 4734
sayih kanunun 19. maddasi gersgince Agik Thals Usuli ils wapilacakter.

Thal: Eomisvonu Uwelerinin Thale Dokiimanlarmi incalaversl, rekabeti anpallasici
meavzuats avion veva kendi iginde gelisen hususlarvarsa thals vetkilisine bildirmesled garakmealtadic.
AvncaThale Komisromm tim iivelarining, varilen tiom kamrlamdsn komisvon olarak dizenlanan tiim
beleslerden sorumludurlar.

4734 sayah karmmm &. maddesi geragincaihals komisyon fivelsd asafida ad va sovadlan ile
unvanlan vamh kisilarden olusmas: hususu;

Tensiplerinize arz olupur. e

Hastane hidiiri
KEOMIZ YO UYELERINDN AD VE 30YADLART: THVANLART:
BASEAN : Eastabib Yard.
UYE : Hastane Midir Yard.
OYE : 2 Wo'lu Say. Mibd. Yard.
UZMAN UYE : Troloji Uzmam
UZMAN UYE : Gofiis Cer. Uzmam
UZMAN UYE : Anesteri Uzmam
YEDEE BASEAN Bastshib Yard.
YEDEK UYE : Hastame Miidir Yard.
YEDEE UYE : 2 Mo'lu Say. Gef
YED. UZM. UYE Uroloji Uzmam
YED. URM. TYE Gédiiz Cor. Urmam
YED. UFM. TYE Anssteri T'zmam

OLUR
— [ — 2010

— Hastanasi Bashakimi

Tablo 2.1: ihale komisyon iiyelerinin olusturulmasi onay yazisi drnegi

2.7. Thale Onaymnin Alinmasi

Ihale edilecek ise iliskin olarak idarelerce diizenlenen yaklasik maliyet hesap cetveli,

sartnameler, sozlesme tasarisi ve diger ihale dokiimanlari onay belgesine (standart form
KIK001.0/M, KIK001.0/H, KIK001.1/Y) eklenir ve bu onay belgesi ihale yetkilisince

onaylanir.
Idarelerce ihale onayinin alinmasindan sonra 6n ilan, Onyeterlik/ihale ildn1 veya

davetinden 6nce Kamu ihale Kurumundan ihale kayit numarasi almir. Bu numara, standart
formlara ve ihale dokiimania eklenir. On ilan yapilmasi durumunda, bu ilandan énce ihale
onay belgesi ihale yetkilisinin onayina sunulur. Bu belgeye, sadece yaklasik maliyet hesap
cetvelinin eklenmesi yeterlidir. Thale veya 6n yeterlik ilan1 yayimlanmadan &nce, yeniden
ihale onay belgesi hazirlanarak ihale yetkilisinin onaymna sunulur. Thale kayit numarasi, n

ilan yapilan haller dahil, her ihale i¢in bir kez alinir.
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\Kamu Satinalma Platformu ml{amu Ihale Kurumu

Xamu Inale Kurumu 2005

Platform
Blle§enlen Kamu Satinalma Platformu idare islemleri

ihale islernleri ile ilgili tirm islemlerinizi { Thale kayit numarasi alma, ilan
hazirlama, teyit onayl alma, ihale bilgi forrnu génderme) buradan
yapabilrsiniz.

IDARE ISLEMLERI

ISTEKLI ISLEMLERI Q Idare Girisi o Idare Kaydi o Sifremi Unutturn

VATANDAS ISLEMLERI
Kamu Satinalma Platformu istekli islemleri

Karnu Ihalelerine iliskin Gincel ilanlara Buradan Ulasabilirsiniz.

x istekli Girigi o Istekli Kaydi o Sifremi Unuttum

Kamu Satinalma Platformu Vatandas Islemleri
ihale Yapan idareler ile Thalelere Teklif Veren Isteklilerin hale Sirecinde Yaprnis Oldugu

’ Y Islemleri Buradan Izleyebilirsiniz.
o~ Yardim Masas! § L

e \atandas Girigi

Kamu ihale Kurumu 2005 - BiD

Resim 2.1: Kamu Thale Kurumu sayfas: goriintiisii

Ihale onay belgesi, mal ve hizmet aliminda doldurulmas1 gerekli olan matbu formdur.
fhale onay belgesi en az iki niisha doldurulur ve vyiiriitiicii tarafindan imzalanir. Ekine,
idarece hazirlanan yaklasik maliyet hesap cetveli eklenir. Onay belgesinde sézlesme yapilip
yapilmayacagi, teminat alinip alinmayacagi belirtilmelidir.
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IHATLEVI VAPAMN IDAREMNIN AT

BELGE TAFIH VE S3AYISI

[Thale yerkifisinin wivans] MAF ARTNA

IHALE ILE GATT BILGILER [On Han A gzerea)

IHALE ILE LGITI BILGILER™"

Iin Ady, Tamwm ve Mielkis

Igin Ady, Tanwe ve Mieks

I5in Tahmini Miktan Igin Miken

Yaklagik Mzlret Yaklagik Malyet
Enllanilshilis Odenek Tozn Enllanilshilir Odenek Tozn
Yatunm Pogje Mmeras (vasa) Eﬂg’:ﬂ Aol

Baitge Tertibd (varsa)

Buaitgs Tertibd (vassa)

Ihale Usnli ve Iemn Yihn Hangi
Ceyrefinds Yavmmlanacath

Avans Varilecslze Sarflan

Thale Usuld’

OMATY

Namin Z=bdi ve Ad=di

Yuokands bebntilan malm almines] ign
dn  ilana @lklmas: hososono
onaylanmizs arz ederim

Ad B0TADI
Unvam

Tzas:

Uysnnduor

Thale YWetkilizi**
Adi BOTADI
Unvam

tmzzs

Diglatiren Sany Badelr™

[Fival Fer  Ddenecekse
Trzyamzs
Balanlar Fomln Faran

IHALE ILE ILGILI DIGER ACTEL AMAT AR

ONATY
Yukanda belimilen malin Thyanndor
alinmzs: ign feleye alahmas
husnsunn onaylanmzz arz Thale Yetkilisi™
aderim Ad1 SOYVADI
Unvam
Ady SOYADI Timrzs
Unvam
tpezs:

Form 2.3: Thale onay belgesi

2.8. Thale Islem Dosyasi

Idare, ihalesi yapilacak her is icin ihale islem dosyas1 diizenler. Bu dosya, siirekli
isleyen bir dosya olup, ihale siiresince ihalesi yapilacak isle

burada muhafaza edilir.

Ihale islem dosyasiin iginde;

Ihale dokiimani,
11an metinleri,

VVVYVYVYYVY

Ihale yetkilisinden alinan ihale onay belgesi,
Yaklagik maliyete iligkin hesap cetveli,

Istekliler tarafindan sunulan teklifler ve diger belgeler,
Ihale komisyonu tutanak ve kararlari,
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> Yiiklenici tarafindan, kurum paymmn Kamu ihale Kurumunun banka hesabina
yatirildigina iliskin makbuzun ash gibi, ihale siireciyle ilgili biitiin bilgi, belge
ve dokiimanlar bulunur.

Ihaleye ait evrak, ihale islem dosyasi disinda baska bir yerde tutulamaz.

Idare, o asamaya kadar yapilmis islem ve belgelerden olusan ihale islem dosyasinin
birer 6rnegini, gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla, 6n yeterlik / ihale ilanini
veya daveti izleyen ii¢ giin i¢inde ihale komisyonu liyelerine verir.

Zeyilname ve ihale dokiimaninda agiklama yapilmasi halinde, agiklamalar da ihale
komisyonuna verilir ve degisiklikten sonra ihale islem dosyasina eklenir.

2.9. Thale Ilam Yayimlama

Ihaleye katilacak isteklileri davet niteliginde olan ilanlarda gerekli bilgilerin
edinilmesine olanak saglamak amaciyla, ihale konusu isi tanimlayacak hususlar ile
isteklilerin yeterliginin tespiti igin istenilen belgelere iligkin bilgiler belirtilir.

4734 sayih Kamu fhale Kanunu'nun 62. maddesinin (f) bendine gére, ihale dokiimani
hazirlanmadan ilan yapilamaz. lan siirelerinin hesaplanmasinda, ilimin yaymmlandig1 giin
dikkate almir. fhale giinii ve son basvuru giinii ise dikkate alinmaz. 4734 sayili Kamu ihale
Kanunu'nun 13. maddesinde belirtilen ilan siirelerine uyulmak iizere, ildn yapilmasina kadar
gececek silire de goz Oniline alinarak ilan yapilacak yerlere yeterli siire Oncesinde ilan
metinlerinin génderilmesi zorunludur.

Ihale siirecinin ilk ve dénemli bir adimini olusturan ihale ilanlarinin, idarelerce 4734
sayili Kanun ve ilgili ihale Uygulama Y&netmeliginin hiikiimleri ile ekleri esas alinarak
hazirlanmasi gerekir. Bu nedenle kamu ihale biilteninde yayimlanacak olan ihale ilanlarinin
kurum tarafindan hazirlanan ve internet {izerinden uygulamaya konulan flan Hazirlama ve
Gonderme Programi kullanilarak hazirlanmasi ve internet araciligi ile kuruma génderilmesi
zorunludur.

[lan Hazirlama ve Génderme Programi, 4734 sayilh Kanun ve ilgili ihale uygulama
yonetmeliklerinin hiikiimleri dikkate alinarak hazirlanmistir. Yapilmasi planlanan ihaleye
uygun dogru ilan modiiliiniin programda agilabilmesi i¢in ihaleye iligkin 6n bilgilerin yer
aldigr ilk kayit formunun (ihale ekle se¢enegi) dogru ve eksiksiz olarak doldurulmasi gerekir.
Mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde ilanda bulunmasi zorunlu hususlar standart olarak modiilde
ekrana gelir ve idarenin diizenlemesine birakilan hususlar hari¢ miidahale edilemez. idarenin
tercihine birakilan hususlar ise se¢meli olarak ekrana gelir.
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Kamu IThale Bultemmi
Misgteri Hizmetleri (0322) 4572346 4572393

Turkiye Genell Tum ihateleri Online Izleme Sistemi ::.

(&) ihale Detay:: 315071

www.kamuihalebulteni.com

£ thehErigim thale ID# | [ > |

(@ Basly doizlere R [halevi depoyvs qinder -« Gerl Git

v Asad
ihate Sehri istanbul
ig genri Istanbul
Kurum Sadece Aboneler
igin AdiKonusu/Cinsi Tibbi Sarf Malzeme Satin Alinacakt
inale Tarihi 16.08.2010 10:00
ihate Metni
Sadece Aboneler
| S T I hale Boalremi
Mugtedt Mizsmeatisel (ORZR) ABTID48 ABT7200H
Ornvek Inate
[ R e e e LR - el o W Assd
PRI Wernapat
oarrawry Wermarmt ) ot Bebmrwnt Comemed St o
B Asbusiomriien L st Abcbady v mbe Dhgeas ¥ 5. Vol € O . S ~— Vagedas abter
pyore Py ey

Paie i
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7.2. thaleye teldf verecek clartarn hale dokumarers satn almalan roruriudur,

8. Tekdfler, hale tarh ve sastine kacar Agady Nobuth, Mahales Sakarya Caddesl Yoapat I Ozel Idares Thale Odas No: 14 66100/Yoagat adresine eiden tesin
| aciebdecod obx, oyrs adrese adol tashhutl posts vastanyia da goaderebis

| 9. Isteldier teidflarvy, anahvtar tesien Ot bedel Uzennden verecektr, thale sonuoy, Uaerne hale yapdan isteldvie anahtar tesien OOtiry bedel soziepme
Imzakaracakts ,

Bu halede, n tamany ion tekdf verfecoker,

{ 10. Intekdler toddf ettider: becieln %63 'Undan az cimamak Uaers kend belrieyecekien tutarda Qoo taminat veracoklerds.
1 1. Verfen teidfiern geceritk sures, hale tarunden tbaren 75(Yesmgbes) takovm gunudur,
12. Wonsorsryum olar sk haleye teldf verfemez,

Tanwn Yaywianms Tarks : 30,06, 2050

Thaledels yaidagk malyete gire 4734 savh Xanunun 13()/1 maddes uyarnca yaoden b Gande

Resim 2.2: Kamu fhale Biilteninde yayimlanan 6rnek ihale ilam ekran goriintiisii

Ihale ilanlarmin yayimlanabilmesi icin Kurum tarafindan belirlenen ihale ilan iicretinin
idarelerce kurumun internet sayfasinda duyurulan ilgili bankalar nezdindeki kurumsal

tahsilat hesabina yatirilir. On ilan ve ihale sonucunun ilani ile diizeltme ve iptal ilanlari,
biiltende ticretsiz olarak yayimlanir.
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[ Idarenin Ad ]
SAYT [ Tasih ]
EONL: ) .
EKAMU IHALE KURUMU BASKANLIGINA
ANKARA

EANU THALE BULTENI IHALE 1L AMI SEVE VE ISLEM FORMU

Thale Kavit Mumarasy:......................... Tan Cagidi:......................
« Thale Bilzileri
AitOldugnIs Kolu Kodu: ... Yavimlanmas: Gereken En Son Tarih: ...
Billtenda kag dafa vaymmlanaeale: .
« Ilan ile Dogrodan Yetkili Olan Kisi Bilgileri
AdvSowad:. . Telafom: . oo
Faks: . Elektronik Posta Adresi: ...
+ Banka Tahsilit Bilzileri
Yatnlan Banka: ... Giénderen Sube Kodu: ...
Fis Moo Fig Tarihi: . ... Yatwilan Tutar: ...
» Fatura Bilgileri
Mliagteri Vergi Dairasi:.. .o.ocoevieeiecicnann. R = B
Fatura Adrasi:.. ...
= Apbklama (Earaliirs )i e

Yukanda fzat bilgileri yer alan ekteli ilan metni Kamu Thals Knmmuna elskironik olarak
gonderilan ilan meatninin avms olup Kamu Thals Bilteninde vayvimmlanmas: bususunda geragini

arzirica aderim.
Thala/Tdara Yatlilisi
ADI 30YADI

Giravi
Imza

Elder:

1. Nlan M=tmi

2. Banka Diekontu

Form 2.4: Kamu ihale biilteni ihale ilan1 sevk ve islem formu

Ihale ilanlarinin yayima alinmasi asamasinda kurum tarafindan yapilan ilan iicret
kontrolii, idare tarafindan kuruma gonderilen Kamu Ihale Biilteni Thale ilam1 Sevk ve
Islem Formu iizerinde bulunan tahsilat bilgileri ile banka tarafindan gonderilen tahsilat
bilgilerinin elektronik ortamda eslestirilmesi suretiyle gerceklestirilir. Bu yiizden herhangi
bir sorunla karsilasilmamasi i¢in ilan iicretinin 6denmesi ve dekont lizerinde yer alan ihale
kayit numarasinin dogru olarak yazilmis olmasi gerekir.
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[ Idarenin Ady

BAYT : [ Tarih ]

]
(5]
£
[
[

Yukanda Gzet bilgileri ver alan ekteki dlan metni Kamu Thale Knrumunza slektronil
olarzk  ginderilen ilan meminm ayms: colup Eamu Thale Bilteninde vaymlanmas
hususunda gerefmi arzrica ederm.

Thaleddare Vetkilizi
ADISOYADI
Gérevi
Im=zz
Ek:
1. Ilan hemi

Form 2.5: Kamu ihale biilteni ihale diizeltme/iptal/sonuc ilam sevk ve islem formu

Yapilan her ihale i¢in ayr ilan diizenlenmesi gerekir. Birden fazla ihalenin bir ilan
baslig1 altinda birlestirilerek yayimlanmas1 miimkiin degildir.

Ihale dokiimaninda belirtilmeyen hususlara ilanlarda yer verilemeyecegi hiikiim altina
alindigindan, ihale ilan metinlerinin, idarelerce hazirlanmig olan ihale dokiimani ve ihale
konusu isin idari sartnamesi esas alinarak diizenlenir.

Ihale ilan siirelerine iliskin diizenlemeler 4734 sayili kanunun 13. maddesinde yer alir.
Uluslararasi ilan yapilmasi durumunda ise, belirtilen asgari ilan siirelerine oniki giin eklenir.

Yaklasik maliyeti esik degerlerin ilizerinde olan ihalelere esit veya bu degerleri asan

ihalelerde ilanlar, belli istekliler arasinda ihale usuliinde son bagvuru tarihinden ondért giin
once, pazarlik usuliinde ise ihale tarihinden en az yirmibes giin 6nce yapilir.
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2.9.1. On ilan

Yaklagik maliyeti esik degere esit veya bu degeri asan ihaleler i¢in Kamu ihale
Biilteninde 6n ilan yapilir. On ilan yapilmasi ihale yapma yiikiimliiliigii getirmez. On ilana
iliskin diizeltme ilan1 yapilamaz. On ilan, mali yilin baslangicini izleyen miimkiin olan en
kisa siirede yayimlanir. Bir 6n ilana bagl olarak sadece bir ihale gergeklestirilebilir.

On ilan yapilirsa kirk giinliik ilan ve davet siiresi, yirmidért giine kadar indirilebilir.
Bu siire daha fazla kisaltilamaz.

Siire indiriminden yararlanilabilmesi i¢in;

> Ihale ilaninin, &n ilan tarihinden itibaren en az kirk giin sonra yapilmast,

> Ihalenin Agik ihale veya Belli Istekliler Arasinda ihale Usullerinden biriyle
yapilmasi zorunludur.

ON iLAN

[izin ad: ahnn 1§14 4 savxh Kamm Ihale Kanunumn _'!.3 uHcU ddesine gore agtk thale
20 velli istekiiler arasinda ihale / ile ihale edllecekm Ihaleve 111;1-:m
]bllgﬂer a;aglda yer almaktadu

Thale kayit mumaras:
1-Idarenin

a) Adresi

b) Telefon ve faks numarass

¢) Elektronik posta adresi |
2-Thale konusu malin niteligi, tiri ve
tahmini alim miktarn
3- Thalenin yapilacag: yer :
4-Thalede cerceve anlagma | yapiacakir. yapilmayacakr |

5-Thale ilans yalin [ 5irinci thinct ticime i dordimeti | geyreginde yayimlanacaktir.
6- On ilanin yapilmis olmas: idaremize ih le yapma yitkiimhiliigii getimmemektedir.

Form 2.6: On ilan formu
2.9.2. Thale Ilam
Idarelerin, uygulayacaklari ihale usulii ve ihalenin yaklasik maliyetine gore Kamu
Thale Kanununun 13. maddesinde belirlenen ilan siirelerini dikkate alarak mal alimi, hizmet

alimi, danigmanlik hizmet alimi, yapim isleri ve gerceve anlagsma ihalelerine iligkin
verecekleri ilanlardir.
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IHALE iLAMI
[idarenin adi]

[igin adt] almm 4734 savili Kamu Thals Kanununun 19 unen maddesine gire apik ihals
usulii ils ihals edilacaktic. Thsalsws iligkin a}rrmhh bilgilar asafidas ver almaktadr:
Thala kawit numaras:
1-Idaranin
a) Adrasi
b) Telefon ve faks numaras:
¢} Elektronik posta adrasi
¢} Thals dokiimammm
gorilebilacagi internet adresi (varsa)
1-Thals konusu malhm
a) Mitalifi, tiirii ve miktan

a) Yapilacag ver
b)) Tarihi ve saati
4 -Thalavs katilabilme sartlar: va istanilen belgsler 1le- yeterlideaerlendim.esmde uveulanacak

kritarler:
4.1. Ihalava katlma sartlar ve istanilan balgalar:
L

4. 2 Ekonomil: we mali veterlife iliskin balgelar w2 bu belgelerin tagimmas: garaken

4. 2 1.

43 Meslehiete]:ml.}rmlme ﬂi;h.nbelaelenebubelaelermta;m Be-rel..enm;gg!g;
431.. . .

4.4 Bu1.haledebenz;en§ nlamLL‘a]:nJledﬂ.eceLt;lE

L

5 -Ekonomik agidan en aw.nta_]h teklif [zadece fivar esasma gdre’ fivatla birlikte fivat
digndaki unsurlar da i'.».-.:.f almarak] belirlanacaktir,

6- Lul::n-" 2 sadece ¥ Kiler kardabilecekiv. Thale verli ve yabaner tiime i
agktw Thale yerli ve yal banct tiim isteklilere agik alup Kan Thale Kwrum targfindan b
erasiar gergevesinde yerli malt olavak kabul edilen mal kalemini - kalemierini teklif eden yerli
istekiiler lshine % | oo QFANIdg fvar avantgt uygulanacakir. |

7-Thsals dnh:.mam.um El:nrulmesi va satm almrmast:

7.11hals dokiiman:, idarsnin adresinde girilsbilic ve... [Thals dokiman bedsli
yaztacakt. | Tids Liran kargihé [aym adresten’ . adresinden] satm almabilir.

7.2. Thalsws teklif verscek olanlerm ihale dokiimanimi satm almalan zorunlndur.
8-Teklifler, ihala tarih ve saatine kadar .. [Tekijflerin sunulacag: ver yasilacakir | adrasine
sldan taslim adilabilacasi gibi, avm adrassiadali tashhiitlii posta w_liltssl}rla da EDII.dH‘IlEbﬂu’

Q—Istelldertelldefi:ni_ [eatiirii bedel fizerinden verecekierdir. Thalesonucn, fizevine thale
3 "lﬂl?‘i "-'ﬂ’—'u fizerinden ghtiirii bedel sdzlegme imzalanacaker: mal kalemi-
i tatlar iizerinden verecekierdiv. Thals ronucu, uEflnllfilIJIF_‘.ﬂ}.’uﬂll
0 er bir mal k '-=| [ miktgry ie bu mal kalemdl 1 teklff edilen birt
garpumt sonucy bulunan toplam bedsl dzerinden birim fivar sdzlegme imzalanacakir |

10-Tsteklilar taklif sttil-lari bedelin %3’ iinden az olmamask fizers kandi belirlavecaklari
tutarda gegici teminat verscaklerdir.

11- Verilen tekliflerin gagarlilik siiresi, thals tarihinden itibaran ......... takwim giiniidiis.
12- Konsorsivum olarak ihalava taklif [verilebilir verilemez |

Form 2.7: Acik ihale usulii ilan formu
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2.9.3. ihale Diizeltme ilan:

Idareler tarafindan yayimlattirilan ihale ilanlarinda, 4734 sayihi Kamu Ihale
Kanununun 24 ve 25. maddelerine uygun olmayan hususlar bulundugunun tespit edilmesi
durumunda, 4734 sayili Kanunun 26. maddesi geregince ilanin yayimlanmasini takip eden
siireler icinde hatali hususlar i¢in verilecek ilandir. 13. maddeye gore yirmibes ve kirk
giinliik ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanlarin yayimlanmasini takip eden onbes giin; diger
ihalelerde ise on giin i¢inde ihale diizeltme ilan1 verilmesi gerekir.

DUZELTME ILANI

[Isin adi] ihale edileceg ilan edilmistir. Ancak 4734 sayih Kamu Thale Kanummn 26 na
maddesine gore agafidaki hususlarda diizeltme ilani yaymmlarmasma karar venlmistir.
[Bagvwrnlarpy Tekliflerin] haznlanmast ve sunulmasmda diizeltilen maddelenn esas alinmas
gerekmektedir.

Thale kayit mimaras:

1-Idarenin

a) Adresi

b) Telefon ve faks numaras:

c) Elektronik posta adresi

¢) Thale dokimmanmm gérilebilecegi
intemet adresi (varsa)
2-Diizeltmeye konu ilanm yaymmlands & A
a) Karm Thale Biilteninin tarh ve

sayist |
b) Gazetenin ad wve tarhi

(vaymmlarmuss ise)

3-Dizeltilen [madde maddelzr | sunlardsr

Form 2.8: Diizeltme ilan1 formu
2.9.4. Thale iptal Ilam

Idarelerce, gerekli goriilen hallerde veya ihale dokiimaninda yer alan belgelerde
ihalenin yapilmasina engel teskil edecek ve diizeltilmesi miimkiin olmayacak hususlarin
tespit edildigi hallerde Kamu ihale Kanununun 16. maddesi kapsaminda ihale saatinden 6nce
iptal edilen ihalenin duyurusuna yonelik verilecek ilandir.
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THALE IPTAL ILANI
[idarenin adi]
[Izin adinin ihalesi, 4734 sayilh Kamu [hale Kammmun 16 no maddesine gére iptal
edilmistir.
Thale kayit mimaras:
1-Idarenin
a) Adresi

b) Telefon ve faks mummnaras:
c) elektronik posta adresi

2-Iptal edilen ihalenin ilanmn yaysmland:3: |
a) Kamu Thale Biilteninin tanh ve
sayist (yaymlanmus ise) )
b) Gazetenin ad: ve tanhi
(vaymmlarmss ise)
3-Thale iptal tarihi
4- Iptal nedeni veya nedenleri

Form 2.9: fhale iptal ilami formu

2.10. On Yeterlik ve/veya Ihale Dokiimanimin Goriilmesi ve Satin
Alinmasi

Ihale konusu mal ve hizmet alimi ve yapim isi ile ilgilenen biitiin aday veya istekli
olabileceklerin incelemesi ve bilgi sahibi olmasi i¢in 6n yeterlik ve/veya ihale dokiimani,
idarenin ilanda belirtilen adresi ile yayimlanmissa resmi internet sitesinde bedelsiz olarak
goriilebilir. Ancak ihaleye katilmak isteyen isteklilerin uygun bir teklif vermeleri veya
zeyilname diizenlenmesi halinde yapilan degisikliklerden haberdar olabilmeleri i¢in ihale
dokiimanim satin almalari zorunludur.

Dokiimanin, basim maliyetini agsmayacak ve rekabeti engellemeyecek bir bedelle
satilmasi gerekir. Dokiimanin satis hakki yalniz idareye aittir.

Idareler, 6n yeterlik ve/veya ihale dokiimanmi satin alan aday ve/veya istekli
olabileceklerin standart form (KIK004.0/M - KIKO004.0/H - KIK004.0/Y) kullanmak
suretiyle kaydin tutar.
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[idarenin baglk]
Thalz kayit numaras:
Isin ad1 :
[On yeterlik zon bagvuru / thale] tarihi : ee-e....EOmil, sERt_ o

T=tekli o sk ki adayin]
Adi-SoyaduTicarst Unvam
Adrasi

Faks Mumaras1

Elzktronik Posta Adrasi (Varsa)
Dokiimanm Satm
Almdig/'Gonderildigi Tarih
Dokiiman Bedalinin Tahsil
edildiine Iliskin Belesnin Tarhive
No'su

Agiklama®

Zavilnama*®

1 ady] iliskin olarak dokiimam olugtumn balgalarin aslng uvgunlugu ve b
aflarca kontrol adilmis ve tamam aslma uygun olarak, ... [is
| ! Bu belgznin bir

kargo ilg ginds

vukanda belittilen elektronik posta adresine/faks
numarasma bildirim vapilmasm kabul sdivorum.

O Elektronik posta voluvla veya faks ila bildirim
vapimasim kabul stmiyorum.

Taslim Edan Idare Yetkilisi
Adi 50YADI
Giravi
bu Imza

* Apiklams vapilmas: veva zewilname diizenlanmesi halinds; vapilan agpiklama veva ditzenlensn
zevilname istzkli olabilzcek kisinin sdrasine gonderildiginds, bu vazmm tarih ve savisi vazilacaktr,

Form 2.10: On yeterlik/ihale dokiimaninin satin alindigina iliskin form

2.10.1. On Yeterlik ve/veya Thale Dokiimaninda Degisiklik Yapilmas -
Zeyilname

[l1an yapildiktan sonra 6n yeterlik ve/veya ihale dokiimaninda degisiklik yapilmamasi
esastir. Degisiklik yapilmasi zorunlu olursa bunu gerektiren sebep ve zorunluluklar bir
tutanakla tespit edilerek onceki ilanlar gecersiz sayilir ve is yeri tarafindan ayni sekilde ilan
olunur.
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Tekliflerin  hazirlanmasint  etkileyebilecek maddi veya teknik hatalar ya da
eksikliklerin idarece tespit edilmesi durmunda, aday ya da istekli olabileceklerce yazili
olarak bildirilmesi halinde, zeyilname diizenlenerek 6n yeterlik ve/veya ihale dokiimaninda
degisiklik yapilabilir. Yapilan bu degisikliklere iliskin zeyilname, bagvuru/teklif verme
tarihinden en az on giin dncesinde teklif verenlerin bilgi sahibi olmalari i¢in 6n yeterlik/ihale
dokiimani alanlarin tiimiine yazili olarak iadeli taahhiitlii mektup yoluyla gonderilir. Ya da
imza karsilig1 elden teblig edilir. Son teklif verme tarihinden en az on giin 6ncesinde bilgi
sahibi olmalar saglanir. Ancak, belirlenen maddi veya teknik hatalarin veya eksikliklerin
ilanda da bulunmasi halinde, ihale siirecine devam edilebilmesi, kanunun 26. maddesine gére
diizeltme ilan1 yapilmasi ile miimkiindiir.

Yapilan degisiklik nedeniyle bagvuru/tekliflerin hazirlanabilmesi igin ek siireye ihtiyag
duyulursa teklif verme tarihi bir defaya mahsus olmak tizere en fazla yirmi giin siireyle
zeyilname ile ertelenebilir. Zeyilname diizenlenmesi halinde, tekliflerini vermis olan
isteklilere tekliflerini geri ¢ekip, yeniden bagvuru/teklif verme imkani taninir.

Tiim diizenlenmis zeyilnameler ihale ve 6n yeterlik dokiimaninin bir pargasidir.

Teknik sartnamede, idarenin diizeltebilmek i¢in belirli bir siireye ihtiya¢ duydugu bir
hata var ise ve idare bu siireyi dnceden dngéremiyorsa zeyilname diizenlemesi yeterli olmaz.
Bu durumda ihale iptal edilir.

Bina yapim iginin ihalesinde, ihale dokiimaninin bir parcasi olan ihale konusu ise ait
projede, normal katlarda kat yiiksekligi 3 m olmas1 gerekirken, katlardan birinde Kkat
yiiksekligi sehven 2,60 m yazilmis ise bu durum projenin diizeltilmesini gerektirir. Normal
stiresi icinde hatanin fark edilmesi hélinde, gerekli diizeltmeye iliskin zeyilname
diizenlenerek ihale tarihinden en az on giin dncesinde bilgi sahibi olmalarini temin edecek
sekilde ihale dokiimanini satin alanlarin tamamia gonderilir. Tekliflerin hazirlanmasin
veya isin gerceklestirilmesini etkileyebilecek maddi veya teknik hatalar veya eksikliklere
ornek olarak tekliflerin gecerlik siiresi konusunda bir maddi hata verilebilir. Orn; idare, teklif
gecerlik siiresini iigyiizaltmigbes giin yerine iigyiizaltmigsbes is gilinli yazmissa, bunu
zeyilname ile diizeltebilir.
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ZEYILNAME
Bakeanhgmuzea (Vap Isleri Genel Midirliigi) .../ giinil sa=t 10.00 da thalesi
vapilmak fizers flana glkardmg bulunan Einaz1 Ingzah 13111& ait

thale dekimanlszrmm bulmdugu CD wve ki DVD de plankote bulunmadig ...
tarithli totzmzkla tespit edilmiz clup sdz komusu mtmmzk ile dgili clarsk miellf fuma
tarafmdan CD olarak hazwlanan ve _../../... tarihinde idaremize verilen plankote CDsi
ektedir.

4734 sayih Kamu Thale Eanumu'nun 29 uneu Maddesi ve Vapm I3leri Uygulama
Tonstmeligmin 31.mci maddesinds, harylanan Zeyilname sen teklif verme tarthindsn en 2z
on gin dnce thale dekiimam zlanlerm timime yazih olarzk izdeli tashhiidi mekiup voluyla
ginderilir veya imza karsih@n elden t=blig edilir, hillmi bulundugundan ve thzle terthne &
(a2t} gin kalmiz olmasi nedenivle, teldiflern harplammasmn etkilevecsk olan zevilnamenin
isteklilers Kanun'da belirtilen surede teblig edilmesi miimbkiin olamavacafmdan ek sureve
thtryag duyulmugmr. Bu nedenle, 4734 sayil Kamn Thale Kanmmu'nun 29 uncu maddesi ve
Yapm Isleri Uygulama Yiénetmeliginin 31.inci maddesi geragince thale tarihi /.0 ..
giinil szat 10,00 olarzk tespit edilmizt. 02.08.20..

Daire Baskam

Tablo 2.2: Zeyilname 6rnegi - 1
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T.C.
SAGLIE BAKANLIGI
....................... HASTANESI BASTABIPLIGI

ZEVIINAME

Tdarenin Ade: ... Devlet Hastanesi Bastabipligi
Thalenin Ady: 88 Ealem Tibbi Sarf Malzeme Alom
Thale Tarihi ve Saati  : 23072010 Saat: 10:00
Thale Kayit No: : 2010/98763

KIK Biilteninde Yavimlanma Tarihi: 027072010

2010987635 Kik Nolu 98 Ealem Tibbi Sarf Malzeme Almu Thalesine zit Tebmik
Sarmamenin 87 vel8. maddeleri agamdaki gekilde degigtirilmistir.
Bilgilerinize rica ederim.

87 - 6/0 poliglactin (vieril) siitir{ 8mm.': ach )

1.Cift spatiil ifmeli olmalwdr

2.igmeler 8 mm ve %2 circular olmazhdw

3. polyglactm &0 vicry] olmaldw

4.en 2z 44 em unmlugunda olmaldr

3.mor renkli polyglzctin iplik olmaldw

6.Tek tek gteri] pakeflerde, 1 kutnda 12 adet olmalwdw.

7En 2z 2 yil mivadi olmzhdwr.

8.5terl paketlerde clmal we sen kullamma tanbn teshm tamhmden 2 wil sonts
olmalidr.

2130 ve CE belges: olmaldu.

88 - 6/0 poliglactin (vicril) siitiir( 8mm, %% veva 38 acth )
1.Cift spatiil ifmeli olmalwdr
2. Igmeler § mm ve % veya 38 circular olmahdw
3. polyglactim 6/0 vicryl olmalide
4. en az 44 om ummlngumda olmahd
3. mot renkli pelyglactm iplik elmahde
6. Tek tek steril paketlerde, 1 kutuda 12 adet olmzhd.
7. En 2z 2 yil miyadi olmaldu.
8. Stenl pzketerds clmzh ve son kullanma tanbn teslm tznhmden 2 vl sonts
olmalidur.
. IS0 ve CE belgzs: olmahdw

Tablo 2.3: Zeyilname 6rnegi - 2
2.10.2. On Yeterlik ve/veya Thale Dokiimanlarinda Ac¢iklama Yapilmasi
Thale ve/veya 6n yeterlik dokiimanlarinda degisiklik veya aciklama yapilmasi ile ilgili
hususlar, 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu’nun 29. maddesi ve ilgili uygulama

yonetmeliklerinin Thale ve On Yeterlik Dokiimaninda Degisiklik Veya Agiklama Yapilmasi
baslikli maddelerinde ele alinir.
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On yeterlik basvurusu veya teklif verme asamasinda, ilan ve siireler disinda, ihale
veya On yeterlik dokiimaninda agiklanmasina ihtiyag¢ duyulan hususlarla ilgili olarak adaylar
ve istekliler son basvuru veya son teklif verme tarihinden en az yirmi giin 6nce yazili olarak
aciklama isteme hakkina sahiptir. Son basvuru veya son teklif verme giiniine yirmi giinden
az bir slire kalmigsa agiklama talepleri degerlendirmeye alinmaz. Aday veya istekli
olabileceklerden gelen agiklama talebinin idarece uygun goriilmesi durumunda agiklama,
talep sahibinin kimligi sakl tutulmak kaydiyla 6n yeterlik veya ihale dokiimanini satin almis
tim aday veya istekli olabileceklere, son basvuru veya ihale tarihinden en az on giin
oncesinde teblig edilir. Esitlik prensibi biitiin aday ve istekli olabileceklere uygulanir.

Aday veya istekli olabileceklerin talep ettigi agiklamanin, on yeterlik veya ihale
dokiimaninda degisiklik yapilmasini gerektirmesi ve idarece uygun goriilmesi halinde
zeyilname diizenlenir. Zeyilname ile yapilan bu degisiklik, ayni1 prensip uyarinca 6n yeterlik
veya ihale dokiimanini satin almis tiim aday ve istekli olabileceklere bildirilir.

Diizenlenen zeyilnameler ve yapilan yazili agiklamalar, ihale islem dosyasinda
saklanir. Zeyilnamenin diizenlendigi ve agiklamanin yapildig: tarihten sonra 6n yeterlik veya
ihale dokiimanini satin alan aday veya isteklilere, 6n yeterlik ve ihale dokiimani ile birlikte
diizenlenen zeyilname ve agiklama da verilir.
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e [YGULAMA FAALIYETI

J——

Asagidaki islemleri tamamladiginizda satin alma islemlerini yapabileceksiniz.

Islem Basamaklan

Oneriler

Thale islemleri siirecini ayirt ediniz.

Ihale islemleri siireci akis semasini calisma
defterinize ¢iziniz.

Cesitli birimlerden gelen ihtiyag
taleplerini birlestiriniz.

Cesitli birimlerden gelen ihtiyag taleplerini
toplanarak gruplandirilacagini unutmayiniz.

Sartname ¢esitlerini ayirt ediniz.

Idari ve teknik sartnameleri modiiliinden
tekrar okuyunuz.

Yaklagik maliyet hesap cetveli

diizenleyiniz.

Daha once hazirlanmis Yyaklasik maliyet
hesap cetveli 6rnegini uyugulama yaptiginiz
kurumdan isteyiniz.

Yaklagik maliyet tespit tutanag
hazirlayiniz.

Ornek bir yakalasik maliyet tespit tutanag
diizenleyiniz.

Piyasa fiyat
diizenleyiniz.

aragtirma  tutanagi

Ornek bir piyasa fiyat arastirma tutanag
hazirlayiniz.

Thale Usullerini ayirt ediniz.

4734 sayih Kamu fhale Kanununun 18.
maddesini okuyunuz.

On yeterlilik ilan1 yaziniz.

On yeterlilik ilan1 6rnegini, modiiliiniizden
yeniden gézden geciriz.

Thale ve on yeterlik dokiimani
hazirlanmasinda gerekli olan
belgeleri ayirt ediniz.

fhale veya &n yeterlik dokiimaninin
hazirlanmasinda  gerekli olan  belgeleri
bulmak i¢in ilgili ihale uygulama
yonetmeligini inceleyiniz.

Thale komisyon iiyelerinin
olusturulmasi onay yazisi yaziniz.

Ihale komisyon olusturma onay yazis1 drnegi
yaziniz.

Thale onay belgesi hazirlayiniz.

Ornek bir ihale onay belgesi yaziniz.

Thale islem dosyas diizenleyiniz.

Ihalesi yapilacak her is icin bir ihale islem
dosyas1 diizenlendigini unutmayiniz.
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Kamu Ihale Biilteni ihale ilan1 Sevk
ve Islem Formu hazirlaymiz.

Kamu Thale Biilteni fhale flan1 Sevk ve Islem
Formunu yayimlanacak ilan metni ile birlikte
Kamu Thale Kurumuna gonderilecegini
unutmayiniz.

On ilan formu diizenleyiniz.

On ilan yapilmasmin, ihale yapma
yikimliligi getirmeyecegini hatirlayiniz.

Thale ilan formu diizenleyiniz.

Kamu Thale Kanununun 13. maddesini
okuyunuz.

[hale diizeltme lan1 formu

hazirlayiniz.

Diizeltme ilan formu 6rnegi yaziniz.

Thale iptali ilan formu hazirlaymiz.

Kamu Thale Kanununun 16. maddesini
okuyunuz.

On yeterlik/ihale dokiimaninin satin
alindigina iligkin form diizenleyiniz.

Ihale dokiimanminin satin alindigma iliskin
form  Ornegini  Internetten  bularak
doldurunuz.

» Zeyilname yaziniz.

Ihale dokiimaninda degisiklik yapilmasi
gerektigi durumlarda, zeyilname ile &nceki
ilanlarin gegersiz sayildigini unutmayiniz.
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Asagidaki sorular: dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidaki 6zelliklerden hangisi, bir idari sartnamede belirtilmez?
A) Isin ad, niteligi, tiirii,
B) Anlagsmazliklarin ¢6ziimii,
C) Ihale konusu isin baslama ve bitirme tarihi,
D) Marka veya model.

2. 4734 sayili Kanun’un 8. maddesinde hitkme baglanan esik degerler her yil hangi ayda
yenilenir?
A) Bir Ocak
B) Bir Subat
C) Bir Mart
D) Bir Haziran

3. Asagidakilerden hangisi, ihaleye katilmak i¢in istenen ekonomik ve mali yeterlige
iliskin belgelerden birisi degildir?
A) Bankalardan temin edilecek belgeler
B) Bilango veya esdeger belgeler
C) Is deneyimini gosteren belgeler
D) Is hacmini gésteren belgeler

4. Ihale dokiimaninin posta yoluyla goénderilmesini talep edenler, bu isteklerini ihale
tarihinden en az kag giin once idareye faksla veya posta yoluyla bildirirler?
A) 15 giin
B) 10 giin
C) 5 giin
D) 2 giin

5. Ihale komisyon iiyeleri en az kag kisiden olusur?
A)5
B) 4
C)3
D)2

DEGERLENDIRME

Cevaplariniz1 cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanhs cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarinizin timii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geciniz.

57



OGRENME FAALIYETI - 3

C AMAC )

Bu 6grenme faaliyetinde satinalma islemlerini yapabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

> Bir ihale uygulamasinda tekliflerin sunulmasi ve degerlendirilmesi siireclerini
aragtiriniz. Elde ettiginiz bilgileri sinifinizda arkadaslarinizla paylasiniz.

»  Bolgenizde bulunan bir devlet hastanesi satin alma boliimiine giderek ihale
sonrast ne tir iglemlerin yapildigim1 arastiriniz ve yerinde yaptigmnmiz bu
aragtirma ile ilgili bilgileri arkadaslarinizla paylaginiz.

3. TEKLIFLERIN SUNULMASI VE
DEGERLENDIRILMESI

Idareler, isteklilerden belgelerin aslini veya aslina uygunlugu noterce onaylanmis
orneklerini isterler. Bu kapsamda sunulan fatura 6rnekleri de asil olarak kabul edilir.
Istekliler, istenen belgelerin ash yerine ihale tarihinden once idare tarafindan ash idarece
goriilmiistiir veya bu anlama gelecek serh diisiilen suretlerini teklifleri kapsaminda
sunabilirler. Adayin talebi halinde idareye verilen bu belgelerin asillar1 adaym kendisine iade
edilir. Bu yonde yapilacak bagvurularin, ihaleden dnce idarenin ilgili birim yetkilisi veya bu
hususta gorevlendirilmis personel tarafindan yapilmasi zorunludur.

3.1. On Yeterlik Degerlendirmesi ve Ihaleye Davet

Isin 6zelliginin uzmanlik ve/veya yiiksek teknoloji gerektirmesi sebebiyle belli
istekliler arasinda yapilacak olan ihalelerde, adaylarin uzmanlik ve/veya yiiksek teknoloji
bakimindan asgari yeterlik kosullarini saglayip saglamadiklarinin belirlenmesi gerekir.
Bunun igin 6n yeterlik dokiimani ile 6n yeterlik ilaninda belirtilen degerlendirme kriterlerine
gore On yeterlik degerlendirmesi yapilir.

On yeterlik asamasinda istenen bilgi ve belgelerin, uygulama ydnetmeliklerinde
diizenlenen esas ve usullere uygun bigimde belirlenmesi ve degerlendirilmesi zorunludur.
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3.1.1. On Yeterlik Basvurusu ve Idarece Teslim Alinmasi

Istekliler, on yeterlik sartnamesi ve teknik sartnamelerdeki istenilen mali ve ekonomik
yeterlik ile mesleki ve teknik yeterlige iliskin belgeleri, uygulama yonetmeliklerinin ilgili
maddesi dogrultusunda, tip 6n yeterlik sartnamesinde belirlenen diizenlemelere uygun olarak
idareye sunarlar.

B3

a4

FURANIV VE¥A ORTAE GIRIZIMDE FILOT ORTAGIN VEVA EOORDINATOR ORTAGIN TAM POSTA

ADRESINT, TELEFOX, L5, E-MAIL NT [ ICEREN BASLIELT EAGIT]

BASVUERU MEKTUBU
Thals kavit numaras:’

..................... IHALE EOMISYONU BASEANLIGINA

a VIEPaH tarER IR DL

1.[adayvim adiiztelinin | “1{mmdan bivle “Bagvuran™ olamk amilacalktir) temsil stmave va onun adma
harskat stmewvs tam wvetkili olarak ve verilan tiim wveterlilik sartlarm ve bilgilarini gézden gagirip
tamamm anlavarak, [isin adi] thalesine weterlilik igin degerlendirilmelk fizers bagvurmaktayiz.

2 Idarsniz wa weatkili temsileilariniz. bu bagvurm ils birlikts sunulan bildiri, dokiiman we bilgileri
dogrulamal igin vamlan tiim scrgulams ve arastrrnalan vaprmava vetkili olup, her tidii mali ve telmil
konu ile ilgili olarak gahishfmiz banksalardan ve milgterilerimizden agiklama istevebilirler. Bu
bagvurumektubu avm zamanda tarafimzca garaldi sorilmesi ve istanmesi halinda, bilgi almalk tizara
bildiri ve saglanan bilgilari veva Bagvuranm kawvnak, tecriibe ve veterlilifini dogrulamalk fizers,
dastaklevici bilsilerds adi gagen harhanei bir kumlugim bir men subima veyayatlili temsileisine vathki
belessi olarak hizmeat adecalktic.

3 Idarenizva vatkili tamsileilad dahafazla bilgi igin asafidali kisileda irtibat kurabiliclar, Ik isim va
imzalar Bagvuran adma harskat stmeve tam vatkilidirlar.

Irtibat 1 [adres ve i
Irtibat 2 [adres ve ils

4 Bu basvuru agafidakileri tam anlarms olarak vapilmalktadir:

a) Idareniz, weterlik izlemini iptsl adip tiitm bajvumlan reddetme hakkm sakh tutar.

b} Idaremiz vulkanda Madds 4{z) da belirtilen avlamlarden sorumlu olmavacaktr.
3.Asafidaki imza sshipleri olamk bu bagvuradaki tashhiit ve bilgilerin tam, gereek ve her datavi ils
dogru oldufunu bildiririz.

Imza Im=a
Isim Isim
Bagvurm Ad (Ol Girisim igin Pilot vewva Ortal: Ad: fvarza)
Koordinatdr Ortak)
Imza Imza
Isim Isim
Ortak Ady (varsa) Ortale Ady (varsa)

NOT: Bu bagvury mektubwn skine, yukarida tmzalar bulunan kigilerin noter tasdikli yerki
belgeleri ve imza sivkiileri eklenscskriv.

Form 3.1: Belli istekliler arasinda ihale usuliinde 6n yeterlik/ pazarlik usuliinde yeterlik
basvuru mektubu
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On yeterlik sartnamesinde belirtilen &n yeterlik basvuru belgeleri, 6n yeterlik basvuru
mektubu ekinde bir zarfa (veya bir pakete) konulur. Zarfin (veya paketin) iizerine isteklinin
adi, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas agik adresi, bagvurunun hangi ise ait oldugu ve
ihaleyi yapan idarenin agik adresi yazilir. Zarfin (veya paketin) yapistirilan yeri istekli
tarafindan imzalanarak, miihiirlenir veya kaselenir. On yeterlik bagvuru mektubuna, 6n
yeterlik bagvurusu igin verilen evraklarin siralandig1 bir dizi pusulasi eklenir.

Adaylar, bagvuru belgelerinin sunulmasi asamasinda, 4734 sayih Kamu ihale
Kanununun 30. maddesinde belirtilen hususlari g6z oOniinde bulundurarak o6n yeterlik
dokiimaninda belirtilen saate kadar sira numarali alindi belgesi (standart form KIK005.0/M -
KIK005.0/H - KIK005.0/Y) karsiliginda, bagvurularini idareye teslim ederler.

Thale kayit numarzs:

Idzrenm adi

Izin ads :
Son bayvurw/ihale] tanhvesa A A — pinmil st

{On  yeferlit  Bapuwrusu N A S gingisst o

arfom]  verldigipostaden  almdi
tarth we saat
Smano

[ON YETERLIK BASVURUSU / YETERLIK BASVURUSU / TEKLIF ZARFI]
ATINDI BELGESI

ve soyadificarer  wvamyg'ma ozt [Gn yererlik
iefli zarfl] vukanda belutlen swa numarasi e teslim

Teslim Alan Idare Yetkilizmin
Adi SOYADI
Grirewi
Imzz

Form 3.2: On yeterlik bagvurusu/yeterlik bagvurusu/ teklif zarfi alindi belgesi
Idare tarafindan belirlenen bir gérevli, basvurulari alir ve bunlari standart form

(KIK006.0/M - KIK006.0/H -KI1K006.0/Y) ile listeler. Bu saatten sonra yapilan 6n yeterlik
basvurulari kabul edilmez ve agilmaksizin iade edilir.
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Thale kayit numarzs:
Idarenm adh
I;m ad.l :
Son bayvuru ¢ thale] S A ginil, szat
tarth ve saatl
Timzm  dizadams S A A ginil, saat _ _
tarth ve sash

- ]L.GLﬂEYGNL'hC.—l TESLIM ALINDIGINA DAIR TUTANAK

SIRA WO | (ddmninekiinin | ADT VE SO¥ADI 7 TICARET TNVANT

| | e | R

Tablova geraktisi kader satir sklensosktic,

saate L.ad,ar vu.L.md,a dikiimii bulumn (
il 1dare marifetiyle Knmtst-unumuza ula;rm;h.f
] sastine kadar saLlanIm; olan [di
o] ekte olup __mrﬂﬂmde: saat o

_*da teslim almmigtr. o
Taslim Edem Tazlim Alan Thale Komizyonu - -
Idars Yatkilizi BASEAM UYE UYE UYE UYE
Ad SOYADT Ad BOYADT  Ad SOYADI  Ad S0TADI  Ad S0YADI  Ad SOYADI
Giravi G Eomizyondaki Komisvondaki Komisvondski Homizyondski
s1fEh z1fan s1fEh zifan
EELER. :
EE-1) ..... adat [ ererlik bapurury Seeterlik bapurnrwThals reld(f zarft |

Form 3.3: Ahnan 6n yeterlik bagvurusu/yeterlik basvurusu/ teklif zarflarinin ihale komisyonuna
teslimine dair tutanak

On yeterlik basvurular1 iadeli taahhiitlii olarak posta ile gonderilebilir. Posta ile
gonderilecek 6n yeterlik bagvurularinin, 6n yeterlik dokiimaninda belirtilen son bagvuru
saatine kadar idareye ulagmasi sarttir. Postadaki gecikme nedeniyle isleme konulmayacak
olan 6n yeterlik bagvurularinin alinig zamani bir tutanakla tespit edilir ve degerlendirmeye
alimmaz.
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Posta ile yapilan bagvurularda veya gonderilen tekliflerde teslim ve teselliim tutanagi
ve alindi belgesi uygulamasi yoktur. Sadece postada geciken teklifler, idarece standart form
(KIK007.0/M - KIK007.0/H - KIK007.0/Y) ile listelenir.

Thalzs kavit numaras:

Idarenin ady
Isin ad1

l=] tarih va saati :
fin] idareve s=lis : L A i, saat

POSTADAKI GECTKME NEDENTYLE ISLEME KONULMAYAN [0V
YETERLIE BASVURUSUNUN/YETERLIE BASVURUSUNUN/ TEELIFIN] ALINIS
FAMANINA ILISKIN TUTANAK

el wvanyi'ma  at  fon yererlit
Beryvar £ u:l;"rﬂ-'.r vulmda Lmdﬂdﬂ&n tarth ve saattﬁ:
pc-sta wlmla Ve e davel WD [ bildirilen [zon
bagvuru T.mhiﬂmﬁhnd&n su-n:aula;m.t;tl:
Postaw Getiren Girevlinin Idars Yeatkilisi
Ady 30YADI Ady 30YADI
Giravi Giorawi
Imzas1 Imzas1

Form 3.4: Postadaki gecikme nedeniyle isleme konulmayan 6n yeterlik bagvurusunun / yeterlik
basvurusunun / ihale teklifinin alims zamanina iliskin tutanak

Zeyilname ile 6n yeterlik i¢in basvuru siiresinin uzatilmasi halinde, idare ve adaylarin
son bagvuru tarihine bagh tiim hak ve yikiimliiliikleri siire acisindan yeni son bagvuru
tarihine kadar uzatilmis sayilir.

3.1.2. On Yeterlik Bagvurularinin fhale Komisyonunca Teslim Alinmasi ve
Acilmasi

Ihale komisyonunca belirtilen son bagvuru saatine kadar teslim edilen 6n yeterlik
bagvurulari, standart form (KIK006.0/M - KIK006.0/H - KIK006.0/Y) ile listelenir ve
degerlendirmeye hemen baslanir. Thale komisyonu, basvuru zarflarini alis sirasmna gore
incelemeye baslar. On yeterlik sartnamesindeki hususlara uygun olmayan zarflar
degerlendirmeye alinmaz ve (standart form KIK008.0/M - KIK008.0/H - KIK008.0/Y) ihale
komisyonu tutanagi ile tespit edilir.

62



Thale kayit numarzs)
Idzrenin 2di

Izin ad1

[Son bapvurwihals] tarth vesasti :_ _/ / _ _ _ giind, saat _ _: _

Bu tutansle /L gilnil, saat __:__"da diizenlenmigtir.

Uy GUN OLMADIGI ICl'N DEGERLENDIEMEYE ALINMAYAN [ON YETERLIE

ASVURUSU/YETERLIK BASVURUSU/TEELIF ‘EERFL%RH“I‘LILISKH‘III-LQI.E}{DI\'HEYDNU
TUTANAGI

222

-’sDI ve SOY -'sDI DEGERLENDIRMEYE ALINMAMA NEDENI
TICARET UNVANI

SIFA

=1 e | A=) | | = %

L &

Tukanda dikiimii bulunan (... ) adet [6n wetetlik bagvomsuyeterlik
bagvirusn teklif] zarfi, yukanda agiklanen nedenlerden delzyn 4734 sayi Kanunun 30
uncu maddesnin birinel  fikrasi hillmidl gerefincs uygun eolmadif igin aplmadan
degerlendirmeye slmmarmiztr.

THALE KOMISYONU
BASEAN UYE UYE UYE UYE
AdiS0YADI  Adi S0YVADI Adi 50YADI Ady 50YVADI Adi 50YVADI
Komisvondaki sifah Komisvondaki sifatiK omisvondaki sifanKomiswvondaki sifaty
Goravi

Imza Imza Imza Im=zs Im=a

Form 3.5: Uygun olmadigi i¢cin degerlendirme alinmayan 6n yeterlik basvurusu/ yeterlik
basvurusu/teklif zarflarina iliskin ihale komisyonu tutanag:

Basvuru zarflar1 adaylarla birlikte hazir bulunanlar 6niinde, alinig sirasina gore agilir

ve belgeler eksik ise standart form (KIK009.0/M - KIK009.0/H -KIK009.0/Y) ile tespit
edilir.
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Thala kawit numaras:

Idarenin ady

I5in ady

Tutanagm Add'

Tutanagm dolduruldugn tarih va saat @ 0 0 Eilmil, saat

ZARF ACMA VE BELGE KONTROL TUTANAGE

hda-v-a'iu}adJTimafr BELGE | BELGE EEI:GE BELGE | BELGE | BELGE EEI_:GE BELGE | BELGE
T 1 2 3 4 5 [ 1 B n
nvam
Belganin Ad
Aday/Tstalli 1
Adav/Istekli 2
Aday/Tstakli 3
Aday/Istalli 4

AdavIstellin

KOMISYON UYELERL
BASEAN UYE UYE UYE UYE

Ady SOTYADI Ady SOYADIT Ady SOTADI Ady SOTYADI Ady SOTADI
Gidrewi Komisvondaki sifatK omisyondaki stk omisvondski sistK omisvondali sush

Im=za Imza Im=a Im=za Im=za

*® “Tntanamn 3di" baltmi wyznlamsn ikl namli ve apmes didee shnask sandaki segeneklers aore dizenlenacskiir:
B 211§ iselliar arzanda jhals nwsnlinde, On Yeterlik Bagvnmsn Zarf Acma ve Balss Eontrol Totanad, pazarhk
nsnlinds Bagvom Zarf ve Bel== Eontral Tum.u.azl

b) Aqk ihale ve belli istekliler arzsinda ihale 2, 1eklif Farfi ve Balzs Eontrol Totanaf,
) Pazarlik nsnbinde 4734 Szpnh Eammm 21 inci maddesinm (3], {d) ve(=) benflefine sir= yamboak ikelelerds Tekmik
Teklif Zarfi ve Balss Eantral Totansf an Netegtisilmis Teknik eve Diaval Olarak Hamglanan

Teklif Zarh ve Bel== Kontral Totanas
) Pazarlik nsulinda, Son Fivat Teklifi Zarfl Agma ve Bales Eontrol Totznai
* Bu tutana, Sarimemeds isenien balssler dildatealmarak dizsnlenacsls her bir hicresi ign “VAR”™ veya “"YOE™
ibarelerindan wyzm alany, teklif maombn ve gagic teminat deferlerine fighin belgsler igin ise “UYGEUN vaya “UYGUN
DEGIL ™ ibarslerinden birisi knllamlmslk suretivle doldumlacaktns.

Form 3.6: Zarf agma ve belge kontrol tutanagi

Bagvuru zarflar agilan adaylar agiklanir ve bu islemlere iligkin hazirlanan bir tutanak
ihale komisyonunca imzalanir.

On yeterlik basvurularmin teslim alinmasi ve agilmas1 asamasinda, hicbir bagvurunun

reddine veya kabuliine karar verilmez, basvuruyu olusturan belgeler diizeltilemez ve
tamamlanamaz. Basvurular ihale komisyonunca hemen degerlendirilmek {izere oturum

kapatilir.

3.1.3. On Yeterlik Degerlendirmesi

Bagvurularin degerlendirilmesinde ilk olarak bagvurularin agilmasinda tutanakla
eksikleri tespiti edilen bagvurularin degerlendirme dis1 birakilmasina karar verilir.
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Ancak, bagvurunun esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla belgelerde bilgi
eksikligi bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede adaylardan bu eksik bilgilerin
tamamlanmas1 yazili olarak istenir. Bu c¢ercevede, tamamlatilmasi istenen bilgi
eksikliklerinin giderilmesine iliskin belgelerin niteligi dikkate alinarak, idare tarafindan iki is
glininden az olmamak iizere tamamlama siiresi verilir. Belirlenen siirede bilgileri
tamamlamayan adaylar degerlendirme dis1 birakilir.

[hale komisyonlari, uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekgelerini standart
form (KI1K010.0/M - KIK010.0/H - KIK010.0/Y) ile tutanaga baglar.

Thala kavit numaras:

Idarenin adi
Isin ady :
Tutanagm  delduruldusn @/ /e Einil, saat _ _:
tarih ve saat
UYGUN OLMAYAN BELGELERIN UYGUN SAYILMAMA GEREECELERINE
ILISEIN TUTANAK
ADAY/ISTEELI EELGE UYGUN SAYILMAMA GEREECESI

* Bir adaym/istddivm birden gok bdgesimm uygn saylmamss dunmmds “BELGE” sittununda
her bir belge icm bir szt kull=mlzcak tablonun szt sayisi thtivaca gire arinlabilecektir.

IHALE KOMISYONU
BAZEAN UYE UYE UYE UYE
Adi SOYADI  Ad SOYADI Ady SOYADI Ady SOYADI Ad SO0YADI
Girevi  Komisvondski sishKomisvondaki sifahKomisyvondaki sish Komisyondalki sifah
Imza Imza Imza Imza Imza

Form 3.7: Uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekgcelerine iliskin tutanak

hale komisyonlari, adaylarin basvurularini degerlendirme siirecinde ihale dis1
birakilma ve ihaleye katilamayacaklarla ilgili genel hiikiimleri goz 6niinde bulundurur. ihale
dig1 birakilma ve ihaleye katilamayacak olanlar ile ilgili esaslar, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu’nun 10. ve 11. uygulama ydnetmeliklerinin "Thale Dis1 Birakilma" bashkli maddesi
ve "Thaleye Katilamayacak Olanlar" baslikli maddelerinde ele alinir.

[k degerlendirme sonucunda bagvurulari uygun olan adaylarin bagvurularinin ayrintils
degerlendirilmesine gegilir. Bu asamada adaylarin, ihale konusu isi yapabilme kapasitelerini
belirleyen asgari yeterlik kriterlerine ve 6n yeterlik dokiimaninda belirtilen sartlara sahip
olup olmadiklari herhangi bir puanlama yapmadan incelenir.
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Ihalede, yeterligi tespit edilenler arasindan belli sayida adayin teklif vermek iizere
davet edildigi durumlarda, 6n yeterlik dokiimaninda asgari yeterlik kriterleri ile birlikte
besten az olmamak iizere teklif vermeye davet edilecek aday sayisi ve siralama kriterleri ile
puanlama yontemine yer verilir.

fhale komisyonu, on yeterlik degerlendirmesini bitirdikten sonra on yeterlik
degerlendirmesine iligkin kararini verir. Kararda, 6n yeterlik basvurusunda bulunan adaylarin
adlar1 / ticaret unvanlari, yeterli olduklar tespit edilen ve yeterli bulunmayanlarin adlart /
ticaret unvanlan ile yeterli bulunmayan adaylarin yeterli goriilmeme gerekgeleri ayrintili
olarak belirtilir. Bu degerlendirme sonucu, standart form (KIK011.0/M - KIK011.0/H -
KIKO011.0/Y) ile tespit edilir.

Thals kawit numarasy
Idarenin adi

Isin ady

Tutanagm dolduruldugu tarih

TETERLIE] DEGERLENDIRME SONUCTU TUTANAGI

. FTERT IF,
AN FESERIE,

[On Tererlik Terarlik] Bagvarosonda Bolunan AdayvlarIstekliler

Aday/TIstakli 1
Adav/Istalli 2
Adav/Istakli 3

Adav/Istaklin

Degerlendirmeve Alman Adaylarm [On Yerer it Teteri7] Degerlendirme Sonucu
YatarliVWatarli dagil Yatarli bulunmama
garakopalari

AdavTstalli 1
Adav/Tstakli 2
Adav/Tstekli 3

AdavTstellin
THALE KOMISYONUT
BASEAN TYE TYE UYE UYE
Ad B0YADT Ad BOYADT Ad BOYADT Ad1 BOYVADT Adi BOYVADT
Ghravi Eomizyondaki sifan  Komisyondaki sifsh Eemizsyvondski sifan Kemisyondald sifah
Imza Imza Imza Imza Imza

Form 3.8: Yapilan ihalelerde yeterlik degerlendirme sonu¢ tutanagi

On yeterlik degerlendirmesi sonucunda, ihaleye davet edilecek aday sayisinin besten
az olmas1 veya davet sonucu ihaleye teklif verecek isteklinin {icten az olmasi halinde ise
durum biitiin aday ve isteklilere bildirilmek tizere ihale iptal edilir.
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3.1.4. On Yeterlik Degerlendirmesinin Sonucunun Bildirilmesi ve Thaleye Davet

On yeterlik degerlendirmesi sonucu alman gerekgeli karar, yeterli bulunmayan
adaylara, iadeli taahhiitli mektupla bildirilir. Bunun igin standart form (KIK012.0/M -
KI1K012.0/H - KIK012.0/Y) kullanilir.

Thal= kavit mmmamss
San

Konu [On veterlik Teterlik] degarlandirmasi sonucn vatarli bulunmavan
[ =] bildirim.

n veriimistiv./iadeli taghhiitli olarak

Lat

basgvurunuz.

[I5in ady] thalesinin weterlil: degarlendirmesine lkatldifmiz igin tegelliic aderiz. Yapilan
degerlandirme somcimda asafida belirtilen ssbeplerden®® dolay: veterli bulunmadifimiz fiziilerek
bildirivoms=:

dlEl:I.'].lndt;.'ﬂ:ll\"- La.f; 14 '-"‘-4.5.11'1].1 K.!IIJII:IJII:I. 3 "-.1.11{:1 madde:*lmh bs =11.ft11=n sile u}md=tda.f=mz= vazilh

sikkavetts bulunmamz miimkiindis.
Bilgileri va gersgini rica sderim.
Idars YVetlilizi
Adi SO0YADI
Goravi
Imza

Form 3.9: On yeterlik / yeterlik degerlendirmesinde yeterli bulunmayan adaylara/isteklilere
sonucun bildirilmesine iliskin form

On yeterlik sartnamesinde belli sayida adaym basvuru vermeye davet edileceginin
belirtilmesi halinde kararda, adaylarin puanlari ile bu puanlarin hesaplanmasina iligkin
ayrintilara da yer verilir.

On yeterlik degerlendirmesi sonucu yeterli oldugu tespit edilen biitiin adaylara, 6n
yeterlik sartnamesinde belli sayida adayin bagvuru vermeye davet edileceginin belirtilmesi
halinde ise listeye alinan adaylara, ihaleye davet mektubu gonderilir

Davet mektubunda, adayin 6n yeterlik degerlendirmesi sonucu yeterli bulundugu,
ihale dokiimanmin nereden, hangi bedelle satin alinacagi ile ihale giinii ve saati belirtilir.
Bunun i¢in standart form (KIK013.0/M - KIK013.0/H - KIK013.0/Y)kullantlir.
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oGI -/ rhinds ... sz s e kmpda dman dn vetedik bapunomz

Belli istekliler arasmda thale usulii dle gergeklegtirilen 75 in ad thalssme diskin
olzrzle yapmlan &n yeterlil degetlendimesi sonucunds yeterll bulundunuz. Ihaleme LanlmaL
icin thals dokiimznma uygun olarzk harwlayacaimiz teldifmizi en g8

tarthi, szat _ ‘"z kadar ithale dokimeammda belirtilen ad:ese ula;u.tmamz
gerekmeltadir.
Ihalede eLonu-mLL a:;:tdan o manmjh teLlLf ...... s fval esasima gore’ fivaila

birlikie fiv L IF riar da d

b-&luleueeek‘u.r

ie].:hltg edildi Jeil mrﬂﬂsa}ﬂaca]rn:
Bilgileri ve gerefini rica ederim.

Thale doldmanmm ghtildlecef vor
Thale dokimam s beddh™

*Postz yoluylz thale deldimam sanlmas) dummundz gerekli sqildamealare ver veriecektir,

Adres: [idarenin adresi] Idare Vetkilisi
ks numaralari] Adi S0TADI
Gérewn
Imza

Form 3.10: On yeterlik degerlendirmesi sonucu yeterli bulunan adaylara sonucun bildirimi ve
teklif vermeye davet mektubu formu

3.1.5. Tekliflerin Degerlendirilmesi

Tekliflerin degerlendirilmesinde, dncelikle belgeleri eksik oldugu veya teklif mektubu
ile gegici teminati usuline uygun olmadigi tespit edilen isteklilerin, tekliflerinin
degerlendirme dis1 birakilmasina karar verilir. Ancak, teklifin esasin1 degistirecek nitelikte
olmamasi kaydiyla, sunulan belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde idarece belirlenen
stirede isteklilerden bu eksik bilgilerin tamamlanmasi yazili olarak istenir. Belirlenen siirede
bilgileri tamamlamayan istekliler degerlendirme disi birakilir ve gegici teminatlar1 gelir

kaydedilir.
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1h;11e komisyonlari uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekgelerini standart
form (KIK010.0/M - KIK010.0/H - KIK010.0/Y) ile tutanaga baglar.

Bu ilk degerlendirme ve igslemler sonucunda belgeleri eksiksiz ve teklif mektubu ile
gecici teminati usuliine uygun olan isteklilerin tekliflerinin ayrintili degerlendirilmesine
gecilir. Uygun olmadig1 belirlenen isteklilerin teklifleri ile birim fiyat teklif cetvellerinde
aritmetik hata bulunan teklifler degerlendirme dig1 birakilir.

Tekliflerin birden fazla para birimi cinsinden verilebilecegi Ongoriilen ihalede;
tekliflerin degerlendirilmesi teklif fiyatinin, ihale tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanan
Tiirkiye Cumhuriyeti Merkez Bankas1 doviz alis kuru veya ¢apraz kur iizerinden 6demeye
esas para birimine ¢evrilmesi suretiyle yapilir.

Tekliflerin degerlendirilmesi siirecinde, ihale komisyonunun talebi iizerine, idare,
yazili olarak isteklilerden verdikleri tekliflere agiklik getirmelerini isteyebilir. Bu agiklama,
higbir sekilde teklif fiyatinda degisiklik yapilmasi veya ihale dokiimaninda yer alan sartlara
uygun olmayan tekliflerin uygun hale getirilmesi amaciyla istenmez.

3.2. Pazarhk Usuliinde Yeterlik/Teklif Belgelerinin Hazirlanmasi ve
Sunulmasi

Pazarlik usuliiyle yapilacak ihalelerde, Idari sartnamede yer alan diizenlemeler
uyarinca, bagvuru mektubu/teklif mektubu, gecici teminat dahil olmak iizere ihaleye
katilabilme sarti olarak idari sartnamede istenilen biitiin belgeler bir zarf veya pakete
konulur. Zarfin veya paketin lizerine; isteklinin ad1, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas
acik adresi, teklifin hangi ise ait oldugu ve ihaleyi yapan idarenin acik adresi yazilir. Zarfin
veya paketin yapistirilan kismu istekli tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

Diger bir deyisle, bagvurularin sunulmasi asamasinda istekliler, 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu'nun 30. maddesinde belirtilen hususlari gdz oniinde bulundurarak, ihale
dokiimaninda belirtilen saate kadar sira numarali alindi belgesi karsiliginda
bagvurularini/tekliflerini idareye verirler.

Bagvurular/teklifler iadeli taahhiitlii olarak posta ile de gonderilebilir. Posta ile
gonderilecek bagvurularin/tekliflerin ihale dokiimaninda belirtilen son bagvuru/ihale saatine
kadar idareye ulasmasi sarttir. Postadaki gecikme nedeniyle siiresinde idareye sunulamayan
basvurular/teklifler degerlendirmeye alinmaz.

3.2.1. Pazarhk Usuliinde Yeterlik Basvurularinin Degerlendirilmesi ve Teknik
Goriismeler

Yeterlik bagvurularinin siiresinin dolmasiyla, ihale komisyonu ilk olarak kag yeterlik
bagvurusu yapildigin1 bir tutanakla tespit eder. Orada bulunanlara duyurur ve hemen
degerlendirmeye baslar. Ihale komisyonu basvuru zarflarmi alinis sirasina gore inceler. Bu
ilk incelemede, zarfin {istiindeki hususlara bakilir. Bu hususlara uymayan zarflar standart
form (KIK008.0/M - KIK008.0/H - KIK008.0/Y) ile tespit edilir ve degerlendirmeye
alinmaz.
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Daha sonra bagvuru zarflari, isteklilerle birlikte hazir bulunanlar 6niinde alinis sirasina
gore acilir.

Isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadigi ve belgelerin usuliine uygun olup
olmadig1 kontrol edilir ve standart forma (KIK09.0/M - KIK09.0/H - KIK09.0/Y) islenir.
Belgeleri eksik veya usuliine uygun olmayan istekliler standart form (KIK010.0/M--
KIK010.0/H - KIK010.0/Y) ile tespit edilir.

Bagvurularin agilmasi asamasinda, higbir bagvurunun reddine veya kabuliine karar
verilmez, bagvuruyu olusturan belgeler diizeltilemez ve tamamlanamaz. Bagvurular ihale
komisyonunca hemen degerlendirilmek iizere oturum kapatilir.

Basvurularin degerlendirilmesine gecildiginde, ilk olarak daha onceden uygun
olmadig1 belirlenen ve eksik belgesi bulunan isteklilerin basvurular1 degerlendirme disi
birakilir.

Ancak, bagvurunun esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla sunulan
belgelerde bilgi eksikligi bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede bu eksik bilgilerin
tamamlanmasi yazili olarak istenir. Bu ¢ergevede, tamamlatilmasi istenen bilgi
eksikliklerinin giderilmesine iliskin belgelerin niteligi dikkate alinarak idare tarafindan iki is
giiniinden az olmamak tizere makul bir tamamlama siiresi verilir. Belirlenen siirede bilgileri
tamamlamayanlarin bagvurulari degerlendirme dis1 birakilir.

fhale komisyonlar1 uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekcelerini standart
form (K1K010.0/M - KIK010.0/H - KIK010.0/Y) ile tutanaga baglar.

Daha sonra, geriye kalan isteklilerin basvurularmin ayrintili degerlendirilmesine
gegilir.

Bu asamada, isteklilerin ihale konusu isi yapabilme kapasitelerini belirleyen yeterlik
belgelerinin ve yeterlik belgelerinde yer alan kriterlerin, ihale dokiimaninda belirtilen sartlara
uygun olup olmadigi incelenir. Yapilan degerlendirme sonucu, istenen asgari yeterlik
kosullarini saglayan istekliler yeterli bulunur. Asgari yeterlik kosullarini tagimadiklari ya da
ihale dokiimanina uygunsuz yeterlik belgeleri sunduklar tespit edilen istekliler ise yeterli
kabul edilmez. Standart form (KIK011.0/M - KIKO011.0/H - KIKO011.0/Y) ile tutanaga
baglanir.

Ihale komisyonu, yapilan degerlendirmeler sonucu yeterligi tespit edilen isteklilerden,

ihale konusu igin teknik detaylar1 ve gergeklestirme yontemleri gibi hususlarda, fiyat
icermeyen ilk tekliflerini sunmalarini ister. (KIK014.0/M - KIK014.0/H - KIK014.0/Y).
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[idarenin antefi]

Thals k=t mmmessy
Sz :
Eonu : Tekmik: t=ldif vermeye davet
Yeterlik karar taby :_ / /
Bu n:Ekmp 0 pnhinde trefie e st fiadeli taahhiiili olorak
posia yoluyla'elefirontk ,,; iz yoluyila s ia fd
Sa_’r:‘,m e "I'.I'Iﬂl "'I '”:I_r: II."‘ .I'I '|I

ILGI - 0 walmds  spmmonses e kepds dwen yeedile bepunmme
4734 zayih Kanu.uu.u 21 mel maddesmin ol | bendinde gz |
gereeklestivlen (Gim gy thalesme digkm olarsk yapilan n-eterlﬂ; degerlendirmest
sonucunds yetetli bulhmdunuz. Thaleye ksnlmzk igin ihale dokiimanma uygun olarzk
hazl.t]m-acamu fiyat igermeyen teknik teklifinizi en geg 4 terihi, smat o
‘2 kader ihale dokimanmda belitilen adrese ulaytmanrz  gerebmektedir. Telmik
teklifler aym tarih ve szatte hazw bulmenlsr Sninde agilacsk ve Cverilen telmile teldifler

fizerine her bir istekli ile ayn ayn Eﬂ-ru;me R-ap]latakﬂ.f

ferafinize teblip edﬂdtm e szmlacalru:r ‘

Bilgileri ve gere@ini rica ederim.

Idare Tetkilizi
Adi SOTADI
Gérewn

Im=zz

Adres:

Form 3.11: Yeterlik degerlendirmesi sonucu yeterli bulunan isteklilere sonucun bildirimi ve
teknik teklif vermeye davet mektubu formu

Ihale komisyonunun belirledigi siire icinde istekliler, ihale konusu isin teknik detaylari
ve gerceklestirme yontemleri gibi hususlarda fiyat icermeyen ilk tekliflerini sunar.

Bu asamada, ihale komisyonu tarafindan fiyat1 igermeyen ilk tekliflerini sunan her bir
istekli ile idarenin ihtiyaglarini en uygun sekilde karsilayacak yontem ve ¢ozlimler iizerinde
goriisme yapilir.

Yapilan teknik goriismeler sonucunda, teknik sartnamenin sartlari netlestirilir.

Teknik goriismeler sonucunda; sartlarn karsilayabilecek isteklilerden sartlari
netlestirilmis teknik sartnameye dayali olarak fiyat tekliflerini de icerecek sekilde, ihale
komisyonu tarafindan belirlenen tarih ve saate kadar tekliflerini vermeleri istenir.

Fiyat1 iceren ilk tekliflerin verilebilecegi son tarih ve saat davet yazisinda belirtilir.
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3.2.2. Pazarhik Usuliinde Tekliflerin Sunulmasi ve Degerlendirilmesi

Ihale komisyonunca, belirtilen ihale saatine kadar verilmis olan teklifler idare
yetkilisinden tutanak ile teslim alinir ve ihaleye hemen baglanir.

Ihale komisyonu, teklif sayisin1 hazir bulunanlara duyurduktan sonra, teklif zarflarinin
4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu'nun 30. maddesinde belirtilen sekil sartlarina uygun olup
olmadiklarini incelemeye baslar. Bu sartlara uygun olmayan zarflar agilmadan ihale dist
birakilir ve bu durum, bir tutanakla ( KIK00 8.0/M, KIK00 8.0/H, KIK00 8.0/Y) tespit edilir.

Teklif zarflar1, isteklilerle birlikte hazir bulunanlar 6niinde alinis sirasina gére agilir.

Sunulan zarflardan uygun olanlarin agilmast ve belge kontroliiniin yapilmasi
asamasinda, isteklilerce sunulan belgeler tek tek kontrol edilerek hangi belgelerin sunuldugu
“Zarf A¢ma ve Belge Kontrol Tutanaginda” her belge igin agilmig bulunan siitunlara
kaydedilerek gosterilir. Bu oturumda istekliler ve teklif ettikleri fiyatlar duyurularak tutanak
(KIK016.0/M, KiK016.0/H, KiK016.0/Y) diizenlenir. Bu tutanaklarin komisyon bagkaninca
onaylanmig suretleri, isteyenlere imza karsilig1 verilmeden oturum kapatilmaz.
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Thale kayit numaras:
Idarenin adi
Izm ady
I3m yaldasik maliy=ti*
Formun  doldwuldugn @/ 0 L giinil, szat @
tarth
ISTEELILERCE TEKLIF EDILEN [FITATIARSON FITATIAR] #
Isteklmm Adi| /7%
ve sovady
ticarst unvam*™
Istekh 1
Tstekh 2
Tateldi 3
Tateldi 4
Istekh 3
Istekhin
Thaleye tstekli katdmig olup, werdikdenn fryatler e vablapt
maliver[* yukanda belirtilmiz ve hazw bulunanlara aqilkdanmigt.
THALE KOMISYONTT
BASKAN UYE UYE UYE UYE
Adi S0YADI  Adi 30YADI Adi 30TADI Adi1 SOYADI Ad 30YADI
Giravi Komisvondski Komispondski Komisvondski Komisyondaki
sifat sifaty sifaty sifaty
Imza Imza Imza Imza Imza
*4734 sayih Eamumm 21 inci maddesine gére yapilan ihalelerde yaklasik malivet
son yazih teldiflerin almmas: swesmda  apklemscebtr. Dk fiyet tekliflermin
zgiklanmast azamasmda “yaklagk malivet” iberesi metinden qilkartlzcalr.

Form 3.12: Acik ihale, belli istekliler arasinda ihale ve pazarhk usullerinde teklif edilen fiyatlar
ve yaklasik maliyetin aciklanmasina iliskin tutanak

3.2.3. Pazarhk Usuliinde Son Tekliflerin Alinmasi

Pazarlik usulii ile vyapilan ihalelerde, ihale komisyonu tarafindan yapilan
degerlendirme sonucunda isteklilerden, ihale kararina esas olmak iizere son yazili fiyat
tekliflerini vermeleri istenir. Istekliler, kendilerine bildirilen tarih ve saatte tekliflerini ihale
komisyonuna sunar. Thale komisyonu son teklifleri bir tutanakla isteklilerden teslim alir ve
son teklif fiyatlarin1 agiklamadan hemen Once isin yaklasik maliyetini hazir bulunanlara
aciklar. Son yazili fiyat teklifini sunmayan isteklilerin ilk teklifi, son teklifleri olarak kabul
edilir. Teklifler degerlendirilmek {izere oturum kapatilir. Verilen bu teklifler
degerlendirilerek ihale ekonomik agidan en avantajli teklif sahibi istekli tizerine birakilir.
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3.3. Ekonomik A¢idan En Avantajh Teklifin Belirlenmesi

Ekonomik acidan en avantajhi teklif, sadece fiyat esasina gore veya fiyat ile birlikte
fiyat disindaki unsurlar da dikkate alinarak belirlenir. Ihale dokiimaninda fiyat dis1 unsurlarin
dikkate alinacagmin belirtilmesi durumunda, idareler malin Gzelligini g6z Oniinde
bulundurarak asagidaki unsurlardan, kullanacaklarini, ayrintilariyla idari sartnamelerinde
belirtirler.

Isletme ve bakim maliyeti
Maliyet etkinligi
Verimlilik

Kalite

Teknik deger

Stire

Diger fiyat dis1 unsurlar

VVVYVYYVYVY

Fiyat dis1 unsurlara, bu unsurlarin parasal degerlerine veya nispi agirliklarina ve
hesaplama yontemine yonelik diizenlemeyi yapan birim veya gorevliler tarafindan gerekgeli
bir agiklama belgesi hazirlanir ve bu belge, ihale onay belgesinin ekinde yer alir.

Ekonomik ve mali yeterlik kriterleri ile is deneyim belgesi fiyat dis1 unsur olarak
ongoriilemez. Fiyat dis1 unsurlar, bir marka veya model esas alinarak rekabeti sinirlayici
sekilde belirlenemez.

Ekonomik acidan en avantajhi teklifin sadece fiyat esasina gore belirlendigi ihalede,
birden fazla istekli tarafindan teklif edilen fiyatin en diisiik fiyat olmasi durumunda;
ekonomik acidan en avantajli teklif, fiyat dis1 unsurlar da dikkate alinarak belirlenir. Bu
degerlendirmenin gergeklestirilebilmesi i¢in fiyat disi unsurlar idari sartnamede belirtilir.

Ekonomik agidan en avantajli teklifin fiyatla birlikte fiyat disindaki unsurlar da
dikkate alinarak belirlendigi ihalede, tekliflerin birbirine esit olmasi durumunda fiyat teklifi
diisiik olan istekli ekonomik agidan en avantajli teklif sahibi olarak belirlenir. Fiyat
tekliflerinin de esit olmasi durumunda, idari sartnamede yer alan fiyat dig1 unsurlarin 6ncelik
siralamasi esas alinarak ekonomik agidan en avantajlh teklif belirlenir.

3.4. Biitiin Tekliflerin Reddedilmesi ve Thalenin iptal Edilmesinde
Idarenin Serbestligi

Ihale komisyonunun karar iizerine idare, verilmis olan biitiin teklifleri reddederek
ihaleyi iptal etmekte serbesttir. Idare, biitiin tekliflerin reddedilmesi nedeniyle herhangi bir
yiikiimliiliik altina girmez. ihalenin iptal edilmesi halinde, bu durum gerekceleriyle birlikte
biitiin isteklilere standart form (KIK020.3/M - KIK019.3/H - KIK019.3/Y) ile derhal
bildirilir.
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Thde k=it mmuzres:

Konu Bitin  [bapwrulonickifern]  reddedimesi

ILGI -

. srmmmarsl e keyde dman Sdfimiz

Thale komisyonunun karzn fizerine [i3in adi] i3me =it biltin [bagvomler'teldifler]
reddedilerek thale iptal edilmigtir. [Buraya thalenin iptal edilme perekgesi ayrmtl olarak
vazilacakhr.]

Bu mdmiam [=lden t=hlif edilmesi halimde aym ginfadeli tachhiflii pestz veluyla
ginderilmesi halinde postzya wverildigi tarihi irleyen vedinei gim™ (bu tarihten dnce
tarafmiza teblif edilmesi halinde fili teblif tarihi esas almw) elektronik posta yeluyla
bildirilmesi halimde bildirim terihy’ faksla bildirlmest halimde bildirim tarithi ], teblig tarihi

sayilacakhr.
4734 sayih Kznunun 41 mci maddesi hiflmime gére bilgi edinimesi hususunu rica
ederim.
Idare Vetkilisi
Adi 30TADI
Gorevi
Imza

Form 3.13: Biitiin basvurularin veya tekliflerin reddedilmesi sebebiyle ihalenin iptal kararinin
bildirilmesi formu

Belli istekliler arasinda, ihale usulii ile yapilan ihalelerde, ihaleye davet edilecek aday
sayisinin besten az olmasi veya teklif veren istekli sayisinin tigten az olmasi durumunda ihale
iptal edilir. Ancak teklif veren istekli sayisinin ii¢ten az olmasit durumunda, ihale dokiimani
gozden gecirilerek varsa hatalar ve eksiklikler giderilmek suretiyle 6n yeterligi tespit
edilenlerin tamamu tekrar davet edilerek ihale sonug¢landirilabilir.
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3.5. Ihalenin Karara Baglanmasi

Yapilan degerlendirmeler sonucu ihale, ekonomik agidan en avantajh teklifi veren
istekli tizerinde birakilir. Thale komisyonu, gerekgeli kararini standart form (KIK019.0/M —
KIKO018.0/H - KIK018.0/Y) ile tutanaga baglar ve ihale yetkilisinin onayina sunar.

THALE KOMISTONT EARARI
Thale kawvit numaras: :

Karar no
Idarsnin adi
Isin ad: :
Thale tarih ve saati CS N By, sast
Thals usuli
Dokiiman satm alanlarm savis:
Toplam teklif savis:
Gegarli taklif savis1 :
Ekonomikagidan sn avantail teklifin
a) sshibinin adi va sovady'ticarst -
unwvami
b tutary
Elonomik acidan an svantsib iline teklifin
a) sshibinin adi va sovadi'ticarat -
unwvami
b tutary :
Bu tutanagm diizenlsndifi tarth saat -/ giiril, saat

Istsklinin  adi  we|Teklif  Ettigi| Fivat disi unsurlar | Yerli mal teklif eden werli istaklilar
sovaduTicamt unvam | Badel dikkats almarak | lzshine fivat avantsji uveulanmas:
dagarlandirilmis teklif | sonucu bulunan taklif badali

badali

Istakli 1
Istakli 2
Istekli 2

Isteklin

[Bu bélimde, ihals komisvonunun ¢ahsmasimm bagmdan itibaran wapilan isleamler ilz kararm garakgesi
awrmtl bir sekildsagiklanacaltr. Karara karg: ov kullanan iive bulunmas: halinds kars: ovun gereleasi
burada belirtilacaltir. Teklifi dagarlendirms dis biralalan istakli bulumnver ise dzgerlendirme dis1 beralalma
gerakgalari de belirtilacektic. Biitintekliflerraddadilarak ihalamin iptaline karmr venlmesi halinda, tekliflarin
rzddedilme garekgelerine de wer verilscsktir ]

THALE KOMISYONLT
BASKAN UYE UYE UYE UYE
Adr B0YADI Adr SOYADI Ady SOYADI Adr SOYADI Ady SOYADI
Giravi Eomisvondaki sifatt Komiswvondaki sifati Komisvondaki sifatt Komisvondaki
sifat
Im=a Imza Im=a Im=za Imza

Ek: Uzerine ihals birakilan istskli ils varsa ekonomik agidan en avantsih ikinei teklif sahibinin ihalslers
katlmaktan vasakl olmadifma dair tavit belgasi.

Form 3.14: ihale komisyonu karari
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[hale karari ihale yetkilisince onaylanmadan &nce idare, ihale iizerinde kalan istekli ile
varsa ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin, ihalelere katilmaktan
yasakli olup olmadigini kurumdan teyit ederek buna iliskin belgeyi ihale kararina eklemek
zorundadir. Her iki isteklinin de yasakli oldugunun anlagilmasi durumunda ihale yetkilisince
ihale karar1 onaylanmaz ve ihale iptal edilir.

3.6. Thale Kararinin Onay1

Bu asamada, ihale komisyonu yaptigi ¢alisma sonucunda gerekgeli kararimi
belirleyerek, buna iliskin ihale komisyonu karar tutanagimi diizenler ve ihale yetkilisinin
onayina sunar. Thale yetkilisi, Thale komisyonunun karar tarihini izleyen en gec bes is giinii
icinde ihale kararin1 onaylar veya gerekcesini acikca belirtmek suretiyle ihaleyi iptal eder.
(KIK020.2/M - KiK019.2/H - KiK019.2/Y) Ihale kararmin, ihale yetkilisince onaylanmasi
halinde gecerli; iptal edilmesi halinde ise hiikiimsiiz sayilir.

. ) .
[idarenin antedi]

iadeli taahhitli olarak posia

~ Bum ; _ _ trbmd Hitlii o) po
voluyvia'elektronik posta yoluylafaizla gonderibmistir]. ¥
Szym
ILGI whinde, ... stz oo i kepds dne Siine

1 ady] igime ait thale, thale yetkilisi tarafmdan [Burayva ihalenin ipial ediime
ayrmidy elarak yazdlacakir. | gerekeesiyle iptal edilmigtir.

gerakyes
Bu mesktubun [elder

la gonderil

teblig tarihi sayilacaknr.
4734 szyih Eanunun 41 mol maddesi hitkmiing gére bilgi edinilmesi hususunu
rica ederm.

Idare Vetkilisi
Ad SOYADI
(Firevi

Form 3.15: ihale iptal kararin bildirilmesi formu
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3.7. Geg¢ici Teminatin iadesi

Thalenin karara baglanmasindan sonra, ihaleyi kazanan istekli ile ekonomik agidan en
avantajl ikinci teklif sahibi istekliye ait teminat mektuplari, ihaleden sonra saymanlik ya da
muhasebe miidiirliiklerine teslim edilir.

Diger isteklilere ait gegici teminat hari¢ isteklilerce verilen teklif belgeleri ihale
sonuglandiktan sonra iade edilmez. Ancak, teklif kapsaminda idareye verilen asil belgeler ile
noter onayli suret belgeler, isteklinin talebi halinde kendisine iade edilir. Bu durumda, iade
edilen asil veya noter onayli suret belgelerin, idarece onayli bir suretinin ihale islem
dosyasinda muhafazasi zorunludur. Tiirk Lirast disindaki gegici teminat olarak kabul edilen
degerlerin isteklilere iadesi sirasinda teminat degerlerine iliskin belgenin aslina uygunlugu
idarece onayl bir sureti ihale islem dosyasinda muhafaza edilir. Ihale, iizerinde birakilan
isteklinin gecici teminati ise kesin teminatin verilip sdzlesmeyi imzalamasi halinde iade
edilir. ihale, iizerinde birakilan istekli ile sozlesme imzalanmas1 halinde, ekonomik agidan en
avantajli ikinci teklif sahibine ait teminat, sozlesme imzalandiktan hemen sonra iade edilir.

3.8. Thale Kararmmn Bildirilmesi

[hale kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylandig1 giinii izleyen ii¢ giin iginde, ihale
sonucu, ihale tizerinde birakilan dahil, ihaleye teklif veren biitiin isteklilere bildirilir.
(KiK020.1/M - KiK019.1/H -KiK019.1./Y) ihale sonucunun bildiriminde, tekliflerin
degerlendirmeye alinmama veya uygun bulunmama gerekgelerine yer verilir.
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[idarenin anteti]

Thde k=t mmatssy
S=n :
Konu : Kesimlegen thale karan
Thale karar tarihi L
Thade bmramn. onzlmdi b

posta yoluvla'elekironik posia voluylafaksla gonderi

Saym  [Efeklinin adr ve soyady tficaret
urvaniy
min adresij

{Isin ady igme ait ihale [izerine ihale yapdmn Ciekimin adi ve soyady dcaret
wrvani[da kalmigter. Ekonomik zcidan en manmj.l.l ikinci en manmj.l.l ‘teklif sshibi
apudan  en  avanigilh  Hinci ekl sahibinin adi veva  ticaver
rm_w.z-m.:d.lr.

[ekono
urrvan bulu

[ Bu mektubun teklifi degetlendirme digi bualolan isteldive gonderilmesi durumunda,
izteklinin teklifinin deferlendirme dig1 brzkalmz-gerskgeleri ayrmtl olarsk yamlacakhr.

2- Bu mekiubun teldifi :l=2=rl=n:l|1meze almmakla birlikte, ekenomik agidan en zvantsjh
teblif olarsk belilenmeyen istekliye gonderilmesi durummda teklifin ekonomik agdan
en avantzjl teklife gire vilksek olmasi nedeniyle uygun gérilmedigi belirtlecektir |

05T voluyia

'a'ir.i??s

:ﬂrir:.i J
Bilgi edmilmem huzuszunu rica ederim.

Idars Vethkilizi
Adi 30TADI
Giérevi
Imza

Form 3.16: Kesinlesen ihale kararimin bildirilmesi

fhale kararmin ihale yetkilisi tarafindan iptal edilmesi durumunda sonug isteklilere
gerekgeleri ile bildirilir. Thale sonucunun biitiin isteklilere bildiriminden sonra Kamu ihale
Kanununun 21. maddesinin (b) ve (c) bentlerine gore yapilan ihalelerde bes giin; diger
hallerde ise on giin gegcmedik¢e sdzlesme imzalanamaz.
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3.9. Sozlesmeye Davet

4734 sayili kanunun 41. maddesinde belirtilen siirelerin bitimini, 6n mali kontrol
yapilmasi gereken hallerde ise bu kontroliin tamamlandig: tarihi izleyen giinden itibaren ii¢
giin i¢inde ihaleyi kazanan istekliye, teblig tarihini izleyen on giin iginde kesin teminati
vermek suretiyle sozlesmeyi imzalamasi bildirilir. Yabanct istekliler (Tiirkiye Cumhuriyeti
vatandags1 olmayan gergek Kkisiler ile yabanci tiizel kisilikler) i¢in bu siireye oniki giin ilave
edilir. Kesin teminatla ilgili hususlar, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 43. maddesinde
belirtilmistir. S6zlesme imzalandiktan hemen sonra, yiiklenicinin(lizerine ihale yapilan ve
sozlesme imzalanan istekli) gegici teminati iade edilir.

_ [idarenin anteti]

Thale =t mmmsarzs:

S=a :

Eonu : Sozesmeye davet

Thzle karzrmm :_ /[

onaylandign tarih

Bu mdawp . /  tehinde e felden s fir/ladeli  foahhiili

DOSET WRUVEY ele ATP ORIR POSET VOOV JOAS K &

7 61

Saym [Etekiinin adr ve sovady ticaret
urvani],
[teklinin adresi]

LGl : wihinds sz mmer 2 keyd dnm

[lzin 2di] igime zit thale uhdenizde kalmistr. Teblig tarihini izleyen ginden itibaren
en gec on gin® iginde, thale tzrihinde 4734 sayill Kmmunun 10 uncn maddesinin dérdiineii
fikrasmm (z), (b), (), (d), (2} ve (g) bentlerinde sayilan dwumlardz clmadifmiza dair
belgelert vermek ve diger veszl wilkimliliklen yerme getwmek suretivle thale kenusu iye
dligkn  sdzesmeyi imzalzmamz gerelmektedir. Bu mektubun  [elden  teblin edimes:
halinde aym gindadeli tashhiilii posta voluyla gonderiimesi halinde postaya verildigi
tarihi igeven yedimci gim® (Bu taribten énce terafmira teblig edilmesi halinde ize fiili
teblig tarihi esas slmw) jelektromik postz yoluyla bidirlmesi halmde bildirm tarihi
fakslz bildwilmesi hzlmde bildirm terihi] terafenes teblig edildifi tarh sayilacalir

Bilgileri ve gersfimi rica ederim.

1dare Vetkilisi
Adi SOTADI
Girevi
imza

Form 3.17: Uzerine ihale yapilan isteklinin sozlesmeye davet edilmesine iliskin form
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Ihale iizerinde birakilan isteklinin, Kamu ihale Kanununun 10. maddesinin (a), (b),
(c), (d), (e) ve (g) bentlerinde sayilan durumlarda olmadigina dair belgeleri veya kesin
teminati vermemesi ya da sbzlesme imzalamamasi durumunda; 4734 sayili kanunun 44.
maddesi hiikiimlerine gore, ekonomik agidan en avantajli ikinci teklifi veren ile ihale
yetkilisince de uygun goriilmesi kaydiyla, s6zlesme imzalanabilir.

3.9.1. Sézlesme Yapilmasinda Isteklinin Gorev ve Sorumlulugu

Miicbir sebep® halleri disinda, ihale iizerinde kalan istekli, yasal yiikiimliiliiklerini
yerine getirerek sdzlesme imzalamak zorundadir. Bu zorunluluga uyulmamasi halinde, ihale
tizerinde kalan isteklinin gegici teminati gelir kaydedilir ve alti aydan bir yila kadar biitiin
kamu kurum ve kuruluslarinin ihalelerine katilmasi yasaklanir.

Ancak, diger yasal yiikiimliiliikleri yerine getirdigi halde, Kamu fhale Kanununun 10.
maddesinin dordiincii fikrasinin (a), (b), (c), (d), (e) ve (g) bentlerine iliskin belgelerin ihale
tizerinde kalan istekli tarafindan, ilgili yerlerden temin edilerek siiresi igerisinde ihaleyi
yapan idareye sunulmasi ve bu belgeler lizerinde yapilan inceleme sonucunda belgelerin
taahhiit edilen duruma aykir1 hususlar i¢erdiginin anlasilmasi (sosyal giivenlik prim veya
vergi borcu bulunmasi gibi) halinde, sonradan ihalenin iptal edilip edilmedigine
bakilmaksizin, bu durumda olanlar ihale dis1 birakilarak gegici teminatlar1 gelir kaydedilir;
fakat, haklarinda ihalelere katilmama cezas: verilmez.

Kesinlesen ihale karari bildirildikten sonra sikayet bagvurusunda bulunulmasi veya
dava a¢ilmasi nedeniyle ihale siirecinin uzamasi sonucunda; teklif gegerlilik siiresinin ihale
dokiimaninda Ongoriilen siire kadar uzatildigi ve bu siirenin de doldugu, buna ragmen
sozlesmenin imzalanamadig1r durumlarda; ekonomik agidan en avantajh teklif sahibi veya
ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi ile kabul etmeleri sartiyla sozlesme
imzalanabilir.

3.9.2. Sézlesme Yapilmasinda Idarenin Gérev ve Sorumlulugu

Idarenin sdzlesme yapilmasi konusunda yiikiimliiliigiinii yerine getirmemesi halinde
istekli, idari sartnamenin “Sozlesmeye Davet” baslikli maddesinin 1. bendinde yer alan
sirenin bitmesini izleyen gilinden itibaren en ge¢ bes giin i¢inde, on giin siireli bir noter
ihbarnamesi ile durumu idareye bildirmek sartiyla, istekli, taahhiidiinden vazgecebilir. Bu
takdirde, gegici teminat1 iade edilir ve istekli, teminat vermek icin yaptig1 belgelendirilmis
giderleri istemeye hak kazanir. Bu zarar, sebep olanlara tazmin ettirilir ve ayrica haklarinda
Kamu fhale Kanununun 60. maddesi hiikiimleri uygulanar.

® Hukukta gérevin, taahhiidiin ve sorumlulugun yerine getirilmesine engel teskil edebilecek
nitelikte bulunan 6liim, iflas, hastalik, tutukluluk ve buna benzer hallerdir.
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3.9.3. Thalenin Sézlesmeye Baglanmasi

Ihale iizerine birakilan isteklinin sdzlesme imzalamaya gelmesi durumunda, sdzlesme
ihale yetkilisi ve yiiklenici tarafindan imzalanir. Yiiklenicinin ortak girisim olmasi halinde,
sozlesme ortak girisimin biitiin ortaklar1 tarafindan imzalamir. Ihale dokiimaninda aksi
belirtilmedikge sdzlesmelerin notere tescili ve onaylattirilmasi zorunlu degildir.

3.9.4. ihale Sonucunun Kamu ihale Kurumu’na Bildirimi

4734 sayili Kanun kapsaminda yer alan idarelerin ihale sonuglari, kanunun 42.
maddesine gore gonderilenler harig, en ge¢ onmbes giin icinde Kamu fhale Kurumuna
bildirilir. Bu sonug¢lardan kanun kapsamindaki ihalelere iliskin olanlar, kurum tarafindan,
Kamu Thale Biilteninde yayrmlanir.

3.10. Bildirim ve Tebligat Esaslar1

Isteklilere ve istekli olabileceklere yapilacak her tiirlii bildirim ve tebligatlarda
asagidaki hususlara uyulmasi zorunludur.

Tebligatlar idareler veya Kurum tarafindan asagidaki yontemler kullanilarak
yapilabilir:

Imza karsih@1 elden
Iadeli taahhiitlii mektupla
Elektronik ortamda
Faksla

Y V VYV

Iadeli taahhiitli mektupla yapilan tebligatlarda mektubun postaya verilmesini takip
eden yedinci giin; yabanci isteklilerde ise ondokuzuncu giin kararin istekliye teblig tarihi
sayilir. Tebligatin bu tarihten 6nce muhataba ulagmasi halinde ise fiili teblig tarihi esas alinir.

Idareler tarafindan elektronik ortamda veya faks ile yapilan tebligatlar ile gerceve
anlasmaya dahil olan istekliler tarafindan elektronik ortamda sunulan fiyat tekliflerinin ayni
giin teyit edilmesi zorunludur. Elektronik ortamda veya faks ile yapilan bildirimlerde
bildirim tarihi teblig tarihi sayilir. Idareler ile istekli ve istekli olabilecekler tarafindan,
elektronik imza kullanilarak yapilan igslemlerde ve sikayet bagvurularina iligkin islemler dahil
Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu iizerinden yapilacak ihale siirecine iligkin islemlerde
teyit aranmaz.

Elektronik haberlesmede kullanilacak araglar ile bunlarin teknik ozellikleri, yaygin
olarak kullanilan haberlesme ve bilgi teknolojisi iiriinleri ile uyumlu ve kolay erisilebilir
olmal1 ve esit muamele ilkesini saglamalidir.

Her tiirlii bilgi aligverisi ile bilginin muhafazasinda; verilerin biitiinliigi ile tekliflerin
ve bagvuru belgelerinin gizliliginin saglanmasi esastir.
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3.11. Muayene ve Kabul Komisyonlari

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki kamu kurum ve kuruluslari, yaptiklari
ihaleler sonucunda;

Teslim edilen mal iglemleri

Hizmet isleri

Yapim isleri

Denetim isleri

Muayene ve kabul isleri i¢in muayene ve kabul komisyonlari kurulur.

VVYVYVYVY

3.11.1. Muayene ve Kabul Komisyonlarinin Kurulusu

Muayene ve kabul komisyonlari, yetkili makam tarafindan, biri baskan olmak {izere en
az ¢ kisiden olusturulur. Isin 6nemi ve 6zelligi dikkate alinarak komisyonun iiye sayisi,
toplam say1 tek olmak iizere yeteri kadar arttirilabilir.

Bu komisyonlarda gorevlendirilecek olanlarin tamaminin isin uzmani olmasi
zorunludur. Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin 6zelligine uygun nitelikte uzman
personel bulunmamasi durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi idarelerden uzman personel
gorevlendirilebilir.

Isin denetiminde bulunan kontrol teskilati {iyeleri, muayene ve kabul komisyonlarinda
tiye olarak gorev alamaz; ancak, kontrol teskilati iiyelerinin muayene ve kabul komisyonu ile
birlikte igyerinde; isyeri dngdriilmeyen islerde ise sdzlesmesinde isin kabulii igin belirlenen
yerde hazir bulunmasi zorunludur.

3.11.2. Muayene ve Kabul Komisyonlarinin Gorevleri

Muayene ve kabul komisyonu, kuruldugu tarihten itibaren, on giinii gegmemek iizere
idarece belirlenen siire iginde igyerine, isyeri 6ngdriillmeyen islerde ise s6zlesmesinde isin
kabulii igin belirlenen yere gider ve asagidaki gorevleri yapar:

Yiiklenici tarafindan gergeklestirilen isleri inceler ve muayene eder.

Isin niteliginin ihtiya¢ gdstermesi halinde gerekli gordiigii kisimlarin incelemesi
ile isletme ve ¢alisma deneylerini yapar.

Kabule engel bir durum bulunmadig taktirde, isin kabuliinii yapar.

Yiiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin, ihale
dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigini inceler.

Kisa siirede bozulabilen maddelerin muayenesine 6ncelik verir.

YV VYV VYV

Yukarida belirtilen on giinliik siire, gerekmesi halinde yetkili makam tarafindan
uzatilabilir. Muayene ve kabul komisyonlar1 eksiksiz olarak gorev yapar ve kararlarimi
¢ogunlukla alir, Kararlarda ¢ekimser kalinamaz. Cogunluk kararina karsi olanlar, karsi olma
nedenlerini kararin altina yazarak imzalamak zorundadir.
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3.11.3. Muayene ve Kabul islemleri

Sozlesme konusu is tamamlandiginda yiiklenici, yapilmis olan isin kabuliiniin
yapilmasi i¢in idareye yazili olarak bagvurur. Bu basvuru iizerine, kontrol teskilatinca
yapilan 6n inceleme sonucunda isin kabule uygun bulunmasi halinde durum, “Hizmet Isleri
Kabul Teklif Belgesi” (KIK56.0/H) diizenlenerek yetkili makama bildirilir.

HIZMET ISLERT KABUL TEKLIF BELGEST

Tsin ads
Yiklenicinin adi'ticari unvani
Sozlasme tarihi
Sozlesme badali

Sozlasmeve gora iyin siiresi (talovim ginii)
Sozlesmeve gore iin bitirilmesi garsken
tarih

Warza siire nzatimlar

Siirs uzatimi dahil i5in bitirilmesi geraken
tarih

Isin bitirildigi tarih

................... isinin bitirildigine iliskin wilklanici .......cocoeeiieeee M
£ tarihli dilakge Bzarine ..o m talimat ils, vukanda vazih
igin om incelemesi. tarihinds tarafimizdantarafimdan yapilmsg, i5in sézlagmasine
uveun olarak tamamlandifytamamlanmadif ve kabuls hazr oldugu/olmadif: tespit edilmigtic.

(reraginin vapilmasm arz aderim/adariz.

Taribh: o

Goravli vava gorevlilarin;

Adi Bovadi ve Tmzalan -

Gérav invanlan

(1) Eontrol Taskilat tarafimdan tespit adilen eksilk vewa kusurlu is kismmlarma iliskin bilgiler

Form 3.18: Hizmet isleri kabul teklif belgesi
Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesinin yetkili makama sunuldugu tarihten itbaren

yetkili makamca, muayene ve kabul komisyonu olusturulur ve durum yiikleniciye yazili
olarak bildirilir.
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3.11.4. Kabul Tutanaginin Diizenlenmesi

Mal ve/veya is teslim edildikten sonra isletmeye alinarak ihale dokiimaninda belirtilen
kapasite ve yeterlilik kriterlerinin saglanmasi ile etkinliginin ve verimliliginin anlasilmasi
icin belirli bir zamana ihtiya¢ duyulan durumlarda, ihale dokiimaninda belirtilmek kaydiyla
komisyonca gegici kabul yapilir.

YAPIM ISLER GECICT KABUL TUTANAGI

Izin Ad

Yiiklenicinin ach/ticarst imvam

Sozlegma tariki

Solagme bedali

Soglagmays gi= igin siresi (talovim ginid)
Soglesgmeve girz igin bitirilmesi gerskan
tarih

“arza siire uzshmlan

Siir= uzshmm gghi] igin bitirilmesi gersken
tarih

Izin bitirildigi tarih

Gogici kabul itibar tarihi

.............................. ile yitklemiei...........ovo e arasimda imzalanan s fzlagme kap samimda
sergaklastirilen is igin hizmeti ipin diizenlsnsn GECICI KABUL TEELIF BELGESI'nden én
incalemeni vapildif aJ:lla;J]Il:u; olup:. ..tarihli makam oluruile; Bagkan
olmak fizers taskil adilen
GECICI KABUL KOMISY DNUI'.'IUZ "h uLLemm ................................ da hazir oldugu halde
................................................................... tarihlari arasmda kabul igin dngérilenvars giderak vidklenici
tarafindan vapilms 1;1en Lkabul bakimmdan inczlamis ve asafida vamil hususlarn tespit stmistir.

Yapilan izin sézlejme ve eklarine uvzun oldusn ve gagici kabuls sngel olabilacsk sksik, kusurve
arzalanm bulunmadif gériilmii gtir.

SONUC: Gegici Ksbul balommdzn muzyens ve mceleme iglemlermm yapilmasi gérevi
Eomisyonumuza verilmiz bulunam sdz konusu igm vukanda belitilen (varsz ayvrmblan veya

gerekgelent eldi savfalarda szvilan ve gsterilen) kavitlarlz ve bitm tarihi de olarak
itibar edilmek  fizers  gegici  ksbuluniin  yapilmas: Komisyonumuzca uygun  gorilmily  ve
....................... Mazkamm cnayma sunulmzk fizers i3 bu Esbul Tutanagn............ niisha olarsk
diizenlenmiztir
CGragici Ezbul Eomisyonn Uyelerinin Yiiklenicinin

Adive Zovad: AdyTicar Unvam

Grirav Unvam Imzas

Imzzs

Gegich Kadul Turanagt Onay TOriRE e
Yerkilf makamin (M35

(1) Buraya gagici kabul komisvonu dyslerinin digincslan ils varsa kusur ve noksanlenn kag maddadan ibarst oldugu,
tamamlanmasn igin gerelm sirs vaya nefasst kasilmesine karar verilmsasi halinds nefasst tutsrlsn vamlacsknr.

Form 3.19: Yapim isleri gecici kabul tutanag
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Sozlesme konusu mallarin; denetim, muayene ve testleri tamamlandiginda, yiiklenici
isin kabul iglemlerinin yapilmasini isteyen bir dilek¢e ile idareye bagvurur. Komisyonun
olumlu raporu, idarece kabul edilerek, ddemeye iliskin belgenin diizenlenmesinde esas alinir.
Malin / isin kabulii ve 6demeye iliskin bildiri yiikleniciye yazili olarak yapilir.

Gegici kabuliin s6z konusu oldugu alimlarda ise kesin kabul zamani ihale
dokiimaninda belirtilir. Kesin kabul zamani geldiginde yiiklenici veya vekili bir dilekce ile
idareye basvurur. Bu bagvuru iizerine; idarece kesin kabul teklif belgesi diizenlenerek, kabul
komisyonu kurulur ve kabul islemleri yapilir.

HIZMET ISLERI KABUL TEKLIF BELGESI®

Isin ad:
Tiklenicinn aditicar unvany:
Sdzlesme tarihi:
Sdzlesme bedeli:
Sozlesmeye gire i3m siirest (telovim ginil):
Sozlesmeye gére i3in bitirilmesi  gersken

tarth:
Warsa siire uzatmlan:
Siire uzanm gghil t3m bitrilmesi gersken
tarih:
Isin bitirildigi tarih:
....................................... ipmm  bitrildigme dighm  wikdenset L m verdi@i
......................... tarihli dilskge fizerme ... m tzliman e yuksndz wamh igm dn
MeElEmEst e tarihinde tarafimzdenterafimdan yepilmig, i3in sdzdesmesine uygun olarak

temamlandifrtamamlanmadifn ve kabule hazy oldugu'clmadign tespit edilmigtir.
Geregimm yapilmasm arz ederim/ederiz.

Girevli veya girevlilerm;

Adh Sovah ve Imzalan
Girev iimvanlzn

(1) Kontrol Teskilatr tarzfmdan tespit edilen eksik veva kusurln 3 losmlarmz flighm bilgiler bir liste
halinde bu belgeve sklenir.

Form 3.20: Hizmet isleri kabul teklif belgesi
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_(UYGULAMA FAALIYETI

)—

Asagidaki islem basamaklarim1 tamamladiginizda satin alma islemlerini
yapabileceksiniz.
Islem Basamaklan Oneriler
> Idarelerin istedikleri belgelerin

Isteklilerce sunulan belgeleri mevzuata
uygun olarak kabul ediniz

mevzuata uygun olmasmin Onemini
calisma defterinize yazarak agiklayiniz.

On yeterlilik basvurularin1 tutanakla
teslim aliniz

Teklif zarfi alindi belgesini tutanakla
teslim alinacagini unutmayiniz.

Alinan 6n yeterlik bagvurusu zarflarinin
ihale komisyonuna teslim tutanagini
yaziniz

Teklif zarflarinin ihale komisyonuna
teslimine dair bir tutanak Ornegi
diizenleyiniz.

. i > Thale teklifinin alms zamanimna iliskin
Postada  geciken  tekliflerin  alinig N S
A tutanak orneklerini degisik kaynaklardan
zamanina iligkin tutanak yaziniz . e
inceleyiniz.
Yapilan ihalelerde yeterlik | > Thaleye katilmak isteyen adaylarin
degerlendirme sonug tutanagi yeterliklerinin nasil degerlendirildigini
hazirlayiniz modiiliiniizden tekrar okuyunuz.
. > On yeterlik/yeterlik
On yeterlik/yeterlik degerlendirilmesinde yeterli
degerlendirilmesinde yeterli bulunmayan isteklilere sonucun
bulunmayan isteklilere sonucu bildiriniz bildirildigi  standart form  Ornegi
diizenleyiniz.
On yeterlik degerlendirmesi sonucu
yeterli  bulunan adaylara sonucun | > Yeterli bulunan adaylara, 6rnek bir teklif
bildirimi  ve teklif vermeye davet vermeye davet mektubu 6rnegi yaziniz.

mektubu yaziniz

Pazarlik usullerinde teklif edilen fiyatlar
ve yaklasitk maliyetin agiklanmasina
iligkin tutanak hazirlaymiz

Teklif edilen fiyatlar ve yaklasik
maliyetin agiklanmasina iligkin tutanak
ornegi hazirlaymiz.

Biitiin  bagvurularin  veya tekliflerin
reddedilmesi sebebiyle ihalenin iptal
kararini biitiin isteklilere bildiriniz

Ihalenin iptal kararm biitiin isteklilere
bildiren bir yazi 6rnegi yaziniz.

Thale komisyon karari tutanagi yaziniz

Ornek bir ihale komisyon karar tutanagi
diizenleyiniz.

[hale sonucunu Kamu Thale Kurumunu
bildiriniz

Ihale sonucunun Kamu ihale Kurumuna
nasil bildirildigini modiiliiniizden tekrar
okuyunuz.
Kamu fhale Kurumu Web sayfasim
inceleyiniz.
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Asagidaki sorular dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Tekliflerin sunulmasi asamasinda asagidaki belgelerden hangisi, idare tarafindan
kabul edilmez?
A) Belgelerin ash
B) Noter onayli belgeler
C) Fotokopi belgeler
D) Faturalar

2. On yeterlilik degerlendirilmesinde, idarelerce tamamlatilmasi istenen bilgi
eksikliklerinin giderilmesine iliskin olarak adaylara en az kag giin siire verilir?
A) 2
B)5
)7
D) 10

3. On yeterlik degerlendirmesi sonucu yeterli oldugu tespit edilen biitiin adaylara
gonderilen davet mektubunda, asagidaki bilgilerden hangisi bulunmaz?
A) Adayin yeterli bulundugu
B) ihale dokiimaninin nereden satin alinacag
C) Ihale giinii ve saati
D) Yaklasik maliyet

4. “Ihaleye davet mektubunun iadeli taahhiitlii posta yoluyla génderilmesi halinde,
postaya verildigi tarihi izleyen yedinci giin tarafiniza teblig tarihi sayilacaktir”.
Ihaleye davet mektubunun yabanci istekliye posta yoluyla génderilecegi zaman
yedinci giin ibaresi, asagidakilerden hangisi ile degistirilecektir?

A) Onuncu giin

B) Onbesinci giin

C) Ondokuzuncu giin
D) Yirmibesinci giin

5. fhale komisyonlari, uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekgelerini hangi
standart form ile tutanaga baglar?
A) KiK010.0/M
B) KIK014.0/M
C) KiK016.0/M
D) KIK020.3/M

DEGERLENDIRME

Cevaplarinizi cevap anahtariyla karsilagtiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarinizin timii dogru ise “Modiil Degerlendirme”ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki sorular dikkatlice okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

Asagidakilerden hangisi, ihale yonteminin devlet tarafindan kullanildigi alanlardan
biri degildir?

A) Savunma ihaleleri

B) Frekans ihaleleri

C) Antika ihaleleri

D) Ozellestirmeler

Asagidakilerden hangisi, ihalelerde yeni araglardan biri degildir?
A) Cergeve anlagsmasi

B) Dogrudan temin

C) Dinamik alim sistemi

D) Elektronik ihale

[hale dokiimanina uygun 6n teklif veren ve sistemin gegerlik siiresi igerisinde yeterlik
kriterlerini saglayan biitiin isteklilerin sisteme kabul edildigi, piyasada mamul olarak
bulunan mallarin tedarikine yonelik tamamen elektronik ortamda gerceklestirilen alim
stireci agagidakilerden hangisidir?

A) Agik ihale usuli

B) Elektronik ihale

C) Elektronik eksiltme

D) Dinamik alim sistemi

Idarece tespit edilen ihtiyacin giderilebilmesi, dolayisiyla mal veya hizmet satin
alinabilmesi, yapim islerinin yaptirilabilmesi igin 6ncelikle asagidakilerden hangisinin
olmasi zorunludur?

A) Ihtiyacin olmasi

B) Idarenin istemesi

C) Odenegin olmasi

D) Onceden planlanmasi

Ihale ve/veya 6n yeterlik dokiimanlarinda degisiklik veya agiklama yapilmas ile ilgili
hususlar Kamu Thale Kanununun hangi maddesinde diizenlenmistir?

A) 18

B) 29

C)35

D) 40
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6. [14n siirelerinin hesaplanmasinda, asagidakilerden hangisi dikkate alinir?
A) Ilanin yayimlandig giin
B) idarenin tespit ettigi giin
C) Sartnamede belirlenen giin
D) Adaylarin haberdar oldugu giin

7. Thale onay belgesi en az kag niisha doldurulur?
A1l
B) 2
C)3
D) 4

8. Idare, bir ihaleyi yapmadan énce asagidaki yontemlerden hangisini diisiinmelidir?
A) Pazarlik usulii
B) Belli istekliler arasinda ihale usulii
C) Agik ihale usulii
D) Dogrudan temin

9. Muayene ve kabul komisyonlari, en az kag kisiden olusturulur?
A)3
B)5
C)7
D)9

10. Asagidaki yontemlerden hangisi ile isteklilere, idareler veya kurum tarafindan tebligat
yapilamaz?
A) Imza karsihig1 elden
B) Telefon ile
C) Faksla
D) Iadeli taahiitlii mektupla

DEGERLENDIRME

Cevaplariniz1 cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanhs cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konulan faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarinizin tiimii dogru ise bir sonraki modiile gegmek icin 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARI
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